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Prioritering av diktat - Psykiatri

Revideringar i denna version
Forlangd giltighet.

Bakgrund, syfte, mal och arbetsbeskrivning

Syftet med rutinen &r att de viktigaste diktaten ska prioriteras forst for
utskrift.

Med anledning av en stor diktatméangd &r det nodvéndigt att prioritera
bland diktaten for att viktiga uppgifter snabbt ska finnas i journalen och
att remisser, intyg mm inte ska forsenas i onddan.

e Kontrollera att du dikterar pa ratt avdelning/mottagning. Vald
avdelning/mottagning i Melior foljer med 6ver till avdelning i
MedSpeech, men kan &ndras i MedSpeech.

e Kontrollera att ratt patient ar angiven i MedSpeech.

e Vilj ratt prioritet! Se nedan.

e Vilj mall, t ex lakarbesok, anteckning etc. Det hjélper
sekreteraren att prioritera.

e Vid diktering bdrja med att ange patientens namn,
personnummer, yrkeskategori, val av mall, hdndelsedatum och
klockslag for hédndelsen och dikteringsdatum.

e Underldkare som dikterar anger i borjan av diktatet vem som ska
kontrasignera.

e Kontrollera att stapeln for ljudniva ligger bra.

e Tala tydligt och langsamt och folj mallens sokord. Undvik
dubbeldokumentation.

e Diktera intyg, remisser, brev etc. separat.

e Diktera diagnoskod. Aven vid telefonsamtal som ersitter besok
skall diagnoskod dikteras.
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Prioritet

Ange ratt prioritet! Prioritet samt val av mall hjélper sekreteraren att
prioritera diktaten. En kommentar i féltet anteckning kan hjélpa

sekreteraren att prioritera.

Maltal for utskrifter

Prioritet

Kommentar

Utskrift s& snart som mojligt,
senast
inom 1 dygn.

Endast diktat som maste skrivas ut inom
1 dygn far laggas pa hog. T ex
inskrivningsanteckningar,
rondanteckningar,
overflyttningsanteckningar, akuta
remisser, konsultsvar, slutanteckningar
som ska skickas vidare.

Utskrift inom 1 vecka

Brev till patienter, intyg och anteckningar,
besoksanteckningar dar atgard eller
uppfoljning planeras inom snar framtid.
Brev till patient med normalsvar.

Utskrift inom 14 dagar

Samtliga diktat som inte &r bradskande

t ex anteckningar, besdksanteckningar
och telefonanteckningar utan atgard eller
uppfoljning alt. uppfoljning langt fram i
tiden.

OBS! Vid mycket bradskande diktat tas direktkontakt med

sekreterare.
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