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Inneliggande gynekologisk
patient SkaS Lidkoping -
administration

Revideringar i denna version
Nytt styrdokument.

Bakgrund, syfte och mal

Vagledning vid planering av inneliggande operationer i Lidkoping.

Arbetsbeskrivning

Kallelse av inskrivningspatient
Operationskoordinator skickar kallelse med information om

inskrivningssamtal och operationsdag. Sedvanlig information ska

bifogas med eventuell halsodeklaration.
Bifoga med kallelse till inskrivningssamtal:

e Preoperativ information om ingreppet

e Preoperativ provtagning, om detta inte ar gjort det vill saga
provtagningsremisser som ordineras i operatorens namn
om proverna som togs vid lakarbesoket ar mer 4n 3

manader gamla.

Iordningstilld journal ska lamnas till inskrivande skoterska pa

avdelningen och innehélla:

e Checklista
e Diagnosblad
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e Eventuell provtagning

e Information om operation i Lidkoping och nar patienten
ska vara pa plats pa dagkirurgiska avdelningen (07.30 eller
10.00)

e Eventuell halsodeklaration

Melior
e Ordinera prover enligt rutin, ange planerad operator som

ansvarig

e Skriv ut etikett och remiss, bifoga i kallelsen

Bokning i ELVIS
e Team SKVMDYV (inskrivning)

e Ligg upp pa planerad dag och tid patienten kommer for in-

skrivning (detta gors da av operationskoordinator)

vardtillfélle i Melior
Skapas av inskrivande sjukskoterska.
e Vardenhet LOKA
e Skriv in patientdata
e GAatill Registrera ny vardkontakt
e Skriv in operationsdatum pa Inskr/Besok datum
e Gatill Grupp och vilj LOKA
e Vilj Inkommande
e Klicka OK

Datum for slutenvardstillfille justeras vid behov.

Inskrivningsanteckning och slutanteckning dikteras/TIK:as av la-

kare. Lakemedel ordineras under LOKA av lakare.

Samtliga inskrivningsanteckningar ska laggas i ovanstaende vard-
tillfalle.

Efter inskrivning
e Journal laggs direkt till operationskoordinator 1 ladan

”Till sekreterare” pa gynavdelningen
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Operationskoordinator skickar 6ver journaler till
Lidkoping, avdelning LOKA
» Ta med operationsprogram och journal, markt Gyn
e LOKA-avdelningen lagger upp ett vardtillfille i ELVIS, un-
der LOKA och anviander MOV 431
e Operationskoordinator ringer avdelningen och rapporterar
namn och personnummer till koordinatorn, telefon 851 40
e LOKA hamtar upp patienten fran inkorgslistan i Melior, un-

der inneliggande vardtillfalle

Efter vardtillfallet

e Journal skickas tillbaka till oss, markt Gynavdelningens
sekreterare

e Laikare dikterar/TIK:ar slutanteckning och detta laggs un-
der SKKA i MedSpeech

Diagnoskodning
e Detta skots av sekreterare pa gyn-/kirurgavdelningen i

Skovde

e Vid fragor kontaktas nedanstdende:

Medicinsk sekreterare avdelningen 783 63 eller 314 13

Operationskoordinator slutenvard 780 78
Operationskoordinator 6ppenvard 820 63
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