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Rapportering från helgjour till 

gynmottagning – s k Måndags-

låda 

Revideringar i denna version 
Nytt styrdokument. 

Bakgrund, syfte och mål 
Vid helger och storhelger finns ett behov av säkrare rutiner för 

kommunikation från jour till gynmottagning när mottagningen be-

höver utföra arbetsuppgifter som gäller patienter som inkommit 

till sjukhuset under helgen och där ansvarig jour inte är närva-

rande första vardagen efter helgen. 

Arbetsbeskrivning 
Den jourläkare på kvinnokliniken som har behov av att arbetsupp-

gifter ska utföras av personal på gynmottagningen första vardag 

efter helg skriver en lapp i A4-format som läggs i den så kallade 

Måndagslådan. Denna låda står på en hylla vid kopiatorn i kvinno-

klinikens administrativa korridor på plan 4. I lådan finns en mall 

som med fördel kan användas. 

• På lappen ska tydligt framgå: 

▪ Personnummer och namn, helst med utskriven eti-

kett, annars tydligt textat. 

▪ Vilken uppgift som ska utföras, gärna med hänvis-

ning till journalen. Tidsplan ska framgå. 
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• Journalen ska TIK:as i Melior, i undantagsfall prioriteras 

”hög” i MedSpeech. Arbetsuppgiften ska där tydligt framgå. 

Observera att arbetsuppgiften ska vara av enklare slag, så 

som att boka in återbesök, ringa upp patienten eller ordna 

provtagning. 

• Lappen läggs i låda märkt Måndagslådan vid kopiatorn på 

plan 4. 

• Sekreterargruppen ansvarar för att tömma lådan direkt på 

morgonen första vardagen efter helgdag och lämna över in-

nehållet till koordinatorn på gynmottagningen. 

• Koordinatorn ansvarar för att utföra arbetsuppgifterna. Vid 

oklarheter diskuteras fallet med dagbakjour. 
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Information om handlingen 

Handlingstyp: Rutin 
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