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Koordinator pa BB - arbetsbeskrivning

Forandringar sedan féregaende version
Revidering markerad med gult.

Bakgrund, syfte och mal
Tydliggora koordinatorns roll pa BB.

Arbetsbeskrivning

Huvudsakliga arbetsuppgifter

Ansvara for telefonradgivningar och hanvisar till ratt instans. Ko-
ordinator har telefon med anknytning 314 23.

Koordinera och samordna platserna/arbetet och ser éver vard-
tyngden pa BB och BB-mottagningen.

Vara uppdaterad rérande vardplatser pa forlossnings- och neo-
natalavdelningen.

Fungera som mentor och vara behjélplig 6vrig personal.

Fordela patienterna i forsta hand efter triagering, vardtyngd och
kompetens, darefter kontinuitet. Detta galler aven polikliniska pa-
tienter.

Patientansvar vid behov, se rubrik Nar koordinator ska ta patien-
ter och vilka.

Beddma och prioritera mojligheten for partners att kvarstanna pa
BB Over natt.

Ovriga uppgifter

Fylla i koordinatordversikten.

Ombesorja att turordningslista for dagens barnlékarundersok-
ningar pa BB och BB-mottagningen fylls i och sétts upp utanfor
barnundersékningsrummen. Dokumentet Turordningslista finns
pa expedition 1 pa BB eller for utskrift pa Share Point/SOFIA.
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e Vardadministrativ sekreterare pa barnkliniken kontaktar koordi-
nator for avstamning av antalet barnldkarundersokningar for da-
gen enligt styrdokument Barnlakarundersokning pa BB, BB-mot-
tagning och forlossning.

e Kontakta avgaende jour kl. 07:50 pa helger och férmedla antalet
barnlékarundersokningar for dagen enligt styrdokument Barnlé-
karundersokning pa BB, BB-mottagning och forlossning.

e Ansvara fOr att remisser som finns pd expedition 1 “Remisser till
mottagning” ldmnas till respektive mottagning.

e Fordela “Ordning och reda”, sitta upp fordelningen inne pa expe-
dition 2.

Nar koordinator ska ta patienter och vilka?

e Vid bemanning med fyra barnmorskor i kombination med sjuk-
skoterskor ska alla vara behjélpliga med patienter, dven koordina-
torn.

e Koordinatorn bor i forsta hand ta polikliniska besok. Telefon med
anknytning 314 23 lamnas da till annan BB-personal.

e Utifran passets personalkompetens kan koordinatorn behdva an-
svara for en rodtriagerad patient.

e Vid lag arbetsbelastning, se 6ver majligheten for nagon i per-
sonalgruppen att bli frikopplad for arbete med till exempel an-
svarsomrade eller fortbildning och vid behov dven vara behjalplig
sina kollegor. Om det &r hog arbetshelastning pa BB-mottag-
ningen, se 6éver om det finns magjlighet till omfordelning av resur-
ser/personal, likasa omvant. Vid hog arbetsbelastning pa bade BB
och BB-mottagningen, vara behjélplig med att prioritera och or-
ganisera arbetet.

Arbetsgrupp

Therese Lendin, Anna Lidberg, Elisabeth Skatt och Beatrice Berggren.
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Information om handlingen
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