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Dikteringsanvisning — kvinnosjukvard

Revideringar i denna version
Forlangd giltighetstid.

Bakgrund, syfte och mal

Anvisningar for diktering pa kvinnokliniken.

Arbetsbeskrivning

Dokument-ID: SKAS9716-1940753776-105

Kontrollera att du dikterar pa ratt avdelning/mottagning. Vald
avdelning/mottagning i Melior foljer med 6ver till avdelning i
MedSpeech, men kan &ndras i MedSpeech.

Vélj den avdelning dar diktatet ska skrivas ut sa att ratt sekrete-
rare gor utskriften.

Kontrollera att ratt patient &r angiven i MedSpeech.

Valj rétt prioritet! Se nedan.

Valj mall, till exempel lakarbesdk, anteckning, remiss, intyg etc.
Vid diktering — borja med att ange patientens namn, personnum-
mer och typ av diktat.

Underlakare som dikterar anger i borjan av diktatet vem som ska
kontrasignera.

Kontrollera att stapeln for ljudniva ligger bra.

Tala tydligt och langsamt. Undvik dubbeldokumentation.

Dela diktatet i tva om det innehaller bade akuta och icke akuta
delar.

Diktera aven diagnos, diagnosnummer och atgardskoder (om sad-
ana finns).

Anvénd Meliors sokordsmall.
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Prioritet
Ange rétt prioritet! Prioritet och val av mall hjélper sekreteraren att prio-
ritera diktaten. En kommentar i faltet Anteckning kan hjalpa sekreteraren
att prioritera.

Prioritet | Maltal for utskrifter

Medel

Kommentar

Utskrift sa snart som moj-
ligt, senast inom 1 dygn

Endast diktat som maste skrivas ut
inom 1 dygn far laggas har. Till exem-
pel inskrivnings-anteckningar, rondan-
teckningar, 6verflyttningsanteckningar,
akuta remisser, konsultsvar, slutanteck-
ningar som ska skickas vidare, besok
med aterbesok inom 1 vecka, SVF-pati-
enter, patienter som vid besok planeras
for operation.

Utskrift inom 3 dygn

Brev till patienter, brev med normal-
svar, intyg och anteckningar, besoks-
anteckningar dar atgard eller uppfolj-
ning planeras inom snar framtid.

Lag

Utskrift inom 5 dygn

Samtliga diktat som inte &r bradskande,
till exempel slutanteckningar, anteck-
ningar, besoksanteckningar och telefon-
anteckningar utan atgard eller uppfolj-
ning alternativt uppfoljning langt fram i
tiden.

OBS! Vid mycket bradskande diktat tas direktkontakt med sekreterare!

Medicinska sekreterare pa kvinnokliniken inklusive telefonnummer
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