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Arbetsbeskrivning CIED-
sekreterare

Forandringar sedan féregaende version
Nytt styrdokument.

Bakgrund och syfte

Att tydliggora CIED- sekreterares arbetsuppgifter.

Utférande/ arbetsbeskrivning

Medvetet avsteg fran rutinen dokumenteras i journalsystemet om rutinen dr
kopplad till patient. Ovriga orsaker till avsteg frdn styrdokumentet
rapporteras i MedControl PRO

Operationsplanering och kallelse av elektiva operationer

e CIED-sekreteraren kollar dagligen av vintelistan for CIED-operationer i
Orbit och planerar in patienter pa datum for operation utifran maldatum
samt i vissa fall utefter vilken operator som ar i tjanst.

e CIED-sekreterare skickar ut kallelser till samtliga CIED-operationer

e Isamband med kallelseutskick forbereds restjournal av CIED-sekreterare
med checklista, HIA-blad, "Pdminnelse om uppfoljning”, Remiss
pacemaker/ICD-kontroll samt styrdokument for elektiva patienter. Aven
patientarmband och patientetiketter.

e CIED-sekreterare gor remiss i OM Sectra for pacemakeroperation pa alla

pacemakeroperationer forutom dosbyten.
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Operationsplanering akuta

e CIED-sekreterare ansvarar for att planera in akuta CIED-operationer i
operationsprogrammet. Koordinator meddelar snarast CIED-sekreterare
om att akut operation finns pa vantelistan for ett snabbare handlaggande.

e CIED-sekreterare kontaktar CIED-sektionsledare vid behov av hjalp med
vilken elektiv patient som kan flyttas till forman for akut patient,
alternativt tas kontakt med operationsanmalande kardiolog om nytt
datum for elektiv patient faller utanfor maldatum for operation.

e CIED-sekreterare kontaktar koordinator efter inplanering av akut patient

om nar patienten har fatt tid for operation.

Nir akut operation ir operationsanmaild att den behover goras inom
24 timmar och pafoljande dag inte ar en operationsdag giller

foljande rutin:

1. CIED-sekreterare ringer operationsanmalande lakare och fragar om det
verkligen maste goras inom 24 timmar eller om det kan vanta tills nasta
operationsdag (om operationsanmaélan dyker upp en tisdag eller fredag).
Varfor behover op goras inom 24 timmar i sa fall?

2. Om operationen behover goras inom 24 timmar, kolla om det finns plats
pa opsal 3 dagen efter for operation

e Om det finns plats, ring CIED-skoterska for att samordna personal
(skoterskor, operator osv).

e Om det inte finns plats, kontakta operationsplanerare pa 6gon och
efterhor majlighet till ombokning av deras patienter for att fa in var akuta

patient, kontakta darefter CIED-skoterska for samordning av personal.

Planerat behov av anestesi
e Vid narkosbehov kontaktar CIED-sekreterare sektionsledare pa anestesin.
CIED-sekreterare samlar i mojligaste man ihop narkospatienter till en och

samma dag.

Samtal i patienttelefon
e CIED-sekreterare besvarar i mgjligaste méan praktiska fragor infor
ingreppet i patienttelefonen. Vid medicinska fragor kopplas patienten

over till
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e sjukskoterskeradgivningen, som i sin tur far fraga CIED-sjukskoterska

alternativt kardiolog vid behov.

Diktat
e Operationsberittelser och 6vrig dokumentation kring CIED-operationer
dokumenteras med hjilp av taligenkdnning. I andra hand dikteras dessa
och laggs pa diktatlistan SKAMDYV. Sekreterare diagnoskodar ocksa i Elvis

utefter anteckning i Melior.

Hantering av restjournal
o Efter operationen laggs patientens restjournal till operationsanmailande
kardiolog for planering av uppfoljning. Nar restjournalen kommer ater till

sekreterarna fran lak
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OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehéllet.
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