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Tidsbokning — BFM radiologi

Forandringar sedan féregaende version

Forlanger giltighetsdatum. Andrat innehallsgranskare till Marcus
Fougner. Reviderat textinnehall.

Syfte

Arbetsbeskrivning for personal som finns i tidsbokningen.

FOrutsattningar

Ansvar

Alla medicinska sekreterare inom Bild och Funktionsmedicin radiologi
ar ansvariga att rutinen efterfoljs.

Utforande

Datortomografi:

e Svara pa datortomografitelefonen.
e Bokar i fosta hand alla SkaS hdgprioriterade datortomografier
och kontroller.

e Darefter bokar man datortomografier fran vantelista.
o Darefter lagprioriterade.
e Kolla varje dag sa att sena avbokningar blir uppbokade.

e Vid eventuellt avbokning till exempel vid sjukdom sker detta av
tidboken.

e Skicka forfragningar.

Magnetkamera:

e Svarar i magnetkameratelefonen.
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Bokar i fosta hand alla SkaS hogprioriterade
magnetkameraundersdkningar och kontroller.

Darefter bokar man magnetkameraundersokningar fran vantelista.
Darefter lagprioriterade.

Kolla varje dag sa att sena avbokningar blir uppbokade.

Vid eventuellt avbokning exempelvis vid sjukdom sker detta av
tidboken.

Skickar forfragningar.

Ultraljud:

Bokar i forsta hand alla SkaS hogprioriterade ultraljud och
kontroller.

Darefter bokar man fran vantelista.

Darefter lagprioriterade.

Kolla varje dag sa att sena avbokningar blir uppbokade.

Vid eventuell avbokning till exempel vid sjukdom sker detta av
tidboken.

Tar hand om fax-listor fran till exempel lungmottagningen, post-
op med mera.

Skicka forfragningar.

Bokar i forsta hand alla hdgprioriterade tandremisser.

Darefter bokar man fran vantelista.

Darefter bokar man kontroller och lagprioriterade.

Kolla varje dag sa att sena avbokningar blir uppbokade.

Vid eventuellt avbokning, till exempel vid sjukdom, sker detta av
tidboken.

Bokning och fakturering sker i T4 och Sectra.

Konventionella + gastro:

Bokar i forsta hand alla SkaS hdgprioriterade och kontroller.
Darefter bokar man fran vantelista.

Darefter lagprioriterade.

Kolla varje dag sa att sena avbokningar blir uppbokade.

Vid eventuell avbokning till exempel vid sjukdom sker detta av
tidboken.

Tar hand om fax-listor fran till exempel lungmottagningen, post-
op med mera.

Skicka forfragningar.
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Prioritering:

e Rontgensjukskoterska prioriterar inkommande skelett- och
lungremisser.

e Sambokningar till exempel ortoped, lungor — satts upp vid
prioritering av rontgensjukskoterskan.
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Information om handlingen
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