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Reservrutin vid nätverksstopp 

SkaS Skövde – BFM radiologi 

Förändringar sedan föregående version 
Lagt till länk Röntgenremiss. Ny innehållsansvarig Mikael 

Gustavsson. 

Syfte 
Instruktion riktad till personal verksam hos medicinska 

sekreterare på Bild och Funktionsmedicin radiologi SkaS Skövde 

för att tydliggöra reservrutin för skrivarbete vid nätverksstopp. 

Förutsättningar 

Förberedelser 

Dator/arbetsstation, skrivare som kan användas lokalt vid 

nätverksstopp.  

Arbetsbeskrivning 
När nätverket inte fungerar och vi inte har tillgång till internet 

innebär detta att vi inte kan ta emot remisser elektroniskt. Vi kan 

heller inte leverera svar elektroniskt. 

I receptionen på akutradiologin finns en arbetsstation som är 

uppmärkt med ”reservrutin”, som kan användas lokalt.  

Vid ett akut datastopp starta datorn på on/off-knappen. Vid sidan 

om arbetsstationen står en lokal skrivare som heter HP Laser Jet 

E50145, starta även denna. 

Logga in med det gruppinlogg: gk.skas.0132 (som ska vara 

angivet på datorn) och årets aktuella lösenord.  
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1. I katastrofskåpet på akutradiologin finns en pärm som 

heter ”reservrutiner SkaS”. 

2. Ta fram pärmen och ett USB-minne.  

3. Sätt i USB-minnet i en USB-port, avvakta tills drivrutinerna 

är klara.  

4. Öppna mappen och klicka på reservrutinsutlåtande. 

Kopiera så du har ett antal tomma svarsmallar. 

Röntgenremiss  

5. Kontrollera så att rätt skrivare är inkopplad: Hp laser Jet 

E50145. 

Fyll i mallen med aktuella patientuppgifter samt svar och skriv ut. 

Skriv ut två (2) stycken kopior av svaret och skicka med ett svar 

med remissen till remittent. En kopia på svaret och en kopia på 

remissen sparas på avdelningen. 

Efter varje patient som är registrerad med svar och remiss sparas 

dokumenten ner på USB-sticka. För nästa patient öppna en tom 

svarsmall. 

När datastoppet är hävt och vi kan använda Sectra RIS och PACS 

igen så får vi registrera remissen och manuellt kopiera in svaret 

från USB-stickan i Sectra RIS därefter preliminärsignera svaret. 
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Information om handlingen 

Handlingstyp: Rutin 

Gäller för: VE Bild o funktionsmed  

Innehållsansvar: Mikael Gustavsson, (mikgu18), 
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