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Importera CD-skiva och USB-

minne från annat sjukhus, 

handläggning – BFM radiologi 

Förändringar sedan föregående version 
Förlänger giltighetsdatum. Reviderat textinnehåll.   

Syfte 
Instruktion riktad till personal verksam hos medicinska 

sekreterare på Bild och Funktionsmedicin Radiologi hur man går 

till väga vid importering av CD-skiva och USB-minne från andra 

sjukhus. 

Utförande 

Importering av bilder från CD-skiva eller USB-minne 

1. Sök upp patienten.  

2. Kontrollera att det finns en demo-remiss (det måste finnas en 

demo-remiss när en remittent vill få bilder importerade från 

ett annat ställe). 

Om det är våra radiologer som önskat bilderna så kan vi 

göra en ”fuskremiss”, demoremiss från radiologi + radiologen 

som remitterande enhet/läkare.  

3. Sätt in CD-skivan i CD-spelaren eller USB-minnet i USB-port i 

datorn. 

4. I PACS – Informationsfönstret – tryck på Arkiv och sedan på 

Importera från media.  

Tryck på Öppna (vid USB kan man behöva välja källa).   

Markera patienten eller undersökningen som ska importeras.  

Under Destination ska det stå Default och tryck sedan OK.  
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5. PACS talar om när alla bilder är importerade – det kommer 

upp en ruta i högra hörnet.  

Under tiden eller när importeringen är klar  

6. I Undersökningsfönstret lägg till undersökningar för respektive 

undersökning som importeras, t ex importerar vi en 

lungröntgen så lägger vi till en lungundersökning på demo-

remissen. Detta för att vi ska kunna koppla bilderna.  

Tänk på att bocka ur prio-bocken! 

Tänk på att bocka i Boka inte under Markera som!  

 

7. Lägg till demonstrationsundersökning för respektive modalitet. 

Om vi importerat MR, DT, konventionell så ska det finnas en 

demo för MR, en för DT och en för konventionell. Var god se 

sista sidan med demo-koder.  

Exempel: 

 

När importeringen är klar  

8. Informationsfönstret – Bilderna hittas antigen i patientens 

patienthistorik (om bilderna har rätt format på personnumret) 

eller under Importerad under Alla arbetslistor.  
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Markera raden med patienten och ta fram patienthistoriken. 

Här kan man klicka på undersökningen och se bilderna.  

• Skriv upp datum och tid för när undersökningen var gjorda.  

9. Gå tillbaka till Undersökningsfönstret. Obs, sök eventuellt 

först upp patienten på nytt i RIS. 

10. Om du inte redan gjort det så lägg till undersökning, se punkt 

6.  

11. Stå enbart på undersökningen som du ska koppla bilder till (se 

till att inte demonstrationen eller någon annan undersökning 

är ikryssad). Tips: Bocka ur ”Alla”-bocken. 

 

12. Kontrollera att Boka inte är i bockad på undersökningen. 

Eventuellt tryck på Markera som – bocka i Boka inte.   

13. Tryck: Påbörja 

14. Metod (kommer upp automatiskt efter att man tryckt påbörja) 

– Välj Ingen kontroll. Signera.  
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15. Tryck: Slutför  

16. Tryck: Skicka 

17. Ändra tid och datum på Påbörjad och Slutförd till datumet och 

tiden som du skrivit upp.  

18. Ta bort faktureringen – tryck på Fakturering och bocka ur Ska 

faktureras.  

19. Tryck på Administration – Utförd på modalitet – välj SKASS 

Import.  

20. Kopiera remissnummer och undersökningsnummer till Word, 

anteckningar eller liknande.  

• Tryck på i:et för att få fram remissnummer  

 Undersökningsnummer  

 

21. Gå till Informationsfönstret.  

22. Leta upp den importerade undersökningen, antigen i 

patientens patienthistorik eller under Importerad – 

Patienthistorik.  

23. Högerklicka på undersökningen/”bilderna” som du ska koppla.  

24. Välj Administration – sedan Undersökningsadministration. 
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• Välj alternativ 2 (Flytta innehållet…) om bilderna har ett 

annat format på personnumret, t ex bilder från utlandet. 

• Välj alternativ 3 (Ändra remissnummer…inom aktuell 

patient) om det är samma format på personnumret på 

bilderna som vi har i systemet.  

25. Kopiera in remissnummer och undersökningsnummer.  

26. Tryck på Nästa. 

27. Kontrollera uppgifterna. 

28. Tryck på Slutför. 

29. Om det är flera bilder/undersökningar som är importerade gå 

tillbaka till punkt 9. Obs, sök först upp patienten på nytt i 

RIS.  

När alla importerade bilder är kopplade till en 

undersökning 

30. Gå till Undersökningsfönstret.  

31. Gör klart demo-remissen (se till att endast stå på 

demonstrationen och att ingen annan undersökning är 

ikryssad).  

32. Kontrollera att punkt 7 är gjord, dvs. att man har 

demonstrationsundersökningar för respektive modalitet.  

33. Tryck på Påbörja, Metod (välj Ingen kontroll), Slutför och 

Skicka.  

34. Tryck Administration – Utförd på modalitet - välj SKASS 

DEM.  

35. Om du gjort en ”fuskremiss” ta bort faktureringen.  

36. Gå till Informationsfönstret.  

37. Skanna svaret, om det finns något. Ibland kan det finnas på 

CD-skivan eller i bildmappen (bland bilderna).  
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38. Skriv svar på undersökningarna och ev. demo-remissen – se 

nedan för olika alternativ.  

Alternativ 1: Om bilderna/demo-remiss ska upp på rond  

• Bocka ur demonstrationen.  

• Skriv ett svar på de importerade bilderna/undersökningarna.  

• Välj standardsvar SKA Importering (skaimp). Skriv in varifrån 

bilderna är importerade (se exempel nedan) och om svar är 

inskannat eller inte.  

• Häng bilderna på demonstrationen (separat rutin finns för 

hängning). Säg till den som har arbetsuppgift Helpen eller gör 

det själv i Matrisfönstret.   

• Lägg till demo-remissen på rond enligt remissen eller på 

ronden Elektiv dubbel eller MRdubbel.  

Alternativ 2: Om vi gjort en ”fuskremiss” åt våra egna 

radiologer 

• Kontrollera att faktureringen är urbockad på demonstrationen 

i undersökningsfönstret.   

• Skriv svar på både de importerade 

bilderna/undersökningarna och demonstrationen.  

• Välj standardsvar SKA Importering (skaimp). Skriv in varifrån 

bilderna är importerade (se exempel nedan) och om svar är 

inskannat eller inte.  

• I RIS – öppna upp Svar – gå till Distribution/Lokala def. – 

Under Distribution av svar – högerklicka på raden med text – 

klicka på Markera som klar. Detta gör så att svaret inte 

kommer ut vid utskrift av batchen.  

• Ev. chatt till radiologen som önskat bilderna.  

Alternativ 3: Om remittenten bara vill ha in bilderna i 

”systemet” 

• Skriv svar på både de importerade 

bilderna/undersökningarna och demonstrationen.  

• Välj standardsvar SKA Importering (skaimp). Skriv in varifrån 

bilderna är importerade (se exempel nedan) och om svar är 

inskannat eller inte.  
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• Beroende på vad som står i remissen eventuellt klarmarkera 

remissen i RIS. Vill remittenten veta att bilderna är 

importerade eller bara intresserad av att få in bilderna i 

systemet? För att klarmarkera i RIS: RIS – öppna upp Svar – 

gå till Distribution/Lokala def. – Under Distribution av svar – 

högerklicka på raden med text – klicka på Markera som klar. 

Detta gör så att svaret inte kommer ut vid utskrift av batchen.  

Exempel 

Bokat ur Demonstrationen 

 

 

Svar på både undersökningen och demonstrationen med 

standardsvar SKA Importering.  

 

 

Hur svaret ser ut när det är klart och signerat.  
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Demonstrationskoder 

Kod Organtyp Anteckn. 

   

100 Nervsystem Lumbal myelografi 

200 Bentäthetsmätning  

300 Hals-bröstorgan Lungor, epifarynx, halsens 
mjukdelar 

400 Mag-tarm Magsäck, kolon, sialografi, 
spottkörtlar 

500 Urogenital Urografi, Uvö 

600 Skelett Käkar, näsans bihålor, 
armar, ben och så vidare 

700 Nuklearundersökningar  

800 Datortomografi  

900 Ultraljud  

M00 Magnetkamera  

 

Nuklear finns både under 200 och 700. 

 

 

Rubrik: Importera CD-skiva och USB-minne från annat sjukhus, handläggning - BFM...

Dokument-ID: SKAS9700-757502554-147

Version: 7.0



 

OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehållet. . 

 

 

Information om handlingen 

Handlingstyp: Rutin 

Gäller för: VE Bild o funktionsmed  

Innehållsansvar: Petronella Jeppsson, (petje2), 

Systemadministratör 

Granskad av: Mikael Gustavsson, (mikgu18), 

Systemadministratör 

Godkänd av: Christian Göransson, (chrgo6), Verksamhetschef 

Dokument-ID: SKAS9700-757502554-147 

Version: 7.0 

 

Giltig från: 2026-08-10 

Giltig till: 2028-08-13 

 


