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Registrera pappersremiss och
skanna in remissen i RIS - BFM
radiologi

Férandringar sedan féregaende version

Forlanger giltighetsdatum. Reviderar textinnehall. Lite nytt
arbetssatt i och med SALS.

Syfte

Att fortydliga hur man registrerar en pappersremiss i RIS och hur
man skannar in den.

Forutsattningar

Den som registrerar pappersremissen skannar ockséa in den.

Arbetsbeskrivning

Oppna remissfonstret i RIS.

E
Du nér remissfonstret genom att klicka pa ikonen Remiss .,
da oppnas remissfonstret.

Sfart Remiss |
Remissnummer

I remissfonstret sker all registrering av pappersremiss. Remisserna
kommer fran ex. SU (Sahlgrenska Universitets-sjukhus), privata
aktorer, bade privata vardcentraler och enskilda lakare.

Borja alltid med att soka upp patienten i navigatorn.
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Om patienten varit hos oss tidigare. Kontrollera att det inte redan
finns en remiss pa patienten. Ar det samma undersokning?
Dubbelremiss?

Om du inte hittar patienten

Ar det forsta gngen patienten ir hir? Paborja registrera remissen
enligt nedan. Information fran befolkningsregistret kommer upp
sa som adress och namn osv.

Har patienten ett reservpersonnummer? Se rutin/styrdokument
‘Registrera pappersremiss i Sectra RIS med reservnummer eller
ingen traff i befolkningsregistret.’

Du far ALDRIG manuellt skriva namn och adress, utan har du
registrerat remissen ratt och patienten finns i
Personuppgiftsportalen VGR (PU-portalen), sa ska du ALLTID fa
en traff.

Registrera remiss

Tryck pa ikonen Ny n, som i remissfonstret betyder ny remiss.
Kontrollera personnummer eller skriv in personnumret (12
siffror). Sok.

Nu far du upp en ny remiss pa patienten.

Andra remissdatum till det som stir p& remissen.

Remiss |

Remissnummer Utforande klinik
|SERSK00018957814  [skAs Skévde Radiolog ~ |
Remissdatum Reg.datum

[2025-11-03  [{u:24  [025-11-1111:24 G

Remitterande enhet [~ Skannas

l

Utforande enhet blir den du ar inloggad pa, men du kan vilja
andra kliniker.

Vilj remitterande enhet

Tab eller tryck pa den bla lanken. Det ar av storsta vikt att vilja
ratt. SOk kostnadsstille med ett %-tecken innan, da kan du sedan
skilja ut den specifika enheten, och tryck tab. Forslag kommer
upp. Valj ratt enhet.

Bra sokkriterier ar ex. ansvarsnummer om det finns pa remissen.
Skriv in % + siffrorna i ansvarsnumret och tab.
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Hittar du den inte, vilj X remitterande enhet saknas. Flagga den
till RIS/PACS Admin for atgard nar remissen ar fardigskriven
(hogerklicka pa undersokningen valj 1 RIS Admin VGR).

Vilj Remitterande likare

For att vélja remitterande ldkare tryck pa den bla lanken.

T ” .. 2 - A

Remitterande ldkare
1

Det 0ppnas en ruta med de ldkare som oftast skriver remisser fran
den enheten du precis valt, i rutan ovanfor.

Sortera pa namn sé finns de oftast i listan. Om inte du hittar
nagon som passar, kan du dven har soka med % och del av namn.
Tab.

Eller skriv in hens 3 forsta bokstaver i fornamnet, i
anvandarnamnsrutan (VGR ID), och tab.

Namn Anvandarnamn Klinik

| | | Visa alla |

OM hen inte finns, skriv 1ak i namnrutan och tab. Vilj: Lakarsign
saknas/ ar oldsligt. Nar remissen ar fardigskriven ska den flaggas
till 1 RIS Admin VGR.

Valda undersokningar

Lagg till de undersokningar som 6nskas med knappen Valda
undersokningar.

|Lakar5ign. Saknas/ar Olaslig,

Valda undersokningar

Undersokning

Borja skriva undersokningens namn i rutan for detta. Det kan
racka med en eller flera tecken for att hitta ratt undersokning,
markera och vilj undersokning samt eventuell sidoangivelse. Gor
om detta steg tills alla 6nskade undersokningar ar registrerade.

Undersokningskod Visau
Undersokningsnamn Visa u

iNQSQrupp

I Undersokningsnamn
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De flesta undersokningar markeras automatiskt for prioritet men
inte skelett och lungor, har far man bocka i Prioritera.

Prioritera remiss

v Galler a_I_Ia ) Angivet bol

¥ Prioritera —
Utraknat b¢

| =~ |

Signatur MNamn

| |
Prio.anteckningar gl Historik

Onskade unders6kningar

I rutan for 6nskade undersokningar ska man skriva in texten som
remitterande ldkare har angivit.

! mnerl Svarsmottagare | [r'-;ldtntl

| Onskade undersilmingar
Hrderarr-HEaerGastrointestinal passage, ldkarledd understikning, Lungor

Niar man valt undersokningar blir det en automat text som man
ska radera och skriva in ordagrant vad som star pa remissen med
eventuella stavfel och allt. Remissen ar en journalhandling och ska
vara exakt avbildad.

INTOrMATON | Lokala denninoner | Svarsmottagare

Onskade undersskningar

Jag vill att ni ska rtg lungornal

Frnactalimina

Fragestillning och remisstext

Skriv in fragestillningen och remisstexten under respektive falt.
Skriv av exakt vad som star i remissen med eventuella stavfel och
allt. Remissen ar en journalhandling och ska var exakt avbildad.
Om remissen innehéller fler rubriker dn vad vi har sa skriv in de
under remisstexten. Spara.

| Frigestalining |

Skelettskada?

Remisstext

Patienten har ramlat ....

Fyll aven i andra onskemal sdsom akut, prel.svar. Annat av viarde
skriver du i remissanteckningarna, eller flyttar till lampligt falt
exempelvis telefonnummer.
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Om det ar en SVF-remiss, valj SVF forlopp under SVF och flagga
remissen nar den ar fardigskriven med flaggan 1 SVF VGR

Remisskategori vali
|Oppenv§rdspan'ent Ll Ordir
SVF SVF~

1 =l [—
Prioritera remiss

OBS-text till exempel Allergi/overkanslighet mot jod eller
pacemaker skrivs in i patientfliken och OBS-text. Du maéste skriva
in datum och ditt VGR ID efter.

LMA nummer och ev. tolk skrivs i patientfliken och
kommentarsfaltet. Det bor dven anges i remissanteckningarna pa
aktuell remiss.

Nar remissen ar inskriven s ska remissen skannas in.

Skanna remiss till RIS

Kontrollera att du har ratt undersokning aktiverad i navigatorn i
RIS.

Ga over till PACS/IDS7 — Informationsfonstret.
Lagg/satt in remissen i skannern. Tryck pa skanner-symbolen

(inringad).

11

IEST VC Test 1 SKAS Skévde Radiologi |

Lakarsign. Saknas/dr Oldslig, Ingen sektion

Kontrollera att inskanningen blev bra och det ar ratt remiss till
ratt patient? Om inte, gor om och radera den felaktiga
inskanningen.

G4 tillbaka till RIS. Oppna upp remissen och kryssa i rutan
”Skannas”, som finns under reg.datum. Spara.

Reqg.datum

- [2019-040212:00 [€]

Nu andrar ikonen sig till ett papper med gem.
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Nar man trycker pa ikonen med gemet, da ser man den
inskannade remissen (man kan behova uppdatera RIS for att man
ska kunna se remissen dvs. byta patient och ga tillbaka).

Den skannade remissen kan nu ses i RIS och PACS.

Efter skanning sparas pappersremissen tva veckor, darefter
makuleras den.

Remissbekriiftelse (giller inte akutremisser)

I RIS — vilj Remiss (i 6versta raden) — Skriv ut —
Registreringsbekraftelse.

Vilj brevmall: *VGR Bekriftelse remittent. Tryck Skriv ut. En
forhandsvisning kommer upp pa skiarmen, valj Verifiera eller Skriv
ut.

SECTRA -t ¢ sio=1/4 ® 0  Verifiera 2 Skriv ut

Verifiera = Laggs i utskriftslistan for att skickas till printleverantor
for kuvertering och post. Viljs vid exempel dar vi har enstaka
remisser fran enheter som ska skickas med frankerat kuvert.

Skriv ut = Skrivs ut lokalt, vi sjdlva far lagga ner i kuvert och lagga
pa “postlddan”. Viljs om vi har flera remisser fran samma enhet
och ska skickas med labbil.

Om man rakar vilja verifiera och 6nskar skriva ut bekraftelsen,
valj Fonster — Vertygsfonster — Utskrifter. Gor rutan storre och
bocka i Endast utskriva av mig. Tryck pd Oppna och vilj Skriv ut.

Om man rékar kryssar ner rutan, ga in i utskriftslistan och 6ppna
upp bekraftelsen. Valj Verifiera eller Skriv ut.
Remissanteckning

Klicka pa Remissanteckning (bla) i remissen.

[~ Telefonbokning [~ Akut
|~ Ska ej bokas [~ Prelim

Remissanteckningar
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Vilj SKA Remissanteckningar och valj 'Remiss skannad till RIS.
Remissbekraftelse skickad till remittent.’ eller om akut: valj
"Remiss skannad till RIS.” Tryck Lagg till.

hedderce snaren | |Remiss skannad till RIS. Remissbekraftelse
eddelande godkanc

Meddelande omatt 1 | |SKickad till remittent.

Meddelande om att p

| Meddelande om att s
i Meddelande om kom

- Meddelande till Iskarc Dl standardtexter | Lagg till | ! Avbrpt I

MR-frégeformulsr

Patienten tackar ja til
Patienten onskar sta
Peroral kontrast skick
-~ Prio drop ircremiss
Profyla - Lakemedel:

Remiss skannad till R
Skannat utlatande

Remiss skannad och ]

Demonstrations- eller granskningsremisser

Skrivs in pa samma sitt forutom att man inte ska bocka i
Prioritera utan i stillet bocka i Ska ej bokas.

Prioritera remiss

v IGéler a__la_ ihncai-.-etboknunqsldatu.um

[ Prioritera o

Prioritet Utrdknat bokningsdatum

l =] | [~ Telefonbokning
Signatur Namn [v Ska ej bokas

| I Kemissanteckningar

Prio.anteckningar JHistorik
[
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