Heroma Webb - "Resor & Utlagg”

Utlagg med kvitto — galler resekostnad, kursavgift och logikostnad!

Gain i Heroma Webb

Vilj "Resor & utlagg” och sedan nagot av dessa alternativ beroende pa vad du ska gora. Vanligast for er

kommer att vara ”Kilometerers/Utlagg”.
Arbetstider

Personligt
Din personli

Resor & Utligg

Reserdkningar och utldgg

Registrera Resa
Oversikt

Sok

Starta i eget fonster

Hjalpfilmer

[ Manual Resor o Utlagg Medarbetare

Valj "Kilometerers” eller ”"Utlagg”

v

Kilometerers. Utlagg H Kontering H Sammanstilining

Reserakning

Inrikes

Mar du onskar traktamente och/eller fardtidsersattning for
tjidnsteresa inom Sverige. Det dr dven mdjligt att registrera
kilometerersattning och utlagg som har till tjansteresan.

Kilometerers/Utlagg

Mar du onskar kilometerersattning eller har utlagg i samband
med tjansteresa inom Sverige. Obs! Ej utldgg fér sjukvard eller
friskvard.

0,00 0,00

Utldgg
| Datum | Kostnadsslag Valuta Kurs ‘ Antal ‘ Belopp EM Moms | | Kvitto
2021-02-08 Fardbiljett inrikes buss, flyg, farja, t&g SEK 1,0000 0 0,00 0,00 D & ﬂ

Totalt: /

Ny rad Ta bort /

/

Fyll har i t ex ”Fardbiljett inrikes buss, flyg, farja, tag”, logi inrikes m.m.

Vilj datum och skriv i belopp.

Scanna in kvittobilagor. OBS! VGR-id ska sta pa kvittona.




Berakna | | Spara preliminart ‘ ‘ Kontera Utlagg Tillbaka H Nasta
. o = . . o .
Klicka pa Nasta tills du kommer till nedanstaende bild
Kilometerers. Utlagg Kontering Sammanstallning
~ Information
— Andamal/beskrivning
‘ |
Resendr: Magnus Boustedt Status: Initial
Anst-ID: 1000 Totalbelopp: 0,00
Hemkostnadsstglle: K21210 VO Utbildning Verifikationsid: Ej satt &n
Attestansvarig: Elisabeth Sarenmalm Inga kvitto eller dokument bifogade
Sammanstéllining -
Beskrivning SKF SKP Moms Total
Totalt 0,00 0,00 0,00 0,00
Att ersattas via jon 0,00

Skriv en kommentar (Utb, var du var o.s.v.

~ Arendehantering
~ Skriv meddelande N
Spara Preliminart Skicka Avbryt
Spara Visa logg ‘ ‘

Spara/Skicka sedan drendet!

OBS!

rese.

1. Skriv ditt VGR-ID med blackpenna val synligt pa varje kvitto,
inklusive utskrivna digitala kvitto.

2. Skanna alla kvitton som harror till reserdkningen och skicka
till din mailadress. Detta blir en Kvittobilaga.

3. Hamta kvittobilagan via mailen och ”"Spara som” pa lampligt
stalle i datorn. Namnge alltid kvittobilagan med
”Kvitto/ar/manad/dag.

4. Dina papperskvitton maste du spara 12 manader framat i
tiden fran det datum du registrerat reserdkningen i Heroma




