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FÖR MEDARBETARE 
 
Planera semester i självservice med en kvot på 1.0 
Bocka i första dagen på semestern och klicka på knappen Ledighet 
 

 
 

 
 
 
Om du ska ha mer än en dags semester, ändra TOM datumet. Välj ledighet: Semester och klicka på 
OK. 
 

 
 
 
Åter i schemaplaneringen. Semesterpassens längd beror på vilken sysselsättningsgrad du har på 
tjänsten.  Klicka på Spara. 
 
 
Lägger man semester en vecka och har en semesterkvot på 1.0 läggs det ut fem pass = 5 
semesterdagar, mån-fredag. 
 


