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gemensam dokumenthanteringsplan fér Forskning och u tveckling
(FoU) inom Véastra Goétalandsregionen

Forskningshandlingars status som allméan handling

Forskning som bedrivs hos en myndighet ér att betrakta som en del av
myndighetens verksamhet oberoende av hur finansieringen sker. Detta innebar
att forskningen, precis som myndighetens handlingar i 6vrigt, omfattas av
tryckfrihetsforordningens regler om allméinna handlingar. En handling ar
allmin om den férvaras hos myndigheten, och ir att anse som inkommen eller
upprittad hos myndigheten (tryckfrihetsforordningen 2 kap 3 §). Huvudregeln
for allmdnna handlingar dr att de édr offentliga. Det finns tvd undantag fran
huvudregeln:

- Handlingar ir inte offentliga om de ber6rs av sekretess enligt
offentlighets- och sekretesslagen (2009:400). Ofta handlar detta om
integritetskinsligt material som berér enskildas ekonomiska och
personliga férhallanden, men kan dven gilla ett foretags
affirsforhallanden. Myndigheten eller enskild forskare kan inte 1 avtal
eller pa annat satt forbinda sig att iaktta en sekretess som saknar stod 1
sekretesslagstiftningen.

- Det andra undantaget giller handlingar som tillkommer i forskningen
och som dnnu inte fardigstillts (s.k. arbetsmaterial). Exempel pa detta
ar minnesanteckningar, utkast och koncept avsedda f6r omarbetning,
korrektur f6r granskning och ratabeller f6r produktion av statistik.
Arbetsmaterial som verifierar forskningsresultat far inte forstoras utan
gallringsbeslut 1 enlighet med denna foreskrift (enligt arkivhdmndens
beslut).

Lagar, férordningar och sarskilda regler
Det finns ett flertal lagar, férordningar och sirskilda regler som styr
myndigheter hantering av allmanna handlingar:

Lagar och forordningar

*  Tryckfrihetsforordningen (1949:105)
* TForvaltningslagen (1986:223)
* Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)



* Personuppgiftslagen (1998:204)
* Arkivlagen (1990:782) och Arkivférordningen (1991:446)

For att fa en enhetlig arkiv- och dokumenthantering av de forskningsprojekt
som genomfors i Vistra Gotalandsregionen har Arkivnimnden med stod av
Arkivreglemente f6r Vistra Goétalandsregionen fattat ett generellt
gallringsbeslut/dokumenthanteringsplan for handlingar upprittade i
forskningsprojekt.

Begreppet allman handling

Med handling forstas enligt 2 kap. tryckfrihetsférordningen “framstillning 1
skrift eller bild samt upptagning som kan ldsas eller pa annat sitt uppfattas
endast med tekniskt hjidlpmedel”. Handlingar kan alltsa utgbras av
pappersdokument savil som fotografier, filmer, mikrokort och datafiler.

Nar blir forskningshandlingar allman handling?

Forskningshandlingar blir allmin handling nir de inkommer till eller upprittas
vid myndighet. I och med att forskningen till storsta delen utgors av sa kallat
faktiskt handlande — provtagningar, mitningar med mera si kan verksamheten
inte likstillas med drendehandliggning. Myndighetens arendehandliggning
brukar i regel utmynna 1 beslut, vilket forskningen inte gér. Dirfér blir flertalet
forskningshandlingar allmanna under forskningsprocessens gang och inte i samband
med forskningsprojektets avslutande.

Forskningshandlingar som inte ar att anse som allma  nna
handlingar

De forskningshandlingar som utgdrs av ¢ fardigstillt arbetsmaterial ir inte att anse
som allminna handlingar. Dessa handlingar utgor istallet sa kallade
mellanprodukter i forskningsarbetet. Exempel pa denna typ av handlingar ér
utkast och koncept., kladdar f6r omarbetning, ratabeller som utgér underlag
vid produktion av statistik och korrektur for granskning

Bevara och gallra

Huvudregeln enligt arkivlagen ar att alla allmanna handlingar ska bevaras.
Samtidigt medger lagen av praktiska och ekonomiska skil att allminna
handlingar gallras. En myndighet far dock endast gallra allmidnna handlingar
om det framgir av lag, férordning eller beslut av arkivmyndigheten. Allmidnna
handlingar som saknar gallringsbeslut far inte gallras.

I Vistra Gotalandsregionen far allminna handlingar bara gallras med stod av
ett beslut fattat av nimnd eller styrelse i samrad med Arkivhimnden.



Med att bevara menas att handlingarna/informationen spatas for all framtid,
dvs. handlingarna ér inte gallringsbara enligt gillande lagar,
dokumenthanteringsplaner eller 6vriga gallringsbeslut.

Med gallring avses att forstéra allminna handlingar oavsett om handlingarna har
upprittats pa papper, i digital form eller annat format. Aven
informationsforluster som uppstar da uppgifter fors 6ver fran en databirare till
en annan och den ursprungliga databéraren forstors, riknas som gallring da
savil sok- som hanteringsméjligheter har begrinsats.

Rensning
Pa myndigheter ér det bara de handlingar som inte dr allminna som kan
omfattas av rensning. Detta innebdr att man innan arkivering plockar bort t.ex.
* overexemplar, Overtaliga kopior, dubbletter
¢ kladdar, utkast, minneslappar m. m som saknar betydelse for forstaelsen av
arendet
* kopior och trycksaker som inte tillfért sakuppgift och som saknar betydelse
for

forstaelsen av arendet
 minnesanteckningar som inte tillfért drendet sakuppgift

Om rensning ska genomforas efter att ett projekt har avslutats, méste det
finnas ett beslut om gallring, eftersom handlingar senast i och med arkivering
blir allmanna handlingar, se ”Gallring 1 Vistra Goétalandsregionen av
handlingar av tillfillig eller ringa betydelse”.

Primarmaterial i forskningsprojekt

Primirmaterial utgors av grundmaterial sisom exempelvis enkiter,
intervjumaterial, statistik (ratabeller), undersokningsprotokoll,
férsoksprotokoll, mit- och testresultat, ljud- och bildupptagningar mm.

Primirmaterialet kan delas in i kvantitativt och kvalitativt grundmaterial.

- Det kvantitativa grundmaterial utgors av material som litt kan
aterskapas 1 framtiden och édger inte heller ndgot stort
inomvetenskapligt virde, saknar vetenskaps-, kultur- eller
personhistoriskt virde och dr inte av stort allminintresse. Materialet
utgor endast ett underlag f6r den sammanstillning som presenteras i
form av forskningsrapporter.

- Det kvalitativa materialet ar svart och ibland omoijligt att aterskapa.
Detta material dger stort inomvetenskapligt virde, har vetenskaps-,
kultur- och/eller personhistoriskt virde och/eller it av stort
allmanintresse.



Grundmaterialet fran forskningsprocessen kan gallras 10 ér efter att projektet
avslutats (materialet publicerats) forutsatt att:

- forskningsresultatet har redovisats och publicerats eller pa annat sitt
offentliggjorts, sista avhandlingen som ir kopplad till materialet har
férsvarats och ekonomisk redovisning har skett.

- handlingarna inte 4r undantagna frin gallring pa grund av att de
bedéms ha ett fortsatt inomvetenskapligt viarde eller varde for annat
forskningsomrade, bedéms vara av stort vetenskapshistoriskt,
kulturhistoriskt eller personhistoriskt virde eller bedéms vara av stort
allmint intresse.

Viktning och vardering av primarmaterial

I Gemensam dokumenthanteringsplan f6r lednings- och stodprocesser i Vistra
Gotalandregionen' framgar att handlingar som utgor primirmaterial kan gallras
med vissa undantag. Huvudregeln f6r primarmaterial dr att det kan gallras da
det till sin karaktir dr att anse som underlag f6r de sammanstallningar som
sedan redovisas i artiklar eller forskningsrapporter. Fran huvudregeln om
gallring kan sedan primirmaterial i vissa forskningsprojekt komma att undantas
for att istillet bevaras.

For att det ska vara moijligt att fatta beslut om ett forskningsprojekts
primdrmaterial ska undantas frin gallring maste materialet virderas/viktas.
Bedomningen om undantag fran gallring ska ske i verksamheten mellan
projektledare (forskningsansvarig) och arkivsakkunnig. Man har ute i
verksamheten god kinnedom om materialets beskaffenhet och det
vetenskapliga omride som man bedriver forskningen inom och till det
nirliggande discipliner. Detta dr av betydelse nidr man ska besluta om
handlingarna ska undantas fran gallring och istallet bevaras.

Beslut om undantag fran gallring ska ske innan arkivering av
forskningsprojektet.
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