
INSTRUKTION UTBILDNINGSPORTALEN 

WWW.HLR.NU 



 

 

 

 

Det finns flera sätt att logga in i portalen men vi väljer att visa 

detta. Klicka på Min Sida. 



Använd med fördel din vgregion.se-adress när du registrerar 

ditt konto.



 

1. 

 

På denna sida kan du få meddelanden från instruktör/er eller 

kursdeltagare, tex att du är antagen till kurs eller att du kan 

hämta ditt digitala kompetenskort.  



2.

 

Här hittar du dina kurser och ser om du gjort 

webbutbildningen, här kan du också ladda ner ditt digitala 

kompetensbevis.  

 

Webbintygen finns tack vare detta redan i systemet så vi slipper 

mejla eller skriva ut dem mer. 



3. 

 

Här kan du se en förteckning över vilka webbutbildningar du 

har gjort. Ladda ner pdf:en för att se datumet den gjordes. 

Endast den senast gjorda syns. 



4. 

 

Här kan du gå in och söka efter kurser. Du söker efter en kurs 

genom att använda referensord, datum, kursort eller kurstyp. 

När du hittat den kurs du vill anmäla dig till klickar du på 

”anmäl dig på kurs”. Instruktören får då ett meddelande, när 

instruktören accepterat dig till kursen kommer kursen synas i 

fliken ”mina kurser” (2.). 

 



5. 

  

Här väljer du vilken utbildning du vill göra. När du gjort klart 

webbutbildningen finns den i systemet och instruktören kan 

godkänna dig till den praktiska delen av kursen. 



6. 

 

Här kan du gå in och ändra dina användaruppgifter. 

Mobilnummer går dock inte att ändra. 



7. 

 

Grundinställningen när du loggar in är att instruktören måste ha 

ditt godkännande för att du ska kunna läggas till på en kurs. 

Om du väljer ”tillåt att lägga till mig på kurs automatiskt” så 

slipper du godkänna detta vid varje kurstillfälle.  

Denna funktion måste finnas pga GDPR. 



 

Ska ni ”bara” gå in och göra webbutbildningen är det lättast att 

gå in denna vägen. 



För att utbildningsportalen ska fungera fullt ut måste ni gå in via:

eller

Tyvärr fungerar inte: 

Internet Explorer

I webbutbildningarna finns många bra och lärorika filmer och 
interaktiva övningar förutom testfrågorna.


