
 

Manual: 

• Beställning av ny leverantör i Raindance 

• Beställning passivstätta leverantör i Raindance 

 

VGR SERVICEPORTAL  
 
Beställning av ny leverantör i Raindance: 

• Lägg beställning via Serviceportalen 

 
• Gå till Snabbåtkomst 

 
• Välj rutan Ekonomi 

 
 



• Välj System i den vänstra sidan 
 

 
• Under system välj Raindance 

 
 

• Välj Leverantörsuppgifter-rutan 

 
 



 

• Fyll i uppgifter i formuläret enligt nedan exempel: 
 

 
 

• Tryck på skicka knappen 

• Klart! 

• Du kommer att få tre mejl från VGR Support: 



Ett mejl med bekräftelse om mottaget ärendet, ett mejl med återkoppling att 

Leverantören är upplagd i Raindance samt leverantörs-id, ett mejl med att ditt ärende är 

åtgärdat och avslutad. 

Beställning passivsättning av leverantör i Raindance 

• Gör alla steg som ovan, förutom att du behöver välja ”Passivsättning av leverantör” 

 i stället. 

 

 
• Skriv i rutan ”Beskriv ärendet” att man önskar passivsättning av leverantören på 

grund av ……..  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


