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1. Sammanfattning

Riktlinjen beskriver regionomradesovergripande motesforum for regionomrade

Vastfastigheter bygg och forvaltning.

2. Forandringar sedan
foregaende version

Andrad fran uppdragsbeskrivning till
riktlinje verkstallighet

3. Bakgrund, syfte och mal

Riktlinjen vander sig till framfor allt medarbetare pa regionomrade
Vastfastigheter bygg och forvaltning och ska klargora syfte och forutsattningar
for beskrivna métesforum.

Beskrivna motesforum, deras benimningar, uppdrag, deltagare och
motesfrekvens, ar obligatoriska med undantag for externt inhyrda lokaler dar

rutinen ska foljas i storsta mgjliga man.
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4.

Fastighetsteam

Uppdrag

Fastighetsteamet ansvarar for att identifiera, samordna och folja upp de insatser

som behovs for att utveckla och forvalta en fastighet/flera fastigheter och

forsorja hyresgiasten med lokaler.

Samordningsansvar for forvaltningsobjekt/en.

Pa uppdrag av fastighetsledning ta fram och folja upp mal och strategier.
Samrada och ge input till fysiska utvecklingsplaner.

Folja upp overenskommelser och dtaganden gentemot hyresgast.
Samplanera fastighetens planerade underhall och investeringar.
Prioritera planerat underhall och reinvesteringar

Folja upp overgripande projektstatus.

Lyfta fragor som ror objektets langsiktiga utveckling till
fastighetsledning.

Deltagare

Huvudforvaltare/fastighetsforvaltare (leder motet)

Teknisk samordnare eller annan representant for teknisk forvaltning
Projektsamordnare

Huvudprojektledare/Projektledare

Platsansvarig driftchef eller av denne utsedd representant.

Om strategiskt projekt pagar pa fastigheten kan aven projektledare enhet
strategiska projekt inga.

Vid behov kan huvudforvaltare/fastighetsforvaltaren bjuda in andra

kompetenser att delta pa ett fastighetsteamsméte. Medarbetare som onskar

delta pé ett fastighetsteamsmote hor av sig till respektive

huvudforvaltare/fastighetsforvaltaren.

Motesfrekvens

Minst en gdng/manad, vid behov oftare.
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5. Fastighetsledning
Uppdrag

Utvecklar och forvaltar forvaltningsobjekteten i linje med hyresgistens
behov samt FFSS mal och regionens dgarperspektiv.

Samordnar och beslutar kring strategiska fragor for tillhérande
fastighetsteam.

Foljer upp att respektive fastighetsteam har mal och strategier som utifran
ett 4gar- och hyresgastperspektiv, sakrar fastighetens/fastigheternas totala
funktionalitet och nar uppsatta maltal.

Foljer upp att fysiska utvecklingsplaner ar uppdaterade och relevanta i ett
helhetsperspektiv.

Prioriterar och omfordelar reinvesterings- och underhéallsmedel inom
enheten.

Genomfor strategisk uppfoljning av avvikelsehantering.

Sakerstaller 6verblick/prognoser for hyresgastens investeringsprojekt.
Sakerstaller att hyresgasten far stod i strategisk langsiktig planering.
Resursstyrning (bemanning).

Fastighetsledningen kan delegera utforandet av

definierade uppgifter till fastighetsteamet men ska sidkerstilla utférandet.

Deltagare
Omradeschef Vistfastigheter bygg och forvaltning

ansvarar for att utforma en fastighetsledning och dr sammankallande.

Enhetschef ska inga i fastighetsledningen.

Omradeschef Vastfastigheter bygg och forvaltning samt omradeschef
Vastfastigheter drift deltar utifran behov.

Motesfrekvens
Efter behov
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6. Stormote
Uppdrag

Huvudférvaltare/fastighetsforvaltaren presenterar:
e Forvaltningsobjektets/objektens 1angsiktiga utveckling
e Pigaende och kommande projekt
e Underhéllsplanering

e Forandringar i hyresgiastens verksamhet

Deltagare
Alla kollegor pa FFSS som har en anknytning till

forvaltningsobjektet/forvaltningsobjekten ska bjudas in.

Motesfrekvens

1—4 génger/ar.
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7. Regional samverkansgrupp
(RSG)

Uppdrag
Bereder forslag om tilldelning och fordelning av

e PU-medel
e Tekniska reinvesteringar

e Felavhjidlpande underhall

mellan omraden pa Vistfastigheter bygg och forvaltning. Foljer upp regional
prognos. Rapporterar till regionomradesledning Vastfastigheter bygg

och forvaltning.

Deltagare
Respektive omradeschef Vastfastigheter bygg och forvaltning utser en

enhetschef som omradesrepresentant i RSG. Enhetschef utser
ovriga deltagare. Enhet regional styrning samordnar RSG. Regionomradeschef

Vastfastigheter drift utser en representant till RSG.

Motesfrekvens
Efter behov.
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8. Overgripande styrgrupper
Uppdrag

Att vara en gemensam ledningsfunktion mellan hyresgast och hyresvird, och en

lank till politiska ledningen.

Uppdraget innebar bland annat att samordna verksamheternas behov av lokaler
(lokalbehovsplaner) och utrustning med fastigheternas utvecklingsplaner.
Samt att initiera behovsanalyser och kvalitetssikra beslutsunderlagen for

agarstyrda utrednings-, inriktnings- och genomférandebeslut.

Beslutar om nya projekt ska ha egen styrgrupp eller inordnas i den 6vergripande
styrgruppen. Nya projekt ska ha ett projektdirektiv/uppdragsbeskrivning

beslutad av den Overgripande styrgruppen.

Den 6vergripande styrgruppen har ansvar for att
e projektets genomforande i enlighet med det politiska beslutet.
¢ politiska beslut som paverkar projektet implementeras.
e hanterar eventuella avvikelser i tid, funktion, ekonomi och sakerstiller
att avstamning skett med samtliga berorda forvaltningar/bolag innan

forslag till atgard laggs fram for beslut.

Deltagare
Forvaltnings-/bolagsledning for verksamheten (forvaltningsdirektor samt 2

personer), Vastfastigheter bygg och forvaltning (regionomradeschef,

omradeschef samt 1 person). Vid behov adjungeras andra kompetenser.

Regionomradeschef Vistfastigheter bygg och forvaltning ansvarar for att

utforma 6vergripande styrgrupper.

Motesfrekvens

Var sjitte vecka.
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9.

TSG (Teknisk
samordningsgrupp)

Uppdrag

Vara lank mellan respektive teknikgrupp for arbete med TK (tekniska
krav).

Planera, samordna och koordinera TK. TK ska bidra till optimal
utformning nar det galler robusthet, driftsiakerhet samt
kostnadseffektivitet i projekt, forvaltning och driftsskede.
Sakerstallande att myndighetskrav harmoniseras med TK.
Sakerstilla processflodet for avstegshantering for TK i projekt.

Nav for erfarenhetsaterforing i tekniska fragestallningar mellan olika
teknikdiscipliner.

Bereda tekniska utvecklingsfragor som beror flera teknikdiscipliner.
TSG samt PTS (Program for teknisk standard) informerar varandra om
sina respektive arbeten.

Informera om TGS:s arbete inom organisationen.

Fragor som behover beslut i ledningsgrupp tas vidare till ROLG via
teknisk strateg.

Nedan deltagare ar ansvariga for att kommunicera mellan TSG och sina

respektive teknikgrupper.

Deltagare

Teknisk strateg (sammankallande och ordforande)
Miljostrateg

Energistrateg

Brandingenjor

Informationsforvaltare CAD/BIM

Teknisk forvaltare VVS

Teknisk forvaltare El/elkraft

Teknisk forvaltare IT/Tele/sdkerhetssystem
Teknisk forvaltare Bygg
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Teknisk forvaltare Styr
Teknisk forvaltare Utemiljo
Representant enhet sikerhet
Tillganglighetssamordnare
Arkitekt

Driftsrepresentant
Verksamhetsutvecklare projekt

Regional teknisk samordnare

Strateg (Vid behov for samordning av fragor med PTS brukarrad)

Motesfrekvens

Ca 1 ging i manaden.
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