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Rutin for ansvarsfordelning
vid nyttjande av tjanster pa
entreprenad

Syfte
Syftet med rutinen ar att tydliggora roller och ansvar vid kop av tjanster

fran entreprenad.

Férandringar sedan foregdende version
Ny rutin.

Tjanster som omfattas

e Foljande tjanster kan bestillas fran extern leverantor:
e Periodiskt underhall (storstad och golvvard)

e Byggstad

e Kompletterande byggstad

e Fonsterputs

o Ovriga lokalvérdstjinster enligt avtal

Roller

Bestallare
Bestillare dr den part som identifierar behovet och skapar bestillningen

via serviceportalen. Bestillaren kan exempelvis vara enhetschef inom

Intern service, planeringsledare eller virdenhetschef.
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Arbetsledare
Arbetsledare for uppdraget ar alltid enhetschef inom Intern service oavsett
om bestillningen initieras eller skapas av annan part, exempelvis

planeringsledare eller vardenhetschef.

Uppfdljningsenheten
Avtalscontroller inom Uppfoljningsenheten sikerstiller att bestillningen

avropas fran ritt leverantor och kan aven:

e ge stod vid bestillning
e ge stod i dialog med leverantor vid behov
e delta vid slutbesiktning

e utfarda viten vid behov

Ansvar for uppdraget

Arbetsledaren ansvarar overgripande for uppdraget. Det innebar att

arbetsledaren ska:

e sikerstilla behovet av tjanstens omfattning genom platsbesok
e planera uppdraget

e agera kontaktperson gentemot leverantor och lokalnyttjare

e finnas tillgdnglig under utforandet

o folja upp att leveransen motsvarar bestillningen

e genomfora forbesiktning av lokaler

o faststilla omfattning och prioritering

o siakerstilla korrekt yta och 6vrig lokal information

Bestallning

e Ska ske via serviceportalen.
e GoOrs minst 1 manad fore utforande med undantag for storre
uppdrag (flera avdelningar och/eller flera huskroppar) dar

bestallning gors minst 6 manader i forvag
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Gor sa har for att bestélla
1. Gatill serviceportalen Lokalvard kundtjanst - VGR serviceportal
2. Vilj "Bestillning av lokalvard”
3. Valj typ av bestillning (exempelvis storstad, byggstad etcetera)
4. Ange vilken plats som drendet avser genom att vilja aktuell

sjukhustomt

Arbetsledande enhetschef inom Intern service mottar bestillningen i
serviceportalen och ansvarar for att flytta over bestallningen till
Uppfoljningsenheten genom att valja avtalscontroller i faltet utforargrupp.

Arbetsledaren anger sina egna kontaktuppgifter tydligt.

Fakturering
e Leverantor fakturerar manadsvis via samlingsfaktura till
Uppfoljningsenheten.
e Underlag for samlingsfaktura inkommer till Uppf6ljningsenheten.
e Avtalscontroller foljer upp priset genom att jamféra med
bestallningsunderlag med fakturerat belopp och upphandlade

priser.

Relaterade dokument

Entreprenad pa sjukhustomt - Processbild
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