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Inledning

Riktlinjen beskriver Fastighet, stod och service dokumentstyrning for

styrande och stodjande dokument, handlingstyper och dess egenskaper.

Dokumentstyrning kravs for att sikerstilla att dokument ska ga att
lokalisera, att det ar senaste versionen som anvands, samt att inaktuella

dokument avpubliceras for att undvika anviandning av misstag.

Dokumentstyrning innebar att det klart framgar vem som ar sakkunnig for
innehallet, vem som dger dokumentet och vem som ar

beslutstagare/godkannare

I VGR anviands SOFIA STYR for att skapa och hantera styrdokument.
Styrande dokumentet beslutas och godkanns enligt vidarefordelning inom

respektive amnesomréde enligt beslut.

Styrande dokument utgor stod for chefer och medarbetare for att kunna
agera pa ratt siatt. Genom att beslut fattas pa ratt niva for styrande

dokument minskar béde detaljstyrning och onédig administration.

Alla styrande dokument som ar publicerade pa Fastighet, stod och service
intranit ar skrivskyddade. Uppdatering av dokument sker 16pande vilket
innebdr att utskriven kopia endast giller vid utskriftstillfdllet. Aldre

versioner arkiveras i dokumenthanteringssystemet.
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Syfte

Riktlinjen syftar till att beskriva styrning och framtagning av dokument
som anvands for intern styrning av forvaltningen och for att f6lja lagar,
forordningar, regionala krav, styrelsens reglemente och na uppsatta mal i

verksamhetsplan.

Dokumentstyrning ska tillampas nar nya styrande och stodjande

dokument tas fram inom forvaltningen.

Forandringar sedan
foregdaende version

e Justering av handlingstyper som hanteras och beslutas av styrelsen
och forvaltningen samt borttag av tabeller for styrande dokument

och lank nytt dokument, Handlingstyper som klassificeras som

styrande dokument - Bilaga.pdf

e Uppdatering och borttag av lankar under rubrikerna Relaterade
styrdokument samt Relaterade stodjande dokument

e Justering av innehall under rubrikerna Roller kopplade till
styrande dokument och SOFIA STYR och Roller kopplade till
stédjande dokument och SOFIA STOD
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Ansvar

Ansvar foljer vidareférdelning av godkdnnande for styrande dokument

inom respektive amnesomrade enligt beslut i forvaltningsledningsgruppen

2024-02-28.

Vidarefordelning: Forvaltningschef har vidarefordelat godkannande av
styrande dokument inom dmnesomrade:

Byggprojekt till| Regionomradeschef Vistfastigheter bygg och
forvaltning

Fastighetsforvaltning |till | Regionomréadeschef Vastfastigheter bygg och
forvaltning

Konst till| Regionomradeschef Vastfastigheter bygg och
forvaltning

Fastighetsdrift till | Regionomradeschef Viastfastigheter drift

Intern service

till

Regionomradeschef Intern service

Stod och samordning

till

Regionomradeschef stodtjanster och regional
samordning

Ekonomi och inkép |till | Ekonomichef
Energi och miljo till| Kanslichef
Informations- och till| Kanslichef
arendehantering
Kvalitet till | Kanslichef
HR till| HR-chef
Kommunikation till | Kommunikationschef
Sakerhet och till| Kanslichef
beredskap
IS/IT Digitalisering |till | Kanslichef
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Definition
Dokumentstrukturen bestar av foljande dokumenttyper:

e Styrande dokument
e Stodjande dokument (inklusive, presentationsmaterial, redovisande

dokument, mallar och blanketter etcetera)

Styrande och stodjande dokument giller i olika omfattning. Omfattningen
kan handla om hela eller delar av forvaltningen for Fastighet, stod och
service, all personal eller personal verksam inom ett visst omrade eller ett

amne.

Dokumenten styr och stodjer verksamheten inom det omrade som

dokumentet omfattar.

Omfattningen kan handla om hela eller delar av forvaltningens
verksambhet, all personal eller personal verksam inom ett visst omrade eller

amne.

Omfattning

Denna riktlinje omfattar samtliga styrande och stodjande dokument som
hanteras pa samarbetsytorna SOFIA STYR Fastighet, stod och service samt
SOFIA STOD Fastighet, stod och service.

Dessa benidmns fortsittningsvis som SOFIA STYR respektive SOFIA STOD

Tillganglighet till styrande
och stodjande dokument

Forvaltningens styrande och stodjande dokument ska vara tillgangliga for
alla medarbetare via Hitta i arkivet och vara publicerade pa Fastighet, stod

och service intranit (Insidan) under fliken ”Styrdokument”.
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Forvaltningens styrande och stodjande dokument

ska:

e vara sparbara med vem som skapat dokumentet och nar dokumentet
skapades

e forvaras och arkiveras i enlighet med forvaltningens
informationshanteringsplan

e fortecknas i en lista som upprattas och publiceras under
”Styrdokument/Informations- och drendehantering/Hantera allmanna

handlingar”

Atkomstratt

Styrande dokument ska ha dtkomstritt ”Internet” om inget annat

sags, i annat fall ’Inom regionen”.

Stodjande dokument ska dtkomst ratt ”Inom regionen” om inget

annat sags.

Benamna dokument
Samtliga dokument som upprittas till allmén handling ska folja "Riktlinje

for bendmning av dokument.pdf”.
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Hantera styrande dokument

Beskrivning 6ver hur struktur for styrande dokument forhaller sig till

varandra.

+ Arbetsordning

Region- - Budget
fullmaktige » Méldokument
* Policy
* Prislista
* Delegeringsordning
* Instruktion
Regionstyrelsen * Detaljbudget
* Regional plan
* Regional riktlinje
« Prislista
* Delegeringsordning
» * Instruktion
Namnd/styrelser « Detaljbudget
* Plan
* Riktlinje
» Organisationsdiagram
* Plan
Forvaltningsdirektorer/Utsedda funktioner * Riktlinje verkstillighet
* Rutin

* Prislista
* Etcetera

Regionovergripande styrdokument berors inte vidare i detta

dokument.

Forvaltningens styrande dokument

Till styrande dokument kan det forekomma stodjande dokument som ar

kopplade som bilagor i styrdokumenten eller som enskilda dokument.

Egenskaper som regleras i strukturen for styrande
dokument
De egenskaper som regleras for respektive handlingstyp ar:
e Beslutas av — vem faststiller styrdokumentet
¢ Benamningsform — vad kallas styrdokumentet
e Omfattning — vilka giller styrdokumentet for
¢ Beredningsgang — hur tas forslaget pa styrdokument fram
e Giltighetstid — hur lange giller styrdokumentet, dvs nar behover det
revideras
e Mall - vilken mall anvands for att skapa styrdokumentet
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e Lagringsplats — var sparas styrdokumentet nar det ar fardigstallt

e Publiceringsplats — var publiceras styrdokumentet, till exempel
webbsida eller intranat

e Uppfoljnings och innehallsansvar — vem ser till att innehallet i

styrdokumentet ar korrekt och relevant

Styrande dokument som hanteras i
bade SOFIA STYR och Public 360

I VGR anviands SOFIA STYR for att skapa och hantera styrdokument. Det
innebar att styrdokument som ska faststillas av en politisk naimnd eller
styrelse méste hanteras i bada systemen, SOFIA STYR och Public 360.
Dokumenten skapas forst i SOFIA STYR i mall for styrande dokument och
hanteras sedan infor politisk behandling i Public 360.

For mer information se forvaltningens informationshanteringsplan om
vilka styrande dokument som ska hanteras i bade SOFIA STYR och Public

360. Lis mer i Regional rutin Styrande dokument i VGR (vgregion.se)

Dokumentmallar fér styrande dokument
I SOFIA STYR samarbetsyta finns sarskilda regionala och/eller
myndighetsspecifika mallar som ska anvandas vid framtagning av styrande

dokument.

Mallarna for styrande dokument reglerar vilken information som ska
finnas. Samtliga styrande dokument stimplas automatiskt i sidhuvud- och
sidfot med nedan foljande information efter beslut och godkannande och

vid upprattande av allman handling:

o giller for

e innehéllsansgranskad av

e godkind av

e giltig fr.o.m. och giltig t.o.m.
e rubrik (titel)

e dokument-ID och version
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Handlingstyper som hanteras och
beslutas av styrelsen och férvaltningen

Det finns flera olika handlingstyper som ar styrande dokument. Har nedan
beskrivs nagra av de mest vanligaste handlingstyperna for styrande

dokument.

For fullstandig forteckning over handlingstyper som ar styrande, 1as mer i

Handlingstyper som klassificeras som styrande dokument - Bilaga.pdf

Alla styrande dokument inom férvaltningen beslutas enligt

vidarefordelning.

Riktlinje verkstillighet ir normerande styrdokument som
beskriver hur nagot ska goras och beskriver arbetsfordelning,
tillvagagangssatt och ansvarsfordelning inom ett specifikt, avgransat
omrade. Riktlinjer som faststills av en tjansteperson kallas riktlinje

verkstallighet.

e Riktlinjer:
o tar sikte pa att skapa en gemensam norm for ett onskat
beteende inom ett visst amnesomréde eller process
e reglerar ett handlingsutrymme och/eller ett handlingssatt pa
en overgripande eller detaljerad niva och dar det kan finnas ett
visst utrymme for individuella variationer
e kan upprattas inom ramen for forvaltningens grunduppdrag

e kan ange forutsattningarna for att uppna politiska mal

Rutiner ir normerande styrdokument som beskriver hur nagot ska
goras. Rutiner beskriver precis som riktlinje verkstallighet,
arbetsfordelning, tillvigagangssatt samt ansvarsfordelning inom ett

specifikt avgriansat omrade, men mer detaljerat.

e Rutiner:
e beskriver beslutat arbetssatt i en given situation
e ska tydligt visa vad som ska utforas, hur det ska utforas, nir
det ska utforas och vem som ar ansvarig for att det utfors

e upprittas nar verksamheten ser ett behov av att:
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o sakerstilla ett exakt arbetssitt eller for specifika
kontroller for att uppratthalla god kvalitet eller likvardig
service

o sakerstilla styrning och/eller kontroll

e ska alltid foljas (om rutinen inte f6ljs ska avvikelserapport

upprattas)

Planer ar aktiverande styrdokument som beskriver vad som ska
goras. Planer beskriver konkret hur mal ska uppnas i friga om
genomforande, delmal och organisering. Det finns olika planer pa kortare
(ett ar) eller langre sikt. Nagra av de vanligaste planerna som ar styrande

dokument ar:

e Handlingsplan
¢ Verksamhetsplan
e Programplan

e Projektplan

Organisationsdiagram beskriver hur en organisatorisk enhet ser ut.

Uppdragshandlingar reglerar uppdraget for en utsedd arbetsgrupp,
funktionsgrupp eller motsvarande. Det kan handla om badde permanenta

och tillfalliga grupper eller uppdragstagare.

Uppdragshandlingar ska beskriva ett tydligt syfte, méal och ramar for ett

uppdrag for utsedd arbetsgrupp, funktionsgrupp eller motsvarande.

Beslutas enligt vidarefordelning
Tjanstebeskrivningar, inga och folja upp serviceéverenskommelser

Prislistor, for exempelvis handel mellan forvaltningar/bolag inom VGR.
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Samarbetsytan SOFIA STYR

Medarbetare som skapar eller reviderar styrande dokument i SOFIA STYR

ansvarar for att:

o styrdokumentet skapas direkt i SOFIA STYR Fastighet stod och
service

o anvianda aktuella styrdokumentmallar som finns i samarbetsytan
och foljer de steg som finns i mallen

o styrdokumentet har ett innehall som 6verensstaimmer med hur
verksamheten ar utformad

o framtagning av styrdokumentet sker utifran beslut enligt
linjeorganisationen, delegeringsordningen, vidaredelegeringen eller
arbetsfordelningen

o iforekommande fall att kraven for ISO eller annat gillande lagrum
uppfyllas.

o giltighetstiden ar fem &r om inget annat anges, darefter ska
dokumentet granskas och eventuellt revideras om dokumentet
fortsatt ska galla.

o foljer Regional rutin Styrande dokument i VGR (vgregion.se)

Roller kopplade till styrande dokument och
SOFIA STYR

Rollernas innehéll beskrivs nedan.

Lokalt processansvarig for styrande dokument

Lokalt processansvarig for styrande dokument ar densamma som
metadatagranskare samt administrator och kan innehallsgranska och/eller
snabbuppratta styrande dokument vid mindre justeringar eller forlangning

av giltighetsdatum.

Amnesomradesansvarig
Den person som ar Amnesomradesansvarig ar ytterst ansvarig for
innehallet i styrdokumenten inom amnesomradet och ar oftast

godkannare.
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Amnesomradesansvarig kan ocksa vara innehéllsansvarig och

innehallsgranskare for styrande dokument.

Innehdllsansvarig

Den person som skapar, redigerar och som ar ansvarig for styrdokument
samt sakkunnig for innehéllet i det styrande dokumentet.
Innehéllsansvarig ar ansvarig for att driva flodet framét med granskning
och godkidnnande, i annat fall r det administrator eller lokalt

processansvarig for styrande som driver flodet.

o Namnet pad innehéllsansvarig kommer att tydliggoras i dokumentet
och under dokumentets egenskaper. Innehéallsansvarig far
paminnelser till sin e-post nar giltighetstiden for styrdokument ar
pa vag att Iopa ut.

o Péaminnelserna skickas dven till samarbetsytans administratorer.
Det finns ytterligare en dokumentegenskap som ar kopplad till
innehallsansvarig for styrande dokument: Innehdllsansvarig — Roll:
Det ar ett fritextfalt som anger den roll som innehéllsansvarig har i
relation till det styrande dokumentet. Det kan till exempel vara en
HR-konsult — yrkesroll.

Innehdllsgranskare
o granskar innehall for styrande dokument, bland annat for att
sdkerstilla att innehéllet i dokumentet ar korrekt
o granskar att styrdokumentet haller god kvalitet samt att det ar
skrivet med ett enkelt och lattforstaeligt sprak.
o lokalt processansvarig for styrande dokument/administrator kan

ocksa innehallsgranska

Styrande dokument kan ha flera innehéllsgranskare, men bara en at

gangen.

Metadatagranskare
o ar lokalt processansvarig for styrande dokument och eller annan
utsedd administrator

o siakerstiller att styrande dokumentet har ratt metadata
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o siakerstéller att styrande dokument gar att hitta enkelt pa intranatet,

bade via fritextsokning och iFeed-listor

Godkannare, densamma som beslutsfattare
Forvaltningens forvaltningsovergripande eller lokalt styrande dokument
godkanns av forvaltningschefen/direktoren eller enligt beslutad

vidarefordelning.

Styrdokumentet blir i och med beslut och godkannandet i SOFIA STYR
upprattat till mellanarkivet och sokbart.

Styrdokumentet publiceras pa insidan av lokalt processansvarig for

styrande dokument via iFeed-floden.

Godkannare beslutar och godkianner dven avpublicering av styrande
dokument. Lokalt processansvarig for styrande dokument kan ocksa

godkanna avpublicering vid behov.

Dokumentadministrator
Kan skapa och redigera styrande dokument samt kan driva pa flodet med
granskning och godkdannande. Dokumentadministrator kan vara samma

som innehallsansvarig eller annan utsedd person.

Administrator

Har behorighet att ta 6ver pagaende floden for styrande dokument och kan
aven driva flodet med granskning och godkdnnande. Administrator kan
vara annan person an lokalt processansvarig for styrande dokument,

utsedd av densamma.
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Process/remissflode av styrande
dokument

Dessa fléden sker automatiskt nér rollerna godk&nner eller avvisar uppgifter

) "

Inneh8lisansvarig/administrator Inneh3lisgranskare Metadatagranskare Godkénnare Publicerat styrdokument

Dessa fléden drivs manuellt av innehdllsansvarig eller administratér. o000

Konsumenter

Snabbuppratta styrdokument
Styrande dokument som behover en liten justering eller snabbrevidering

kan godkannas och snabbupprattas av administrator vid behov.

Det kan komma att framga i metadata i sidhuvudet att styrdokumentet ar

snabbupprattat.

Administrator ar densamma som lokalt processansvarig for styrande

dokument och densamma som metadatagranskare.

Annan utsedd person av lokalt processansvarig for styrande dokument kan

ocksa vara administrator.

Paminnelser for revidering av styrdokument
Innehéllsansvarig for styrande dokument far pdminnelser till sin e-post
nar giltighetstiden for dokument ar pa vag att 16pa ut. Paminnelserna

skickas aven till samarbetsytans administratorer/agare.

Vid revidering av ska gillande styrdokumentmall anviandas. Revidering av

styrdokument sker lopande vid behov, forslagsvis en gang om aret.

Observera att det ar skillnad pa giltighetstid och
tillganglighetstid.

Giltighetstid ar kopplad till hur lange innehallet ar gallande.
Tillgéanglighetstid ar den tid som dokumentet ar sokbart fran
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mellanarkivet, hitta styrande dokument eller iFeed, efter upprattandet via

processflodet.

Paminnelserna ir alltsd kopplade till dokumentets giltighetstid, det
vill sdga hur lange innehallet i dokumentet ar gallande och paminnelse
skickas ut vid max fyra tillfallen.

Dokumentforteckning

Lokalt processansvarig for styrande dokument ansvarar for att det finns en
forteckning over samtliga gillande styrdokument och samtliga
avpublicerade styrande- och stodjande dokument.
Dokumentforteckningarna skapas och forvaras i SOFIA STOD

Hantera stodjande dokument

FOorvaltningens stddjande dokument

Det finns dokumenttyper som ar stodjande, radgivande eller

rekommenderande men inte styrande, till exempel:

o Vigledning
o Lathund

o Guide

o Handbok

o Mallar

o Formular

o Blanketter
o Checklistor

o Informations- och eller presentationsmaterial

Egenskaper som regleras for stodjande
dokument

De egenskaper som regleras for respektive
handlingstyp ar:
o Framtagning - vem faststiller behov av stodjande dokumentet

o Innehallsansvar — vem ansvarar for innehallet
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o Benamningsform — vad kallas dokumentet

o Omfattning — vilka galler det dokumentet for

o Beredningsgang — hur tas forslaget pa dokument fram

o Giltighetstid — hur lange giller dokument, dvs nir behover det
revideras

o Mall — vilken dokumentmall anvands for att skapa dokumentet

o Lagringsplats — var sparas dokument nar det ar fardigstallt

o Publiceringsplats — var publiceras dokumentet, till exempel
webbsida eller intranit

o Uppfoljnings- och innehallsansvar — vem ser till att innehallet i

dokumentet ar korrekt och relevant

Mallar for stodjande dokument
I SOFIA STOD samarbetsyta finns sirskilda regionala och/eller
myndighetsspecifika mallar som ska anvindas vid framtagning av

stodjande dokument.

Stodjande dokument som kan uppfattas som

styrande, men som inte ar styrande

Det forekommer andra bendmningar av styrande dokument dn den av
Vistra Gotalandsregionen beslutade strukturen for styrande dokument.
Sadana andra benamningar ska undvikas eller tydligt sorteras in under de
reglerade dokumenttyperna. Exempel pa bendmningar som kan tolkas

som styrande:

o Aktivitetsplan
o Anvisning

o Handbok

o Manual

o Processkarta

o Instruktionsbok

Redovisande dokument
Redovisande dokument ska ge information om resultat som har

uppnatts och om verksamheten. Protokoll och anteckningar redovisar
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arbetet pa ett mote eller en diskussion och ar darmed redovisande

dokument.

Redovisande dokument som exempelvis protokoll och motesanteckningar
ska inte forvaras eller hanteras i SOFIA STYR eller SOFIA STOD utan
ska hanteras pa annan lidmplig SOFIA yta, till exempel enhetsyta,
ledningsgruppsyta eller samarbetsgruppsyta.

Om protokollsutdrag innehaller ett beslut kan det uppfattas som ett
styrande dokument, men ar det inte. Beslutet ar styrande och protokollet

ar en dokumentation av beslutet.

o Protokoll
o Anteckning
o Noteringar

o Arsredovisning

Samarbetsytan SOFIA STOD

Medarbetare som skapar stodjande dokument i SOFIA STOD ansvarar for

att stodjande dokumentet:

o skapas direkt i SOFIA STOD Fastighet stod och service

o anvander regionala och eller myndighets specifika dokumentmallar
som finns i samarbetsytan

o har ett innehall som 6verensstimmer med hur verksamheten ar

utformad

Roller kopplade till stédjande dokument och
SOFIA STOD

Rollerna beskrivs nedan.

Lokalt processansvarig
Lokalt processansvarig for stodjande dokument ar densamma som lokalt
processansvarig for styrande dokument, administrator och

metadatagranskare eller annan utsedd administrator
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Amnesomradesansvarig
Den person som iar Amnesomradesansvarig ar ytterst ansvarig for
innehallet i dokumentet. Amnesomradesansvarig kan ocks4 vara

innehallsansvarig.

Innehdllsansvarig
Innehallsansvarig skapar och redigerar dokument och ar

ansvarig/sakkunnig for innehaéllet i stodjande dokumentet.

Namnet p4 inneh&llsansvarig kommer att tydliggoras i SOFIA STOD.
Innehallsansvarig ar densamma som skapare av stodjande dokument.
Skapare av stodjande dokument kan vara olika personer inom

amnesomradet men kan ocksa vara amnesomradesansvarig.

Metadatagranskare
Rollen som metadatagranskare ar lokalt processansvarig och motsvarar
rollen som administrator. En metadatagranskare kan dven vara en annan

utsedd administrator.

Metadatagranskare siakerstiller att stodjande dokumentet har ratt
metadata, ska vara enkelt att hitta pa intranatet, bade via fritextsokning

och iFeed-listor.

Administrator

Administrator ansvarar for att medlemmarna péa ytan har ratt behorighet
vid ritt tillfalle och driver revideringsflodet for stodjande dokument.
Administrator kan dven ansvara for att uppratta och publicera nya

och/eller reviderade stodjande dokument
Administrator kontrollerar ocksa att det stodjande dokumentet:

o har ratt dokumentmall har anvants for innehallet
o har stavfel, inte finns felaktiga meningsbyggnader, att det ar ratt
rubrikordning och att ratt teckenformat anvands

o har ratt metadata for stodjande dokumentet och for iFeed-floden
Administrator ansvarar ocksa for att:

o skapa iFeed-floden for publicering
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o publicera stodjande dokument pa intranitet under ”Styrdokument”

i ratt amnesomrade/process

Giltighetstid
Administrator ansvarar for att ange ratt giltighetsdatum i metadata. Tva ar
ar standard for stodjande- samt redovisande dokument och sista datumet i

méanaden anges som till och med datum.

Kommunikation
Administratoren ansvarar for kommunikation med

amnesomradesansvarig for amnesomradet de stodjande dokumenten
tillhor vid:

o felaktig handlingstyp och sméarevideringar av innehall

o andring av rubrik, namnstandard eller dokumenttitel enligt riktlinje
for att bendmna dokument

o for battre sokbarhet.

Process/remissflode av stddjande
dokument

Meddela metadatagranskare att dokumentet ir klart. Den som
metadatagranskar dokumenten kan ocksa upprétta till allméin handling

‘Upprittad till allniéin handling

och publicerad i rétt iFeed-flide

Innehllsansvarig/zdministratér _ Metadatagranskare
pd sidan om styrande och
stodjande dokument under rétt
_/ JAmmnesomrade/process

Processflodet for stodjande dokument, blanketter och mallar drivs manuellt av
innehallsansvarig och/eller av administrator/metadatagranskare.

Viktigt att tdnka pa: Alla delar i processen ska genomforas for ett nytt fardigt
dokument innan det upprattas till allman handling.
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Lag- och myndighetskrav

e Arkivlag (1990:782) | Sveriges riksdag

e Lag (2018:1937) om tillgdnglighet till digital offentlig service | Sveriges
riksda

e Anvisning for tillimpningen av foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och

informationshantering.pdf

Relaterade styrdokument

e Regional rutin Styrande dokument i VGR.pdf

e Regional rutin Dokumenthantering i Vastra Gotalandsregionen.pdf

e Rutin for controlling SOFIA (vgregion.se)

e Benamna dokument - Riktlinje.pdf
e Utlamnande av allmin handling - Rutin.pdf

Relaterade stddjande dokument

e SSN 2024—00014 Process och instruktioner for att ta fram styrande
dokument.pdf

e Bilaga 2 Regional rutin Sammanhéllen struktur for styrdokument i
VGR Andra typer av dokument.PDF

e Handlingstyper som klassificeras som styrande dokument - Bilaga.pdf

e Vad ar ett styrande dokument - Informationsmaterial

Anvandarstod
e Styrande dokument - Manual SOFIA

e SOFIA - Manual (vgregion.se)

e Informationshanteringsplan Fastighet stod och service

e Tillgdnglig information VGR (vgregion.se)

e Spréak och ordlistor - VGR gemensamt

IT-stod

e STYR Fastighet stod och service - Startsida (sharepoint.com)

e STOD Fastighet, stéd och service - Startsida (sharepoint.com)
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https://www.riksdagen.se/sv/dokument-och-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/lag-20181937-om-tillganglighet-till-digital_sfs-2018-1937/
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-och-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/lag-20181937-om-tillganglighet-till-digital_sfs-2018-1937/
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/SOFIA/RS7847-355747063-48/SURROGATE/Anvisning%20f%c3%b6r%20till%c3%a4mpningen%20av%20f%c3%b6reskrifter%20och%20riktlinjer%20om%20arkiv-%20och%20informationshantering.pdf
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/SOFIA/RS7847-355747063-48/SURROGATE/Anvisning%20f%c3%b6r%20till%c3%a4mpningen%20av%20f%c3%b6reskrifter%20och%20riktlinjer%20om%20arkiv-%20och%20informationshantering.pdf
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/rs7847-355747063-4/surrogate/Regional%20rutin%20Sammanh%c3%a5llen%20struktur%20f%c3%b6r%20styrande%20dokument.pdf
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/rs7847-355747063-83/surrogate/Regional%20rutin%20Dokumenthantering%20i%20V%c3%a4stra%20G%c3%b6talandsregionen.pdf
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/rs7847-355747063-69/surrogate/Rutin%20f%c3%b6r%20controlling%20SOFIA.pdf
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/sfss11840-717006030-17/surrogate/Ben%c3%a4mna%20dokument%20-%20Riktlinje.pdf
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/sfss11840-717006030-70/surrogate/Utl%c3%a4mnande%20av%20allm%c3%a4n%20handling%20-%20Rutin.pdf
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/ssn12865-780821730-395/surrogate/SSN%202024-00014%20Process%20och%20instruktioner%20f%C3%B6r%20att%20ta%20fram%20styrande%20dokument.pdf
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/ssn12865-780821730-395/surrogate/SSN%202024-00014%20Process%20och%20instruktioner%20f%C3%B6r%20att%20ta%20fram%20styrande%20dokument.pdf
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/rs5711-1145345579-59/surrogate/Bilaga%202%20Regional%20rutin%20Sammanh%c3%a5llen%20struktur%20f%c3%b6r%20styrdokument%20i%20VGR%20Andra%20typer%20av%20dokument.PDF
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/rs5711-1145345579-59/surrogate/Bilaga%202%20Regional%20rutin%20Sammanh%c3%a5llen%20struktur%20f%c3%b6r%20styrdokument%20i%20VGR%20Andra%20typer%20av%20dokument.PDF
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/sfss11753-1414113036-85/surrogate/Handlingstyper%20som%20klassificeras%20som%20styrande%20dokument%20-%20Bilaga.pdf
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/sfss11753-2011728244-166/surrogate/Vad%20%c3%a4r%20ett%20styrande%20dokument%20-%20Informationsmaterial.pdf
https://www.vgregion.se/ov/manual-sofia/styrande-dokument/
https://www.vgregion.se/sofiamanual
https://pbirs.vgregion.se/Reports_pbirs/powerbi/Sj%C3%A4lvbetj%C3%A4ning/Fastighet%20st%C3%B6d%20och%20service/Ledning%20och%20styrning/Informationshanteringsplan%20Fastighet%20st%C3%B6d%20och%20service
https://insidan.vgregion.se/forvaltningar/fastighet-stod-service/stod-och-tjanster/amnen-a-o/kommunikation/tillganglig-information/
https://insidan.vgregion.se/stod-och-tjanster/amnen-a-o/kommunikation/sprak/
https://vgregion.sharepoint.com/sites/sy-sfss-styr-fastighet-stod-och-service/
https://vgregion.sharepoint.com/sites/sy-sfss-stodjande-dokument-overgripande
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