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Avser anmalan via bokningssystem, som syftar till att i forvag veta vilka
personer och hur manga som kommer till ett mote, av administrativa skal.

Lista 6ver drenden som anmals till styrelse/ndmnd

Ett komplement till kommunallagens bestdmmelser och det av
regionfullmaktige faststallda reglementet.

Bilagor till protokoll fran sammantréde i styrelse/ndmnd férvaras tillsammans
med protokollet, t.ex. yrkanden och anteckningar.

Avser avrapportering till styrelse/ndmnd. Eventuella handunderskrivna
delegeringsbeslut arkiveras i pappersform.

Ett styrande dokument som faststélls av ansvarig namnd/styrelse och reglerar
de uppgifter som namnden eller styrelsen har lamnat 6ver till en annan
funktion att fatta beslut om.

Avser fortroendevalda politiker. Fortroendevalda for fackligt arbete, t.ex.
skyddsombud, se process 1.6.

Fraga fran ledamot i regionfullmaktige till ordférande i en namnd eller
styrelse for muntligt och skriftligt svar. Alla ledamoter far delta i debatten om
en interpellation.

Avser annonsunderlag/bestéllining av kungérelser i lokala tidningar

Detaljerad tidsplanering for enskilda sammantraden. Inaktualitet intraffar
efter att handlingar har expedierats och kungjorts. Uppgifter som bevaras
finns i protokoll och som protokollsutdrag. OBS beslut om
sammantradestider bevaras.

Upptagningar av ljud- och bildsandningar av regionfullmaktiges
sammantraden, som utfors av Vastra Gotalands narradiodistrikt, ska
levereras med 6verenskommen periodicitet till Regionarkivet.

Maéldokumenten speglar Vastra Gotalandsregionens huvudsakliga
ansvarsomraden och faststalls alltid av Regionfullmaktige. De ar styrande
dokument och kallas vanligtvis for strategier men tillhér handlingstyp
”Maldokument”.

Avser anteckningar fran presidiets egna méten. For presidiedialoger se
Méatesanteckningar, dialogmate.

En policy ar ett 6vergripande normerande styrande dokument som galler hela
VGR och som faststalls av Regionfullmaktige.

Styrelsers, ndmnders och utskotts protokoll. Aven protokoll fran rad,
beredningar och 6vriga utskott avses. Narvarolistor ingar i protokollet. Ska
vara signerade.

Digitalt bevarande galler efter inférande av elektronisk underskrift. Vid
manuell underskrift (t.ex. vid sekretess) géller bevarande i pappersform och
visningsexemplar i Public 360.

Registreras till respektive drende
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Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service
Vastra Gotalandsregionen

1.1 Utfora politiskt ledningsarbete Publicerad kopia av arkiverat Gallras vid AN-394/15 72, Metadata SOFIA Digitalt Nej Handlingstypen anvénds i forekommande fall vid behov av publicering. For
protokoll inaktualitet som 2015-11-25 § 103 mellanarkiv arkivexemplar se Protokoll, n&mnd/styrelse
namnd/styrelse/utskott/beredn intréffar efter 15 ar
ing

1.1 Utféra politiskt ledningsarbete Reglemente Bevaras AN-6138/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej Ett styrande dokument som reglerar ansvarsomraden och arbetsformer for
namnd eller styrelse. Faststalls av Regionfullmaktige.

1.1 Utféra politiskt ledningsarbete Regleringsbrev Bevaras AN-09363/20, 006 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej

1.1 Utfora politiskt ledningsarbete Skrivelse av tillfallig eller ringa  Vid inaktualitet AN-394/15 72, Nej
betydelse 2015-11-25 § 103

1.1 Utféra politiskt ledningsarbete Skrivelse i arende Bevaras AN-6138/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

1.1 Utféra politiskt ledningsarbete Tidlista for namnd- Vid inaktualitet AN-394/15 72, Kronologisk ordning Netpublicator Digitalt

/styrelseméte 2015-11-25 § 104

1.1 Utfora politiskt ledningsarbete Tillkannagivande, protokoll Bevaras AN-6138/17, 001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej
namnd/styrelse

1.1 Utféra politiskt ledningsarbete Tjénsteutldtande Bevaras AN-6138/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej

1.1 Utfora politiskt ledningsarbete Uppdragshandling Bevaras AN-6138/17,001, Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej En uppdragshandling reglerar uppdraget for en utsedd arbetsgrupp,

AN-6141/17, 001 funktionsgrupp eller motsvarande. Det kan handla om béde permanenta och
tillfalliga grupper eller uppdragstagare. Ansvarig chef/ uppdragsgivare
faststaller.

1.1 Utfora politiskt ledningsarbete Uppgiftsomrade for utskott och Bevaras AN-6138/17, 001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej Uppgiftsomrade &r ett styrande dokument som reglerar beredningarnas och
beredningar utskottens ansvarsomraden och arbetsformer. Faststills av ansvarig namnd

eller styrelse. Kallades tidigare uppgiftsbeskrivning.

1.1 Utfora politiskt ledningsarbete Vision Bevaras AN-6138/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej Det finns bara en vision och den géller for hela territoriet Véstra Gotaland. En
6vergripande malbild om ett framtida 6nskvart tillstand, framtagen
tillsammans med samhdllsaktérer i lanet. Ett styrande dokument som
beslutas av Regionfullmaktige.

1.1 Utfora politiskt ledningsarbete Voteringslista Bevaras AN-6138/17, 001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej Voteringslistor ingdr i protokollet/bilaga till protokollet och bevaras.
Konceptet/underlaget till voteringar gallras nar frist for dverklagan 16pt ut

1.1 Utfora politiskt ledningsarbete Yttrande Bevaras AN-6138/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej

1.1 Utféra politiskt ledningsarbete Agardirektiv Bevaras AN-6138/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej Ett styrande dokument som reglerar ansvarsomraden och arbetsformer for
bolag, en motsvarighet till reglemente for styrelser och namnder. Faststalls
av Regionfullmaktige.

1.2 Planera, forvalta och félja upp Avvikelserapport, ekonomisk Bevaras AN-09363/20, 014 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej

verksamheten

1.2 Planera, forvalta och flja upp Beslut, dokumentation om Bevaras AN-6138/17, 001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej Dokumenterade beslut och uttalanden (brev, fax, e-post etc.) ar en del av

verksamheten arende och ska bevaras.

1.2 Planera, forvalta och félja upp Bolagsstyrningsrapport Bevaras AN-09363/20, 014 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej

verksamheten

1.2 Planera, forvalta och félja upp Budget, ndmnd/styrelse Bevaras AN-6138/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej | VGR utgor budgeten den medellangsiktiga prioriteringen och

verksamheten konkretiseringen av de maldokument och planer som regionfullmaktige har
antagit. Budgeten formedlar vidare den strategiska inriktningen for VGR
under den kommande tredrsperioden och utgér ett underlag fér operativa
vagval i den fortsatta planeringsprocessen via uppdrag, detaljbudgetar och
verksamhetsplaner. Budgeten &r ett styrande dokument.

1.2 Planera, forvalta och félja upp Budget, sammanstalld till Bevaras AN-6138/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej Fran respektive myndighet.

verksamheten

regionfullmaktige
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Budgetunderlag for hela regionen som tas fram i maj av
tjanstemannaorganisationen och beslutas av regionstyrelsen i juni varje ar
och i november vid valar.

Kommer fran Koncernkontoret och innehaller regiongemensamma riktlinjer
for detaljbudget. Beslutas i regionstyrelsen i juni varje ar.
Faststalld detaljbudget bevaras.

Faststalld detaljbudget bevaras.
Faststalld detaljbudget bevaras.

Avser svar pa olika typer av enkatundersékningar. For
medarbetarundersokning, se P 1.7. For enkatundersokning, sammanstallning,
seP1.2.

Avser t.ex. kundundersokning, anvandarundersokning. For
medarbetarundersokning, se 1.7. Sammanstallningar av enkétsvar kan daven
inga som del i en rapport, arsredovisning eller liknande.

Mallen "Internt beslutsunderlag" anvands for stéllningstaganden inom en
gruppering som underlag till diskussion under méte i exempelvis
ledningsgrupper, styrgrupper och koncerndvergripande grupper och hanteras
tillsammans med gruppens 6vriga dokumentation. Underlaget kan senare
skrivas om till eller bifogas verkstallighetsbeslut eller delegeringsbeslut i
Public 360 om behov av ett formellt beslut uppstar.

Faststalld investeringsbudget inklusive &rs-/flerarsplaner, motiveringar och
forslag bevaras pa samtliga nivaer i rapporteringsstrukturen

Kallelser, dagordningar, foredragningslistor mm som anvdnds som
register/innehallsforteckning till protokoll bevaras och férvaras tillsammans
med protokoll

Avser forvaltningens 6vergripande plan

Avser forvaltningens 6vergripande plan

Forvaltningarnas manadskommentar till Koncernkontoret i Plan och styr.

En trearsplan som tas fram i februari varje ar vid Koncernkontoret och skickas
till alla forvaltningar.

Ett dokument som beskriver uppdrag och prioritering av uppgifter for en
verksamhet/enhet. Kallas &ven prioriteringsordning.
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Remiss
Remissvar

Resultat av utférd matning och
provtagning

Sammanstéllning, rapport och
statistik
Skrivelse av tillfallig eller ringa

betydelse
Skrivelse i drende

Tid- och aktivitetsplan

Tjansteanteckning

Tjénsteutldtande

Uppdragshandling

Uppfdljning av mal

Utredning
Verksamhetsberéttelse

Verksamhetsplan
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Arsbokslut
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Den som ska fatta beslut i ett drende har ansvar for att drendet blir tillrackligt
utrett.

Avser t.ex. vattenprovtagning, matsvinn m.m. Se dven 1.4 Utveckla
verksamheten - Sammanstallning, rapport och statistik samt Uttag som &r
underlag for statistik.

Bevaras om den inte ingdr i verksamhetsberéttelse eller liknande

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Lista 6ver aktiviteter som ska utforas, med tid och ansvarig. Uppdateras
|6pande. Upprattad aktivitetsplan kan gallras efter tva ar.

Uppgifter som hamtas in pa annat sitt &n genom en handling och som kan ha
betydelse for drendet ska antecknas och bevaras. Anteckningar som ej tillfér
sakuppgift eller som i 6vrigt ar av tillfallig eller ringa betydelse kan rensas nar
arendet avslutats

En uppdragshandling reglerar uppdraget for en utsedd arbetsgrupp,
funktionsgrupp eller motsvarande. Det kan handla om béde permanenta och
tillfalliga grupper eller uppdragstagare. Ansvarig chef/ uppdragsgivare
faststaller.

Ingar som underlag till beslut
Tryckt exemplar hanteras under 2.10.

Innehaller beskrivning av mal och planering for aret och kan férekomma pa
olika nivaer i férvaltningsorganisationen. Tas fram i Plan & styr. Fardig utgava
exporteras ut och registreras i diariet.

Inkluderar resultat- och balansrakning med beslutsdokumentation och
huvudboksammandrag

Arsrapport till styrelse/namnd fran person som fatt en uppgift delegerad till
sig, t.ex. arkivansvarig, dataskyddsombud, miljoansvarig etc.

Inklusive specifikation och noter till arsredovisningen. Noterna sparas inte
separat.
For arbetsordning styrelse/namnd se 1.1

Individuella befattningsbeskrivningar hanteras under 2.1.2 Hantera
anstallning.
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1.3 Utféra internt ledningsarbete

1.3 Utféra internt ledningsarbete
1.3 Utfora internt ledningsarbete

1.3 Utféra internt ledningsarbete

1.3 Utféra internt ledningsarbete

1.3 Utféra internt ledningsarbete

1.3 Utféra internt ledningsarbete

1.3 Utfora internt ledningsarbete

1.3 Utféra internt ledningsarbete

1.3 Utfora internt ledningsarbete

1.3 Utfora internt ledningsarbete

1.3 Utféra internt ledningsarbete

1.3 Utfora internt ledningsarbete

1.3 Utféra internt ledningsarbete

1.3 Utfora internt ledningsarbete

1.3 Utfora internt ledningsarbete

Beskrivning dver 2 ar efter

arbetsuppgifter upprattande

Beslut Bevaras

Beslut om arkivorganisation Bevaras

Checklista Vid inaktualitet
som intraffar
senast 5 ar efter
upprattande

Dokumentation av det Bevaras

systematiska
brandskyddsarbetet SBA

Dokumentmall Vid inaktualitet
som intraffar
senast 5 ar efter
upprattande

Funktionsbeskrivning Bevaras

Handbok Bevaras

Informationshanteringsplan Bevaras

Instruktion till forvaltningschef Bevaras

Intern revisionsrapport, 2 ar efter
sammanstallning upprattande
IT-incidentrapport Bevaras
Kallelse med dagordning 2 ar efter

upprattande
Klassificeringsstruktur Bevaras
Lathund Vid inaktualitet, 5

ar efter

upprattande
Motesanteckningar av Bevaras
betydelse

AN-6138/17, 002

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-394/1572,

2015-11-25 § 103

AN-6138/17, 001

AN-394/1572,
2015-11-25 § 103

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-06138/17, 002

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 002

AN-6138/17, 001

AN-394/1572,
2015-11-25§ 103

AN-6138/17, 001

Metadata

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Metadata

Registreras i diariet

Metadata

Metadata

Metadata

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Metadata

Registreras i diariet

Metadata

Registreras i diariet

Metadata

Metadata

SOFIA
mellanarkiv

Public 360

Public 360

SOFIA

mellanarkiv

Public 360

SOFIA
mellanarkiv

SOFIA
mellanarkiv

SOFIA
mellanarkiv
Public 360

Public 360

SOFIA
mellanarkiv
Public 360

SOFIA
mellanarkiv
Public 360

SOFIA
mellanarkiv

SOFIA
mellanarkiv

Digitalt

Digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Arbetsbeskrivning som detaljerat beskriver olika arbetsuppgifter som ska
utféras pa bl.a. individniva, stationsniva, arbetsplatsniva, teamniva.

Revideras arligen och vid eventuella férandringar. Checklistor for det
systematiska brandskyddsarbetet hanteras under 1.5.

Avser egenproducerade mallar for olika sorters dokument och blanketter.
Dokumentmallar som redan ingar i ett system ska hanteras i det system dar
de skapas och anvands.

En funktionsbeskrivning reglerar ansvarsomrade och arbetsuppgifter fér en
utpekad funktion. Det finns tre olika typer av funktionsbeskrivningar:
regional funktionsbeskrivning exempelvis cheflakare,
tjanstedgare/processagare funktionsbeskrivning for koncernstabs- och
koncernavdelningschef p& Koncernkontoret, samt funktionsbeskrivning pa
férvaltningsniva som vanligtvis faststalls av forvaltningschefen.

Avser myndighetens beslutade informationshanteringsplan.

Instruktion till férvaltningschef eller annan utpekad tjansteperson fran
styrelse/namnd. Ett styrande dokument fran ansvarig styrelse eller namnd.

Sammanstallningar av intern revisionsrapport som gors infor ledningens
genomgang vid intern revision.

Avser myndighetens beslutade klassificeringsstruktur

Anvandarhandledningar, lathundar och manualer fér I1S/IT-system hanteras
under 2.8.2

Uppgifter av strategisk och taktisk karaktar som dokumenterar beslut och
stallningstaganden av stdrre och langvarig betydelse for verksamheten.

OBS, det finns specifika handlingstyper som ska anvandas som
motesanteckningar for presidium, forvaltningsledning, ledningsgrupp,
styrgrupp, funktionsgrupp, projektstyrgrupp och dialogméte.

Notera att samma handlingstyp ska anvandas fér samtliga motesanteckningar
frdn samma gruppering.
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1.3 Utféra internt ledningsarbete

1.3 Utfora internt ledningsarbete

1.3 Utféra internt ledningsarbete

1.3 Utfora internt ledningsarbete

1.3 Utféra internt ledningsarbete

1.3 Utfora internt ledningsarbete

1.3 Utféra internt ledningsarbete

1.3 Utféra internt ledningsarbete

1.3 Utféra internt ledningsarbete

1.3 Utfora internt ledningsarbete

1.3 Utfora internt ledningsarbete

1.3 Utféra internt ledningsarbete

1.3 Utféra internt ledningsarbete

1.3 Utfora internt ledningsarbete

Motesanteckningar av ringa
eller tillfallig betydelse

Méotesanteckningar,
forvaltningsledning
Motesanteckningar,
ledningsgrupp
Méotesanteckningar,
styrgrupp/funktionsgrupp
Organisationsdiagram

Plan

Presentationsbilder av
betydelse

Presentationsbilder av tillfallig

eller ringa betydelse

Processkarta med beskrivning

Riktlinje

Riktlinje verkstallighet

Riskanalys

Rutin

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse

2 ar efter
upprattande

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet
som intraffar
senast 2 ar efter
upprattande
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

AN-6138/17, 002

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-5947/17, 004

AN 394/1572,
2015-11-25,A.6

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-6017/17, 004,

AN-6138/17, 001,

AN-6139/17, 005,
AN-09158/19, 002

AN-6138/17, 001

AN-394/15 72,
2015-11-25§ 103

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Registreras i diariet

Metadata

Registreras i diariet

Metadata

SOFIA
mellanarkiv

SOFIA
mellanarkiv
SOFIA
mellanarkiv
SOFIA
mellanarkiv
SOFIA
mellanarkiv

SOFIA
mellanarkiv

SOFIA
mellanarkiv

SOFIA

mellanarkiv

SOFIA
mellanarkiv
Public 360

SOFIA
mellanarkiv

Public 360

SOFIA
mellanarkiv

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Uppgifter av operativ karaktdr som inte dokumenterar beslut och uttalanden
av betydelse for verksamheten. Galler t.ex. stodgrupperingar, arbetsgrupper
och undergrupper vars resultat redovisas i andra grupperingars
motesanteckningar av betydelse. Eventuellt resultat av motet dokumenteras
pé annat satt, t.ex. i en rapport.

Notera att samma handlingstyp ska anvandas for samtliga métesanteckningar
fran samma gruppering.

Avser koncern- eller forvaltningsovergripande grupper som ingar i ledning
och styrning.

Ett
organisationsdiagram/organisationsschema/organisationskarta/organisation
sstruktur &r ett styrande dokument som innehaller bild som beskriver hur en
organisatorisk enhet ser ut. Kan faststallas av férvaltningschef eller ansvarig
chef for den enhet som beskrivs.

Beskriver konkret hur mal ska uppnas ifraga om genomférande, delmal och
organisering. Det finns planer pa kort och lang sikt. Olika typer av planer kan
vara handlingsplan och projektplan. En strategi ar ocksa en typ av plan. Planer
kan faststallas av namnd/styrelse eller av ansvarig tjansteperson.

Presentationsbilder som ingar i kurser/motsvarande i egen regi eller i
samverkan bevaras tillsammans med 6vrigt utbildningsmaterial.

Presentationsbilder enbart till stod for presentationer gallras vid inaktualitet.

Underlag till processkartlaggningen kan gallras nar slutlig 6verenskommen
process finns fardig

Beskriver arbetsfordelning, tillvagagangssatt och ansvarsférdelning inom ett
specifikt, avgransat omrade. Avser politiskt beslutade riktlinjer. Upprattas till
mellanarkivet via SOFIA STYR-samarbetsyta

Beskriver tillvdgagangssatt och ansvarsfordelning inom ett specifikt,
avgransat omrade. Riktlinjer &r vanligtvis mer 6vergripande och rutiner pa en
mer detaljerad niva. Riktlinje verkstallighet beslutas av tjansteperson.
Upprattas till mellanarkivet via SOFIA STYR-samarbetsyta

Overgripande sikerhetsfragor inom arbetsmiljdarbete redovisas under 1.7
"Bedriva systematiskt arbetsmiljoarbete". Handlingar kring fysisk sakerhet
redovisas under 2.9.2 "Hantera fysisk sakerhet och skalskydd" och
informationssakerhet under 2.14.

Beskriver arbetsférdelning, tillvigagangssatt och ansvarsférdelning inom ett
specifikt, avgransat omrade.

Riktlinjer &r vanligtvis mer évergripande och rutiner pa en mer detaljerad
niva. Uppréttas till mellanarkivet via SOFIA STYR-samarbetsyta
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1.3 Utféra internt ledningsarbete

1.3 Utféra internt ledningsarbete

1.4 Utveckla verksamheten

1.4 Utveckla verksamheten

1.4 Utveckla verksamheten

1.4 Utveckla verksamheten

1.4 Utveckla verksamheten

1.4 Utveckla verksamheten

1.4 Utveckla verksamheten

1.4 Utveckla verksamheten

1.4 Utveckla verksamheten

1.4 Utveckla verksamheten

1.4 Utveckla verksamheten

1.4 Utveckla verksamheten

1.4 Utveckla verksamheten

1.4 Utveckla verksamheten

1.4 Utveckla verksamheten

1.4 Utveckla verksamheten

Skrivelse i drende

TIB-logg

Tillampningsanvisning
Ansokan om projektmedel

Avtal, dverenskommelse

Beslut

Checklista

Delrapport

Forbattringsforslag fran
medarbetare

Forstudierapport
Kallelse med dagordning
Kommunikationsplan

Métesanteckningar av ringa
eller tillfallig betydelse

Motesanteckningar,
projektgrupp
Métesanteckningar,
projektstyrgrupp
Presentationsbilder av
betydelse

Presentationsbilder av tillfallig
eller ringa betydelse
Programplan

Projektdirektiv

Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet
som intraffar
senast 5 ar efter
upprattande
Bevaras

2 ar efter
upprattande

Bevaras
2 ar efter
upprattande

Bevaras

2 ar efter
upprattande

Bevaras
Bevaras
Bevaras

Vid inaktualitet
som intraffar
senast 2 ar efter
upprattande

Bevaras

Bevaras

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001
AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001,
AN-09363/20, 006

AN-6138/17, 001

AN-394/15 72,

2015-11-25§ 103

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 005

AN-09158/19, 001

AN-6138/17, 002

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 002

AN-6138/17, 001
AN-6138/17, 001
AN-5947/17, 004
AN 394/1572,
2015-11-25,A.6
AN-6138/17, 001
AN-6138/17, 001,
AN-09158/19,

001, AN-6017/17,
005

Registreras i diariet

Kronologisk ordning

Registreras i diariet
Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata
Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Public 360

Public 360

Public 360

Diarieakt/Public
360

Public 360

SOFIA
mellanarkiv

SOFIA
mellanarkiv
SOFIA
mellanarkiv

SOFIA
mellanarkiv
SOFIA
mellanarkiv
SOFIA
mellanarkiv
SOFIA
mellanarkiv

SOFIA
mellanarkiv
SOFIA
mellanarkiv
SOFIA
mellanarkiv

SOFIA
mellanarkiv

SOFIA
mellanarkiv
SOFIA
mellanarkiv

Digitalt

Digitalt

Digitalt
Digitalt

Papper/digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Ja

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Tjansteman i beredskap (TIB) for en logglista 6ver handelser som kan paverka
verksamheten. Sammanstallning gors i arsrapport fran TIB.

Elektroniskt underskrivna avtal och 6verenskommelser arkiveras i original i
digital form. Fysiskt underskrivna avtal och 6verenskommelser bevaras i
original i pappersform.

T.ex. checklista for ny och forandrad verksamhet. Handlingar som utgjort
underlag for myndighetens interna planering och verksamhetsredovisning,
nar sammanstallning eller annan bearbetning har gjorts.

Projekthandlingar avseende myndighetsgemensamma projekt

Forbattringsférslag fran medarbetare kan gallras vid inaktualitet efter att ha
behandlats. Dokumenteras i motesanteckningar eller nya rutiner eller
liknande.

Forstudierapport fran genomford forstudie. Innehaller utredning och analys
infor ett tilltankt projekt eller uppdrag.

Uppgifter av operativ karaktar som inte dokumenterar beslut och uttalanden
av betydelse for verksamheten. Galler t.ex. stédgrupperingar, arbetsgrupper
och undergrupper vars resultat redovisas i andra grupperingars
motesanteckningar av betydelse. Eventuellt resultat av métet dokumenteras
pa annat sétt, t.ex. i en rapport.

Notera att samma handlingstyp ska anvandas fér samtliga motesanteckningar
frdn samma gruppering.

Presentationsbilder som ingar i kurser/motsvarande i egen regi eller i
samverkan bevaras tillsammans med 6vrigt utbildningsmaterial.

Presentationsbilder enbart till stod for presentationer gallras vid inaktualitet.

Projekthandlingar avseende myndighetsgemensamma projekt
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1.4 Utveckla verksamheten

1.4 Utveckla verksamheten

1.4 Utveckla verksamheten

1.4 Utveckla verksamheten

1.4 Utveckla verksamheten

1.4 Utveckla verksamheten

1.4 Utveckla verksamheten

1.4 Utveckla verksamheten

1.4 Utveckla verksamheten

1.4 Utveckla verksamheten

1.4 Utveckla verksamheten

1.4 Utveckla verksamheten

1.4 Utveckla verksamheten

1.5 Hantera revision och granskning

1.5 Hantera revision och granskning

1.5 Hantera revision och granskning

1.5 Hantera revision och granskning

1.5 Hantera revision och granskning

1.5 Hantera revision och granskning

1.5 Hantera revision och granskning

Projektorganisation

Projektplan

Riskanalys

Sammanstallning, rapport och
statistik

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse

Skrivelse i arende

Slutrapport

Slutrapport, projekt

Tid- och aktivitetsplan
Uppdragsavtal

Uppdragshandling

Uttag som ar underlag till
statistik
Utvérdering av projekt

Checklista, systematiskt
brandskyddsarbete SBA
Dokumentation av vidtagna
korrigerade atgarder, for att
slacka avvikelser vid revision

Inspektionsprotokoll

Internkontrollplan
Internrevisionsplan
Revisionsberattelse,

styrelse/ndmnd
Revisionsplan, extern

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

2 ar efter
upprattande
Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet
Bevaras
2 ar efter

upprattande
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001,
AN-09158/19,
001, AN-6017/17,
005

AN-6017/17, 004,
AN-6138/17, 001,
AN-6139/17, 005,
AN-09158/19, 002

AN-6138/17, 001
AN-394/1572,

2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001,
AN-09158/19, 001
AN-09158/19,
001, AN-6138/17,
001

AN-6138/17, 002
AN-6138/17, 001
AN-6138/17, 001,

AN-6141/17, 001

AN-394/1572,

2015-11-25§ 103
AN-6138/17, 001
AN-6138/17, 006

AN-6140/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-6140/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

Metadata

Metadata

Registreras i diariet

Metadata

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Metadata

Metadata

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Metadata

Metadata

Metadata

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Metadata

Registreras i diariet

Registreras i diariet

SOFIA
mellanarkiv
SOFIA
mellanarkiv

Public 360

SOFIA
mellanarkiv

Public 360

Public 360

SOFIA

mellanarkiv

SOFIA

mellanarkiv

Public 360

Public 360

SOFIA
mellanarkiv
SOFIA
mellanarkiv

SOFIA
mellanarkiv

Public 360

Public 360
SOFIA
mellanarkiv

Public 360

Public 360

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Ja

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Organisationsplan for projektet

Risk- och sarbarhetsanalys, risk och konsekvensanalys, risker och mojligheter
etc.

Bevaras om den inte ingdr i verksamhetsberéttelse eller liknande

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Projekthandlingar avseende myndighetsgemensamma projekt

En uppdragshandling reglerar uppdraget for en utsedd arbetsgrupp,
funktionsgrupp eller motsvarande. Det kan handla om bade permanenta och
tillfalliga grupper eller uppdragstagare. Ansvarig chef/ uppdragsgivare
faststaller.

Underlag for statistik, ej bearbetningsbar och/eller av kortvarig betydelse

Kan ingd i slutrapport eller delrapport
Checklista som anvands vid enhetens brandsakerhetsronder. Signeras av

ansvarig chef.
ISO 14001:2004 4.5.5

Handlingar i en myndighets eget tillsynsuppdrag hanteras i berérd process.
Avser inspektion fran t.ex. Arbetsmiljéverket, IVO, Regionarkivet och utgér en
inkommande handling.

Detaljplanering for enskild revision.



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service

Vastra Gotalandsregionen

1.5 Hantera revision och granskning

1.5 Hantera revision och granskning

1.5 Hantera revision och granskning

1.5 Hantera revision och granskning

1.5 Hantera revision och granskning

1.5 Hantera revision och granskning

1.5 Hantera revision och granskning

1.6 Samverka och férhandla som
arbetsgivare
1.6 Samverka och férhandla som
arbetsgivare
1.6 Samverka och férhandla som
arbetsgivare
1.6 Samverka och férhandla som
arbetsgivare

1.6 Samverka och férhandla som
arbetsgivare
1.6 Samverka och férhandla som
arbetsgivare
1.6 Samverka och férhandla som
arbetsgivare
1.6 Samverka och férhandla som
arbetsgivare
1.6 Samverka och férhandla som
arbetsgivare

1.6 Samverka och férhandla som
arbetsgivare
1.6 Samverka och férhandla som
arbetsgivare

Revisionsprogram

Revisionsrapport

Revisionsrapport, intern enskild
Skrivelse av tillféllig eller ringa

betydelse
Skrivelse i arende

Tillsynsprotokoll

Tillsynsrapport

Anmalan av fértroendevald
Anmalan av skyddsombud
Avanmalan av fortroendevald

Forhandlingsprotokoll

Forteckning 6ver fackligt
fortroendevalda

Kallelse med dagordning
Kollektivavtal

Lonekriterier

Motesanteckningar av ringa
eller tillfallig betydelse

Métesanteckningar, APT/APM

Protokoll, facklig samverkan

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

10 ar efter

upprattande

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Vid inaktualitet

2 ar efter
upprattande
Bevaras

Bevaras

2 ar efter
upprattande

5 ar efter
upprattande
Bevaras

AN-6140/17,001 Metadata

AN-6138/17,001 Registreras i diariet

AN-6138/17,001 Metadata

AN-394/15 72,
2015-11-25 § 103
AN-6138/17,001 Registreras i diariet

AN-6138/17,006 Registreras i diariet

AN-6140/17,001 Registreras i diariet

AN-394/15 72,
2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001 Registreras i diariet

AN-394/15 72,
2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001 Registreras i diariet

AN-394/15 72,
2015-11-18, A.10
AN-6138/17,002 Metadata

Metadata

AN-6138/17,001 Registreras i diariet
AN-6138/17,001 Registreras i diariet

AN-6138/17,002 Metadata

AN-6138/17,004 Metadata

AN-6138/17,001 Registreras i diariet

SOFIA
mellanarkiv
Public 360

SOFIA
mellanarkiv

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

SOFIA
mellanarkiv
SOFIA
mellanarkiv
Public 360

Public 360

SOFIA
mellanarkiv

SOFIA
mellanarkiv
Public 360

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Langsiktig planering for revision.

Avser extern revision pa alla nivaer och sammanfattande rapporter om intern
revison pa 6vergripande forvaltningsniva, inklusive revisionsavvikelser.

Internrevision och egengranskning pa exempelvis kvalitet, miljo, sakerhet och
arbetsmilj6 pa del av verksamheten.

Skrivelse i form avinkommande eller upprattat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Tillsyn av raddningstjanstens utférare utmynnar i ett protokoll som
verksamheten far. Handlingar som ror 6vergripande dokumentation av det
systematiska brandskyddsarbetet hanteras under 1.3

Avser tillsynsrapporter fran extern part som bedriver tillsyn 6ver
verksamheten.
Gallras nér informationen forts 6ver till Férteckning 6ver fortroendevalda.

Galler dven avanmalan av skyddsombud

Gallras nér informationen forts 6ver till Férteckning 6ver fortroendevalda.

Avser t.ex. I6nedversyn, MBL, tvisteférhandling m.m. inklusive
forhandlingsunderlag. Forhandlingsprotokoll i specifika personaldrenden
hanteras i 2.1.2 Hantera anstallning. Digitalt bevarande forutsatter digital
hantering i hela flodet inklusive digital signatur i Public 360.

Uppgifter av operativ karaktdr som inte dokumenterar beslut och uttalanden
av betydelse for verksamheten. Galler t.ex. stodgrupperingar, arbetsgrupper
och undergrupper vars resultat redovisas i andra grupperingars
motesanteckningar av betydelse. Eventuellt resultat av motet dokumenteras
pé annat satt, t.ex. i en rapport.

Notera att samma handlingstyp ska anvandas for samtliga métesanteckningar
fran samma gruppering.

Arbetsplatstraff (APT) eller Arbetsplatsmaote (APM)

Lokal samverkansgrupp (LSG), Omradets samverkansgrupp (0OSG), Central
samverkansgrupp (CSG), Forvaltningssamverkansgrupp (FSG).
Forhandlingsprotokoll kring specifika persondrenden hanteras under 2.1.2
Hantera anstallning.



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service

Vastra Gotalandsregionen

1.6 Samverka och férhandla som
arbetsgivare

1.6 Samverka och férhandla som
arbetsgivare
1.6 Samverka och férhandla som
arbetsgivare

1.7 Bedriva systematiskt arbetsmiljéarbete

1.7 Bedriva systematiskt arbetsmiljéarbete

1.7 Bedriva systematiskt arbetsmiljéarbete

1.7 Bedriva systematiskt arbetsmiljéarbete

1.7 Bedriva systematiskt arbetsmiljéarbete

1.7 Bedriva systematiskt arbetsmiljéarbete

1.7 Bedriva systematiskt arbetsmiljéarbete

1.7 Bedriva systematiskt arbetsmiljéarbete

1.7 Bedriva systematiskt arbetsmiljéarbete

1.7 Bedriva systematiskt arbetsmiljéarbete

1.7 Bedriva systematiskt arbetsmiljéarbete

1.7 Bedriva systematiskt arbetsmiljéarbete

1.7 Bedriva systematiskt arbetsmiljéarbete
1.8 Besvara remisser och enkater

1.8 Besvara remisser och enkater

Samverkansavtal

Skrivelse av tillféllig eller ringa

betydelse
Skrivelse i arende

Arbetsmiljérondsprotokoll

Arbetsmiljéutredning

Dokumentation om

systematiskt arbetsmiljéarbete

Enkatsvar per individ

Handlingsplan/Handlingsprogra

m

Instruktioner for allvarliga risker

Protokoll, hélso- och
arbetsmiljokommitté
Risk- och
konsekvensbedomning,
arbetsmiljo

Sammanstallning,
medarbetarenkat
férvaltningsniva
Sammanstallning,
medarbetarenkat, delniva

Skrivelse av tillfallig eller ringa

betydelse
Skrivelse i arende
Skyddsforeskrift
Enkat

Enkatsvar fran
verksamheten/myndigheten

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet
efter att
sammanstallning
har gjorts
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

AN-6138/17, 001

AN-394/1572,
2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-394/1572,
2015-11-25 § 103

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-394/1572,

2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001
AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Metadata

Personnummer

Metadata

Metadata

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Metadata

Registreras i diariet

Metadata

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Diarieakt

Public 360

Public 360

Public 360

SOFIA

mellanarkiv

MAPS

SOFIA
mellanarkiv
SOFIA
mellanarkiv

Public 360

Public 360

Public 360

SOFIA
mellanarkiv

Public 360

SOFIA
mellanarkiv
Public 360

Public 360

Papper

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Ja, OSL 39 kap 1-3
8§

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Aven forvaltningsspecifika avtal och anvisningar. Avser bade centrala och
lokala samverkansavtal.

Visningsexemplar ska sparas i Public 360.

Skrivelse i form avinkommande eller upprattat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Protokoll efter utford arbetsmiljérond

T.ex. utredningar av extern konsult om t.ex. teamutveckling, kartlaggning av
psykosociala férhallanden, inomhusmiljo, ventilation etc

Myndighetsspecifik information bevaras, t.ex. organisation och delegation av
arbetsmiljéuppgifter.

Individuella enkatsvar fran medarbetarenkat, avgangsenkat,
temperaturmatningar och andra underlag gallras vid inaktualitet efter
sammanstallning. Sekretess bedéms efter innehall.

T.ex. krishanteringsplan, handlingsplan mot krankningar

Enligt SAM (Systematiskt arbetsmiljéarbete) ska det finnas skriftliga
instruktioner for de arbetsuppgifter som medfor allvarliga risker.
Instruktioner for allvarliga risker

HAMK (hélso- och arbetsmiljokommitté) ar en del i det systematiska halso-
och arbetsmiljoarbetet.

Checklista for arbetsmiljobedémning vid verksamhets- och
organisationsforandring — konsekvensanalys och riskbeddmning, KARB. Kan
ocksa kallas risk- och konsekvensanalys.

Gors i samband med organisationsférandringar, vardplatsférandringar och
andra forandringar som paverkar arbetsmiljon.

Sammanstalining av svar fran medarbetarenkét, férvaltningens dvergripande
resultat.

Sammanstéllning av svar fran medarbetarenkéater, temperaturméatningar och
liknande, pa delniva (omrades-, verksamhets-, avdelnings-, enhetsniva) i
organisationen.

Skrivelse i form avinkommande eller upprattat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Avser enkater av betydelse for verksamheten. Myndighetens egna enkéater
hanteras i berérd process.

Avser besvarande av enkater av betydelse som utgor verksamhetens eller
myndighetens officiella svar. Individuella enk&tsvar fran medarbetare och
enkatsvar gdllande medarbetarenkat hanteras under 1.7.



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service
Vastra Gotalandsregionen

1.8 Besvara remisser och enkater Remiss

1.8 Besvara remisser och enkater Remissvar

1.8 Besvara remisser och enkater Skrivelse av tillféllig eller ringa
betydelse

1.8 Besvara remisser och enkater Skrivelse i arende

1.9 Hantera externa synpunkter och
klagomal

Avvikelserapport

1.9 Hantera externa synpunkter och Héandelseanalys

klagomal

1.9 Hantera externa synpunkter och Sammanstéllning, rapport och
klagomal statistik

1.9 Hantera externa synpunkter och Skrivelse av tillfallig eller ringa
klagomal betydelse

1.9 Hantera externa synpunkter och Skrivelse i arende

klagomal

1.9 Hantera externa synpunkter och Svar pa synpunkter, klagomal

klagomal

1.9 Hantera externa synpunkter och Synpunkter, klagomal

klagomal

1.9 Hantera externa synpunkter och
klagomal
1.10 Samverka med andra organisationer

Uttag som &r underlag till
statistik
Avsiktsforklaring

1.10 Samverka med andra organisationer Avtal, 6verenskommelse

1.10 Samverka med andra organisationer Javsdeklaration

1.10 Samverka med andra organisationer Kallelse med dagordning

1.10 Samverka med andra organisationer Motesanteckningar av

betydelse

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

2 ar efter
upprattande
Bevaras

AN-6138/17, 001
AN-6138/17, 001
AN-394/1572,

2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001
AN-09158/19, 002
AN-6138/17, 001
AN-6138/17, 001
AN-394/1572,

2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-394/1572,
2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001,
AN-09363/20, 006

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 002

AN-6138/17, 001

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i
avvikelsehanterings
systemet
Registreras i diariet

Metadata

Registreras i diariet

Registreras i diariet
elleri
avvikelsehanterings
systemet
Registreras i diariet
elleri
avvikelsehanterings
systemet

Metadata

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Metadata

Metadata

Public 360

Public 360

Public 360

MedControl

Public 360

SOFIA
mellanarkiv

Public 360

Public
360/MedControl

Public
360/MedControl

SOFIA
mellanarkiv
Public 360

Diarieakt/Public
360

Public 360

SOFIA
mellanarkiv
SOFIA
mellanarkiv

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Papper/digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Myndighetens egna remisser hanteras i berérd process.

Myndighetens egna remisser hanteras i berérd process.

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som ar av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Héandelseanalys kan dven hanteras i kdrnprocess som innefattar hantering av
avvikelser och klagomal.
Bevaras om den inte ingdr i verksamhetsberéttelse eller liknande

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som ar av vikt. Kan vara del av en korrespondens. Se vidare
Avvikelserapport under 1.9.

Klagomal av mer precis karaktar redovisas i berérd process. Se regional rutin
for diarieforing.

Underlag for statistik, ej bearbetningsbar och/eller av kortvarig betydelse

Skrivelse som innehaller en beskrivning om avsikten att samarbeta med
annan organisation i en viss fraga eller att senare inga avtal eller
6verenskommelse.

Elektroniskt underskrivna avtal och 6verenskommelser arkiveras i original i
digital form. Fysiskt underskrivna avtal och 6verenskommelser bevaras i
original i pappersform.

Deklaration for bedomning av jav, intressekonflikter och andra bindningar for
experter/uppdragstagare med uppdrag inom Vastra Gétalandsregionen
(VGR)

Avser kallelse till t.ex. nationella natverk eller méten med andra
organisationer.

Uppgifter av strategisk och taktisk karaktar som dokumenterar beslut och
stallningstaganden av storre och langvarig betydelse for verksamheten.

OBS, det finns specifika handlingstyper som ska anvdandas som
maotesanteckningar for presidium, forvaltningsledning, ledningsgrupp,
styrgrupp, funktionsgrupp, projektstyrgrupp och dialogméte.

Notera att samma handlingstyp ska anvandas for samtliga motesanteckningar
fran samma gruppering.

Avser métesanteckningar som upprattas inom den egna myndigheten.
Métesanteckningar som inkommer fran andra organisationer registreras som
skrivelse i arende.



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service

Vastra Gotalandsregionen

1.10 Samverka med andra organisationer

1.10 Samverka med andra organisationer

1.10 Samverka med andra organisationer

1.10 Samverka med andra organisationer

1.10 Samverka med andra organisationer

1.10 Samverka med andra organisationer

1.10 Samverka med andra organisationer

1.10 Samverka med andra organisationer

1.10 Samverka med andra organisationer

1.10 Samverka med andra organisationer

2.1.1 Rekrytera

2.1.1 Rekrytera

2.1.1 Rekrytera

2.1.1 Rekrytera

2.1.1 Rekrytera

2.1.1 Rekrytera

2.1.1 Rekrytera

2.1.1 Rekrytera

2.1.1 Rekrytera

Motesanteckningar av ringa
eller tillfallig betydelse

Métesanteckningar, dialogmote
Organisationsanalys
Positionsskrivelse
Projekthandling fran
samverkansprojekt

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse

Skrivelse i drende

Tackbrev

Uppféljningsrapport
Arsrapport

Anmalan om ansprak pa
foretradesratt enligt LAS 25-27
88

Annons

Anstéllningsavtal, underlag

Anstallningsprovning, blankett

Ansokan om praktikplats, e]
erhallen plats

Ansokan om praktikplats,

erhallen plats
Ansokan, ej erhallen tjanst

Ansokan, erhallen tjanst

Ansdkan, spontan, ej erhallen
tjanst

2 ar efter
upprattande

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

2 ar efter
upprattande

2 ar efter
upprattande

2 ar efter
tillsattningsbeslut
eller ankomst
Bevaras

2 ar efter
tillsattningsbeslut

Bevaras

Vid inaktualitet
efter avslag vilket
intraffar senast
efter 2 ar

AN-6138/17, 002

AN-6138/17, 001
AN-6138/17, 001
AN-6138/17, 001
AN-6138/17, 001
AN-394/15 72,

2015-11-25§ 103
AN-6138/17, 001
AN-6138/17, 001
AN-6138/17, 001
AN-6138/17, 001

AN-6343/17, 001

AN-6343/17, 005

AN-6343/17, 002

AN-6343/17, 002

AN-06343/17, 003

AN-6343/17, 001

AN-6343/17, 003

AN-6343/17, 001

AN-394/1572,
2015-11-25 § 103

Metadata

Registreras i diariet

Metadata

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Personnummerordn
ing

Arendenummerord
ning
Personnummerordn
ing

Registreras i diariet

Arendenummerord
ning/Personnumme
rordning

Registreras i
Varbi/Personnumm
erordning

Metadata

SOFIA
mellanarkiv

Public 360
SOFIA
mellanarkiv

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Personalakt
mellanarkiv

Varbi

Barium

Hos chef

Public 360

Varbi

Personalakt
mellanarkiv

Varbi

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej
Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Ja-39 kap 1-3 § OSL

Nej

Ja-39kap 1-3 § OSL

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Uppgifter av operativ karaktdr som inte dokumenterar beslut och uttalanden
av betydelse for verksamheten. Galler t.ex. stodgrupperingar, arbetsgrupper
och undergrupper vars resultat redovisas i andra grupperingars
motesanteckningar av betydelse. Eventuellt resultat av motet dokumenteras
pé annat satt, t.ex. i en rapport.

Notera att samma handlingstyp ska anvandas for samtliga métesanteckningar
fran samma gruppering.

Méatesanteckningar fran presidiedialoger
Férekommer i arbetet med att férmedla bistand i form av materialbistand.

Skrivelse, PM eller liknande dér den egna organisationen/del av
organisationen inom VGR beskriver sin standpunkt i en viss fraga.

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Publicerad annons for den utannonserade tjansten, med krav pa
kvalifikationer och egenskaper.

Avser ansokan, motivering och beslut om anstallningsprévning.

Avser ansokningar fran sékande som inte fick praktikplatsen, atertagna
ansokningar eller ansékningar till platser som dragits tillbaka.

Avser ansokan fran praktikant som erhallit praktikplats. Praktikplats som
innebar anstallning hanteras som ans6kan, erhallen tjanst.

Avser ansokningar fran skande som inte fick tjansten, atertagna ansokningar
eller ansokningar till tjanster som dragits tillbaka.

De flesta ans6kningar laggs in i systemet av den s6kande sjalv, men det
inkommer dven ansékningar fran rekryteringsféretag och spontana
ansokningar per post eller e-post.

De flesta ansokningar laggs in i systemet av den sékande sjalv, men det
inkommer dven ansokningar fran rekryteringsforetag och spontana
ansokningar per post eller e-post. Aldre personalhandlingar férvaras delvis i
pappersform.

Vid anstéllning bevaras ansodkan, se 2.1.1 Ansékan, erhallen tjanst. Om
tillsattning inte sker gallras ansokan 2 ar fran ankomst.
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2.1.1 Rekrytera

2.1.1 Rekrytera

2.1.1 Rekrytera

2.1.1 Rekrytera

2.1.1 Rekrytera

2.1.1 Rekrytera

2.1.1 Rekrytera

2.1.1 Rekrytera

2.1.1 Rekrytera

2.1.1 Rekrytera

2.1.1 Rekrytera

2.1.1 Rekrytera

2.1.1 Rekrytera

2.1.1 Rekrytera

2.1.1 Rekrytera

2.1.1 Rekrytera

2.1.1 Rekrytera

2.1.1 Rekrytera

Beslut om arbetstillstand

Beslut om behorighet for
tjanstgoring i Sverige
Beslut om tillsattning

Beslut om uppehallskort

Betyg
cv

Dokumentation av tester

Halsodeklaration, ej erhallen
tjanst

Halsodeklaration, erhallen
tjanst

Intyg

Kontrollista, ej erhallen tjanst

Kravspecifikation for tjanst

Referenstagning, fragor och
svar

Registerutdrag fran
Socialstyrelsen, IVO eller HSAN,
ej erhallen tjanst
Registerutdrag fran
Socialstyrelsen, IVO eller HSAN,
erhallen tjanst

Skrivelse av tillféllig eller ringa
betydelse

Skrivelse i arende

Sokandeforteckning

Bevaras

Bevaras

2 ar efter beslut

Bevaras

Bevaras

Bevaras

2 ar efter
tillsattningsbeslut

2 ar efter
tillsattningsbeslut

Bevaras

Bevaras

2 ar efter
tillsattningsbeslut

Vid inaktualitet

2 ar efter
tillsattningsbeslut

2 ar efter
tillsattningsbeslut

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

AN-6343/17, 001

AN-6343/17, 001

AN-6343/17, 002

AN-6343/17, 001

AN-6343/17, 001

AN-6343/17, 001

AN-394/15 72,
2015-11-25,A.6

AN-6343/17, 003

AN-6343/17, 001

AN-6343/17, 001

AN-394/1572,
2015-11-19

AN-394/1572,
2015-11-18, A.10

AN-6343/17, 003

AN-6343/17, 003

AN-6343/17, 001

AN-394/1572,
2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001

AN-6343/17, 005

Personnummerordn
ing

Personnummerordn
ing
Arendenummerord
ning/Personnumme
rordning
Personnummerordn
ing

Personnummerordn
ing
Personnummerordn
ing

Arendenummerord
ning/Personnumme
rordning
Personnummerordn

ing

Personnummerordn
ing

Metadata

Personnummerordn
ing

Registreras i diariet

Nummerordning

Personalakt
mellanarkiv

Personalakt
mellanarkiv
Varbi

Personalakt
mellanarkiv

Personalakt
mellanarkiv
Personalakt
mellanarkiv

Varbi

Personalakt

mellanarkiv

Personalakt
mellanarkiv

Refapp/SOFIA
mellanarkiv

Personalakt
mellanarkiv

Public 360

Varbi

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Ja-39kap 1-3 § OSL

Ja-39 kap 1-3 § OSL

Ja-39kap 1-3 § OSL

Ja-39kap 1-3§0SL

Ja-39 kap 1-3 § OSL

Ja-39kap 1-3§0OSL

Ja-39 kap 1-3 § OSL

Ja-39 kap 1-3 § OSL

Ja-39 kap 1-3 § OSL

Ja-39 kap 1-3 § OSL

Ja-39kap 1-3 § OSL

Nej

Ja- 39 kap. 1-38§
osL

Ja-39kap 1-3 § OSL

Ja-39kap 1-3 § OSL

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Arbetsgivaren ansoker om arbetstillstand vid rekrytering av personer fran
tredje land och far ett beslut fran Migrationsverket. De forsta tva aren ar
arbetstillstandet knutet till tjanst och arbetsgivare. Efter dessa tva ar ansoker
man for arbetstillstand for ytterligare 2 ar och efter 4 ar kan det bli beviljat
permanent arbetstillstand.

Nar vi anstaller personal fran tredje land ska alltid en kontroll géras om
personen har ett aktuellt arbetstillstand.

Till exempel beslut fran Socialstyrelsen om att fa géra allméntjanstgoring i
Sverige.

Tillsattningsbeslut i rekryteringssystemet gallras efter 2 ar. Beslutet att
anstadlla dokumenteras genom anstdllningsavtalet.

Beslut om uppehallskort fattas av Migrationsverket och skickas till
arbetsgivaren. Beslutet ar tidsbegransat.. Uppehallstillstandskortet tilhor den
anstallde och skickas inte in till myndigheten. Det utfardas om personen
vistas i Sverige mer @n tre manader

Betyg fran universitet, hogskola, yrkeshogskola eller annan relevant
utbildning som foljer med ansékan.
Meritférteckning, Curriculum Vitae (CV).

Om hélsodeklaration [amnas bevaras den i personalakt fér den som fatt
tjansten. Halsodeklaration fran 6vriga kandidater gallras efter tva ar

Om hélsodeklaration lamnas bevaras den i personalakt for den som fatt
tjansten. Halsodeklaration fran 6vriga kandidater gallras efter tva ar

Intyg fran till exempel tidigare arbetsgivare eller kurser som féljer med
ansokan.

Lista som dokumenterar att erforderliga kontroller har genomférts innan
eventuell anstallning

Underlag for krav och ansvarsprofil gallras vid inaktualitet om annonsen
redovisar de kvalifikationer och egenskaper som kravs for den utannonserade
tjansten. | annat fall géller bevarande.

Vid skriftlig referenstagning skriver den som lamnar referenser svar pa fragor
i referenshanteringssystemet och det blir en inkommande handling. Vid
muntlig referenstagning dokumenterar den som staller fragorna.

Dokumentation rérande enskild anstélld fran Socialstyrelsen (HOSP),
Inspektionen for vard och omsorg (IVO) eller Hélso- och sjukvardens
ansvarsnamnd (HSAN)
Dokumentation rérande enskild anstélld fran Socialstyrelsen (HOSP),
Inspektionen for vard och omsorg (IVO) eller Hélso- och sjukvardens
ansvarsnamnd (HSAN)

Skrivelse i form avinkommande eller upprattat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Avser dven lista 6ver utvalda sckande hos rekryteringsforetag
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2.1.1 Rekrytera
2.1.1 Rekrytera

2.1.2 Hantera anstéllning

2.1.2 Hantera anstallning

2.1.2 Hantera anstallning

2.1.2 Hantera anstallning

2.1.2 Hantera anstallning

2.1.2 Hantera anstallning

2.1.2 Hantera anstallning

2.1.2 Hantera anstallning

2.1.2 Hantera anstéllning
2.1.2 Hantera anstallning
2.1.2 Hantera anstéllning
2.1.2 Hantera anstallning

2.1.2 Hantera anstéllning

2.1.2 Hantera anstallning

2.1.2 Hantera anstéllning
2.1.2 Hantera anstallning

2.1.2 Hantera anstéllning

Tjanstgoringsbetyg

Yrkeslegitimation, intyg

Anmaélan om avgang/forandring

av anstallning
Anmadlan om bisyssla

Anstallningsavtal

Anstallningsférordnande

Ansokan om sarskilt
férordnande att utéva

lakaryrket for icke legitimerade

lakare

Ansokan om undantag fran
alkoholfri policy vid
representation

Ansokan om undantag fran

kravet i 39 § LPT och 23 § LRV

pa specialistkompetens
Arbetsgivarintyg fran
Loneservice

Avstaende av ratt till
tillsvidareanstallning
Avsagelse, fortroendevald

Befattningsbeskrivning,
individuell

Begaran om forldngd
foretradesratt

Beslut om bisyssla

Beslut om undantag fran kravet

i39 § LPT och 23 § LRV pd
specialistkompetens
Bevakningslista, LAS

Checklista vid anstallning och

arbetsplatsintroduktion
Checklista vid avslut av
anstallning

Bevaras AN-6343/17, 001
Bevaras AN-6343/17, 001
Bevaras AN-6343/17, 001
Bevaras AN-6343/17, 001
Bevaras AN-6343/17, 001
Bevaras AN-6343/17, 001
Bevaras AN-6343/17, 001
Bevaras AN-6138/17, 001
Bevaras AN-6343/17, 001

Vid inaktualitet AN-394/15 72,
som intraffar efter 2015-11-18, A.6
att handlingen har

skickats

Bevaras AN-6343/17, 001
Bevaras AN-6343/17, 001
Bevaras AN-6343/17, 001
Bevaras AN-6343/17, 001
Bevaras AN-6343/17, 001
Bevaras AN-6343/17, 001

Vid inaktualitet AN-394/15 72,
2015-11-19, A.6
AN-394/15 72,
2015-11-19, A6
Vid inaktualitet AN-394/15 72,
som infaller senast 2015-11-19, A.6
1 ar efter

upprattande

Vid inaktualitet

Personnummerordn
ing
Personnummerordn
ing
Personnummerordn
ing

Personnummerordn
ing
Personnummerordn
ing

Personnummerordn
ing

Personnummerordn
ing

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Personnummerordn
ing
Registreras i diariet

Personnummerordn
ing
Personnummerordn
ing
Personnummerordn
ing

Registreras i diariet

Personnummerordn
ing

Metadata

Personalakt
mellanarkiv
Personalakt
mellanarkiv
Personalakt
mellanarkiv

Barium

Personalakt
mellanarkiv

Personalakt
mellanarkiv

Personalakt
mellanarkiv

Public 360

Public 360

Personalakt
mellanarkiv
Public 360

Personalakt
mellanarkiv
Personalakt
mellanarkiv
Barium och
Personalakt
mellanarkiv
Public 360

Heroma

Hos chef

SOFIA
mellanarkiv

Digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Ja -39 kap 1-3 § OSL Betyg fran tidigare arbetsgivare, innehéllande omdéme, som féljer med
ansokan.
Ja -39 kap 1-3 § OSL Utfardas av Socialstyrelsen.

Ja -39 kap 1-3 § OSL Skapas i Barium och skickas till personalakt.

Ja-39kap 1-3§ OSL

Ja-39 kap 1-3 § OSL Har ingar andringsmeddelande géllande anstallning. Géller dven
timanstallning, visstidsanstallning, vikariat, sdsongsarbete och
provanstdllning. Adress och personnummer omfattas av sekretess for
personal inom hélso- och sjukvard.

Se dven Anstallningsférordnande.
Ja -39 kap 1-3 § OSL Till exempel chefsavtal. Férordnandet skrivs pa begransad tid.

Jamfor Anstallningsavtal.
Ja -39 kap 1-3 § OSL Handling sands till Socialstyrelsen som sander tillbaka handlingen med ifyllt
beslut.

Nej Enligt riktlinje for representation.

Ja-39 kap 1-3 § OSL

Ja-39 kap 1-3 § OSL Arbetsgivarintyg utfardas pa begaran av Loneservice. Innehaller arbetade
timmar och inkomst de senaste 12 manaderna.
Forvéxla inte med betyg, som &r av utvarderande karaktar, eller
arbetsgivarintyg fran andra arbetsgivare som hanteras i 2.1.1.

Nej Ingar i ett &rende inom LAS-processen, dar handlingar diarieférs. Originalet
forvaras i personalakten.
Nej Avsagelser fran fortroendevalda.

Ja-39 kap 1-3 § OSL Generella befattningsbeskrivningar hanteras under 1.3 Utfora internt
ledningsarbete.

Nej

Ja -39 kap 1-3 § OSL Beslut om ej tillaten eller tillaten bisyssla. Kopia av beslutet i Barium laggs i
personalakten

Ja -39 kap 1-3 § OSL Inkommer fran Socialstyrelsen. Kopia pa beslut ldggs i personalakten. Aven
avslagsbeslut laggs i akten.

Ja -39 kap 1-3 § OSL Uppdateras I6pande, skapas endast pa begéaran och bygger pa uppgifter i

|6nesystemet.
Nej Avser ifylld checklista. Gallras senast nar anstallningen upphor.
Nej Avser ifylld checklista.
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2.1.2 Hantera anstallning

2.1.2 Hantera anstéllning

2.1.2 Hantera anstallning

2.1.2 Hantera anstallning

2.1.2 Hantera anstallning

2.1.2 Hantera anstallning

2.1.2 Hantera anstallning

2.1.2 Hantera anstallning

2.1.2 Hantera anstallning

2.1.2 Hantera anstallning

2.1.2 Hantera anstallning

2.1.2 Hantera anstallning

2.1.2 Hantera anstallning

2.1.2 Hantera anstéllning

2.1.2 Hantera anstallning

2.1.2 Hantera anstallning

2.1.2 Hantera anstallning

2.1.2 Hantera anstallning

2.1.2 Hantera anstallning

2.1.2 Hantera anstéllning

Checklista, dokumentation av
utférda kontroller

Delegering av arbetsuppgift

Disciplindrende, handlingar i

Dokumentation fran [6nesamtal

Dokumentation fran
medvetandegdrande samtal

Dokumentation fran
utvecklingssamtal

Dokumentation vid
avgangssamtal

Dadsfall, uppgifter om

Erbjudande om tjanst vid
omplacering
Ersattning, beslut

Facklig tid, rapporter och
sammanstallningar
Finanseringsintyg

Fullmakt avseende
sekretessbelagd information
om personal

Fordelning av
arbetsmiljouppgift
Forteckning over gratifikation
och minnesgava

Gratifikation, beslut om
minnesgava
Gratifikation, underlag

Handlingar rérande varsel som

resulterar i avslut, LAS
Individuell utvecklingsplan

Kontaktuppgift till anhorig

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

som intraffar vid
nastkommande

samtal efter 1 ar
Bevaras

Vid inaktualitet
som intraffar vid
nastkommande
samtal efter 1 ar
Gallras vid
inaktualitet
Bevaras

Bevaras

Bevaras

2 ar efter
upprattande

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Vid inaktualitet
som intraffar vid
nastkommande
samtal efter 1 ar
Vid inaktualitet

AN-6343/17,001 Personnummerordn

ing

AN-6343/17,001 Personnummerordn

ing

AN-6343/17,001 Registreras i diariet

AN-394/15 72, Metadata

2015-11-25,A.2

AN-06343/17, 001 Personnummerordn

ing

AN-394/15 72, VgriD
2015-11-25,A.2

AN-394/15 72,
2015-11-19,A.10

AN-6343/17,001 Personnummerordn

ing

AN-6343/17,001 Personnummerordn

ing

AN-6343/17,001 Personnummerordn

ing
AN-6343/17, 002

AN-6343/17,001 Registreras i diariet

AN-6343/17,001 Registreras i diariet

AN-6343/17,001 Registreras i diariet

AN-6343/17,001 Metadata

AN-6343/17,001 Registreras i diariet

AN-6343/17,002 Personnummerordn

ing

AN-6343/17,001 Registreras i diariet

AN-6343/17,002 VgrID

AN-394/1572,
2015-11-19, A6

Personalakt
mellanarkiv

Personalakt
mellanarkiv
Public 360
SOFIA
mellanarkiv
Personalakt
mellanarkiv
Komet/SOFIA

mellanarkiv

Chefsyta i SOFIA
samarbete

Personalakt
mellanarkiv
Personalakt
mellanarkiv
Personalakt
mellanarkiv
Hos chef
Public 360

Public 360

Public 360

SOFIA
mellanarkiv

Public 360
Hos HR
Public 360
Komet/SOFIA

mellanarkiv

Hos
chef/Heroma

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Papper

Digitalt

Digitalt

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Ja -39 kap 1-3 § OSL Dokumentation om att kontroll &r utférd, inklusive datum. Avser kontroll av
originalintyg/betyg, kontroll i belastnings- och misstankeregistret, kontroll av
legitimation, kontroll av bisyssla, kontroll av kérkort etc.

Ja -39 kap 1-3 § OSL Delegering av arbetsuppgift fran chef till understélld chef eller till
medarbetare exempelvis avseende loggranskning, miljouppgifter eller andra
uppgifter. Skrivs ofta under av bada parter for en viss period, samt vid

atertagande.
Ja-39kap 1- Till exempel underlag, underréttelse, varning och avsked. Hanvisning med
3§0SL diarienummer till personalakten.

Ja -39 kap 1-3 § OSL Avser ifyllda mallar och checklistor for Ionesamtal inklusive l6nekriterier.

Ja, OSL 39 kap 1-38§§ Anteckningar fran medvetandegorande samtal, dven kallat t.e.x klargérande
samtal, korrigerande samtal. Ar ett steg innan ett disciplindrende. Innefattar
dven handlingsplan.

Ja -39 kap 1-3 § OSL Utgor kommentarer som svar pa fragor under utvecklingssamtalet.

Se dven Individuell utvecklingsplan.

Nej Utgor stodanteckningar fran ett samtal mellan chef och den medarbetare
som slutar. Se enkétsvar per individ, dar uppgifter fran avgangsenkéat anvands
for sammanstallning och uppféljning centralt.

Ja-39 kap 1-3 § OSL

Nej

Ja -39 kap 1-3 § OSL Beslut om ersattning ingar vanligtvis i anstallningsavtalet, men separata
beslut forekommer ocksa.

Nej

Nej Finansieringsintyg for t.ex. kombinationsanstallning, adjungering och

doktorandutbildning.
Ja-39kap 1-3§ OSL

Ja -39 kap 1-3 § OSL Uppgiftsfordelning fran 6verordnad chef till understalld chef vid tilltrade
efter genomgangen arbetsmiljoutbildning.

Ja-39 kap 1-3 § OSL

Nej Beslut om minnesgava.

Nej

Ja -39 kap 1-3 § OSL Hanvisning med diarienummer till personalakten.

Ja-39 kap 1-3 § OSL Avser utvecklingsplan som upprattats vid utvecklingssamtal.

Jamfor Dokumentation fran utvecklingssamtal.

Ja -39 kap 1-3 § OSL Uppdateras I6pande och gallras senast nar anstéllningen upphor.
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2.1.2 Hantera anstélining Kvittens 2 ar efter AN-6343/17, 002 Nej Kvittenser for surfplattor/mobiltelefoner/6vrig utrustning som &r utlanade till
aterlamnad anstéllda/fértroendevalda. Kvittensen kan gallras tva ar efter aterlimnande
utrustning av utrustning. Kvittens for nycklar hanteras under Hantera fysisk sdkerhet och

skalskydd.
Lénebidrag, avisering, utbetalt 2 ar efter ankomst AN-6343/17, 002 Ja -39 kap 1-3 § OSL Uppgifterna finns i bokforing 6ver |6ner samt i Arbetsformedlingens system

belopp

2.1.2 Hantera anstéllning

2.1.2 Hantera anstallning Lonebidrag, handlingar om Bevaras AN-6343/17,001 Personnummerordn Personalakt Digitalt Ja -39 kap 1-3 § OSL Ansdkan, 6verenskommelse och beslut om l6nebidrag
ing mellanarkiv
2.1.2 Hantera anstéllning Meddelande om andrad Bevaras AN-6343/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej Hanvisning med diarienummer till personalakten, om personen &r eller har
behorighet for hélso- och varit anstalld.
sjukvardspersonal
2.1.2 Hantera anstallning Nattarbete, uppgift om Bevaras AN-6343/17,001 Personnummerordn HailsoSAM Digitalt Ja-39kap 1-3 § OSL
lakarundersokning ing
2.1.2 Hantera anstallning Nominering och 3 &r efter ankomst AN-6343/17,002 Kronologisk ordning Outlook Digitalt Nej
intresseanmalan till
chefkandidatprogram
2.1.2 Hantera anstallning Nominering och utnamning till 3 ar efter AN-6343/17,002 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej Nominering som prévas av en kommitté en eller ett par ganger om aret
overlakare eller 6verprofession upprattande
2.1.2 Hantera anstallning Omplaceringsarende, Bevaras AN-6343/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Ja -39 kap 1-3 § OSL Avser samtliga handlingar och egen dokumentation som &r av betydelse for
handlingari arendet. Hanvisning med diarienummer till personalakten.
2.1.2 Hantera anstallning Polisanmédlan mot anstalld Bevaras AN-6343/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Ja -39 kap 1-3 § OSL Avser polisanmalan som avser en medarbetare
2.1.2 Hantera anstéllning Protokoll, facklig forhandling,  Bevaras AN-6343/17,001 Registreras i diariet Diarieakt Papper Ja -39 kap 1-3 § OSL Avser specifika individuella persondrenden, till exempel om féréandrade
persondrende arbetsuppgifter.
Forhandling kring 6vergripande fragor hanteras under 1.6 Samverka och
forhandla som arbetsgivare. Denna handling kan komma att upprattas i
Disciplinarenden. Se Disciplindrende, handlingar i. Visningsexemplar ska
sparas i Public 360.
2.1.2 Hantera anstallning Registerutdrag som visar Bevaras AN-6343/17,001 Personnummerordn Personalakt Digitalt Ja -39 kap 1-3 § OSL Dokumentation rérande enskild anstalld fran Socialstyrelsen (HOSP),
legitimation ing mellanarkiv Inspektionen for vard och omsorg (IVO) eller Hélso- och sjukvardens
ansvarsnamnd (HSAN) avseende anstéllning av personal till yrken som
omfattas av legimitationsbestammelser.
2.1.2 Hantera anstéllning Registerutdrag, utdrag fran Gallras omedelbart AN-6343/17, 001 Ja -39 kap 1-3 § OSL Utdrag fran Polisens belastningsregister (BRU) och Polisens
belastnings- och misstankeregister.
misstankeregistret Registerutdraget far inte sparas i personalakten. Endast dokumentation om
att kontroll &r gjord far dokumenteras.
2.1.2 Hantera anstallning Sekretessférbindelse/tystnadsp Bevaras AN-6343/17,001 Personnummerordn Personalakt Digitalt Ja -39 kap 1-3 § OSL Ingar vanligtvis i anstéllningsavtalet men separata forbindelser bevaras ocksa
liktsavtal ing mellanarkiv i personalakten.
Sekretessférbindelse/tystnadspliktsavtal fér extern person hanteras under
2.9.2 Hantera fysisk sdkerhet och skalskydd.
2.1.2 Hantera anstallning Sjukersattning, beslut Bevaras AN-6343/17,001 Personnummerordn Personalakt Digitalt Ja-39 kap 1-3 § OSL
ing mellanarkiv
2.1.2 Hantera anstallning Skrivelse av tillfllig eller ringa  Vid inaktualitet AN-394/15 72, Nej
betydelse 2015-11-25 § 103
2.1.2 Hantera anstallning Skrivelse i arende Bevaras AN-6138/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej Skrivelse i form av inkommande eller upprattat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.
2.1.2 Hantera anstallning Tjénstgoringsbetyg Bevaras AN-6343/17,001 Personnummerordn Personalakt Digitalt Ja-39 kap 1-3 § OSL Avser betyg med omdome fran arbetsgivaren. Jamfor Arbetsgivarintyg.
ing mellanarkiv
2.1.2 Hantera anstéllning Tjanstgoringsintyg Bevaras AN-6343/17,001 Personnummerordn Personalakt Digitalt Ja -39 kap 1-3 § OSL Personligt brev fran chef om arbetets innehall efter avslut, utan omdéme. Se
ing mellanarkiv dven tjanstgoringsbetyg och arbetsgivarintyg.
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2.1.2 Hantera anstallning Tjanstgoringsuppgift Bevaras AN-6343/17,001 Personnummerordn Heroma Digitalt Ja -39 kap 1-3 § OSL Uppgifter om |6n, arbetade timmar, sjukfranvaro, semester med mera.
ing
2.1.2 Hantera anstallning Underlag till LAS- och MBL- Bevaras AN-6343/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej
protokoll
2.1.2 Hantera anstallning Underrattelse till lokal facklig ~ Bevaras AN-6343/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej
organisation om tilltankt atgard
2.1.2 Hantera anstéllning Uppdrag for annan Bevaras AN-6343/17,001 Personnummerordn Personalakt Digitalt Ja-39 kap 1-3 § OSL Fortydligande om uppdrag hos annan uppdragsgivare, t.ex. en tillaten
uppdragsgivare ing mellanarkiv bisyssla
2.1.2 Hantera anstallning Uppdragshandling for anstéalld  Bevaras AN-6343/17,001 Personnummerordn Personalakt Digitalt Ja-39kap1-3§ Avser uppdragshandling for enskild anstalld
ing mellanarkiv
2.1.2 Hantera anstéllning Uppsagning, beslut Bevaras AN-6343/17,001 Personnummerordn Personalakt Digitalt Ja -39 kap 1-3 § OSL Avser beslut om uppsagning pa arbetsgivarens initiativ.
ing mellanarkiv
2.1.2 Hantera anstallning Vaccinationsunderlag for Vid inaktualitet AN-394/15 72, Ja-25kap 1§0SL Vaccinationskort fér personal som har vaccinerats i tjansten. Innehéller fragor
personal efter 6verforing till 2015-11-25 som personen ska svara pa fére vaccination, t.ex. 6verkanslighet.
vaccinationsregistr
et
2.1.2 Hantera anstallning Varsel till facklig organisation Bevaras AN-6343/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej Hanvisning med diarienummer till personalakten. Besked om anstéllningens
om att anstdllning upphor upphorande kommer fran arbetsgivaren, varsel kommer fran HR.
2.1.2 Hantera anstallning Overenskommelse mellan Bevaras AN-6343/17,001 Personnummerordn Personalakt Digitalt Ja-39 kap 1-3 § OSL Kan innebdra 6verenskommelse om t.ex. arbetstid, fértroendetid, avslut av
arbetsgivare och medarbetare ing mellanarkiv anstdllning eller andra 6verenskommelser rérande anstéllningen.
2.1.2 Hantera anstéllning Overenskommelse om Bevaras AN-6343/17,001 Registreras i diariet Diarieakt Papper Nej
tjanstekop
2.1.3 Berdkna och betala ut I6ner, arvoden ~ AFA-beslut Gallras efter 67 ars AN-6343/17,004 Personnummerordn Personalakt Digitalt Ja -39 kap 1-3 § OSL Skickas till pensionsenheten. Léneservice.
och pension alder ing mellanarkiv
2.1.3 Berakna och betala ut |6ner, arvoden  Ansdkan om pension Bevaras AN-6343/17,001 Personnummerordn Personalakt Digitalt Ja -39 kap 1-3 § OSL Ansdkan om pension bevaras i personakten
och pension ing mellanarkiv
2.1.3 Berdkna och betala ut I6ner, arvoden ~ Ansdkan om pension, Bevaras AN-6343/17,005 Personnummerordn Pensionsakt Papper Ja-39 kap 1-3 § OSL | pensionsakt hos pensionsenheten, Loneservice
och pension fortroendevald ing
2.1.3 Berakna och betala ut [6ner, arvoden  Ansdkan om tjdnstepension Bevaras AN-6343/17,004 Personnummerordn Pensionsakt Papper Ja-39 kap 1-3 § OSL | pensionsakt hos pensionsenheten, Loneservice
och pension ing
2.1.3 Berdkna och betala ut Iéner, arvoden  Arvoden, rapport till arvodister 7 ar efter utgdngen AN-09363/20, 005 Personnummerordn Fértroendemann Digitalt Ja -39 kap 1-3 § OSL Fértroendemannaarvoden, konsultarvoden, utbildningsarvoden,
och pension av det kalenderar ing aregistret forsokspersonsarvoden etc. Verifikationer och handlingar som hénvisar till
da rakenskapsaret (Troman) till verifikationer
avslutades Heroma
2.1.3 Berdkna och betala ut I6ner, arvoden  Avgangsanmailan Bevaras AN-6343/17,001 Personnummerordn Personalakt Digitalt Ja-39 kap 1-3 § OSL Avser egen uppsagning pa arbetstagarens/medarbetarens egen begéran.
och pension ing mellanarkiv
2.1.3 Berdkna och betala ut I6ner, arvoden  Avgangsvederlag, beslut Bevaras AN-6343/17,001 Personnummerordn Personalakt Digitalt Ja-39kap 1-3 § OSL
och pension ing mellanarkiv
2.1.3 Berakna och betala ut |6ner, arvoden  Avtal om I6nevaxling Bevaras AN-6343/17,001 Personnummerordn Personalakt Digitalt Ja-39kap 1-3§ Avser 6verenskommelse om avsattning av 16n till medarbetarens pension.
och pension ing mellanarkiv
2.1.3 Berdkna och betala ut [6ner, arvoden  Bilersattning, uppgift om 7 r efter utgangen AN-09363/20, 010 Verifikationsnumme Nej
och pension av det kalenderar r
da rakenskapsaret
avslutades
2.1.3 Berakna och betala ut |6ner, arvoden  Erséttning for egna utlagg via 7 ar efter utgangen AN-09363/20, 005 Personnummerordn Heroma Digitalt Ja-39 kap 1-3 § OSL Rutin for betalning av egna utlagg via personalsystemet. Blankett och kvitto

och pension

16n

av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

ing

(lakarvard, friskvard, parkeringskvitton etc.)



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service

Vastra Gotalandsregionen

2.1.3 Berdkna och betala ut I6ner, arvoden
och pension
2.1.3 Berakna och betala ut |6ner, arvoden
och pension

2.1.3 Berdkna och betala ut Ioner, arvoden
och pension

2.1.3 Berakna och betala ut |6ner, arvoden
och pension

2.1.3 Berdkna och betala ut |6ner, arvoden
och pension
2.1.3 Berdkna och betala ut I6ner, arvoden
och pension
2.1.3 Berdkna och betala ut |6ner, arvoden
och pension
2.1.3 Berdkna och betala ut I6ner, arvoden
och pension
2.1.3 Berdkna och betala ut |6ner, arvoden
och pension
2.1.3 Berdkna och betala ut I6ner, arvoden
och pension

2.1.3 Berdkna och betala ut |6ner, arvoden
och pension
2.1.3 Berdkna och betala ut I6ner, arvoden
och pension

2.1.3 Berdkna och betala ut Ioner, arvoden
och pension
2.1.3 Berakna och betala ut |6ner, arvoden
och pension
2.1.3 Berdkna och betala ut I6ner, arvoden
och pension
2.1.3 Berakna och betala ut |6ner, arvoden
och pension
2.1.3 Berdkna och betala ut I6ner, arvoden
och pension
2.1.3 Berakna och betala ut |6ner, arvoden
och pension

2.1.3 Berdkna och betala ut Ioner, arvoden
och pension
2.1.3 Berakna och betala ut |6ner, arvoden
och pension

Erséttning for studier

Franvarorapportering

Forbindelse for Ioneavdrag

Forfragan fran KPA

Forfragan fran Statens
tjanstepensionsverk, SPV 9
Forhandsberakning
Godkannande av pensionsbrev
Grundlista/l6nelista

Handling gallande
omstallningsstod

Intyg for utbetalning av 16n
utan skatteavdrag

Kontrolluppgift

Lakarintyg, sjukdom eller vard
av barn

Lonebeslut

Lonespecifikation

Lonetillagg

Pensionsbrev med bilagor
Personalférteckning/évertidsjo

urnal
Reserakning

Skrivelse av tillféllig eller ringa
betydelse
Skrivelse i arende

Bevaras

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret

avslutades

Gallras efter 67 ars
alder

2 ar efter ankomst
Vid inaktualitet
Bevaras

Bevaras

Bevaras

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades
Bevaras

Vid inaktualitet
efter att ratt [6n
utbetalats

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Vid inaktualitet

Bevaras

AN-6343/17,001 Personnummerordn
ing

AN-09363/20, 005 Personnummerordn
ing

AN-09363/20, 005 Personnummerordn
ing

AN-6343/17,004 Personnummerordn
ing

AN-6343/17,004 Personnummerordn
ing

AN-394/15 72,

2015-11-19, A.6

AN-6343/17,001 Personnummerordn
ing

AN-6343/17,001 Personnummerordn
ing

AN-6343/17,001 Personnummerordn
ing

AN-09363/20, 005

AN-6343/17,001 Personnummerordn
ing
AN-6343/17, 002

AN-6343/17,001 Personnummerordn

ing
AN-6343/17,001 Personnummerordn
ing
AN-6343/17,001 Personnummerordn
ing
AN-6343/17,004 Personnummerordn
ing
AN-394/15 72, Personnummerordn

2015-11-25,A.5 ing
AN-09363/20, 005 Verifikationsnumme
r

AN-394/15 72,
2015-11-25 § 103
AN-6138/17,001 Registreras i diariet

Heroma

Heroma

Parm

Pa
pensionsenheten

Personalakt
mellanarkiv
Heroma

Personalakt
mellanarkiv

Heroma

Personalakt
mellanarkiv
Heroma

Personalakt
mellanarkiv

Pensionsakt

Heroma

Public 360

Digitalt

Digitalt

Papper

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt
Digitalt
Digitalt
Papper

Digitalt

Digitalt

Ja-39 kap 1-3 § OSL Notering i Heroma

Ja -39 kap 1-3 § OSL Rapportering sker i Heroma

Nej Avser exempelvis Ioneavdrag for Vasttrafikkort

Ja -39 kap 1-3 § OSL Forfragningar om tider och loner

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Ja -39 kap 1-3 § OSL Blankett SPV 9 (Forfragan fran Statens tjanstepensionsverk via blankett

rérande pension)

Ja -39 kap 1-3 § OSL Pensionsenheten kan dra ut fran KPA-Pension

Ja -39 kap 1-3 § OSL Maskinellt godkdnnande samt kopia pa manuell paskrift till KPA.

Ja-39 kap 1-3 § OSL
Ja-39kap 1-3§ OSL

Ja-39kap 1-3 § OSL

Ja -39 kap 1-3 § OSL Finns i pappersform fére november 2001 da Palett/Heroma togs i bruk.

Darefter digitalt i Heroma

Ja -39 kap 1-3 § OSL Avser kopia om sadan tas emot. Originalet finns hos Férsakringskassan. Fér
|akarintyg som ingar i rehabiliteringsarende, se 2.3.4

Ja -39 kap 1-3 § OSL Beslut i samband av andring av I6n, t.ex. justering av osaklig 16n.

Ja-39 kap 1-3 § OSL

Ja-39kap 1-3§0SL

Ja-39 kap 1-3 § OSL | pensionsakt hos pensionsenheten, Loneservice

Ja -39 kap 1-3 § OSL Rapport fran Heroma

Nej

Nej

Nej Skrivelse i form avinkommande eller upprattat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service
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2.1.3 Berdkna och betala ut I6ner, arvoden
och pension

2.1.3 Berakna och betala ut |6ner, arvoden
och pension

2.1.3 Berdkna och betala ut Ioner, arvoden
och pension

2.1.3 Berdkna och betala ut I6ner, arvoden
och pension

2.1.3 Berdkna och betala ut |6ner, arvoden
och pension
2.2 Hantera bemanning

2.2 Hantera bemanning
2.2 Hantera bemanning

2.2 Hantera bemanning

2.2 Hantera bemanning

2.2 Hantera bemanning

2.2 Hantera bemanning

2.2 Hantera bemanning

2.3.1 Kompetensutveckla

2.3.1 Kompetensutveckla

Timrapport

Tjanstgoringsrapport

Tjanstgoringsschema,
individuellt

Underlag for I6neberdkning

Utanordningslista

Beslut angaende beviljad
ledighetsansokan
Ledighetsansckan
Ledighetsansokan, ej beviljad

Remiss avseende konvertering

av tjanst
Schema

Semesterlista

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse
Skrivelse i arende

Anmalan till utbildning

Deltagarlista av ringa eller
tillféllig betydelse

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Gallras nar det
ersatts av ett nytt
schema eller nar
anstallningen
upphor

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

2 ar efter
upprattande
2 ar efter beslut

2 ar efter beslut
Vid inaktualitet

Bevaras

2 ar efter
upprattande

Vid inaktualitet
som intraffar 2 ar
efter upprattande

Vid inaktualitet

Bevaras

Gallras vid
inaktualitet da
handlingar till
utbildning inte
langre ar aktuella

Gallras vid
inaktualitet da
handlingar till
utbildning inte
ldngre ar aktuella

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 005 Personnummerordn Heroma

AN-6343/17, 002

AN-09363/20, 005

AN-6343/17, 002

AN-6343/17, 002

AN-6343/17, 002
AN-6343/17, 002

AN-6343/17, 001

AN-6343/17, 002

AN-394/1572,
2015-11-19, A6

AN-394/1572,
2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001

AN-6343/17, 002

AN-394/15 72,
2015-11-25§ 103

ing

Metadata

Personnummerordn
ing

Personnummerordn
ing
Personnummerordn
ing

Registreras i diariet

Metadata

Metadata

Registreras i diariet

Metadata

Metadata

Heroma

Heroma

Heroma

Heroma

Public 360

SOFIA
mellanarkiv

SOFIA
mellanarkiv

Public 360

Larportalen

Papper

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Larportalen/anna Digitalt

t system

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Ja -39 kap 1-3 § OSL Rapport som innehaller signatur av anstalld

Ja -39 kap 1-3 § OSL Finns digitalt i Heroma.

Ja-39 kap 1-3 § OSL

Ja -39 kap 1-3 § OSL Signeras i Heroma av chef for kontroll av utbetalning av 6n.

Ja-39 kap 1-3 § OSL

Nej
Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Avser scheman som foreskriver vem som ska gora vad vid vilket tillfalle.
Individuella tjanstgoringsscheman hanteras under 2.1.3 Berakna och betala
ut I6ner, arvoden och pension

Avser semesterlistor som upprattats per enhet eller verksamhet. Listorna kan
gallras efter att uppgifterna har lagts in i Heroma.

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som ar av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Avser interna utbildningar for kompetensutveckling av egen personal.

Avser utbildningar dér det i efterhand inte har betydelse att spara vem som
har gatt utbildningen. Listan kan dven omfatta potentiella deltagare.



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service

Vastra Gotalandsregionen

2.3.1 Kompetensutveckla

2.3.1 Kompetensutveckla

2.3.1 Kompetensutveckla

2.3.1 Kompetensutveckla

2.3.1 Kompetensutveckla

2.3.1 Kompetensutveckla

2.3.1 Kompetensutveckla

2.3.1 Kompetensutveckla

2.3.1 Kompetensutveckla

2.3.1 Kompetensutveckla

2.3.1 Kompetensutveckla

2.3.1 Kompetensutveckla

Deltagarlista for utbildning av
betydelse

Frageformular, utvardering av
utbildning
Kursinbjudan

Kursintyg for anstallda

Kursmérke/intyg av ringa
betydelse

Lista 6ver utfardade intyg fran
utbildning av betydelse

Resestipendium

Resultat av betydelse

Resultat av tillfallig eller ringa
betydelse

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse
Skrivelse i drende

Utbildningsbeskrivning

Bevaras

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet
som intraffar
senast 2 ar efter
upprattande
Bevaras

Gallras vid
inaktualitet da
handlingar till
utbildning inte
langre ar aktuella

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Gallras vid
inaktualitet da
handlingar till
utbildning inte
langre ar aktuella

Vid inaktualitet

Bevaras

Gallras vid
inaktualitet da
handlingar till
utbildning inte
langre ar aktuella

AN-09364/20, 006 Metadata SOFIA
mellanarkiv

AN-394/1572,
2015-11-25,A.2
AN-394/1572,
2015-11-19,A.2

AN-09364/20, 006 Personnummerordn Personalakt
ing mellanarkiv

AN-09364/20, 007 Unikt ID per person Lérportalen

AN-09364/20, 006 Metadata SOFIA
mellanarkiv

AN-6343/17,001 Personnummerordn Personalakt
ing mellanarkiv
AN-09364/20, 006 Unikt ID per person Larportalen

AN-09364/20, 007 Unikt ID per person Lérportalen

AN-394/15 72,
2015-11-25 § 103
AN-6138/17,001 Registreras i diariet Public 360

AN-09364/20, 007 Metadata Larportalen

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Ja-39kap 1-3§0SL

Nej

Nej

Ja-39 kap 1-3 § OSL

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

En deltagarlista av betydelse visar vilka som deltagit i viss utbildning, t.ex.
narvarolista fran utbildningstillfalle eller lista Gver vilka som har anmalt sig
eller antagits och startat. Avser utbildning dar det har betydelse vem som har
gatt utbildningen, dvs. utbildningar som ger t.ex. certifiering, betyg eller
sarskild behorighet av vikt. Bevaras av den myndighet som ansvarar for
utbildningen. Kan skapas i olika system, men arkiveras i SOFIA mellanarkiv.

Gallras vid inaktualitet efter att man tagit del av resultatet och gjort den
analys som behovs

Avser eventuella kurser/utbildningar i Vastra Gotalandsregionens regi som
hanteras utanfor Larportalen. Jamfor med utbildningsbeskrivning.

Kallas dven certifikat, diplom eller kursbevis och &r en inkommande kopia av
den anstélldes exemplar. Kursintyget kan komma fran interna eller externa
utbildare. Férvaring och arkivmedium varierar beroende pa om myndigheten
har infort digital personalakt annu.

Elektronisk markor, medalj eller badge som intygar slutfort resultat vid
utbildning av tillfallig eller ringa betydelse.

Lista 6ver utfardade kursintyg, certifikat, diplom eller kursbevis. | de fall
utbildningsanordnaren behaller kopia av utfardade kursintyg istéllet for lista
ska de bevaras.

Avser utbildningar dér det har betydelse vem som har gatt utbildningen, dvs.
utbildningar som ger t.ex. certifiering, betyg eller sérskild behorighet av vikt.
Bevaras av den myndighet som ansvarar for utbildningen. Med resultat avses
resultatet av individuell kunskapsmatning utifran aktuellt utbildnings mal.
Resultatet kan dokumenteras utifran godként, ej godkant, avbrott och
pagaende (beviljat uppehall). For deltagare med status pagaende bevaras
resultat av utbildningens olika delar.

Avser utbildningar dar det ar av tillfallig eller ringa betydelse vem som har
gatt utbildningen och dar det inte férekommer certifiering, betyg eller
sarskild behorighet av vikt. Avser 6vningar som inte leder till ett
godkénnande eller behérighet exempelvis enkla évningar, quiz, fragor m.m.

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som ar av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Utbildningsbeskrivning ar en séljande text i syfte att uppméarksamma viss
utbildning. Den uppdateras ofta och innehallet finns i utbildningsplanen.



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service
Vastra Gotalandsregionen

2.3.1 Kompetensutveckla Utbildningsmaterial av

betydelse

Utbildningsmaterial av tillfallig
betydelse

2.3.1 Kompetensutveckla

2.3.1 Kompetensutveckla Utbildningsplan av betydelse

2.3.1 Kompetensutveckla Utbildningsplan av tillfallig

betydelse

2.3.2 Tillhandahalla friskvard Ansokan om friskvardsbidrag

2.3.2 Tillhandahalla friskvard Kvitto pa egna utligg for

friskvard

2.3.2 Tillhandahalla friskvard Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse

2.3.2 Tillhandahalla friskvard Skrivelse i drende

2.3.3 Hantera tillbud, arbetsskada, otillaten  Anmalan om arbetsskada

paverkan och krankande sarbehandling

Anmalan om krénkande
sarbehandling

2.3.3 Hantera tillbud, arbetsskada, otillaten
paverkan och krankande sarbehandling

2.3.3 Hantera tillbud, arbetsskada, otillaten ~ Anmalan om missforhallanden

paverkan och krankande sarbehandling

2.3.3 Hantera tillbud, arbetsskada, otillaten
paverkan och krankande sarbehandling

Avvikelse- och tillbudsrapport

Bevaras

Gallras vid
inaktualitet da
handlingar till
utbildning inte
langre ar aktuella

Bevaras

Gallras vid
inaktualitet da
handlingar till
utbildning inte
ldngre ar aktuella

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

AN-09364/20, 006

AN-09364/20, 007

AN-09364/20, 006

AN-09364/20, 007

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 005

AN-394/15 72,
2015-11-25§ 103
AN-6138/17, 001

AN-6343/17, 001

AN-6343/17, 001

AN-6343/17, 002

AN-6343/17, 001

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Registreras i diariet

Arendenummerord

ning

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Arendenummerord
ning

Larportalen

Digitalt

Larportalen/SOFI Digitalt

A mellanarkiv

SOFIA
mellanarkiv

Larportalen

Public 360

MedControl

Public 360

Public 360

MedControl

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Ja-39 kap 1-3 § OSL

Ja-39kap 1-3§ OSL

Ja, 17 kap 3b §, 32

kap 3b § OSL

Ja-39kap 1-3 §0SL

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Material som skapas eller anpassas till utbildningar dar bedémning av
deltagares resultat ger nagon form av behorighet, legitimation, certifiering
eller annan form av vedertagen kvalifikation.

Material som ska bevaras ar de underlag som kan kopplas till ndgon form av
verifiering att en given kunskapsniva har uppnatts. Exempel pa detta ar test
och bedémningsunderlag, provformuldr, underlag for examen, tester och
prov.

Avser utbildningar eller foreldsningar dar det ar av tillféllig eller ringa
betydelse vem som har gatt utbildningen och dar det inte forekommer
behorighet, legitimation, certifiering eller annan form av vedertagen
kvalifikation. Utbildningsmaterial som &r tillfallig eller av ringa betydelse ar
nar ingen bedémning sker som verifierar given kunskapsniva eller leder till
godkint/underként. Exempelvis presentationsmaterial, stédmaterial och
6vningsmaterial, kan ocksa vara quiz eller frageformular.

Avser utbildning dar det har betydelse vem som har gatt utbildningen, dvs.
utbildningar som ger t.ex. certifiering, betyg eller sarskild behorighet av vikt.
Bevaras av den myndighet som ansvarar for utbildningen. Exporteras fran
Larportalen. Startversion bevaras av den myndighet som

ansvarar for utbildningen. Nar storre andringar gors i syfte och larandemal
bevaras ny version.

Avser utbildningar ddr det ar av tillféllig eller ringa betydelse vem som har
gatt utbildningen och dar det inte férekommer certifiering, betyg eller
sarskild behorighet av vikt

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Exempelvis visselblasning om missférhallanden avseende otillaten paverkan,
mutor eller korruption.



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service

Vastra Gotalandsregionen

2.3.3 Hantera tillbud, arbetsskada, otillaten
paverkan och krankande sarbehandling

2.3.3 Hantera tillbud, arbetsskada, otillaten
paverkan och krankande sarbehandling

2.3.3 Hantera tillbud, arbetsskada, otillaten
paverkan och krankande sarbehandling

2.3.3 Hantera tillbud, arbetsskada, otillaten
paverkan och krankande sarbehandling

2.3.3 Hantera tillbud, arbetsskada, otillaten
paverkan och krankande sarbehandling

2.3.3 Hantera tillbud, arbetsskada, otillaten
paverkan och krankande sarbehandling

2.3.4 Rehabilitera

2.3.4 Rehabilitera
2.3.4 Rehabilitera

2.3.4 Rehabilitera

2.3.4 Rehabilitera

2.3.4 Rehabilitera

2.3.4 Rehabilitera

2.3.4 Rehabilitera

2.3.4 Rehabilitera

2.3.4 Rehabilitera

2.3.4 Rehabilitera

2.4.1 Utforma och félja upp ekonomi

Beslut om arbetsskada

Lakarintyg, arbetsskada

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse

Skrivelse i drende

Utredning om krénkande
sarbehandling

Utredning om missférhallanden

Alkohol/drogmissbruk,
behandlingséverenskommelse

Anteckningar fran
rehabiliteringsméote
Arbetsformagebedomning fran
féretagshalsovarden
Beddémning av arbetsformaga,
chef/medarbetareskattning pa
arbetsplats

Bestallningsunderlag,
foretagshalsovard
Forstadagsintyg

Lakarintyg,
rehabiliteringsarende
Rehabiliteringsutredning/-plan

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse
Skrivelse i drende

Utlatande fran ldkare eller
foretagshalsovard

Attest- och utanordning,
forteckning

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras

2 ar efter
upprattande
Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

AN-6343/17, 001

AN-6343/17, 001

AN-394/1572,

2015-11-25 § 103

AN-6138/17, 001

AN-6343/17, 002

AN-6343/17, 002

AN-6343/17, 001

AN-6343/17, 001
AN-6343/17, 001

AN-6343/17, 001

AN-6343/17, 002

AN-6343/17, 001

AN-6343/17, 002

AN-6343/17, 001

AN-394/15 72,
2015-11-25§ 103
AN-6138/17, 001

AN-6343/17, 001

AN-09363/20, 015

Personnummerordn
ing

Personnummerordn
ing

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i
HalsoSAM

Registreras i
HélsoSAM
Registreras i
HélsoSAM
Registreras i
HélsoSAM

Registreras i
HalsoSAM

Registreras i
HélsoSAM

Registreras i diariet

Registreras i
HalsoSAM
Registreras i
ekonomisystemet

Personalakt
mellanarkiv

Personalakt

mellanarkiv

Public 360

Public 360

Public 360

HélsoSAM

HélsoSAM

HalsoSAM

HélsoSAM

Hos chef

HalsoSAM

HélsoSAM

Public 360

HélsoSAM

Raindance

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt
Digitalt

Digitalt

Papper

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Ja-39kap 1-3 § OSL

Ja-39kap 1-3§0SL

Nej

Nej Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller

liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Ja-39kap 1-3 § OSL

Ja -39 kap 1-3 § OSL Exempelvis missférhallanden avseende otillaten paverkan, mutor eller

korruption efter visselblasning.

Ja-39 kap 1-3 § OSL Om medarbetaren tackar ja till behandling startar en rehabiliteringsprocess.
Om medarbetaren tackar nej inleds ett disciplindrende.

Ja-39kap 1-3§0SL
Ja-39 kap 1-3 § OSL

Ja-39kap 1-3§0SL

Ja -39 kap 1-3 § OSL Avser eventuella kopior. Originalen finns hos foretagshélsovarden.

Ja-39 kap 1-3 § OSL

Ja-39 kap 1-3 § OSL Lakarintyg som avser arbetsskada bevaras, se 2.3.3

Ja -39 kap 1-3 § OSL Rehabiliteringskartlaggning och initial rehabiliteringsplan. Handlingsplan.
Rehabiliteringsutredning startar senast efter 14 dagars sjukfranvaro eller fyra
korttidssjukfranvarotillfallen under en 12- manaders period.
Utlatande fran arbetsgivaren till Férsdkringskassan - Forsakringskassans
blankett, ersétts av rehabutredningen/-planen.

Nej

Nej Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Ja-39kap 1-3 § OSL

Nej Namnlista pa personer som har nagon form av attestratt och vad attestratten
galler.
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2.4.1 Utforma och félja upp ekonomi

2.4.1 Utforma och f6lja upp ekonomi

2.4.1 Utforma och félja upp ekonomi

2.4.1 Utforma och f6lja upp ekonomi

2.4.1 Utforma och félja upp ekonomi

2.4.1 Utforma och félja upp ekonomi

2.4.1 Utforma och félja upp ekonomi

2.4.1 Utforma och félja upp ekonomi

2.4.1 Utforma och félja upp ekonomi

2.4.1 Utforma och f6lja upp ekonomi

2.4.1 Utforma och félja upp ekonomi

2.4.1 Utforma och félja upp ekonomi

2.4.1 Utforma och félja upp ekonomi

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

Avgiftshandbok/prislista

Balansrékning, manatlig

Bokslutsrapport, periodisk

Kvartalsrapport

Manadsrapport

Prislista

Prognos

Serviceavtal, rutinmassiga

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse
Skrivelse i arende

Specifikation till balansposter

Specifikation till delarsrapport,
ej publicerad

Totalkostnadsbokslut/efterkalk
yl

Ansokan om ersattning fran
Forsakringskassan for utford
vard

Avbetalningsplan

Bevaras

2 ar efter utgangen AN-09363/20, 016
av det kalenderar

da rakenskapsaret

avslutades

2 r efter utgangen AN-09363/20, 016
av det kalenderar

da rakenskapsaret

avslutades

2 ar efter utgangen AN-09363/20, 016
av det kalenderar
da rakenskapsaret

avslutades

Bevaras AN-6138/17, 001

Bevaras AN-09363/20,
2020-12-09, 006

Bevaras AN-09363/20, 014

2 ar efter avtalets AN-2470/18, 001

utgang
Vid inaktualitet AN-394/15 72,
2015-11-25 § 103

Bevaras AN-6138/17, 001

Bevaras AN-09363/20, 014
2 ar efter utgangen AN-09363/20, 016
av det kalenderar
da rakenskapsaret

avslutades
Bevaras AN-09363/20, 014
7 ar AN-09363/20, 005

7 ar efter utgangen AN-09363/20, 015
av det kalenderar

da rakenskapsaret

avslutades

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i diariet

Metadata

Kronologisk ordning

Registreras i
ekonomisystemet

AN-09363/20, 006 Registreras i diariet Public 360

Raindance

Public 360

Public 360

Cognos
controller/Raind
ance

Public 360

SOFIA
mellanarkiv

Insight

Raindance

Visma Collectors

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

25 kap. 1 § OSL

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Prislistan ska inte férvaxlas med produktkatalog géllande bilagor till anbud.
Prislistan avser avtalade och 6verenskomna priser inom Vastra
Gotalandsregionen.

Om utskrift gjorts. Grunddatan i ekonomisystemet ligger kvar.

Den arliga balansrakningen ingér i arsbokslutet under process 1.2 Planera,
forvalta och folja upp verksamheten.

Uppfdéljning av méanadens resultat som tas upp for beslut i ndmnd/styrelse.
Se dven manadskommentar.

Prislistan ska inte forvaxlas med produktkatalog gallande bilagor till anbud.
Prislistan avser avtalade och 6verenskomna priser inom Véstra
Gotalandsregionen.

Avser prognoser for hela forvaltningen som gors tva ganger per ar.

Rutinmdssiga serviceavtal mot redan ingdnget ramavtal avseende t.ex.
kopiatorer, kaffemaskiner och stddning kan gallras 2 ar efter avtalets utgang

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Balansposter med noter ingdr i arsredovisningen. Specifikationen sparas
separat.

Publicerad delérsrapport diarefors och bevaras. Jamfor Delarsrapport under
1.2 Planera, forvalta och félja upp verksamheten.

Framstalls i huvudsak inom hélso- och sjukvarden

Avser patienter med ratt till vardférmaner i Sverige. Hanteras som en faktura
men kan aldrig ga till inkasso.
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2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

Avskriven fordran mot

betalningsansvar

Avstamning dagssaldo

Betalkortsinformation i
korrespondens

Betalkortsslip

Betalningspaminnelse

Biljettstam

Checkstam

Dementi, inkassodrende

Fakturaunderlag

Filoverféring/integrering mellan

férsystem/ekonomisystem

Fordringssaldo

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Gallras omedelbart

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

AN-09363/20, 015 Registreras i Raindance
ekonomisystemet
AN-09363/20, 013 Registreras i Raindance

ekonomisystemet

AN-394/15/72

AN-09363/20, 005 Kronologisk ordning Nararkiv/slutarki
Vv

AN-09363/20, 007 Visma Collectors

AN-09363/20, 007

AN-09363/20, 007

AN-09363/20, 005 Nummerordning Visma Collectors

AN-09363/20, 005 Verifikationsnumme | férsystem inom
rordning VGRelleri
arkivbox hos
ekonomiservice
AN-09363/20, 012 Registreras i Raindance
ekonomisystemet

AN-09363/20, 007 Visma Collectors

Digitalt

Digitalt

Papper

Digitalt

Papper/digitalt

Digitalt

Digitalt

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Nej For hogre belopp kan beslut bevaras som delegeringsbeslut eller namnd-
/styrelsebeslut i diariet.

Nej

OSL27 kap 2§ Avser betalkortsinformation som felaktigt skickats till myndigheten och som
inte far hanteras i enlighet med sakerhetsstandarden “Payment Card Industry

Data Security Standard (PCI DSS)”

Nej Betalkort, kontokort, kreditkort.
Nej Upphandlad tjénst.

Nej

Nej

Nej

Kan forekomma da
det ror
patientbesok, OSL
25kap. 1§

Inkluderar debiteringsorder och debiteringsunderlag

Nej

Nej Avser kundfaktura som gatt till kravhantering
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2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intédkter fran kund

Handlingar i drenden som rér

bestridande av faktura for vard

Inkassokrav

Insattningshandling,

bevakningsforetag

Kontantkassa — redovisning

Kontantkvitto

Kontantredovisningar,

kassabehallning

Kravbrev till kund

Kreditbedémningshandling

Kundfaktura

Kundregister

Kundreskontrajournal

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Bevaras

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 007

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 004

Arendenummerord Arkivbox hos Papper

ning

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

ekonomiservice

Visma Collectors Digitalt

Raindance Digitalt
Raindance Digitalt
Raindance Digitalt

Visma Collectors Digitalt

Raindance Digitalt
Raindance Digitalt
Raindance Digitalt

25 kap. 1 § OSL

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27

Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Avser dven krediteringsunderlag i drendena. Gallringsfristen riknas fran den

tidpunkt da drendet avslutats.

Géller endast betalda eller avskrivna fakturor. Obetalda fakturor sparas till

dess de ar betalda eller avskrivna.

Kundinformation rensas inte om utestaende fordringar kvarstar

Per bokslutsdatum.
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2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intédkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intédkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intédkter fran kund

Kundverifikation

Kvitto

Kororder/kérbestéllining

Lista Gver inbetalningar

Makulerad faktura

Nedskrivning av kundfordran

Ordererkdnnande, utgdende

Restkrav

Skrivelse av tillféllig eller ringa
betydelse
Skrivelse i arende

Underlag for ansékan om
ersattning fran
Forsakringskassan for utford
vard

Underlag for makulering av
kundfakturor

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Vid inaktualitet

Bevaras

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 007

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 007

AN-09363/20, 007

AN-394/1572,
2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 007

Registreras i
ekonomisystemet

Nummerordning

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Kronologisk ordning Parm/ekonomisy

Nummerordning

Raindance

Digitalt

Nararkiv/slutarki Papper

v

Raindance

Raindance

Raindance

stem

Visma Collectors

Registreras i diariet Public 360

Fakturanummerord Arkivbox hos

ning

ekonomiservice

Kronologisk ordning Arkivbox

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Papper/digitalt

Digitalt

Digitalt

Papper

Papper

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

25 kap. 1§ OSL

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

For hogre belopp kan beslut bevaras som delegeringsbeslut eller namnd-
/styrelsebeslut i diariet.

Bestillningserkdnnande/-bekraftelse, utgdende

Skrivelse i form avinkommande eller upprattat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Galler dven kompletterande underlag i de fall Férsdkringskassan meddelat
avslag helt eller delvis. Gallringsfristen raknas fran den tidpunkt da drendet
avslutats.
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2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.2 Hantera intdkter fran kund

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantér

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantér

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantér

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor

Underlag for nedskrivning av
kundfakturor

Underlag till ersattning fran
Forsakringskassan for utford
vard for utlandska patienter i
Sverige

Utbetalningsorder,
kreditfaktura

Aterbetalningskvitto,
kreditfaktura

Overforingslogg,
ekonomisystem

Bestridande av faktura

Betalningsforbindelse

Betalningsforslag, betalning av

leverantorsfakturor

Betalningsjournal

Betalningspaminnelse

Delgivningskvitto

Dementi, inkassodrende

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Bevaras

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Bevaras

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

AN-09363/20, 007

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 012

AN-6138/17, 001

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 007

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 007

AN-6138/17, 001

AN-09363/20, 005

Registreras i Raindance

ekonomisystemet

Arkivbox hos
ekonomiservice

Arendenummerord
ning

Registreras i Raindance
ekonomisystemet

Registreras i Raindance
ekonomisystemet

Registreras i Raindance
ekonomisystemet

Registreras i diariet Public 360
Registreras i Ivard
ekonomisystemet

Registreras i Raindance
ekonomisystemet

Registreras i Raindance

ekonomisystemet

Kronologisk ordning Arkivbox

Registreras i diariet Public 360

Kronologisk ordning Arkivbox

Digitalt

Papper

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Papper

Digitalt

Papper

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Nej

25 kap. 1 § OSL Innefattar exempelvis begaran om komplettering i eller avslagsbeslut.

Gallringsfristen raknas fran den tidpunkt da drendet avslutats.

Nej

Nej

Nej

Nej Innefattar inte formfel

Nej

Nej Avser utbetalningar. Férvaras under hela bevarandetiden hos den bank som
regionen har avtal med

Nej
Delgivningskvitto att betalningspaminnelse &r mottagen.

Nej



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service

Vastra Gotalandsregionen

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantér

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantér

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantér

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantér

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantér

Fakturabetalning, utbetalning

Fakturabilaga eller underlag

Fakturakopia

Filéverféring/integrering mellan

férsystem/ekonomisystem

Fraktsedel

Foljesedel, hanvisning pa

fakturan

Foljesedel, om faktura komplett

Forelaggande om betalning

Inkassokrav

Kopieringsmaskin, rapportkort

Kravbrev, fran leverantor

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Vid inaktualitet
som infaller da det
kontrollerats att
leveransen ar
korrekt

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Vid inaktualitet
som infaller da det
kontrollerats att
fakturan &r korrekt

Bevaras

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

AN-09363/20, 005 Registreras i Raindance
ekonomisystemet
AN-09363/20, 005 Registreras i Raindance

ekonomisystemet

AN-09363/20, 007 Kronologisk ordning Hos

bestillare/attest

ant
AN-09363/20, 012 Registreras i Raindance
ekonomisystemet
AN-394/15 72 Kronologisk ordning
AN-09363/20, 005 Registreras i Raindance

ekonomisystemet

AN-394/15 72

AN-09363/20, 006 Registreras i diariet Public 360

AN-09363/20, 005 Registreras i Raindance
ekonomisystemet

AN-09363/20, 007

AN-09363/20, 007 Registreras i Raindance

ekonomisystemet

Digitalt

Digitalt

Papper

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Serviceutférda betalningar fran plus- och bankgirot. Férvaras under hela
bevarandetiden hos den bank som regionen har avtal med

Underlag till fakturering som kompletterar information pa fakturan
exempelvis bilagor, féljesedel, mottagningssedel gallras efter 7 ar. Bilagor,
foljesedlar, mottagningssedlar som ej kompletterar fakturan gallras efter 2 ar.

Aven rakningskopia

Betalningsforeldaggande fran Kronofogdemyndigheten



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service

Vastra Gotalandsregionen

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantér

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor

Kvittens avseende

matkuponger

Kvittenskopia

Kvittenslista/-journal/-bok

Leverantorsfaktura

Leverantorsfakturajournal

Leverantorskvitto

Leverantorsreskontrajournal

Leverantorsverifikation

Lista 6ver utbetalningar

Orderbekréftelse

Packsedel

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Bevaras

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Vid inaktualitet
som infaller da det
kontrollerats att
leveransen ar
korrekt

AN-09363/20, 007

AN-09363/20, 007

AN-09363/20, 007

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 004

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 007

AN-394/15 72

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i e-
handelssystemet

Raindance Digitalt
Raindance Digitalt
Raindance Digitalt

Raindance/Mark Digitalt
nadsplatsen

Raindance Digitalt
Raindance Digitalt
Raindance Digitalt
Raindance Digitalt
Raindance Digitalt

Marknadsplatsen Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27

Dnr SFSS 2026-00090

Version IHP SFSS 2026.1

For arkivering och leverans till Regionarkivet ansvara central

systemforvaltning.

Kvitto vid kop med kort, sparas ihop med fakturan.

Per bokslutsdatum



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service

Vastra Gotalandsregionen

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantér

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantér

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor

2.4.3 Hantera kostnader fran leverantor

Reklamation

Rekvisition

Restkrav

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse
Skrivelse i arende

Skuldsaldo

Utbetalningsorder

Utbetalningsuppdrag, kopia

Aterrapportering av girolista,
utférda betalningar

Aterrapportering av
kontoutdrag, bankgiro/plusgiro

Overféringslogg,
ekonomisystem

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning  Anlaggningsregister

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Vid inaktualitet

Bevaras

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Vid inaktualitet

AN-09363/20, 007

AN-09363/20, 007

AN-09363/20, 007

AN-394/15 72,
2015-11-25§ 103
AN-6138/17, 001

AN-09363/20, 007

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 007

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 012

AN-394/1572,
2015-11-19, A6

Registreras i
ekonomisystemet

Kronologisk ordning

Registreras i diariet

Kronologisk ordning

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Marknadsplatsen Digitalt

Arkivbox

Public 360

Arkivbox

Raindance

Raindance

Raindance

Raindance

Raindance

Raindance

Papper

Digitalt

Papper

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Avser in- och utbetalningar (bank).

Girolista finns hos den bank VGR har avtal med. VGR far en aterrapportering
som sparas i Raindance ihop med bokféringsunderlaget.

Kontoutdrag finns hos den bank VGR har avtal med. VGR far en
aterrapportering som sparas i Raindance.

Uppdateras I6pande. Anlaggningsregister per bokslutsdatum bevaras.



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service

Vastra Gotalandsregionen

2.4.4 Hantera |6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera |6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera |6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

Anlaggningsregister per
bokslutsdatum

Autogiromedgivande

Avrékning fran forsystem

Avstamningsdokument mellan
bokforingsled

Behandlingshistorik, grund-,
huvud och sidoordnad
bokforing
Behandlingshistorik,
verifikationer

Bilaga till inkomstverifikation

Bokforingsorder med underlag

Bokforingsoversikt

Checkkopia som bildggs
verifikation

Bevaras

Sparas sa lange
autogireringen
pagar och darefter
7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Bevaras

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Bevaras

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

AN-09363/20, 004

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 012

AN-09363/20, 001

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 007

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 002

AN-09363/20, 005

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Arkivbox

Raindance

Raindance

Raindance

Raindance

Raindance

Raindance

Raindance

Raindance

Papper

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Varje ar per bokslutsdatum ska ett exemplar av anldggningsregisterdatabasen
skrivas ut och bevaras tillsammans med bokslutet.

Galler dven exemplar av anlaggningsregisterdatabasen som skrivs ut till
deldrsbokslut.

Sparas i den form som sakerstéller att underskriften sparas i original.

Uppgifter om nar data har bearbetats eller dndrats.

Uppgifter om nar data har bearbetats eller dndrats. Behandlingshistorik som
ar nodvandig for att presentera de ekonomiska handelserna som grund-,
huvud- och sidoordnad bokféring ska bevaras.



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service

Vastra Gotalandsregionen

2.4.4 Hantera |6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera |6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera |6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

Faktureringsunderlag

Filéverféring/integrering mellan

férsystem/ekonomisystem

Foljesedel som inte behovs for

att forsta faktura

Forteckning 6ver
anlaggningstyper
(avskrivningstyp)
Grundbok

Handkassa, redovisning

Handlingar rérande
investeringar

Handlingar rérande Ian

Huvudbok

Inbetalningsjournal

Instruktioner for program till
kassaregister

Internclearingfaktura

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Bevaras

Bevaras

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Bevaras

Bevaras

Bevaras

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Slutversion gallras
7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades, efter
sista notering i
programvaran

AN-09363/20, 007

AN-09363/20, 012

AN-09363/20, 007

AN-09363/20, 002

AN-09363/20, 001

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 006

AN-09363/20, 006

AN-09363/20, 001

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 003

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i diariet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

2 ar efter utgangen AN-09363/20, 007 Nummerordning

av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Raindance

Raindance

Raindance

Raindance

Raindance

Fakturaportalen,
Raindance

Raindance

Public 360

Raindance

Raindance

Raindance

Papper/digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Debiteringsunderlag.

Om fakturan &r komplett kan féljesedeln gallras efter 2 ar.

Ekonomiska handelser bokférda sa att de kan presenteras i
registreringsordning.

Lan mot Koncernbanken.

Ekonomiska handelser bokférda sa att de kan presenteras per
redovisningsperiod i systematisk ordning.

Lista 6ver inbetalningar.

Uppdateras I6pande i webbversion som tillhandahalls av leverantéren fran en
hemsida.

Internfaktura. Clearinglistor (debitering och kreditering).



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service

Vastra Gotalandsregionen

2.4.4 Hantera |6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera |6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera |6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera |6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera |6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

Inventeringslista/-rapport,

tillfallig

Inventeringslista/-rapport,

arssammanstallning

Kassadifferensrapport

Kassarapport/kassaredovisning

Kassaregister

Kassationslista,

arssammanstallning

Kodplan

Kontoavstamning

Kontoplan med kodférteckning

Kontoutdrag, bankgiro/plusgiro

Kvitto

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades, efter
sista notering i
programvaran

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Bevaras

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Bevaras

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

AN-09363/20, 007

AN-09363/20, 015

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 003

AN-09363/20, 015

AN-09363/20, 002

AN-09363/20, 013

AN-09363/20, 002

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 005

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Metadata

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Raindance

Raindance

Raindance

Raindance

WinPos/olika
system i VGR

Raindance

Raindance

Raindance

Raindance

Raindance

Raindance

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Avser inventering av omséattningstillgangar och anlaggningstillgangar. Jamfér
Lagerlista till bokslut.

Avser inventering av omsattningstillgangar och anlaggningstillgangar. Jamfor
Lagerlista till bokslut.

Se dven instruktion for program till kassaregister.
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Vastra Gotalandsregionen

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera |6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera |6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera |6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning

Lagerlista till bokslut

Lagerrapport

Register 6ver privata vardgivare

Resultatrikning, manatlig

Rattelsepost, grund-, huvud-,
och sidoordnad bokféring

Rattelsepost, verifikation

Samlingsplan

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse
Skrivelse i arende

Underlag for ekonomisk
avstamning av personalkonton

Underlag for inmatning i
anlaggningsregister

Underlag for periodisk
avskrivning

Underlag till deldrsbokslut

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Bevaras

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Bevaras

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

AN-09363/20, 015

AN-09363/20, 007

AN-09363/20, 006

AN-09363/20, 016

AN-09363/20, 001

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 002

AN-394/1572,
2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 007

AN-09363/20, 005

AN-09363/20, 015

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i diariet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Raindance

Raindance

Privera

Raindance

Raindance

Raindance

Raindance

Public 360

Raindance

Raindance

Raindance

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Avser inventering av lager, till exempel for lakemedel eller
sjukvardsprodukter. Jamfér Inventeringslista/rapport.

Bokféringsunderlag i registret gallras efter 7 ar.

Den arliga resultatrakningen ingér i arsbokslutet under process 1.2 Planera,
forvalta och félja upp verksamheten.

Skrivelse i form avinkommande eller upprattat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Loneservice far utdata fran Heroma som de stammer av mot ekonomisystem
och bankkonton.



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service
Vastra Gotalandsregionen

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

2.4.4 Hantera |6pande ekonomiredovisning

Underlag till drsredovisning
med resultatrakning och
balansrakning

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret

AN-09363/20, 015

avslutades
2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning  Utbetalningsjournal 7 ar efter utgangen AN-09363/20, 005 Registreras i Raindance Digitalt Nej Bankfil.
av det kalenderar ekonomisystemet
da rakenskapsaret
avslutades
2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning  Utbetalningslista, 2 ar efter utgangen AN-09363/20, 007 Registreras i Raindance Digitalt Nej
bankgiro/plusgiro av det kalenderar ekonomisystemet
da rakenskapsaret
avslutades
2.4.4 Hantera lopande ekonomiredovisning  Varderingsnorm Bevaras AN-09363/20, 002 Registreras i Public 360 Digitalt Nej
diariesystemet
2.4.4 Hantera lopande ekonomiredovisning  Arsavgiftskvitto 7 ar efter utgangen AN-09363/20, 005 Kronologisk ordning Arkivbox Papper Nej
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades
2.4.4 Hantera l6pande ekonomiredovisning  Overféringslogg, 7 ar efter utgangen AN-09363/20, 012 Registreras i Raindance Digitalt Nej
ekonomisystem av det kalenderar ekonomisystemet
da rakenskapsaret
avslutades
2.4.5 Hantera skatteredovisning Deklaration och kontrolluppgift, 7 ar efter utgangen AN-09363/20, 011 Nej
kopia av undertecknad av det kalenderar
blankett/kvitto elektronisk da rakenskapsaret
signatur avslutades
2.4.5 Hantera skatteredovisning Huvudbok pa bygg- och 17 ar efter AN-09363/20, 008 Registreras i Raindance Digitalt Nej
anlaggningsprojekt utgangen av det ekonomisystemet
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades
2.4.5 Hantera skatteredovisning Jamkningshandlingar fran 17 ar efter AN-09363/20, 008 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej
saljare for att kunna fullgéra utgangen av det
jamkningsskyldighet vid kalenderar da
framtida forséljning eller rakenskapsaret
andrad anvéandning, fastighet  avslutades
2.4.5 Hantera skatteredovisning Jamkningshandlingar fran 12 ar efter AN-09363/20, 009 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej

saljare for att kunna fullgora
jamkningsskyldighet vid
framtida forsaljning eller
andrad anvéandning,
investeringsvara

utgangen av det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service

Vastra Gotalandsregionen

2.4.5 Hantera skatteredovisning

2.4.5 Hantera skatteredovisning

2.4.5 Hantera skatteredovisning

2.4.5 Hantera skatteredovisning

2.4.5 Hantera skatteredovisning

2.4.5 Hantera skatteredovisning

2.4.5 Hantera skatteredovisning

2.4.5 Hantera skatteredovisning

2.4.5 Hantera skatteredovisning

2.4.5 Hantera skatteredovisning

Kassarapport

Kontantforsaljning

Kontoutdrag, skattekonto

Kopia av ansokan till
Skatteverket inklusive kopia av
kopekontrakt,
jamkningshandling och
underlag for berdkning av
justeringsmoms, fastighet
Kopia av ansoékan till
Skatteverket inklusive kopia av
kopekontrakt,
jamkningshandling och
underlag for berdkning av
justeringsmoms,
investeringsvara

Kopia av kundfaktura avseende
salda investeringsvaror

Kvitto géllande brénsle och
tillbehor

Korjournal

Leverantorsfakturakopia,
anliggning/fastighet

Leverantdrsfakturakopia,
investeringsvara

7 ar efter utgangen AN-09363/20, 010
av det kalenderar

da rakenskapsaret

avslutades

7 ar efter utgangen AN-09363/20, 010
av det kalenderar

da rakenskapsaret

avslutades

7 ar efter utgangen AN-09363/20, 005
av det kalenderar

da rakenskapsaret

avslutades

17 ar efter AN-09363/20, 008
utgangen av det

kalenderar da

rakenskapsaret

avslutades

12 ar efter AN-09363/20, 009
utgangen av det

kalenderar da

rakenskapsaret

avslutades

12 ar efter AN-09363/20, 009
utgangen av det

kalenderar da

rakenskapsaret

avslutades

7 ar efter utgangen AN-09363/20, 010
av det kalenderar

da rakenskapsaret

avslutades

7 ar efter utgangen AN-09363/20, 010
av det kalenderar

da rakenskapsaret

avslutades

17 ar efter AN-09363/20, 008
utgangen av det

kalenderar da

rakenskapsaret

avslutades

12 ar efter AN-09363/20, 009
utgangen av det

kalenderar da

rakenskapsaret

avslutades

Kronologisk ordning

Kronologisk ordning

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i

ekonomisystemet

Kronologisk ordning

Personnummerordn
ing

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Nérarkiv/slutarki
Vv

Nairarkiv/slutarki
v

Public 360

Public 360

Raindance

Nérarkiv/slutarki

\

Heroma

Raindance

Raindance

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27

Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1
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2.4.5 Hantera skatteredovisning

2.4.5 Hantera skatteredovisning

2.4.5 Hantera skatteredovisning

2.4.5 Hantera skatteredovisning

2.4.5 Hantera skatteredovisning

2.4.5 Hantera skatteredovisning

2.4.5 Hantera skatteredovisning

2.4.5 Hantera skatteredovisning

2.4.5 Hantera skatteredovisning

2.4.6 Hantera forsakringar

2.4.6 Hantera forsakringar

2.4.6 Hantera forsakringar

2.4.6 Hantera forsakringar

2.4.6 Hantera forsakringar

2.4.6 Hantera forsakringar

Momsrapport

Momsrekvisition

Periodisk sammanstéllning

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse
Skrivelse i arende

Underlag till deklaration och
kontrolluppgift

Underlag till momsredovisning

Utdrag ur anlaggningsregister,
anldggning/fastighet

Utdrag ur anlaggningsregister,
investeringsvara

Beslut om erséattning
Forfragningsunderlag
Forsakringsavtal

Forsakringsbrev

Forsakringshandbok

Forsakringsvillkor

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Vid inaktualitet

Bevaras

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

17 ar efter
utgangen av det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades

12 ar efter
utgangen av det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

AN-09363/20, 011

AN-09363/20, 011 Kronologisk ordning

AN-09363/20, 011 Kronologisk ordning

AN-394/15 72,
2015-11-25§ 103
AN-6138/17, 001

AN-09363/20, 011

AN-09363/20, 011

AN-09363/20, 008

AN-09363/20, 009

AN-2470/18, 002

AN-2470/18, 002

AN-2470/18, 002

AN-2470/18, 002

AN-2470/18, 002

AN-2470/18, 002

Registreras i diariet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i
ekonomisystemet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Metadata

Registreras i diariet

Cognos
controller/Raind
ance

Cognos
Controller

Cognos
Controller

Public 360

Raindance

Raindance

Raindance

Public 360

Public 360

Diarieakt

Public 360

SOFIA
mellanarkiv
Public 360

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Papper

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Inklusive momsrapport

Avser dven avslagsbeslut.

Exempel pa de olika forsakringar som kan tecknas ar: ansvar, tjansteresa,
olycksfall, miljé och rattskydd. Vid nyttjande av férsikringen aterfinns
handlingarna i de processer dar skaderegleringen sker.
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2.4.6 Hantera forsakringar
2.4.6 Hantera forsakringar
2.4.6 Hantera forsakringar
2.4.6 Hantera forsakringar

2.4.6 Hantera forsakringar

2.4.7 Hantera stiftelser, fonder och gavor

2.4.7 Hantera stiftelser, fonder och gavor

2.4.7 Hantera stiftelser, fonder och gavor

2.4.7 Hantera stiftelser, fonder och gavor

2.4.7 Hantera stiftelser, fonder och gavor

2.4.7 Hantera stiftelser, fonder och gavor

2.4.7 Hantera stiftelser, fonder och gavor

2.4.7 Hantera stiftelser, fonder och gavor

2.4.7 Hantera stiftelser, fonder och gavor

2.4.7 Hantera stiftelser, fonder och gavor

2.4.7 Hantera stiftelser, fonder och gavor

2.4.7 Hantera stiftelser, fonder och gavor

2.4.7 Hantera stiftelser, fonder och gavor

2.4.7 Hantera stiftelser, fonder och gavor

2.4.8 Hantera bidrag

2.4.8 Hantera bidrag

Informationsblad, internt
Skadeanmdlan
Skadeanmalningsblankett,
intern

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse

Skrivelse i drende

Anmalan till stiftelseregistret

Ansokan om medel

Beslut om gava
Beslut om utdelning

Ekonomihandling,
bokféringsskyldig stiftelse

Ekonomihandling, €]
bokforingsskyldig stiftelse

Gavobrev
Protokoll, stiftelse
Revisionsberittelse, stiftelse

Sammanstallning av
stiftelseforordnanden

Skrivelse av tillféllig eller ringa
betydelse
Skrivelse i arende

Stiftelseférordnande

Arsredovisning, stiftelse

Ansokan om medel

Beslut

Vid inaktualitet
Bevaras

Vid inaktualitet
Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

AN-394/15 72,
2015-11-19
AN-2470/18, 002
AN-394/1572,
2015-11-20
AN-394/1572,
2015-11-25§ 103
AN-6138/17, 001
AN-2470/18, 003

AN-6138/17, 001,
AN2470/18, 003

AN-2470/18, 003

AN-6138/17, 001

AN-09363/20, 015

AN-09363/20, 015

AN-2470/18, 003

AN-2470/18, 003

AN-6138/17, 001

AN-2470/18, 003

AN-394/1572,

2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001

AN-2470/18, 003

AN-09363/20, 014

AN-6138/17, 001,
AN2470/18, 003

AN-6138/17, 001

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Metadata

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Metadata

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Filemaker

Public 360
Public
360/arkivbox
Public 360

SOFIA
mellanarkiv

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

J

5]
'

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som ar av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Avser ansokan om att fa medel. Bade beviljade och avslagna anskningar
bevaras.

Innefattar bade beslut om att ta emot och att tacka for gavan.

Utdelning ur stiftelse/donationsfond

Stiftelser som &r bokforingsskyldiga enligt bokféringslagen

Stiftelser som inte ar bokforingsskyldiga enligt bokféringslagen

Handunderskrivna protokoll forvaras i arkivbox. Protokoll med elektroniska
underskriver forvaras i Public 360

Innehaller en férteckning 6ver samtliga anknutna stiftelser som férvaltas,
tolkningar av stiftelseférordnanden och kategorisering av olika stiftelser etc.
Anvands som underlag for tilldelning av medel.

Skrivelse i form av inkommande eller upprattat brev, e-postmeddelande eller

liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Stiftelseférordnandet kan utgéras av till exempel en donationsurkund, ett
gavobrev, ett testamente eller ett beslut i ett protokoll.

Permanenta bidrag ska hanteras i karnprocess.

Permanenta bidrag ska hanteras i karnprocess.
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2.4.8 Hantera bidrag

2.4.8 Hantera bidrag

2.4.8 Hantera bidrag

2.4.8 Hantera bidrag

2.4.8 Hantera bidrag

2.5.3 Férvalta och félja upp ingadngna avtal

2.5.3 Forvalta och félja upp ingangna avtal

2.5.3 Férvalta och félja upp ingadngna avtal

2.5.3 Forvalta och félja upp ingangna avtal

2.5.3 Férvalta och félja upp ingangna avtal

2.5.3 Forvalta och félja upp ingangna avtal

2.5.3 Férvalta och félja upp ingadngna avtal

2.5.3 Forvalta och félja upp ingangna avtal

2.5.3 Forvalta och félja upp ingangna avtal

2.5.3 Férvalta och félja upp ingédngna avtal

2.5.3 Forvalta och félja upp ingangna avtal

2.5.3 Férvalta och félja upp ingédngna avtal

2.5.4 Hantera inkop och upphandlingar

2.5.4 Hantera ink6p och upphandlingar

2.5.4 Hantera inkop och upphandlingar

2.5.4 Hantera ink6p och upphandlingar

2.5.4 Hantera inkop och upphandlingar

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse

Skrivelse i arende
Tjdnsteutldtande
Uppfoljningsrapport
Utlysning

Avtal
Avtalsregistret/avtalsdatabasen
Avtalsoverlatelse
Kopekontrakt

Rapport

Reklamation

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse

Skrivelse i arende
Tillaggsavtal

Uppsagning av avtal
Villkorsandringar

Andring av kontakt- eller
adressuppgifter

Anbud

Annonsunderlag
Anskaffningsbeslut,
inkdpsanmodan for
investeringar eller andra
inkdpsgrundande handlingar

Artikelforteckning

Bestallning

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

AN-394/1572,
2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001
AN-6138/17, 001
AN-6138/17, 001
AN-6138/17, 001
AN-6141/17, 001
AN-6141/17, 001
AN-6141/17, 001
AN-09363/20, 006
AN-6138/17, 001

AN-09363/20, 007

AN-394/1572,

2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001
AN-6141/17, 001
AN-6141/17, 001
AN-6141/17, 001
AN-6141/17, 001
AN-6141/17, 001
AN-6141/17,001

AN-6141/17, 001

AN-09363/20, 014

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

7 ar efter utgangen AN-09363/20, 005 Upphandlingssyste

av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

m

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Diarieakt och

Public 360

Public 360

Public 360

Diarieakt

Public 360

Public 360

Diarieakt

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Digitalt

Digitalt
Digitalt
Digitalt
Papper och
digitalt
Digitalt
Digitalt

Papper

Digitalt

Digitalt

Papper

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

5

Nej

Nej

Nej

Nej

OSL19kap 3 §

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Skrivelse i form avinkommande eller upprattat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Permanenta bidrag ska hanteras i karnprocess.
Permanenta bidrag ska hanteras i karnprocess.

Permanenta bidrag ska hanteras i karnprocess.

Inklusive leverantérs-/ink6psstatistik

Skrivelse i form av inkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som ar av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Visningsexemplar ska sparas i Public 360.

Galler dven ej antagna anbud. Galler belopp 6ver forsta troskelvardet LOU.
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2.5.4 Hantera ink6ép och upphandlingar

2.5.4 Hantera inkop och upphandlingar

2.5.4 Hantera ink6p och upphandlingar

2.5.4 Hantera ink6ép och upphandlingar

2.5.4 Hantera ink6p och upphandlingar

2.5.4 Hantera inkop och upphandlingar

2.5.4 Hantera ink6p och upphandlingar

2.5.4 Hantera inkop och upphandlingar

2.5.4 Hantera ink6ép och upphandlingar

2.5.4 Hantera inkop och upphandlingar

2.5.4 Hantera ink6p och upphandlingar

2.5.4 Hantera inkop och upphandlingar

2.5.4 Hantera ink6p och upphandlingar

2.5.4 Hantera inkop och upphandlingar

2.5.4 Hantera inkdp och upphandlingar

2.5.4 Hantera ink6ép och upphandlingar

2.5.4 Hantera ink6p och upphandlingar

2.5.4 Hantera ink6ép och upphandlingar

2.5.4 Hantera inkdp och upphandlingar

2.5.4 Hantera inkop och upphandlingar

Bestallningsunderlag under
forsta troskelvardet i LOU

Bestallningsunderlag 6ver
forsta troskelvardet i LOU
Bilagor till anbud, rutinmassig
karaktar

Bilagor till anbud,modeller och
ritningar

Fragor och svar

Fullmakt bolag
Forhandsannonsering
Intyg/bevis fér kontroll av
leverantor

Meddelande om leverantérsval

Offert, antagen

Offert, inte antagen
Sekretessforbindelse,
javsdeklaration

Skrivelse av tillféllig eller ringa
betydelse

Skrivelse i arende

Tilldelningsbeslut

Uppdragshandling

Upphandlingsdokument

Upplysning om
tilldelningsbeslut
Utvarderingsprotokoll

Utvarderingsunderlag

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Bevaras

Vid inaktualitet

5 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Vid inaktualitet
Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

AN-09363/20, 005

AN-6141/17, 001

AN-394/1572,
2015-11-25 § 103

AN-6141/17, 001

AN-6141/17, 001

AN-6141/17,001

AN-6141/17, 001

AN-6141/17, 001

AN-09363/20, 005

AN-394/15 72,
2015-11-25 § 103
AN-6141/17, 001
AN-394/1572,
2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001
AN-6141/17, 001
AN-6138/17, 001,
AN-6141/17, 001
AN-6141/17, 001,
AN-08548/23, 001

AN-6141/17, 001

AN-6138/17, 001,
AN-6141/17, 001

AN-6141/17, 001

Registreras i diariet
ochi
upphandlingssyste
m

Registreras i diariet

Diarienummerordni

ng

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Upphandlingssyste
m

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Public 360/Visma Digitalt

Public 360

Arkivbox

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Visma

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Digitalt

Papper

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Ja-19 kap 3 § OSL

Ja-19 kap 3 § OSL

Ja-19 kap 3 § OSL

Ja-19 kap 3 § OSL

Ja-19 kap 3 § OSL

Nej

Ja-19 kap 3 § OSL

Nej

Ja-19 kap 3 § OSL

Ja-19 kap 3 § OSL

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Ja-19 kap 3 § OSL

Nej

Ja-19 kap 3 § OSL

Ja-19 kap 3 § OSL

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

T.ex. inképsanmodan, anskaffnings-/investeringsbeslut inklusive offerter

Kan innehalla bilagor av t.ex. inkopsanmodan, anskaffnings-
/investeringsbeslut

Bilagor med rutinmassig information, t.ex. broschyrer, produktkataloger (ej
att forvaxla med prislista, som ska bevaras med avtalet), 6vrigt tryckt material
m.m. om anbudsgivaren kan gallras nar avtal &r tecknat for upphandlingen.

Bilagor till anbud och tavlingsbidrag i form av modeller, ritningar och planer
kan gallras om de ar beskrivna (eller avbildade) i dokumentationen.
Samt rattelser och fortydliganden under anbudstiden

Fran leverantor

Vid direktupphandling

Galler belopp under forsta troskelvardet LOU. Offert som ingar i en
korrespondens med leverantor eller som utgor sjélva avtalet bevaras i diariet.

Gdéller belopp under forsta troskelvardet LOU.

Skrivelse i form av inkommande eller upprattat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

En uppdragshandling reglerar uppdraget for en utsedd arbetsgrupp,
funktionsgrupp eller motsvarande. Det kan handla om bade permanenta och
tillfalliga grupper eller uppdragstagare. Ansvarig chef/ uppdragsgivare
faststaller.

Tidigare kallad forfragningsunderlag. Inklusive inbjudan, kravstéllining

Direktupphandling dokumentation, for belopp under gransvarde for
upphandling



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service
Vastra Gotalandsregionen

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

2.5.4 Hantera ink6ép och upphandlingar Oppningsprotokoll Bevaras AN-6141/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Ja-0SL19kap 3§
2.5.5 Hantera avrop fran avtal Bestallning 7 ar efter utgangen AN-09363/20, 005 Upphandlingssyste Digitalt Nej
av det kalenderar m
da rakenskapsaret
avslutades
2.5.5 Hantera avrop fran avtal Bestallningsunderlag under 7 ar efter utgangen AN-09363/20, 005 Registreras i diariet Public 360/Visma Digitalt Nej T.ex. inképsanmodan, anskaffnings-/investeringsbeslut inklusive offerter

2.5.5 Hantera avrop fran avtal

forsta troskelvardet i LOU

Offert, antagen

av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret

AN-09363/20, 005

ochi
upphandlingssyste
m

Registreras i diariet
ochi
upphandlingssyste

Public 360/Visma Digitalt

Ja-19 kap 3 § OSL

Galler belopp under forsta troskelvardet LOU

avslutades m
2.5.5 Hantera avrop fran avtal Order-, uppdrags-, och 2 ar efter utgangen AN-09363/20, 007 Registreras i Marknadsplatsen Digitalt Nej
bestdllningsbekraftelse av det kalenderar bestallningssystem
da rakenskapsaret
avslutades
2.5.5 Hantera avrop fran avtal Skrivelse av tillfallig eller ringa  Vid inaktualitet AN-394/15 72, Nej
betydelse 2015-11-25 § 103
2.5.5 Hantera avrop fran avtal Skrivelse i arende Bevaras AN-6138/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.
2.6.1 Registrera handlingar och hantera post Diarium Bevaras AN-6139/17,001 Diarienummerordni Public 360 Digitalt Nej Diariet ar myndighetens register 6ver inkommande och upprattade
ng handlingar i enlighet med TF och OSL.
2.6.1 Registrera handlingar och hantera post E-postlogg i Microsoft Exchange 90 dagar AN-06027/20 Nej Utfors efter tillampningsbeslut i respektive myndighet. Jfr 1.3
2.6.1 Registrera handlingar och hantera post Fullmakt, personadresserad Vid inaktualitet AN-6139/17, 003 Nej Postoppning, personadresserad post. Uppdateras fortlopande
post
2.6.1 Registrera handlingar och hantera post Forteckning 6ver 2ar AN-6139/17, 003 Nej Kallas dven REK-bok.
rekommenderad post
2.6.1 Registrera handlingar och hantera post Inldmningskvitto, foretagspaket 2 ar AN-394/15 72, Nej
2015-11-19,A.8
2.6.1 Registrera handlingar och hantera post Kundbestallningar frimarken Vid inaktualitet AN-394/15 72, Kronologisk Parm Papper Nej
2015-11-19,A8
2.6.1 Registrera handlingar och hantera post Kvittenslista posthantering Vid inaktualitet AN-394/15 72, Kronologisk Parm Papper Nej Avser utskrift fran leverantérens system avseende utskickad post.
2015-11-19,A.8
2.6.1 Registrera handlingar och hantera post Meddelande, via réstbrevliada  Vid inaktualitet AN-394/15 72, Nej Forst efter uppgifter av vikt antecknats och tillférts eventuellt drende i diariet.
2015-11-19, A3
2.6.1 Registrera handlingar och hantera post Postlista Vid inaktualitet AN-394/15 72, Public 360 Digitalt Nej Utgor ett s6kvarde i diariet och ar offentliga férutsatt att drendet/handlingar
2015-11-19, A6 har klassats ratt vid registrering sa att sekretessbelagda uppgifter och
personuppgifter inte visas i postlistan.
2.6.1 Registrera handlingar och hantera post Postoppnings- och Vid inaktualitet AN-6139/17, 003 Nej Utgivna rutiner och riktlinjer i ledningssystemet bevaras.
registreringsansvisningar
2.6.1 Registrera handlingar och hantera post Register 6ver fullmakter Vid inaktualitet AN-394/15 72, Nej
2015-11-19, A6
2.6.1 Registrera handlingar och hantera post Skrivelse av tillfallig eller ringa  Vid inaktualitet AN-394/1572, Nej

betydelse

2015-11-25 § 103



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service
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2.6.1 Registrera handlingar och hantera post

2.6.1 Registrera handlingar och hantera post
2.6.1 Registrera handlingar och hantera post

2.6.2 Redovisa, styra och hantera handlingar
och arkiv
2.6.2 Redovisa, styra och hantera handlingar
och arkiv

2.6.2 Redovisa, styra och hantera handlingar
och arkiv

2.6.2 Redovisa, styra och hantera handlingar
och arkiv
2.6.2 Redovisa, styra och hantera handlingar
och arkiv
2.6.2 Redovisa, styra och hantera handlingar
och arkiv

2.6.2 Redovisa, styra och hantera handlingar
och arkiv
2.6.2 Redovisa, styra och hantera handlingar
och arkiv
2.6.2 Redovisa, styra och hantera handlingar
och arkiv

2.6.2 Redovisa, styra och hantera handlingar
och arkiv
2.6.2 Redovisa, styra och hantera handlingar

och arkiv
2.6.3 Ta emot arkiv

2.6.3 Ta emot arkiv

2.6.3 Ta emot arkiv

2.6.3 Ta emot arkiv

2.6.3 Ta emot arkiv

2.6.4 Overlamna arkiv

Skrivelse i drende

Sandningskvitto, fax
Tulldeklarationer
Arkivbeskrivning

Arkivforteckning

Arkivinventering

Bevarande- och gallringsbeslut

Bevarande- och
gallringsframstallan

Forteckning over IT-stod som
innehaller allmanna handlingar

Plan for bevarande av
elektroniska handlingar
Skrivelse av tillfallig eller ringa

betydelse
Skrivelse i arende

Specifikation for paketstruktur

Tillampningsbeslut om gallring

Fullméaktigebeslut om

mottagande av allman handling

Forteckning 6ver

arkivhandlingar som mottagits
Leveransgodkannande

Skrivelse av tillféllig eller ringa

betydelse
Skrivelse i arende

Fullmé&ktigebeslut om

overlamnande av allmén

handling

Bevaras

Vid inaktualitet
Vid inaktualitet
Bevaras
Bevaras

Vid inaktualitet
som intraffar
senast 5 ar efter
upprattande
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

AN-6138/17, 001

AN-394/15 72,
2015-11-19,A.8
AN-394/1572,
2015-11-19,A.8
AN-6139/17, 001
AN-6139/17, 001
AN-394/1572,
2015-11-19,A.10
AN-6139/17, 001

AN-6139/17, 001

AN-6139/17, 001

AN-6138/17, 001
AN-394/1572,

2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001
AN-6139/17, 004

AN-6139/17, 001

AN-6139/17, 004

AN-6139/17, 001

AN-6139/17, 004

AN-394/1572,

2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001

AN-6139/17, 004

Registreras i diariet

Kronologisk

Registreras i diariet

Registreras i
arkivforteckningssys
tem

Metadata

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Metadata

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Public 360

Parm

Public 360

Visual Arkiv

SOFIA
mellanarkiv

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

SOFIA

mellanarkiv

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Digitalt

Papper

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som ar av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Vid férandring bevaras den tidigare beskrivningen.

Alla handlingar rérande inventering: checklista, informationsblad, enkater
etc.

Bevarande- och gallringsbeslut fran Arkivnamnden.

Innefattar bevarande- och gallringsutredning infor Arkivnamndens beslut.

| myndighetens forteckning 6ver IT-system (IT-forteckning) beskrivs innehall
och dndamal enligt som en del av den processorienterade
informationsredovisningen. Uppdateras I6pande och ett utdrag bevaras en
gang per ar. Personuppgiftsbehandlingar hanteras i Registerférteckning enligt

GDPR, se 2.7 Administrera kontroll av personuppgiftsbehandlingar

Kopia publiceras via SOFIA mellanarkiv.

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som ar av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Myndighetens beslut om tillampning av arkivnamndens gallringsbeslut

Ingar i fullmaktiges protokoll

Skrivelse i form avinkommande eller upprattat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Ingar i fullmaktiges protokoll
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2.6.4 Overldmna arkiv

2.6.4 Overldamna arkiv

2.6.4 Overlamna arkiv

2.6.4 Overldamna arkiv

2.6.4 Overlamna arkiv

2.6.5 Hantera utldmnande av handlingar

2.6.5 Hantera utlamnande av handlingar

2.6.5 Hantera utlamnande av handlingar

2.6.5 Hantera utlamnande av handlingar

2.6.5 Hantera utlamnande av handlingar

2.6.5 Hantera utlamnande av handlingar

2.6.5 Hantera utldmnande av handlingar

2.6.5 Hantera utlamnande av handlingar

2.7 Administrera kontroll av
personuppgiftsbehandlingar
2.7 Administrera kontroll av
personuppgiftsbehandlingar

2.7 Administrera kontroll av
personuppgiftsbehandlingar

2.7 Administrera kontroll av
personuppgiftsbehandlingar

2.7 Administrera kontroll av
personuppgiftsbehandlingar
2.7 Administrera kontroll av
personuppgiftsbehandlingar
2.7 Administrera kontroll av
personuppgiftsbehandlingar
2.7 Administrera kontroll av
personuppgiftsbehandlingar

Forteckning 6ver
arkivhandlingar som
overlamnas
Leveransframstallan

Leveransreversal

Skrivelse av tillféllig eller ringa
betydelse
Skrivelse i arende

Begdran om utldamnande med
sekretess eller forbehall

Begdran om utlamnande, ej
sekretess

Beslut om avslag pa begéran
om utldamnande av allmén
handling

Fullmakt

Samtycke till utlimnande av
sekretessbelagd handling

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse
Skrivelse i arende

Overklagande

Anmadlan av behandling av
personuppgifter
Anmalan om dataskyddsombud

Anmalan om
personuppgiftsincident till
Integritetsskyddsmyndigheten
(IMY)

Avvikelserapport om
personuppgiftsincident

Beslut om avslag pa begéran
om registerutdrag
Forordnande av
dataskyddsombud
Konsekvensbedémning enligt
GDPR
Personuppgiftsbitradesavtal

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

AN-6139/17, 001

AN-6139/17, 004
AN-6139/17, 004
AN-394/1572,

2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001

AN-6139/17, 002

AN-394/15 72,
2015-11-19,A.2
AN-6139/17, 002

AN-6139/17, 002,

AN-6138/17, 001

AN-6139/17, 002

AN-394/1572,

2015-11-25 § 103

AN-6138/17, 001

AN-6139/17, 002

AN-6139/17, 006

AN-6139/17, 006

AN-6139/17, 005

AN-6139/17, 005

AN-6139/17, 005

AN-6139/17, 005

AN-6139/17, 005

AN-6139/17, 005

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet
Metadata

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i
avvikelsehanterings
systemet
Registreras i diariet
Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Sharepoint

Public 360

Public 360

MedControl

Public 360

Public 360

Public 360

Diarieakt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Papper

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Skrivelse i form avinkommande eller upprattat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Avser fullmakt att ta del av sekretessbelagd handling

Avser inte utlamnande av patientjournaler.

Skrivelse i form av inkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som ar av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Avser 6verklagenden som inkommer till myndigheten gallande utlamnande
av allménna handlingar.
Information i anmaélan fors in i myndighetens registerforteckning enligt GDPR

Anmadlan om dataskyddsombud fran myndigheten till
Integritetsskyddsmyndigheten (IMY). Kan dven innehalla entledigande av
tidigare dataskyddsombud (DSO)

Integritetsskyddsmyndigheten (IMY), tidigare Datainspektionen.

Visningsexemplar férvaras i Public 360
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2.7 Administrera kontroll av
personuppgiftsbehandlingar

2.7 Administrera kontroll av
personuppgiftsbehandlingar
2.7 Administrera kontroll av
personuppgiftsbehandlingar

2.7 Administrera kontroll av
personuppgiftsbehandlingar

2.7 Administrera kontroll av
personuppgiftsbehandlingar
2.7 Administrera kontroll av
personuppgiftsbehandlingar
2.7 Administrera kontroll av
personuppgiftsbehandlingar
2.7 Administrera kontroll av

personuppgiftsbehandlingar

2.8.1 Utveckla och infora IS-IT

2.8.1 Utveckla och infora IS-IT

2.8.1 Utveckla och infora IS-IT

2.8.1 Utveckla och infora IS-IT

2.8.1 Utveckla och infora IS-IT

2.8.1 Utveckla och infora IS-IT

2.8.1 Utveckla och infora IS-IT

2.8.1 Utveckla och infora IS-IT

2.8.1 Utveckla och infora IS-IT

2.8.1 Utveckla och infora IS-IT

2.8.1 Utveckla och infora IS-IT

2.8.1 Utveckla och infora IS-IT

Registerforteckning

Registerutdrag, begdran om
samt svar
Riskanalys

Samtycke till behandling av
personuppgifter

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse
Skrivelse i drende

Troskelanalys

Atertagande av samtycke till
behandling av personuppgifter

Arkitekturdokumentation

Avtal, 6verenskommelse

Beredningsrapport
Beslutsutdrag ur
motesanteckning

Forslag till beslut vid olika typer
av projektbeslut inom IS/IT
Styrmodell
Forstudierapport
Initieringsunderlag
1S/1T-plan

Kallelse med dagordning
Kostnadskalkyl

Kravplan

Kravplan checklista

Bevaras

2 ar efter
upprattande
Bevaras

2 ar efter att
behandlingen har
upphort

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

2 ar efter
inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

10 ar efter
upprattande
Bevaras

2 ar efter
upprattande
Vid inaktualitet

Bevaras

Vid inaktualitet

AN-6139/17, 005

AN-6139/17, 006
AN-6017/17, 004,
AN-6138/17, 001,

AN-6139/17, 005,
AN-09158/19, 002

AN-6139/17, 006

AN-394/1572,
2015-11-25§ 103
AN-6138/17, 001

AN-6139/17, 005

AN-6139/17, 006

AN-09158/19, 001

AN-6138/17, 001,
AN-09363/20, 006

AN-09158/19, 001

AN-09158/19, 001

AN-09158/19, 001

AN-09158/19, 001
AN-09158/19, 004
AN-09158/19, 001
AN-6138/17, 002
AN-394/15 72,
2015-11-25,A.10

AN-09158/19, 001

AN-394/1572,
2015-11-25,A.6

Metadata

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Metadata

Registreras i diariet

Metadata

Registreras i diariet

Metadata

Metadata

Metadata

Registreras i diariet

Metadata

Metadata

Registreras i diariet

Metadata

Sharepoint

Public 360

Public 360

Public 360

SOFIA
mellanarkiv

Diarieakt/Public
360

SOFIA
mellanarkiv
Public 360

SOFIA
mellanarkiv

SOFIA
mellanarkiv
SOFIA
mellanarkiv
Public 360

SOFIA
mellanarkiv
SOFIA
mellanarkiv
Public 360

SOFIA
mellanarkiv

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Papper/digitalt

Digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Avser forteckning och beskrivning 6ver personregister och
personuppgiftsbehandlingar som anvands i verksamheten. Uppgifter av ringa
eller tillfllig betydelse sdsom kontaktuppgifter, lagringsplats, innehallstyp
uppdateras I6pande.

Avser enskilds persons begdran om registerutdrag och svar pa detta.

Risk- och sarbarhetsanalys, risk och konsekvensanalys, risker och mojligheter
etc.

Omfattar dven samtycke till publicering av foto och film. Om behandlingen
6vergar till arkivmyndigheten, raknas det som att behandlingen har upphért.

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som ar av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

En troskelanalys gors for att komma fram till om det behover goras en
konsekvensbedémning enligt GDPR.

Dokumentation och andra informationstillgdngar som beskriver de
organisatoriska och tekniska komponenter samt de inbordes relationer som
utgor ett befintligt eller potentiellt tillstand i ett specifikt verksamhets- och IT-
landskap. Sadan dokumentation tas fram i syfte att kartlagga, dokumentera,
utveckla och kommunicera koncernévergripande verksamhets- och IT-
arkitektur.

Elektroniskt underskrivna avtal och 6verenskommelser arkiveras i original i
digital form. Fysiskt underskrivna avtal och 6verenskommelser bevaras i
original i pappersform.

Beredningsrapport BP1

Forstudierapport fran genomford forstudie. Innehaller utredning och analys
infor ett tilltankt projekt eller uppdrag.

Behovsinventering i verksamheten.
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2.8.1 Utveckla och infora IS-IT

2.8.1 Utveckla och infora IS-IT

2.8.1 Utveckla och infora IS-IT

2.8.1 Utveckla och infora IS-IT

2.8.1 Utveckla och infora IS-IT

2.8.1 Utveckla och infora IS-IT

2.8.1 Utveckla och infora IS-IT

2.8.1 Utveckla och infora IS-IT
2.8.1 Utveckla och infora IS-IT

2.8.1 Utveckla och infora IS-IT

2.8.1 Utveckla och infora IS-IT

2.8.1 Utveckla och infora IS-IT

2.8.1 Utveckla och infora IS-IT

2.8.1 Utveckla och infora IS-IT

2.8.1 Utveckla och infora IS-IT

Leveransgodkannande IS/IT

Méotesanteckningar av
betydelse

Motesanteckningar av ringa
eller tillfallig betydelse

Méotesanteckningar,
projektgrupp
Motesanteckningar,
projektstyrgrupp
Projektavvikelserapport

Projektdirektiv

Projektplan

Projektriskanalys
Skrivelse av tillfallig eller ringa

betydelse
Skrivelse i drende

Slutrapport, projekt

Statusrapport for projekt
Supportdokumentation
Systembeskrivning

Tid- och aktivitetsplan IS/IT

Bevaras

Bevaras

2 ar efter
upprattande

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras
Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

5ar

Vid inaktualitet

Bevaras

5ar

AN-09158/19, 001 Metadata

AN-6138/17,001 Metadata

AN-6138/17,002 Metadata

AN-6138/17,001 Metadata

AN-6138/17,001 Metadata

AN-09158/19, 001 Metadata

AN-6138/17,001, Metadata
AN-09158/19,

001, AN-6017/17,

005

AN-6138/17,001, Metadata
AN-09158/19,

001, AN-6017/17,

005

AN-09158/19, 001 Metadata

AN-394/15 72,
2015-11-25§ 103

AN-6138/17,001 Registreras i diariet

AN-09158/19, Metadata
001, AN-6138/17,

001

AN-394/15 72, Metadata
2015-11-25,A.2

AN-394/15 72, Metadata
2015-11-25,A.2
AN-09158/19, 001 Metadata

AN-394/15 72, Metadata
2015-11-25, A.10

SOFIA
mellanarkiv
SOFIA
mellanarkiv

SOFIA
mellanarkiv

SOFIA
mellanarkiv
SOFIA
mellanarkiv
SOFIA
mellanarkiv
SOFIA
mellanarkiv

SOFIA
mellanarkiv

SOFIA
mellanarkiv

Public 360

SOFIA
mellanarkiv

SOFIA
mellanarkiv
Sharepoint

SOFIA
mellanarkiv
SOFIA
mellanarkiv

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Uppgifter av strategisk och taktisk karaktar som dokumenterar beslut och
stallningstaganden av stdrre och langvarig betydelse for verksamheten.

OBS, det finns specifika handlingstyper som ska anvandas som
motesanteckningar for presidium, forvaltningsledning, ledningsgrupp,
styrgrupp, funktionsgrupp, projektstyrgrupp och dialogméte.

Notera att samma handlingstyp ska anvandas fér samtliga motesanteckningar
frdn samma gruppering.

Uppgifter av operativ karaktdr som inte dokumenterar beslut och uttalanden
av betydelse for verksamheten. Galler t.ex. stodgrupperingar, arbetsgrupper
och undergrupper vars resultat redovisas i andra grupperingars
motesanteckningar av betydelse. Eventuellt resultat av motet dokumenteras
pé annat satt, t.ex. i en rapport.

Notera att samma handlingstyp ska anvandas for samtliga moétesanteckningar
fran samma gruppering.

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Avser dokumentation till hjdlp for lokal anvandarsupport
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2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

Uppdragsbeskrivning

Administratorslogg

Anvéndarbehdrighet, ansokan
om/bestéllning

Anvandarbehdrighet, beslut att
tilldela och avsluta

Anvéndarbehérighet, register

Anvandardokumentation,
manual, lathund
Arkitekturdokumentation

Avvikelserapport

Behorighetslista, system

Bekréftelse rérande
behorigheter i
informationssystem med lagre
krav pa sparbarhet

Bevaras

10 ar ner till 5 ar
eller ner till 90
dagar efter
upprattande
beroende pa
system

10 ar, 5 ar eller nar
behorigheter
upphort att galla
beroende pa
system

10 ar, 5 ar eller nar
behorighet
upphort att galla,
beroende pa
system

10 ar, 5 ar eller nar
beharighet har
upphort att gélla,
beroende pa
system

Bevaras

Bevaras

Bevaras

10 ar, 5 ar eller nar
behorigheter
upphort att gélla
beroende pa
system

Nar handlingen
upphort att galla
och/eller ersatts av
ny handling
forutsatt att
myndigheten inte
langre har
anvandning for den

AN-6138/17, 001, Registreras i diariet Public 360

AN-09158/19,
002, AN-
09158/19, 001

AN-05474/23,
003A, AN-
05474/23, 003B
och AN-
05474/23, 003C

AN-05474/23,
003A, AN-
05474/23, 003B
och AN-
05474/23, 003D
beroende pa
system
AN-05474/23,
003A, AN-
05474/23, 003B
och AN-
05474/23, 003D
AN-05474/23,
003A, AN-
05474/23, 003B
och AN-05474/23,
003D
AN-09158/19, 002 Metadata

Metadata

AN-09158/19, 001 Metadata

AN-6138/17,001 Registreras i

AN-09158/19, 002 avvikelsehanterings

systemet
AN-05474/23, Bokstavsordning
003A, AN-
05474/23, 003B
och AN-

05474/23, 003D
beroende pa
system
AN-05474/23,
003D

Olika system
inom VGR

Behorighetsbesta
lining

SOFIA
mellanarkiv
SOFIA
mellanarkiv

MedControl

Olika system
inom VGR

Digitalt

Digitalt

Papper/digitalt

Papper/digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Papper/digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Se gallringsbeslut AN-05474/23 fér mer information om loggar i olika typer av
system

Se gallringsbeslut AN-05474/23 fér mer information om behérigheter i olika
typer av system.

Se gallringsbeslut AN-05474/23 fér mer information om behérigheter i olika
typer av system.

Se gallringsbeslut AN-05474/23 fér mer information om behérigheter i olika
typer av system.

Lathundar, manualer och anvandarhandledningar for system.

Dokumentation och andra informationstillgdngar som beskriver de
organisatoriska och tekniska komponenter samt de inb6rdes relationer som
utgor ett befintligt eller potentiellt tillstand i ett specifikt verksamhets- och IT-
landskap. Sadan dokumentation tas fram i syfte att kartlagga, dokumentera,
utveckla och kommunicera koncernévergripande verksamhets- och IT-
arkitektur.

Behdrighetslistor som visar vilka som har tillgang till system.

Se gallringsbeslut AN-05474/23 for mer information om loggar i olika typer av
system
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2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT
2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

Bestallning rorande
behorigheter i
informationssystem med lagre
krav pa sparbarhet

Bevis om lamnad information

Driftsdokumentation

Driftslogg

Elektroniskt spar fran
internetuppkoppling
Fellogg

Forfragan

Forvaltningsplan

Forandringslogg i
behorighetsinformation

Granskningslogg

Handelselogg

Nar handlingen
upphort att galla
och/eller ersatts av
ny handling
forutsatt att
myndigheten inte
langre har
anvandning for den

Bevaras, se
anmarkning

Nar informationen
inte langre behovs.
Uppdateras
I6pande.

Upp till 12
manader beroende
pa system

Vid inaktualitet

Upp till 12
manader beroende
pa system

Vid inaktualitet
Bevaras

10 ner till 5 &r eller
ner till 90 dagar
efter upprattande
beroende pa
system

10 ar respektive
ner till 5 ar efter
upprattande
beroende pa
system

10 areller5ar
beroende pa
system

AN-05474/23,
003D

AN-09158/19, 003 Kronologisk ordning

AN-394/15 72,
2015-11-25§ 103
A.6

Metadata

AN-05474/23,
003E

AN-394/15 72, Metadata
2015-11-25,A.11
AN-05474/23,

003E

Metadata

AN-394/15 72, Metadata
2015-11-25,A.2

AN-09158/19, 002 Metadata

AN-05474/23,
003A, AN-
05474/23, 003B
och AN-
05474/23, 003C
beroende pa
system
AN-05474/23,
003A, AN-
05474/23, 003B

Metadata

AN-05474/23,
003A respektive
AN-05474/23,
003B

Datumordning

Digitalt

Papper/digitalt Nej

Plexus Digitalt Nej
Digitalt

Lokalt pa dator  Digitalt Nej

Olika system Digitalt

inom VGR

Sharepoint Digitalt Nej

SOFIA Digitalt Nej

mellanarkiv

Olika system Digitalt

inom VGR

Olika system Digitalt Nej

inom VGR

Olika system Digitalt Nej

inom VGR

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Se gallringsbeslut AN-05474/23 fér mer information om loggar i olika typer av
system

Tidigare kallad forbindelser, t.ex. sekretessforbindelser. Avser
dokumentation dar arbetstagaren gjorts medveten om géllande lagstiftning
och darefter undertecknat. AN-09158/19, 003 medger individuella
tillampningar per myndighet.

Standigt foranderlig arbetsdokumentation for att tekniker ska kunna hantera
incidenter, problem och féréndringar snabbare. Informationen gér inte att
gora nagon komplett dokumentation av.

Se gallringsbeslut AN-05474/23 fér mer information om loggar i olika typer av
system

Cookie-, temp- och historikfiler

Exempelvis information om fel i systemet. Se gallringsbeslut AN-05474/23 fér
mer information om loggar i olika typer av system.

Vidmakthallande och forvaltning av system

Se gallringsbeslut AN-05474/23 fér mer information om behdrigheter i olika
typer av system.

Till exempel handelselogg, granskningslogg, provenienslogg i alla typer av
system.

Loggar i natverk och/eller databaser som dokumenterar tillgang till
information (t.ex. databasfragor, anropens ursprung, plats, ansvarig
anvandare for databasoperationer, datum, tidpunkt, berérda tabeller och
falt, historiska samt uppdaterade varden) som kan behovas i revisioner,
ansvarsarenden etc. Se gallringsbeslut AN-05474/23 fér mer information om
loggar i olika typer av system.

Se gallringsbeslut AN-05474/23 fér mer information om loggar i olika typer av
system.
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2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

11S-logg

Informationsklassning

Logg som paverkar sakerhet i
samhallet om de avsl6jas

Logg 6ver genomford
transaktionshantering i
applikationer

Logg 6ver handelser som ror

applikationssakerhet

Logg 6ver systemfel och
felmeddelanden

Loggranskning, protokoll

Loggutdrag

Prestandalogg

Vid den tidpunkt
myndigheten sjalv
bestdammer, dock
tidigast 90 dagar
efter upprattande

Bevaras

Gallras tidigast 25
ar efter tillkomst

Vid den tidpunkt
myndigheten sjalv
bestammer, dock
tidigast 90 dagar
efter upprattande

Vid den tidpunkt
myndigheten sjalv
bestammer, dock
tidigast 90 dagar
efter upprattande

Vid den tidpunkt
myndigheten sjalv
bestammer, dock
tidigast 90 dagar
efter upprattande

10 ar, ner till 5 ar
eller ner till 90
dagar efter
upprattande
beroende pa
system

10 ar, ner till 5 ar
eller ner till 90
dagar efter
upprattande
beroende pa
system

Gallras tidigast 7
dagar efter
upprattande

AN-05474/23,
003G

AN-09158/19, 002 Registreras i diariet Public 360

AN-05474/23,
003F

AN-05474/23,
003C

AN-05474/23,
003C

AN-05474/23,
003C

AN-05474/23,
003A, AN-
05474/23, 003B,
AN-05474/23,
003C

AN-05474/23,
003A, AN-
05474/23, 003B
eller AN-
05474/23, 003C

AN-05474/23,
003E

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Ja

Ja

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Avser loggar pa webbservrar

Se gallringsbeslut AN-05474/23 fér mer information om loggar i olika typer av
system

Se gallringsbeslut AN-05474/23 fér mer information om loggar i olika typer av
system

Se gallringsbeslut AN-05474/23 fér mer information om loggar i olika typer av
system

Se gallringsbeslut AN-05474/23 fér mer information om loggar i olika typer av
system. Avser vanligen anteckningar fran loggranskning av dtkomst till
patientjournaler.

Se gallringsbeslut AN-05474/23 fér mer information om loggar i olika typer av
system.
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2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

Register dver behorigheter i
informationssystem med lagre
krav pa sparbarhet

Riskanalys

Samtalslogg

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse
Skrivelse i drende

SMS-logg

Sparningslogg for analys av fel

Systemdokumentation
Systemlogg med teknisk
information
Systemovervakningslogg
Sakerhetslogg om

|6senordsbyte

Transaktions- och andringslogg

Nar handlingen
upphort att galla
och/eller ersatts av
ny handling
forutsatt att
myndigheten inte
langre har
anvandning for den

Bevaras

10 ar, ner till 5 ar
eller ner till 90
dagar efter
upprattande
beroende pa
system

Vid inaktualitet

Bevaras

12 manader efter
upprattande

Vid den tidpunkt
myndigheten sjalv
bestammer, dock
tidigast 90 dagar
efter upprattande

Bevaras

Upp till 12
manader beroende
pa system

90 dagar

10 areller 5 ar
beroende pa
system

Ner till 5 ar ar eller
ner till 90 dagar
efter upprattande
beroende pa
system

AN-05474/23,
003D

AN-6017/17, 004, Registreras i diariet Public 360
AN-6138/17, 001,
AN-6139/17, 005,
AN-09158/19, 002

AN-05474/23, Olika system
003A, AN- inom VGR
05474/23, 003B

och AN-

05474/23, 003C

beroende pa

system

AN-394/15 72,

2015-11-25 § 103

AN-6138/17,001 Registreras i diariet Public 360

AN-05474/23, Olika system

003E inom VGR

AN-05474/23,

003C

AN-09158/19, 002 Metadata Olika system
inom VGR

AN-05474/23,
003E

AN-05474/23,
003E

AN-05474/23, Kronologisk ordning Olika system

003A respektive inom VGR
AN-05474/23,

003B

AN-05474/23, Olika system
003B och AN- inom VGR

05474/23, 003C

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Ja

Nej

Nej

Nej

Ja, OSL 18 kap 13§

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Risk- och sarbarhetsanalys, risk och konsekvensanalys, risker och mojligheter
etc.

Se gallringsbeslut AN-05474/23 fér mer information om loggar i olika typer av
system.

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Se gallringsbeslut AN-05474/23 fér mer information om loggar i olika typer av
system

Se gallringsbeslut AN-05474/23 fér mer information om loggar i olika typer av
system

Se gallringsbeslut AN-05474/23 fér mer information om loggar i olika typer av

system.

Se gallringsbeslut AN-05474/23 for mer information om loggar i olika typer av
system.
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2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.2 Forvalta och drifta IS-IT

2.8.3 Avveckla IS-IT

2.8.3 Avveckla IS-IT

2.8.3 Avveckla IS-IT

2.8.3 Avveckla IS-IT

2.8.3 Avveckla IS-IT

2.8.3 Avveckla IS-IT

2.8.3 Avveckla IS-IT

2.8.3 Avveckla IS-IT

2.8.3 Avveckla IS-IT

Uppdragsbeskrivning

Utskriftslogg

Webblogg

Atgardsrapport

Overvakningslogg

Arkitekturdokumentation

Avvecklingsinitiering

Avvecklingslogg

Beslut om avveckling av system
och/eller
informationsomhéndertagande
Beslutsunderlag
Dokumentation fran
avvecklingsarbete

Forstudierapport

Projektdirektiv

Riskanalys

Bevaras

10ar

Vid den tidpunkt
myndigheten sjalv
bestammer, dock
tidigast 90 dagar
efter upprattande
Bevaras

Vid den tidpunkt
myndigheten sjdlv
bestammer, dock

tidigast 90 dagar
efter upprattande

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

AN-6138/17, 001, Registreras i diariet Public 360

AN-09158/19,
002, AN-
09158/19, 001

AN-05474/23, Metadata
003A

AN-05474/23,
003G

AN-09158/19, 002 Metadata

AN-05474/23,
003C

AN-09158/19, 001 Metadata

AN-09158/19, 001 Metadata

AN-09158/19, 001 Metadata

AN-6138/17,001 Registreras i diariet

AN-6138/17,001 Metadata
AN-09158/19, 001 Metadata
AN-09158/19, 001 Metadata
AN-6138/17, 001, Metadata
AN-09158/19,

001, AN-6017/17,
005

Olika system
inom VGR

SOFIA
mellanarkiv

SOFIA
mellanarkiv

SOFIA
mellanarkiv

SOFIA
mellanarkiv
Public 360

SOFIA
mellanarkiv
SOFIA
mellanarkiv
SOFIA
mellanarkiv
SOFIA
mellanarkiv

AN-6017/17, 004, Registreras i diariet Public 360

AN-6138/17, 001,
AN-6139/17, 005,
AN-09158/19, 002

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Ja

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Ja

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Logg over utskrifter fran systemet.
Se gallringsbeslut AN-05474/23 for mer information om loggar i olika typer av
system.

Se gallringsbeslut AN-05474/23 fér mer information om loggar i olika typer av
system

Dokumentation och andra informationstillgdngar som beskriver de
organisatoriska och tekniska komponenter samt de inb6rdes relationer som
utgor ett befintligt eller potentiellt tillstand i ett specifikt verksamhets- och IT-
landskap. Sadan dokumentation tas fram i syfte att kartlagga, dokumentera,
utveckla och kommunicera koncernévergripande verksamhets- och IT-
arkitektur.

Innebar att det sker en initiering om att starta avvecklingsprocessen och
utreda systemavveckling och informationsomhéndertagande.

Ifylld logglista fran avvecklingsprocessen
Beslut om avveckling av system och/eller beslut om

informationsomhéndertagande om systemet innehaller information.

Exempelvis en sammanfattning av forstudiens arbete som behdvs som
underlag till beslut om avveckling
Exempelvis mappningsdokument och listor 6ver tabeller i databas

Forstudierapport fran genomford forstudie. Innehaller utredning och analys
infor ett tilltankt projekt eller uppdrag.

Risk- och sarbarhetsanalys, risk och konsekvensanalys, risker och méjligheter
etc.



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service

Vastra Gotalandsregionen

2.8.3 Avveckla IS-IT

2.8.3 Avveckla IS-IT

2.8.3 Avveckla IS-IT

2.9.1 Forvalta fastigheter, lokaler och
utrustning
2.9.1 Forvalta fastigheter, lokaler och
utrustning

2.9.1 Forvalta fastigheter, lokaler och
utrustning
2.9.1 Forvalta fastigheter, lokaler och
utrustning

2.9.1 Forvalta fastigheter, lokaler och
utrustning

2.9.1 Forvalta fastigheter, lokaler och
utrustning
2.9.1 Forvalta fastigheter, lokaler och
utrustning

2.9.1 Forvalta fastigheter, lokaler och
utrustning

2.9.1 Forvalta fastigheter, lokaler och
utrustning
2.9.1 Forvalta fastigheter, lokaler och
utrustning
2.9.1 Forvalta fastigheter, lokaler och
utrustning
2.9.1 Forvalta fastigheter, lokaler och
utrustning
2.9.1 Forvalta fastigheter, lokaler och
utrustning
2.9.1 Forvalta fastigheter, lokaler och
utrustning

2.9.1 Forvalta fastigheter, lokaler och
utrustning
2.9.1 Forvalta fastigheter, lokaler och
utrustning

2.9.1 Forvalta fastigheter, lokaler och
utrustning
2.9.1 Forvalta fastigheter, lokaler och
utrustning

2.9.2 Hantera fysisk sdkerhet och skalskydd

Slutrapport, projekt

Systemdokumentation vid
avveckling

Tid- och aktivitetsplan IS/IT

Anmalan om lokal och eller
fastighetsférandringar
Ansdkan om reservkort

Behovsanalys for fastigheter
och eller lokaler
Besiktningsprotokoll

Besiktningsprotokoll av tillfallig
eller ringa betydelse

Beslut om behovsanalys for
fastighet och eller lokaler
Bokningar och bekraftelse av
lokaler och utrustning

Dokumentation av [6pande
mdtaravlasningar

Felanmalan av lokaler

Forteckning 6ver konst fran
konstenheten
Hyresavtal

Inventarielista 6ver konst

Lokalbokning och
bokningsbekraftelse
Serviceprotokoll

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse
Skrivelse i drende

Underhallsplaner

Utredning rérande
fastighetsutnyttjande
Ansékan om tillstand for
kamerabevakning

Bevaras

Bevaras

5ar
Bevaras

Gallras 10 ar efter
upprattande.

Bevaras

Gallras tidigast 10
ar efter
upprattande.

Vid inaktualitet
Bevaras

Gallras tidigast tva
ar efter
upprattande
Gallras tidigast tva
ar efter
upprattande

Vid inaktualitet
Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet
Vid inaktualitet
Gallras tidigast tva
ar efter
upprattande

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras

AN-09158/19,
001, AN-6138/17,
001

AN-09158/19, 002

AN-394/1572,
2015-11-25, A.10
AN-08548/23, 001

AN-08548/23, 007

AN-08548/23, 001

AN-08548/23, 002

AN-394/15 72,

2015-11-25, A5

AN-08548/23, 001

AN-08548/23, 003

AN-08548/23, 003

AN-394/1572,
2015-11-25,A.2
AN-08548/23, 001

AN-08548/23, 001
AN-394/1572,
2015-11-25,A.6
AN-394/1572,

2015-11-25,A.6
AN-08548/23, 003

AN-394/15 72,
2015-11-25§ 103
AN-6138/17, 001
AN-08548/23, 001

AN-08548/23, 001

AN-08548/23, 004

Metadata

Registreras i diariet

Metadata
Registreras i diariet
Datum- och
personnummerordn

ing
Registreras i diariet

Kronologisk ordning

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Kronologisk ordning

Registreras i diariet

Registreras i diariet
Registreras i diariet

Registreras i diariet

SOFIA
mellanarkiv

Public 360
SOFIA
mellanarkiv

Public 360

Arkivbox

Public 360

Public 360

Public 360

Diarieakt

Public 360

Olika system
inom VGR

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Digitalt

Digitalt

Digitalt
Digitalt

Papper

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Papper

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt
Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Ja-32kap 3 §0SL

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Systemdokumentation som tas fram i samband med avveckling av ett system.
Diariefors tillsammans med beslut i ett avvecklingsarende.

Vid forbesiktning, efterbesiktning och tvaarsbesiktning

Avser besiktningsprotokoll fran besiktning av hissar, ventilation, rulltrappor
etc.

till exempel el och vatten

Avser egenupprattade inventarielistor.

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service Giltig fran och med 2026-01-27
Vastra Gotalandsregionen Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

2.9.2 Hantera fysisk sdkerhet och skalskydd ~ Ansékan om tillstand till Bevaras AN-6138/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej
hantering av brandfarlig vara

2.9.2 Hantera fysisk sakerhet och skalskydd  Behorighetslista 2 ar efter AN-6017/17,002 Metadata SOFIA Digitalt Ja-19kap 1§0SL Ska registreras ifall handlingen omfattas av sekretess,
inaktualitet mellanarkiv
2.9.2 Hantera fysisk sdkerhet och skalskydd  Beslut om tillstand till hantering Bevaras AN-6138/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej

av brandfarlig vara

2.9.2 Hantera fysisk sékerhet och skalskydd  Bestéllning av behérighetskort, Gallras tidigast 10 AN-08548/23, 007 Datum- och Arkivbox Papper Nej Underlag till tjanstekort. Tjanstekorten galler i hogst 5 ar.
tjanstekort och passerkort ar efter personnummerordn
upprattande ing Handlinstyper under detta referensnummer kan ha olika gallringsfrister.

Gallringsfristen kan vara exempelvis 10 ar efter handlingens uppréttande
eller 10 ar efter certifikatets upphorande. Vilken frist som ska nyttjas beror pa
den faktiska hanteringen hos respektive myndighet som omfattas av detta

beslut.
2.9.2 Hantera fysisk sdkerhet och skalskydd Besékslogg/register Gallras 30 dagar AN-08548/23, 006
efter upprattandet.
2.9.2 Hantera fysisk sakerhet och skalskydd Besoksregister 30 dagar efter AN-08548/23, 006 Ja-15kap2 §OSL Signeringslista eller registrering vid besok
upprattandet.
2.9.2 Hantera fysisk sdkerhet och skalskydd  Bild- och ljudupptagning fran Gallras nar AN-08548/23, 005 Ja-0SL32kap 3§ Beslutet géller retroaktivt frdn och med 2016-01-01. Tiden fér gallring ska tas
kamerabevakning handlingarna inte i beaktande vid installation av varje ny kamera och anges i tillstandet for
langre ar kamerabevakning.
nodvandiga for
andamalet
2.9.2 Hantera fysisk sakerhet och skalskydd Daglig Gallras tidigast tva AN-08548/23, 003
ronderingsrapport/larmrapport ar efter
av vaktare eller annan upprattande
sakerhetspersonal
2.9.2 Hantera fysisk sdkerhet och skalskydd ~Godsdeklaration for farligt 3 ar efter AN-6140/17,003 Metadata SOFIA Digitalt Nej
avfall upprattande mellanarkiv
2.9.2 Hantera fysisk sakerhet och skalskydd Inpasseringsloggar till lokaler ~ Gallras 30 dagar AN-08548/23, 006
och fastigheter efter upprattandet.
2.9.2 Hantera fysisk sakerhet och skalskydd  Kris- och beredskapsplan Bevaras AN-08548/23, 004 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej
2.9.2 Hantera fysisk sakerhet och skalskydd  Kvittens av behérighetskort, Gallras tidigast 10 AN-08548/23, 007
tjanstekort, passerkort ar efter
upprattande
2.9.2 Hantera fysisk sakerhet och skalskydd  Kvittens av reservkort Gallras tidigast 10  AN-08548/23, 007
ar efter
upprattande
2.9.2 Hantera fysisk sakerhet och skalskydd  Kvittens for nycklar 2 ar efter att AN-6017/17, 002 Nej
nycklarna har
aterlamnats
2.9.2 Hantera fysisk sdkerhet och skalskydd ~ Larminstruktion Bevaras AN-08548/23, 004 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Ja
2.9.2 Hantera fysisk sakerhet och skalskydd Logg 6ver atkomst till fysisk Ner till 5 ar eller AN-05474/23, Metadata Till exempel processorer och lagringsmedier. Se gallringsbeslut AN-05474/23
utrustning nar den upphort  003B och AN- for mer information om loggar i olika typer av system.
att galla beroende 05474/23, 003D
pa system beroende pa
system
2.9.2 Hantera fysisk sdkerhet och skalskydd ~ Pappersunderlag for bestéllning Gallras tidigast tvd AN-08548/23, 003 Papper
av passerkort, tjanstekort, ar efter

reservkort upprattande



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service
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2.9.2 Hantera fysisk sakerhet och skalskydd Register 6ver behorighetskort,
tjanstekort och passerkort

2.9.2 Hantera fysisk sakerhet och skalskydd  Riskanalys

2.9.2 Hantera fysisk sakerhet och skalskydd Sekretessférbindelse,
tystnadspliktsavtal, extern
person

2.9.2 Hantera fysisk sakerhet och skalskydd  Serviceavtal, rutinméassiga
2.9.2 Hantera fysisk sakerhet och skalskydd  Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse

2.9.2 Hantera fysisk sakerhet och skalskydd  Skrivelse i arende

2.9.2 Hantera fysisk sakerhet och skalskydd Sakerhetsdokumentation

2.9.2 Hantera fysisk sdkerhet och skalskydd  Tillstand for kamerabevakning

2.9.2 Hantera fysisk sakerhet och skalskydd ~ Atgardskort

2.9.3 Genomféra byggprojekt

2.9.3 Genomfdra byggprojekt

2.9.3 Genomféra byggprojekt

2.9.3 Genomfdra byggprojekt

2.9.3 Genomféra byggprojekt

2.9.3 Genomféra byggprojekt

2.9.3 Genomfdra byggprojekt

2.9.3 Genomféra byggprojekt

2.9.3 Genomfdra byggprojekt

2.9.3 Genomféra byggprojekt

2.9.3 Genomféra byggprojekt

Besiktningsprotokoll av
betydelse
Beslut om bygglov

Bygganmalan
Bygghandling i drende
Bygghandling som
Overensstammer med
bygghandling i
forfragningsunderlaget
Bygglovsansokan
Byggmotesprotokoll
Byggritning i drende
Forstudierapport om

fastighet/lokaler
Projektdirektiv

Projektplan

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

2 ar efter avtalets
utgang
Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras
Bevaras

2 ar efter
inaktualitet
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Gallras tidigast 10
ar efter
upprattande
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

AN-394/1572,
2015-11-19, A6

AN-6017/17, 004,
AN-6138/17, 001,

AN-6139/17, 005,
AN-09158/19, 002

AN-08548/23, 004

AN-2470/18, 001
AN-394/15 72,
2015-11-25§ 103
AN-6138/17, 001
AN-08548/23, 004
AN-08548/23, 004
AN-08548/23, 003
AN-08548/23, 001
AN-08548/23, 001
AN-08548/23, 001
AN-08548/23, 001

AN-08548/23, 002

AN-08548/23, 001

AN-08548/23, 001

AN-08548/23, 001

AN-08548/23, 001

AN-6138/17, 001,
AN-09158/19,
001, AN-6017/17,
005

AN-6138/17, 001,
AN-09158/19,
001, AN-6017/17,
005

Metadata

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Metadata

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Metadata

Metadata

Olika system
inom VGR

Public 360

Diarieakt

Public 360

Public 360
SOFIA
mellanarkiv
Public 360
Public 360

Public 360

Public 360

Public 360
Public 360
Public 360
Public 360
SOFIA

mellanarkiv

SOFIA
mellanarkiv

Digitalt

Digitalt

Papper

Digitalt

Digitalt

Papper/digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Ja-19kap 1§ OSL

Nej

Ja-19kap 1§0SL
Nej

Nej

Ja-15kap 2§, 18
kap 3 § OSL
Nej

Nej

Nej

Nej
Nej
Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Generella riskanalyser redovisas inom 1.3 Internt ledningsarbete.
Overgripande sikerhetsfragor inom arbetsmiljdarbete redovisas under 1.7
Bedriva systematiskt arbetsmiljoarbete och informationssdkerhet under 2.14.

Sekretessforbindelse/tystnadspliktsavtal dar extern person besoker VGR:s
lokaler och system. For sekretessforbindelse/ tystnadspliktsavtal for
medarbetare, se 2.1.2 Hantera anstallning.

T.ex. gallande bevakning och larm dar serviceavtalet &r ett avrop mot
gallande ramavtal.

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Atgardskort uppdateras l6pande. Vissa atgardskort omfattas av sekretess och
sprids i pappersform.
Inklusive atgérdslista

Avser hela projekterings- och genomférandefasen i ett byggprojekt.

Avser hela projekterings- och genomférandefasen i ett byggprojekt.
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2.9.3 Genomfdra byggprojekt

2.9.3 Genomfdra byggprojekt

2.9.3 Genomfdra byggprojekt

2.9.3 Genomféra byggprojekt

2.9.3 Genomfdra byggprojekt

2.9.3 Genomfdra byggprojekt

2.9.3 Genomféra byggprojekt

2.9.3 Genomfdra byggprojekt

2.10 Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka
2.10 Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka

2.10 Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka
2.10 Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka

2.10 Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka
2.10 Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka
2.10 Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka
2.10 Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka

2.10 Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka
2.10 Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka
2.10 Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka

2.10 Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka

Rumsfunktionsprogram -
overenskommelse mellan kund
och fastighetsbolag

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse

Skrivelse i arende

Slutbesiktningsprotokoll

Slutrapport, projekt

Styrgruppsmotesprotokoll

Tid- och aktivitetsplan
byggprojekt
ATA-handling

Besoksinformation av tillfallig
och ringa betydelse
Bild, publicerad

Bild/film/ljud i
kommunikationssyfte
Chatt

Distributionslista

Dokumentation av den egna
verksamheten
Fototillstand

Funktionsbrevldda/myndighets
brevlada, utan innehall eller
med innehall av ringa eller
tillfallig betydelse

Hemsida, extern och intern

Handelseinformation till
ledningen, HIL

Information av tillfallig eller
ringa betydelse i
samarbetsverktyg
Information i OneNote i
Microsoft 365/Sharepoint

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet
Bevaras

Gallras 2 ar efter
upprattande
Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet
som intraffar
senast 90 dagar
efter upprattande
eller ankomst
Vid inaktualitet
Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras manadsvis
Bevaras

Gallras vid
inaktualitet

Gallras vid
inaktualitet som
intraffar senast nar
teamet/SOFIA-ytan
raderas

AN-08548/23, 001

AN-394/1572,
2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001

AN-08548/23, 001
AN-09158/19,
001, AN-6138/17,
001
AN-08548/23, 001
AN-394/15 72,
2015-11-25§ 103
AN-08548/23, 001
AN-394/15 72,
2015-11-25§ 103
AN-5947/17, 001

AN-5947/17, 001

AN-394/15 72,
2015-11-19,A.2

AN-394/15 72,
2015-11-19, A6
AN-5947/17, 001
AN-5947/17, 005
AN-394/1572,
2015-11-19, A6
AN-5947/17, 002

AN-5947/17, 001

AN-394/1572,
2015-11-19,A.2

AN-394/1572,
2015-11-19,A.2

Registreras i diariet Public 360

Registreras i diariet Public 360

Registreras i diariet Public 360

Metadata SOFIA
mellanarkiv

Metadata SOFIA
mellanarkiv

Registreras i diariet Public 360

Metadata SOFIA
mellanarkiv

Metadata Under utredning

Metadata VGR Mediebank

Metadata Kommunikations
verktyg

Metadata Under utredning

Registreras i diariet Public 360

Metadata Outlook
Metadata Regionarkivet
Metadata SOFIA

mellanarkiv

Per Microsoft 365- Microsoft
grupp/SOFIA-yta 365/Sharepoint

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Skrivelse i form avinkommande eller upprattat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Inklusive atgérdslista

Fran byggprojektets styrgrupp inom myndigheten

Rérande andring, tilldgg, avgaende i byggnadsarbetet

Ej publicerade versioner och dubbletter av bilder far gallras vid inaktualitet
enligt AN-394/15 72, 2015-11-25, A.10. Se inledning till
informationshanteringsplanen.

Bilder och i vissa fall film och ev. ljud i kommunikationssyfte.

Avser chatt i kommunikationsverktyg, exempelvis Skype, Teams, Webex och
Cisco. Chattmeddelanden av betydelse dokumenteras i métesanteckningar
eller diarieférs som skrivelse av betydelse beroende pa chattens
sammanhang.

Standig uppdatering

Dokumentation av den egna verksamheten i form av foto, film, ljud, text.

Forutsatter att innehall som inte dr av ringa eller tillfallig betydelse har
omhdndertagits pa annat satt, t.ex. registrerats i diariet.

Enligt beslut AN-5947/17, 002 ska manadsvisa speglingar ga till
Regionarkivet.

Avser samarbetsverktyg, exempelvis Viva Engage, OneNote, Planner
(Microsoft 365) m.m. Eventuell information av betydelse flyttas till ratt
handlingstyp.

En OneNote ar en gemensam snabbanteckning dar sidorna enkelt kan
redigeras av medlemmar.

Géller OneNote kopplat till ett team eller SOFIA-yta. Eventuell information av
betydelse flyttas till ratt handlingstyp.
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Vastra Gotalandsregionen Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

2.10 Informera, kommunicera och Information pa Bevaras AN-5947/17,002 Metadata SOFIA Digitalt Nej Internt producerad information som skapats i syfte att ldggas ut pa webben

omvarldsbevaka hemsida/intranit, av betydelse mellanarkiv ska bevaras (intervjuer, artiklar, bilder, film, foto, blogginlagg mm).
Information som till sitt innehall &r av tillfallig eller ringa betydelse
(6ppettider etc.) kan gallras vid inaktualitet. Ej unika handlingar pa webben
dar original finns pa annan plats hos férvaltningen, t.ex. rapporter,
pressmeddelanden, protokoll, statistik, arsredovisningar, platsannonser
m.m., kan gallras vid inaktualitet férutsatt att originalet bevaras. Presentation
och granssnitt dvs. sidans utseende och struktur, kan gallras vid inaktualitet
da Regionarkivet utfor en kontinuerlig arkivering av hemsidor for alla
forvaltningar i VGR.

2.10 Informera, kommunicera och Information pa Vid inaktualitet AN-394/15 72, Ostrukturerad Episerver Digitalt Nej Information pa hemsidor som till sitt innehall &r av tillfallig eller ringa
omvarldsbevaka hemsida/intranat, av tillfallig 2015-11-19,A.2 betydelse kan gallras vid inaktualitet. For publicerade dokument via SOFIA
eller ringa betydelse mellanarkiv anvands ratt handlingstyp. Se dven 2.10 Publicerad kopia.
2.10 Informera, kommunicera och Informationsmaterial, Bevaras AN-5947/17,001 Kronologisk ordning Arkivbox/annat Papper/digitalt Nej Ett exemplar av egenproducerade informationsprodukter bevaras.
omvarldsbevaka broschyrer och trycksaker, system
egenutgivna
2.10 Informera, kommunicera och Inkommande fraga till chatbot ~ Gallras efter att AN-06896/20, 001 Metadata Chatbotverktyg  Digitalt Nej Handlingar som uppstar vid chatbotkonversation
omvarldsbevaka kontroll och
sammanstallning
har gjorts
2.10 Informera, kommunicera och Inlagg av tillfallig eller ringa Vid inaktualitet AN-394/15 72, Nej
omvarldsbevaka betydelse i sociala medier 2015-11-19, A.2
2.10 Informera, kommunicera och Inldgg av vikt i sociala medier ~ Bevaras AN-5947/17,002 Metadata Public 360 Digitalt Nej Géller inlagg i t.ex. Facebook, Instagram, X med flera. Bevaras om
omvarldsbevaka konversationen inte ar av av tillféllig eller ringa betydelse. Kommentarer som

har ndgon form av bevisvérde, innehaller hot eller liknande anses vara av vikt.
Information i andra former an inlagg (artiklar, bilder, film, foto etc.) bevaras
enligt det som géller for handlingstypen.

2.10 Informera, kommunicera och Inldgg i sociala medier knutet ~ Bevaras AN-5947/17,002 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej Géller inlagg i t.ex. Facebook, Instagram, Twitter med flera. Bevaras om
omvarldsbevaka till ett drende konversationen inte ar av av tillfallig eller ringa betydelse och diarieférs i sitt
arende.
2.10 Informera, kommunicera och Intern information av tillfallig  Gallras vid AN-394/15 72, Metadata SOFIA Digitalt Nej Intern information av operativ karaktar endast for att formedla tillfallig
omvarldsbevaka och ringa betydelse inaktualitet som 2015-11-19, A.2 mellanarkiv/e- information.
intraffar senast 2 postsystem
ar efter
upprattande
2.10 Informera, kommunicera och Kanalinlagg i Teams Gallras vid AN-394/15 72, Metadata Microsoft 365 Digitalt Nej Hela kanaler med kanalinlagg kan raderas vid inaktualitet. Kanalinlagg av
omvarldsbevaka inaktualitet som 2015-11-19,A.2 betydelse dokumenteras i motesanteckningar eller diarieférs som skrivelse av
intraffar senast nar betydelse beroende pa sammanhang.

teamet raderas

2.10 Informera, kommunicera och Katalog 6ver forvantade fragor  Gallras vid AN-06896/20, 002 Metadata Chatbotverktyg  Digitalt Nej Handlingar som programmeras till stod for chatbot
omvarldsbevaka med standardsvar uppdatering
2.10 Informera, kommunicera och Konversationshistoriklogg Gallras efter att AN-06896/20, 001 Metadata Chatbotverktyg Digitalt Nej Handlingar som uppstar vid chatbotkonversation
omvarldsbevaka kontroll och
sammanstallning
har gjorts
2.10 Informera, kommunicera och Kurs och konferensmaterial, i  Bevaras AN-5947/17,004 Metadata SOFIA Digitalt Nej Program, deltagarlista/deltagarférteckning, kursintyg, utbildningsmaterial
omvarldsbevaka egen regi eller i samverkan mellanarkiv och presentationsbilder bevaras. Ovriga handlingar (som inte ingar i

ekonomisk eller personalredovisning) kan gallras vid inaktualitet.



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service

Vastra Gotalandsregionen

2.10 Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka

2.10 Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka
2.10 Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka

2.10 Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka
2.10 Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka

2.10 Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka

2.10 Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka

2.10 Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka

2.10 Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka

2.10 Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka

2.10 Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka
2.10 Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka

2.10 Informera, kommunicera och

omvarldsbevaka

2.10 Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka

2.10 Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka

Ljud- och filmupptagning av vikt Bevaras

for verksamheten, ej i
kommunikationssyfte eller
mojligt att knyta till enskilt
drende

Ljud- och filmupptagning,
knuten till enskilt d&rende
Meddelanden och bilagor i SDK
meddelandetjanst

Nyckelordslista

Nyhetsbrev

Personlig epostlada, utan
innehall eller med innehall av

ringa eller tillfllig betydelse

Presentationsbilder av
betydelse

Presentationsbilder av tillfallig
eller ringa betydelse

Pressmeddelande, egenutgivet

Publicerad kopia av arkiverat
original

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse
Skrivelse i drende

Underlag for statistik 6ver
chatbotanvandning

Utgaende svar fran chatbot

Veckobrev av tillféllig och ringa
betydelse

Bevaras

Vid inaktualitet
som intraffar
senast 90 dagar
efter upprattande
eller ankomst

Gallras vid
uppdatering
Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Vid inaktualitet
som intraffar
senast 2 ar efter
upprattande
Bevaras

Vid inaktualitet
som intraffar
senast 7 ar efter
upprattande
Vid inaktualitet

Bevaras

Gallras efter att
kontroll och
sammanstallning
har gjorts
Gallras efter att
kontroll och
sammanstéllning
har gjorts

Vid inaktualitet
som intraffar
senast 2 ar efter
upprattande

AN-5947/17, 001

AN-5947/17, 001

AN-394/15 72,
2015-11-19, A1
och A2

AN-06896/20, 002

AN-5947/17, 001

AN-394/1572,
2015-11-19,A.7

AN-5947/17, 004

AN 394/15 72,
2015-11-25,A.6

AN-5947/17, 001

AN 394/15 72,
2015-11-25,A.6

AN-394/15 72,
2015-11-25§ 103
AN-6138/17, 001

AN-06896/20, 001

AN-06896/20, 001

AN 394/1572,
2015-11-25,A.6

Metadata

Registreras i diariet

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Metadata

Registreras i diariet

Metadata

Registreras i diariet

Metadata

Metadata

Metadata

Under utredning

Public 360
SDK

meddelandetjins
t

Chatbotverktyg

SOFIA
mellanarkiv

Outlook

SOFIA
mellanarkiv

SOFIA

mellanarkiv

Public 360

SOFIA
mellanarkiv

Public 360

Chatbotverktyg

Chatbotverktyg

SOFIA
mellanarkiv

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Ja

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Ljud- och filmupptagningar knutna till enskilda drenden ska diarieféras. Ljud-
och filmupptagningar gjorda i rent kommunikationssyfte kan ocksa lagras i
Mediaarkivet.

Om filformatet inte kan lagras i diariesystemet kan de lagras separat med
hanvisning.

Saker Digital Kommunikation (SDK) hanterar meddelanden mellan
funktionsbrevlddor. Meddelanden och bifogade filer raderas automatiskt
efter 90 dagar (kan raderas tidigare manuellt). Observera att meddelanden
och bifogade filer behdver hanteras enligt regelverk for befintlig
handlingstyp, exempelvis genom registrering i diariet.

Handlingar som programmeras till stod for chatbot

Med nyhetsbrev avses information av vikt fér myndighetens/férvaltningens
6vergripande verksamhet. Kan ocksa kallas informationsbrev.

Forutsatter att innehall som inte &r av ringa eller tillfallig betydelse har
omhiéndertagits pa annat satt, t.ex. registrerats i diariet.
Presentationsbilder som ingér i kurser/motsvarande i egen regi eller i

samverkan bevaras tillsammans med 6vrigt utbildningsmaterial.

Presentationsbilder enbart till stod for presentationer gallras vid inaktualitet.

De flesta anvéander http://news.cision.com/se/vastra-gotalandsregionen,
men inte alla. Olika fér olika férvaltningar. | publiceringsverktyget i Cision gar
det att skapa en pdf av pressmeddelandet for arkivering.

Kopia av dokument dar original finns arkiverad i diariet eller pa annan
forvaringsplats angiven av informationshanteringsplanen, endast upprattad

till mellanarkivet for att publiceras pa natet. Se dven 1.1 Kopia av publicerat
protokoll, nimnd/styrelse

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Handlingar som uppstar vid chatbotkonversation

Handlingar som uppstar vid chatbotkonversation

Med veckobrev avses verksamhetsnéra l6pande information av operativ
karaktar.
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2.10 Informera, kommunicera och
omvarldsbevaka
2.11 Tillhandahalla bibliotek

2.11 Tillhandahalla bibliotek

2.11 Tillhandahalla bibliotek

2.11 Tillhandahalla bibliotek

2.11 Tillhandahalla bibliotek

2.11 Tillhandahalla bibliotek

2.11 Tillhandahalla bibliotek

2.11 Tillhandahalla bibliotek

2.11 Tillhandahalla bibliotek

2.12 Bedriva internt miljéarbete

2.12 Bedriva internt miljéarbete

2.12 Bedriva internt miljéarbete

2.12 Bedriva internt miljéarbete

2.12 Bedriva internt miljéarbete

2.12 Bedriva internt miljéarbete

2.12 Bedriva internt miljéarbete

2.12 Bedriva internt miljéarbete

2.12 Bedriva internt miljéarbete

Verksamhetsberattelse, tryckt
exemplar

Avtal rérande tillgang till
databaser och
informationsresurser
Avtal/férbindelse med
lantagare angaende lanekort

Bibliotekskatalog och -databas

Handledning

Lantagarregister

Registrering av |an per person

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse
Skrivelse i arende

Underlag for statistik som
redovisas vid styrelse/namnd
eller i verksamhetsberattelse

Aktiviteter kopplade till
miljomal

Anmalan om anmalningspliktig
verksamhet enligt miljobalken

Dokumentation av bindande
krav och
lagefterlevnadskontroll
Dokumenterade
riskbedémningar

Foreldggande om
forsiktighetsmatt for att bedriva
verksamhet

Forteckning 6ver
kemikalieombud

Forteckning 6ver
kontaktpersoner inom miljo

Forteckning over tillstand for
att bedriva verksamheten

Handelseplan

Bevaras AN-5947/17, 001

Bevaras AN-5947/17, 005

2 ar efter upphérd  AN-5947/17, 006
giltighet

Vid inaktualitet AN-394/15 72,
2015-11-19, A.6
Vid inaktualitet AN-394/15 72,
2015-11-19, A.6
AN-394/15 72,
2015-11-19, A.6
AN-394/15 72,
2015-11-19, A.6
AN-394/15 72,
2015-11-25 § 103

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

Bevaras AN-6138/17, 001
1 &r efter AN-5947/17, 006
upprattande

Bevaras AN-6140/17, 001
Bevaras AN-6140/17, 001
Bevaras AN-6140/17, 001
Bevaras AN-6140/17, 001
Bevaras AN-6140/17, 001

AN-394/15 72,
2015-11-19, A6

Vid inaktualitet,
som intraffar
senast 2 ar efter
upprattande
Vid inaktualitet,
som intraffar
senast 2 ar efter
upprattande
Vid inaktualitet

AN-394/1572,
2015-11-19,A6

AN-394/15 72,
2015-11-19, A6

Bevaras AN-6140/17, 001

Kronologisk ordning Serie i arkivbox

Registreras i diariet Diarieakt

Metadata
s

Registreras i diariet Public 360

Metadata Plan &
Styr/SOFIA

mellanarkiv

Registreras i diariet Public 360

Metadata Ramboll/SOFIA
mellanarkiv
Metadata KLARA

kemikaliehanteri

ngssystem
Registreras i diariet Public 360

Metadata KLARA
kemikaliehanteri
ngssystem

Metadata SOFIA
mellanarkiv

Metadata SOFIA
mellanarkiv

Metadata SOFIA

mellanarkiv

Papper

Papper

Biblioteksdataba Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

1 exemplar arligen bevaras. Verksamhetsberattelsen diariefors i sitt drende
under 1.2.

Bibliotekskatalog och databas uppdateras kontinuerligt. Bocker som
tillkommer biblioteket skrivs in och gamla bocker kasseras och dess plats i
databasen raderas

Nar lanet har 16pt ut och dterlamning har skett.

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som ar av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Avser exempelvis miljéfarlig verksamhet, bassang, tvatteri.

Foljer 1ISO 14001:2015. Bevaras pa forvaltningsniva. For checklista for kontroll
av lagefterlevnad, se 1.3 Checklista.

Utgar ifran risker med kemikalier med kemiska substanser och hur de ska
anvéndas pa ett sakert satt.

Enligt miljobalken.

Uppdateras I6pande nar ombud byts ut.

Uppdateras I6pande nar kontaktperson byts ut.

Gallras |6pande vid uppdatering. Avser hantering/lagring/inkép av vissa
amnen

Overvakning och mitning
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2.12 Bedriva internt miljéarbete

2.12 Bedriva internt miljéarbete

2.12 Bedriva internt miljéarbete
2.12 Bedriva internt miljéarbete

2.12 Bedriva internt miljéarbete

2.12 Bedriva internt miljéarbete

2.12 Bedriva internt miljéarbete

2.12 Bedriva internt miljéarbete

2.12 Bedriva internt miljéarbete

2.12 Bedriva internt miljéarbete

2.12 Bedriva internt miljéarbete

2.12 Bedriva internt miljéarbete

2.13 Tillhandahalla tjanstefordon

2.13 Tillhandahalla tjinstefordon

2.13 Tillhandahalla tjanstefordon

2.13 Tillhandahalla tjanstefordon

2.13 Tillhandahalla tjanstefordon

2.13 Tillhandahalla tjanstefordon

2.13 Tillhandahalla tjanstefordon

Kemikalieférteckning

Miljoaspektsforteckning

Miljorapport
Miljéutredning
Métesanteckningar fran

miljogenomgang

Registrerad anteckning om
avfallshantering farligt avfall

Registrerad avvikelse

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse
Skrivelse i arende

Tillstand att bedriva milj6farlig
verksamhet

Tillstandsansdkan enligt
miljobalken
Utbildningsregister

Arbetsorder/bestéllning
transport

Besiktningsprotokoll, kopia
Beslut
Bokning av fordon

Korjournal, fordon

Leasingavtal

Register 6ver myndighetens
fordon

Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras

2 ar efter
upprattande

3 ar efter
upprattande

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet
som intraffar
senast 3 ar efter
upprattande

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Gallras vid
inaktualitet
Bevaras

Vid inaktualitet

7 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades
Bevaras

Vid inaktualitet

AN-6140/17, 001

AN-6140/17, 001

AN-6140/17, 001
AN-6140/17, 001
AN-394/1572,

2015-11-19, A6

AN-6140/17, 003

AN-6140/17, 001

AN-394/1572,
2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001

AN-6140/17, 001

AN-6140/17, 001

AN-394/1572,

2015-11-19,A6

AN-09363/20,
2020-12-09, 007

AN-394/1572,
2015-11-19, A1
AN-6138/17, 001

AN-394/1572,
2015-11-19, A.6
AN-09363/20,
2020-12-09, 010

AN-09363/20, 006

AN-394/15 72

Metadata KLARA
kemikaliehanteri
ngssystem

Metadata SOFIA
mellanarkiv

Registreras i diariet Public 360

Metadata SOFIA
mellanarkiv

Metadata SOFIA
mellanarkiv

Metadata Forvaras hos

upphandlad

avfallsleverantor

Registreras i MedControl

avvikelsehanterings
systemet

Registreras i diariet Public 360

Registreras i diariet Public 360

Registreras i diariet Public 360

Metadata Larportalen/SOFI
A mellanarkiv
Kronologiskt Parm

Registreras i diariet Public 360
Metadata
Kronologisk ordning Parm

per fordon

Registreras i diariet Public 360

Digitalt

Digitalt

Digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Papper

Digitalt

Digitalt

Papper

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Forteckning 6ver kemikalier som anvands i verksamheten.

Identifiering och bedémning. Dokumentation av bedémningar av
miljoaspekter och betydande miljoaspekter efter genomférd miljéutredning.

Identifiering och bedémning. Dokumentation av bedémningar av
miljoaspekter och betydande miljdaspekter

Arsvis miljsgenomgang inom miljédiplomerade verksamheter. Dokumentet
ska inte forvaxlas med "Ledningens genomgang" for ledningsgrupper som
antecknas i ordinarie métesanteckningar, ledningsgrupp under 1.3.

Foljer avfallsférordningen 2020:614 och avser dven anteckningar enligt
avfallsférordningen vid registrering i formular till Naturvardsverket. Hanteras
av upphandlad leverantér. Se dven 2.12 Godsdeklaration for farligt avfall.

Enligt ISO 14001. Omfattar avvikelse, orsaksutredning och atgérd.
Revisionsavvikelser hanteras sammanstallda i intern revisionsrapport.

Skrivelse i form avinkommande eller upprattat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Enligt miljobalken.
Enligt miljobalken.

Genomforda utbildningar uppdateras I6pande.

Avser bestdllning for korningar eller transporter av inventarier, rekvisita eller
personer

Original hos bilfirman

For Regionens fordon ingar dessa uppgifter i 4.11 Fordonsdatabas
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2.13 Tillhandahalla tjinstefordon

2.13 Tillhandahalla tjanstefordon

2.13 Tillhandahalla tjanstefordon

2.13 Tillhandahalla tjanstefordon

2.13 Tillhandahalla tjanstefordon

2.14 Hantera informationssédkerhet

2.14 Hantera informationssdkerhet

2.14 Hantera informationssakerhet

2.14 Hantera informationssédkerhet

2.14 Hantera informationssakerhet

2.14 Hantera informationssdkerhet

2.14 Hantera informationssédkerhet

2.14 Hantera informationssédkerhet

2.15 Hantera juridiska fragor

2.15 Hantera juridiska fragor

2.15 Hantera juridiska fragor

2.15 Hantera juridiska fragor

2.15 Hantera juridiska fragor

2.15 Hantera juridiska fragor

Registreringsbevis

Servicehandbok

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse
Skrivelse i drende

Uppgifter fran fardskrivare

Anmalan om dataintrang

Anmalan om incident géllande
samhallsviktig verksamhet

Beslut

Informationsklassning

Riskanalys

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse

Skrivelse i drende
Sakerhetsdeklaration

Beslut

Dom

Fullmakt

Foreldaggande

Forlikningsprotokoll

Polisanmélan

Gallras vid
inaktualitet som
infaller d& nytt
registreringbevis
ersatter eller da
fordonet avyttras
(foljer med
fordonet).

Vid inaktualitet
som intraffar da
fordonet avyttras
Vid inaktualitet
Bevaras

Vid inaktualietet
som infaller efter
ett ar

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

AN-394/15 72

AN-394/15 72, A.
6,2015-11-25 103
§

AN-394/1572,

2015-11-25§ 103
AN-6138/17, 001

AN-394/15 72

AN-09158/19, 002

AN-09158/19, 002

AN-6138/17, 001

AN-09158/19, 002
AN-6017/17, 004,
AN-6138/17, 001,

AN-6139/17, 005,
AN-09158/19, 002

AN-394/1572,
2015-11-25§ 103
AN-6138/17, 001
AN-09158/19, 002
AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-6139/17, 002,
AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

Kronologisk ordning Parm

Per bil

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

| respektive bil

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Diarieakt

Public 360

Public 360

Public 360

Papper

Papper

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Papper

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Ja

Nej

Nej

Ja

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Foljer med fordonet vid aterlamning

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som ar av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Sparas i fordonstillverkarens 16sning eller om sadan saknas lokalt pa dator.

Anmalan till Myndigheten for samhallsskydd och beredskap (MSB) enligt NIS-
direktivet.

Risk- och sarbarhetsanalys, risk och konsekvensanalys, risker och mojligheter
etc.

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som ar av vikt. Kan vara del av en korrespondens.
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2.15 Hantera juridiska fragor

2.15 Hantera juridiska fragor

2.15 Hantera juridiska fragor
2.15 Hantera juridiska fragor

3.1.1 Bereda och utfora tillsyn och skatsel

3.1.1 Bereda och utfora tillsyn och skotsel

3.1.1 Bereda och utféra tillsyn och skotsel

3.1.1 Bereda och utféra tillsyn och skotsel

3.1.1 Bereda och utféra tillsyn och skotsel

3.1.1 Bereda och utfora tillsyn och skotsel

3.1.1 Bereda och utfora tillsyn och skatsel

3.1.1 Bereda och utfora tillsyn och skotsel

3.1.1 Bereda och utfora tillsyn och skotsel

3.1.1 Bereda och utféra tillsyn och skotsel

3.1.1 Bereda och utféra tillsyn och skotsel

3.1.2 Hantera felanmalan

Skrivelse av tillfallig eller ringa

betydelse
Skrivelse i arende

Yttrande

Overklagan

Ansokan om tillstand till
hantering av brandfarlig vara

Arbetsorder tillsyn och skotsel

Avvikelserapport

Beslut om tillstand till hantering

av brandfarlig vara

Driftuppdrag

Provtagning, resultat

Serviceavtal med entreprencr

Serviceprotokoll/servicejournal

Skrivelse av tillfallig eller ringa

betydelse
Skrivelse i drende

Atgarder for skotsel och tillsyn

Arbetsorder felanmalan

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet
som infaller da
arbetet ar utfort
och informationen
inte langre behovs
for statistik

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Gallras 2 ar efter
att avtalet [6pt ut

Gallras tidigast tva
ar efter
upprattande

Vid inaktualitet

Bevaras

Vid inaktualitet
som infaller da
atgarden utgar
Vid inaktualitet
som infaller da
arbetet ar utfort
och informationen
inte langre behovs
for statistik

AN-394/1572,

2015-11-25 § 103

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-394/15 72,
2015-11-25§ 103

AN-6138/17, 001
AN-09158/19, 002

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-08548/23, 001

AN-2470/18, 001

AN-08548/23, 003

AN-394/15 72,
2015-11-25§ 103
AN-6138/17, 001

AN-394/1572,

2015-11-25 § 103

AN-394/1572,
2015-11-25 § 103

Registreras i diariet

Registreras i diariet
Registreras i diariet

Registreras i diariet

Metadata

Registreras i
avvikelsehanterings
systemet
Registreras i diariet

Arsvis registrering

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Databas

Metadata

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Faciliate

MedControl

Public 360

SOFIA
mellanarkiv
Public 360

Sharepoint

Public 360

Faciliate

Faciliate

Digitalt

Digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Papper/digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Skrivelse i form av inkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Provsvar fran matningar avseende smittdmnen och andra hélsofarliga amnen
i fastigheterna, exempelvis legionella, PCB, radon, asbest.

De senaste tre protokollen/journalerna fér aktuell installation/utrustning
sparas, dldre protokoll/journaler gallras.

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Bibliotek fér valbara tillsyn- och skétselatgarder uppdateras kontinuerligt.
Inaktuella atgarder tas bort och nya laggs till.



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service
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3.1.2 Hantera felanmalan

3.1.2 Hantera felanmalan

3.1.2 Hantera felanmalan

3.1.2 Hantera felanmalan

3.1.2 Hantera felanmalan

3.1.2 Hantera felanmalan

3.1.2 Hantera felanmalan

3.1.3 Hantera kundservice

3.1.3 Hantera kundservice

3.1.3 Hantera kundservice

3.1.3 Hantera kundservice

3.2 Planera och bereda fastighetsunderhall

3.2 Planera och bereda fastighetsunderhall

3.2 Planera och bereda fastighetsunderhall

3.2 Planera och bereda fastighetsunderhall

Avvikelserapport

Rapport, utredning av
fel/problem
Sekretessforbindelse

Skrivelse av tillféllig eller ringa

betydelse
Skrivelse i arende

Tillstand/tillstdndsansdkan

Tillstand/tillstandsansékan for
Heta arbeten

Arbetsorder kundservice

Avvikelserapport

Skrivelse av tillféllig eller ringa
betydelse
Skrivelse i arende

Avvikelserapport

Forstudierapport om
fastighet/lokaler

Protokoll Regional
samordningsgrupp underhall

Rapport, utredning

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Vid inaktualitet
som infaller da
arbetet ar
fardigstallt och
man kan
konstatera att inga
skador eller fel
uppstatt

Vid inaktualitet
som infaller da
arbetet &r utfort
och man
konstaterat att
inga fel uppstatt
och att risk for
brand inte
foreligger

Vid inaktualitet
som infaller da
arbetet ar utfort
och informationen
inte langre behovs
for statistik

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

AN-6138/17,001 Registreras i

AN-09158/19, 002 avvikelsehanterings
systemet

AN-08548/23, 001 Registreras i diariet

AN-08548/23, 004 Registreras i diariet Diarieakt/Public

AN-394/15 72,
2015-11-25 § 103
AN-6138/17,001 Registreras i diariet

AN-394/15 72, Kronologisk ordning 1 en app eller i

2015-11-25§ 103

AN-394/15 72 Metadata

AN-394/15 72, Metadata
2015-11-25 § 103

AN-6138/17,001 Registreras i

AN-09158/19, 002 avvikelsehanterings
systemet

AN-394/15 72,

2015-11-25 § 103

AN-6138/17,001 Registreras i diariet

AN-6138/17,001 Registreras i

AN-09158/19, 002 avvikelsehanterings
systemet

AN-08548/23, 001 Registreras i diariet

AN-6138/17,001 Registreras i diariet

AN-08548/23, 001 Registreras i diariet

MedControl

Public 360

360

Public 360

parm hos
driftchef

Heta arbeten

Faciliate

MedControl

Public 360

MedControl

Public 360

Public 360

Public 360

Digitalt

Digitalt

Papper/digitalt

Digitalt

Papper/digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Sparas i det format den upprattades i

Skrivelse i form av inkommande eller upprattat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Ansokan och beslut om tillstand for att fa utfora arbeten som kraver
tillstand.

Skrivelse i form avinkommande eller upprattat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Protokoll fran regionalt samordningsméte vid omprioritering av medel under
utférande 3.4

Rapport av utredning av olika slag, t ex avseende fukt, radon, PCB m m.
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3.2 Planera och bereda fastighetsunderhall

3.2 Planera och bereda fastighetsunderhall

3.2 Planera och bereda fastighetsunderhall

3.2 Planera och bereda fastighetsunderhall

3.3 Planera nyproduktion eller forandring av
lokal eller miljo
3.3 Planera nyproduktion eller férdndring av
lokal eller miljo
3.3 Planera nyproduktion eller forandring av
lokal eller miljo
3.3 Planera nyproduktion eller férdndring av
lokal eller miljo
3.3 Planera nyproduktion eller forandring av
lokal eller miljo

3.3 Planera nyproduktion eller foréandring av
lokal eller miljo
3.3 Planera nyproduktion eller férdndring av
lokal eller miljé

3.3 Planera nyproduktion eller férdndring av
lokal eller miljo

3.3 Planera nyproduktion eller férdndring av
lokal eller miljé
3.3 Planera nyproduktion eller foréandring av
lokal eller miljo
3.3 Planera nyproduktion eller férdndring av
lokal eller miljé
3.3 Planera nyproduktion eller foréandring av
lokal eller miljo
3.3 Planera nyproduktion eller férdndring av
lokal eller miljé
3.3 Planera nyproduktion eller foréandring av
lokal eller miljo
3.3 Planera nyproduktion eller férdndring av
lokal eller miljé

3.3 Planera nyproduktion eller férdndring av
lokal eller miljo

Skrivelse av tillféllig eller ringa
betydelse
Skrivelse i arende

Underhallsplan

Atgarder for
underhallsplanering

Ansokan/beslut om
medfinansiering
Behovsanalys
Efterkontroll, syn

Exploateringsavtal

Fysisk utvecklingplan

Forstudierapport om
fastighet/lokaler
Kostnadsbeddmning

Lokalprogram

Métesanteckningar,
fastighetsteam

Planavtal

Projektbestallning
Projektplan, fastighetsprojekt
Protokoll, projekteringsméte

Protokoll, syn

Provtagning, resultat

Rumsfunktionsprogram

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras
Vid inaktualitet
som infaller da
atgarden utgar
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet
som infaller 10 ar
efter godkand
slutbesiktning
Vid inaktualitet
som infaller da
uppgifterna
tillforts
rumsfunktionsprog
ram eller
forstudierapport
10ar

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

AN-394/1572,
2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001

AN-08548/23, 001

AN-394/1572,
2015-11-25 § 103

AN-08548/23, 001

AN-08548/23, 001

AN-08548/23, 001

AN-08548/23, 001

AN-08548/23, 001

AN-08548/23, 001
AN-394/1572,

2015-11-25§ 103

AN-394/15 72,
2015-11-25§ 103

AN-08548/23, 002

AN-6138/17, 001

AN-08548/23, 001

AN-08548/23, 001

AN-08548/23, 001

AN-08548/23, 001

AN-08548/23, 001

AN-08548/23, 001

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Metadata

Registreras i diariet
Registreras i diariet
Registreras i diariet
Registreras i diariet

Metadata

Registreras i diariet

Metadata

Metadata

Metadata

Registreras i diariet

Metadata

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Public 360

Public 360

Faciliate

Public 360
Public 360
Public 360
Diarieakt
SOFIA
mellanarkiv
Public 360
Canea

projektmodul

PTS/Canea
projektmodul

SOFIA
mellanarkiv
Diarieakt
Canea
projektmodul
Public 360
Public 360
Public 360

Public 360

Public 360

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt
Digitalt
Digitalt
Papper

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt
Papper
Digitalt
Digitalt
Papper/digitalt
Papper/digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Ja,
sekretessbedomnin
g enligt OSL 18 kap
8 eller 13 §§.

Nej

Ja,
sekretessbedémnin
g enligt OSL 18 kap
8eller 13 §§.

Nej

Nej

Ja,
sekretessbedémnin
g enligt OSL 18 kap
8eller 13 §§.

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Skrivelse i form avinkommande eller upprattat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Exporterad lista fran Faciliate, faststélls/godkénns av omradeschef.

Bibliotek fér atgarder for underhallsplanering uppdateras kontinuerligt.
Inaktuella atgarder tas bort och nya laggs till.

Som fysiska utvecklingsplaner raknas till exempel lokalbehovsplaner,
gestaltningsprinciper, plan for utemiljo, visionar plan m fl, dock ej Teknisk
forsorjningsplan som &r en egen handlingstyp.

Kostnadsbedomning av projekts totalkostnad i form av antingen:
osdkerhetsanalys enligt successivprincipen, forenklad osdkerhetsanalys enligt
successivprincipen, kalkylgenomgang.

Senast vid leverans till arkivmyndighet ska handlingen migreras till
arkivbestandigt digitalt format

Hanteras i Canea projektmodul medan projektet pagar, slutlig version
diariefors.

Avser projekteringsmoéten i utférandentreprenader. Sparas i den form
(digitalt eller papper) som det uppréttades i

Sparas i den form (digitalt eller papper) som det upprattades i

Provsvar fran matningar avseende smittdmnen och andra hélsofarliga amnen
i fastigheterna, exempelvis legionella, PCB, radon, asbest.

Den version som utgor kontrakt mellan SFSS och kund registreras i diariet.
Ovriga versioner gallras vid inaktualitet.
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3.3 Planera nyproduktion eller forandring av
lokal eller miljo
3.3 Planera nyproduktion eller férdndring av
lokal eller miljo
3.3 Planera nyproduktion eller férdndring av

lokal eller miljé

3.3 Planera nyproduktion eller férdndring av
lokal eller miljo

3.3 Planera nyproduktion eller férdndring av
lokal eller miljé

3.3 Planera nyproduktion eller foréandring av
lokal eller miljo

3.3 Planera nyproduktion eller férdndring av
lokal eller miljé

3.4 Utfora byggprojekt

3.4 Utfora byggprojekt

3.4 Utfora byggprojekt

3.4 Utfora byggprojekt

3.4 Utfora byggprojekt

3.4 Utfora byggprojekt

3.4 Utfora byggprojekt

3.4 Utfora byggprojekt

3.4 Utfora byggprojekt

3.4 Utfora byggprojekt

3.4 Utfora byggprojekt

3.4 Utfora byggprojekt
3.4 Utfora byggprojekt

3.4 Utfora byggprojekt

Skrivelse av tillféllig eller ringa
betydelse
Skrivelse i arende

Systemhandling

Teknisk forsorjningsplan

Tekniska krav (TKR)

Uppdragbestélining fran kund

Vagledning byggprojekt

Anbud inklusive bilagor och

kompletteringar
Anmalan till tillsynsmyndighet

Annonsunderlag
Ansokan om férhandsbesked
Ansdkan om lov

Arbetsmiljoplan for byggnads-
och anlaggningsarbete

Avrop fran ramavtal

Avtal/kontrakt
Avtalsforlangning
Avtalsoverlatelse

Avvikelserapport

Begdran om slutbesked
Begdran om startbesked

Besiktningsprotokoll fran 2-
arsbesiktning

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras
Gallras 10 ar efter

godkdnd
slutbesiktning

AN-394/1572,
2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001

AN-08548/23, 001

AN-08548/23, 001

AN-08548/23, 001

AN-08548/23, 001

AN-08548/23, 001

AN-6141/17, 001

AN-08548/23, 001

AN-6141/17, 001

AN-08548/23, 001

AN-08548/23, 001

AN-08548/23, 001

AN-6141/17, 001

AN-6141/17, 001

AN-6141/17, 001

AN-6141/17, 001

AN-6138/17, 001
AN-09158/19, 002

AN-08548/23, 001

AN-08548/23, 001

AN-08548/23, 002

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Bevaras

Registreras i diariet

Metadata

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i Canea
VF/MedControl

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Per projekt

Public 360

Public 360

Diarieakt

SOFIA
mellanarkiv
Public 360

SOFIA
mellanarkiv

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Diarieakt/Public
360
Diarieakt/Public
360

Diarieakt och
Public 360
Canea
VF/MedControl

Public 360
Public 360

Canea
projektmodul

Digitalt

Digitalt

Papper

Digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt
Digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt

Papper/digitalt
Papper/digitalt
Papper/digitalt

Digitalt

Digitalt
Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Ja,
sekretessbedémnin
g enligt OSL 18 kap
8 eller 13 §8.

Ja,
sekretessbedémnin
g enligt OSL 18 kap
8eller 13 §§.

Nej

Nej

Nej

Ja,
sekretessbedomnin
g enligt OSL 18 kap
8 eller 13 §§.

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej
Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Skrivelse i form avinkommande eller upprattat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Hanteras i Caneas dokumentmodul, arkivex till Sofia mellarkiv

Dokument som riktar sig internt men som dven kan laggas med som
kravstéllning mot konsult eller entreprenér vid planering och genomférande
av byggprojekt

Fore 6ppning galler upphandlingssekretess

Anmalning till tillsynsmyndighet t.ex.: fettavskiljare, oljeavskiljare, sanering

av férorenad mark, sanering av PCB, dagvattenanlaggning, sanering av
kvicksilver.

Bygglov, Marklov, Rivningslov

Slutgiltig version diariefors. Ovriga versioner halls ordnade pa sadant satt att
de finns hos ansvarig projektledare.

Under P 3.4 redovisas handlingstyper kopplade till avrop fran ramavtal.
Handlingstyper kopplade till sjdlva ramavtalet redovisas under P 2.5.4

Sparas i det format det upprattades i
Sparas i det format det uppréattades i
Sparas i det format det upprattades i
Registreras i Canea VF drendemodul om det géller en byggolycka med

entreprendr inblandad. Registreras i MedControl om det galler vardtagare
eller tredje man.

Inklusive bilagor
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3.4 Utfora byggprojekt

3.4 Utfora byggprojekt

3.4 Utfora byggprojekt
3.4 Utfora byggprojekt
3.4 Utfora byggprojekt
3.4 Utfora byggprojekt

3.4 Utfora byggprojekt

3.4 Utfora byggprojekt
3.4 Utfora byggprojekt
3.4 Utfora byggprojekt
3.4 Utfora byggprojekt

3.4 Utfora byggprojekt

3.4 Utfora byggprojekt

3.4 Utfora byggprojekt

3.4 Utfora byggprojekt

3.4 Utfora byggprojekt

3.4 Utfora byggprojekt

3.4 Utfora byggprojekt

3.4 Utfora byggprojekt

3.4 Utfora byggprojekt

3.4 Utfora byggprojekt

3.4 Utfora byggprojekt

Besiktningsprotokoll fran
efterbesiktning

Besiktningsprotokoll fran
forbesiktning

Besiktningsprotokoll fran
garantibesiktning
Besiktningsprotokoll fran
slutbesiktning

Beslut om férhandsbesked
Beslut om lov

Bygghandling som
Overenstammer med
upphandlingsdokumentet
Byggmaétesprotokoll
Byggsakerhetsforsakring
Efterannonsering
Efterkontroll, syn
Fastighetsagares delegering av
arbetsuppgifter som
tillstandsansvarig

Fraga/svar under anbudstiden
Fraga/svar under entreprenad
Forhandsanmalan av
byggarbetsplats
Forhandsannonsering
Havning av avtal
Kompetenskrav

entreprendr/konsult
Kontrollantrapport

Kontrollplan, byggprojekt

Kostnadsbedémning

Projektbestallning

Gallras 10 ar efter
godkand
slutbesiktning
Gallras 10 ar efter
godkdnd
slutbesiktning
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Gallras 10 ar efter
godkand
slutbesiktning
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Gallras 10 ar efter
godkand
slutbesiktning
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet
som intraffar da
projektet avslutats
Bevaras

Vid inaktualitet
som infaller 10 ar
efter godkand

slutbesiktning
Bevaras

AN-08548/23, 002

AN-08548/23, 002

AN-08548/12, 001
AN-08548/23, 001
AN-08548/23, 001
AN-08548/23, 001

AN-08548/23, 002

AN-08548/23, 001
AN-08548/23, 001
AN-6141/17, 001

AN-08548/23, 001

AN-08548/23, 001

AN-6141/17, 001

AN-08548/23, 002

AN-08548/23, 001
AN-6141/17,001
AN-6141/17, 001
AN-08548/23, 001
AN-394/15 72,
2015-11-25§ 103
AN-08548/23, 001
AN-394/1572,

2015-11-25 § 103

AN-08548/23, 001

Per projekt

Per projekt

Registreras i diariet
Registreras i diariet
Registreras i diariet
Registreras i diariet

Metadata

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i Public

360

Registreras i diariet

Per projekt

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Metadata

Per projekt

Registreras i diariet

Metadata

Metadata

Canea
projektmodul

Canea
projektmodul

Public 360
Public 360
Public 360
Public 360

Canea
projektmodul

Public 360
Public 360
Public 360
Public 360

Public 360

Public 360

Canea
projektmodul

Public 360
Public 360

Diarieakt/Public
360

SOFIA
mellanarkiv
Canea
projektmodul

Public 360
Canea

projektmodul

Canea
projektmodul

Digitalt

Digitalt

Digitalt
Digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt
Digitalt
Digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt
Digitalt
Papper/digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej
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Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Inklusive bilagor

Inklusive bilagor

Inklusive bilagor

Inklusive bilagor

Bygglov, Marklov, Rivningslov

Avser hela projekterings- och genomférandefasen i ett byggprojekt.

Annonsering om resultatet av upphandling

Korrespondens mellan anbudsgivare och bestéllare

Aven kallad URE/URB eller logg

Sparas i det format det upprattades i

Kostnadsbedémning av projekts totalkostnad i form av antingen:
osakerhetsanalys enligt successivprincipen, forenklad osakerhetsanalys enligt
successivprincipen, kalkylgenomgang.

Senast vid leverans till arkivmyndighet ska handlingen migreras till
arkivbestandigt digitalt format



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service
Vastra Gotalandsregionen

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

3.4 Utfora byggprojekt Projektplan, fastighetsprojekt ~ Bevaras AN-08548/23, 001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Hanteras i Canea projektmodul medan projektet pagar, slutlig version
diariefors.
3.4 Utfora byggprojekt Protokoll fran samordnad Gallras 10 ar efter  AN-08548/23, 002 Per projekt Canea Digitalt Nej
kontroll godkand projektmodul
slutbesiktning
3.4 Utfora byggprojekt Protokoll, syn Bevaras AN-08548/23, 001 Registreras i diariet Public 360 Papper/digitalt Nej Sparas i den form (digitalt eller papper) som det upprattades i
3.4 Utfora byggprojekt Provtagning, resultat Bevaras AN-08548/23, 001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Provsvar fran matningar avseende smittdmnen och andra hélsofarliga amnen
i fastigheterna, exempelvis legionella, PCB, radon, asbest.
3.4 Utfora byggprojekt Relationsritning Bevaras AN-08548/23, 001 Per PDM Digitalt Ja,
forvaltningsobjekt sekretessbedémnin
g enligt OSL 18 kap
8 eller 13 §§.
3.4 Utfora byggprojekt Risk- och sarbarhetsanalys Bevaras AN-6138/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Ja,
sekretessbedomnin
g enligt OSL 18 kap
8 eller 13 §§.
3.4 Utfora byggprojekt Skrivelse av tillfdllig eller ringa  Vid inaktualitet AN-394/15 72, Nej
betydelse 2015-11-25 § 103
3.4 Utfora byggprojekt Skrivelse i arende Bevaras AN-6138/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som ar av vikt. Kan vara del av en korrespondens.
3.4 Utfora byggprojekt Slutbesked Bevaras AN-08548/23, 001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej
3.4 Utfora byggprojekt Startbesked Bevaras AN-08548/23, 001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej
3.4 Utfora byggprojekt Startmétesprotokoll Bevaras AN-08548/23, 001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej
3.4 Utfora byggprojekt Tilldelningsbeslut Bevaras AN-6141/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej
3.4 Utfora byggprojekt Tillsynsrapport fran myndighet Bevaras AN-6141/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej
3.4 Utfora byggprojekt Tillgg till avtal/kontrakt Bevaras AN-6141/17,001 Registreras i diariet Diarieakt/Public Papper/digitalt Nej Sparas i det format det uppréattades i
360
3.4 Utfora byggprojekt Upphandlingsdokument Bevaras AN-6141/17,001, Registreras i diariet Public 360 Digitalt Ja-19kap3 §0SL Tidigare kallad forfragningsunderlag. Inklusive inbjudan, kravstallning
AN-08548/23, 001
3.4 Utfora byggprojekt Uppsagning av avtal Bevaras AN-6141/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej
3.4 Utfora byggprojekt Vagledning byggprojekt Bevaras AN-08548/23, 001 Metadata SOFIA Digitalt Dokument som riktar sig internt men som aven kan laggas med som
mellanarkiv kravstallning mot konsult eller entreprendr vid planering och genomférande
av byggprojekt
3.4 Utfora byggprojekt ATA-handling Bevaras AN-08548/23, 001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Rérande andring, tilldgg, avgaende i byggnadsarbetet
3.4 Utfora byggprojekt Oppningsprotokoll Bevaras AN-6141/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Ja-0SL19kap 3§
3.5.1 Forvarva fastighet Avtal med maklare Bevaras AN-6141/17,001 Registreras i diariet Diarieakt/Public Papper/digitalt Bevaras i den format det upprattats i. Inkluderar alla handlingar som reglerar
360 maklarens uppdrag och som upprattats mellan myndigheten och maklare.
3.5.1 Forvarva fastighet Kvittens fastighetsreglering Bevaras AN-09363/20, 006 Registreras i diariet Diarieakt Papper Nej
3.5.1 Forvarva fastighet Kopebrev Bevaras AN-09363/20, 006 Registreras i diariet Diarieakt Papper Nej
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3.5.3 Inga och hantera avtal om tomtratter
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3.5.4 Inga och hantera avtal om arrende-
servitut- och andra nyttjanderdtter
3.5.4 Inga och hantera avtal om arrende-
servitut- och andra nyttjanderatter
3.5.4 Inga och hantera avtal om arrende-
servitut- och andra nyttjanderdtter

Kopekontrakt

Likvidavrakning

Protokoll 6verlatelsebesiktning

Skrivelse av tillfallig eller ringa

betydelse
Skrivelse i drende

Avtal med maklare

Kvittens fastighetsreglering

Kopebrev

Kopekontrakt

Likvidavrakning

Protokoll 6verlatelsebesiktning

Skrivelse av tillfallig eller ringa

betydelse
Skrivelse i drende

Begdran om dodning av
tomtratt
Kopebrev

Kopekontrakt

Likvidavrakning

Protokoll 6verlatelsebesiktning

Skrivelse av tillfallig eller ringa

betydelse
Skrivelse i drende

Upplatelseavtal tomtratt

Overenskommelse om

tomtrattsavgald
Avtal om nyttjanderatt

Skrivelse av tillfallig eller ringa

betydelse
Skrivelse i drende

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras
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Vid inaktualitet
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Bevaras
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Bevaras
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Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

AN-09363/20, 006
AN-09369/20, 006
AN-09363/20, 006
AN-394/1572,

2015-11-25§ 103
AN-6138/17, 001

AN-6141/17, 001

AN-09363/20, 006
AN-09363/20, 006
AN-09363/20, 006
AN-09369/20, 006
AN-09363/20, 006
AN-394/1572,
2015-11-25§ 103
AN-6138/17, 001
AN-6138/17, 001
AN-09363/20, 006
AN-09363/20, 006
AN-09369/20, 006
AN-09363/20, 006
AN-394/15 72,
2015-11-25§ 103
AN-6138/17, 001
AN-06138/17, 001
AN-6138/17, 001
AN-6138/17, 001
AN-394/1572,

2015-11-25§ 103
AN-6138/17, 001

Registreras i diariet
Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet
Registreras i diariet
Registreras i diariet
Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet
Registreras i diariet
Registreras i diariet
Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet
Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Diarieakt

Diarieakt

Diarieakt

Public 360

Diarieakt/Public

360

Diarieakt

Diarieakt

Diarieakt

Diarieakt

Diarieakt

Public 360

Public 360

Diarieakt

Diarieakt

Diarieakt

Diarieakt

Public 360

Diarieakt

Diarieakt

Diarieakt

Public 360

Papper
Papper

Papper

Digitalt

Papper/digitalt

Papper
Papper
Papper
Papper

Papper

Digitalt

Digitalt
Papper
Papper
Papper

Papper

Digitalt

Papper
Papper

Papper

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Skrivelse i form av inkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som ar av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Bevaras i den format det upprattats i. Inkluderar alla handlingar som reglerar
maklarens uppdrag och som upprattats mellan myndigheten och maklare.

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som ar av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som ar av vikt. Kan vara del av en korrespondens.
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3.6.1 Hantera och forvalta
fastighetsinformation i egna och inhyrda
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3.6.1 Hantera och forvalta
fastighetsinformation i egna och inhyrda
fastigheter

Overenskommelse om
upphérande av nyttjanderatt

Anlaggarintyg

Apparatskapsdokumentation

Berdkningsunderlag el

Besiktningsintyg brand

Brandskyddsdokumentation

Centraldokumentation

DDC-dokumentation

Driftkort

Enlinjeschema

Fastighetsdatabas

Funktionsoversikt och

driftsstrategi

Garantidatabas

Gruppfoérteckningar for

elcentraler

Handhavandeinstruktioner

Hindermatningar helikopter

Hissparm innehéllande
instruktion for drift och
underhall samt protokoll fran

forsta-besiktning

Huvudledningsschema

Bevaras

Gallras da ny

version faststallts

Gallras da ny
version faststallts

Gallras da ny
version faststallts

Gallras da ny
version faststallts

Bevaras

Gallras da ny

version faststallts

Gallras da ny
version faststallts

Gallras da ny
version faststallts

Gallras da ny
version faststallts

Gallras da ny
version faststallts

Gallras da ny
version faststallts

Gallras da
garantitid upphort

Gallras da ny
version faststallts

Gallras da ny
version faststallts

Gallras da ny
version faststallts

Gallras da ny

version faststallts

Gallras da ny
version faststallts

AN-6138/17,001 Registreras i diariet Diarieakt

saknas

saknas

saknas

saknas

Databas

AN-6138/17, 001 Per byggnad

saknas

saknas

saknas

saknas

saknas

saknas

saknas

saknas

saknas

saknas

saknas

saknas

Per elcentral

Databas

Registreras i
Faciliate

Per
forvaltningsobjekt

Per hiss

Under utredning

Under utredning

Febdok

Under utredning

PDM

Under utredning

Under utredning

Under utredning

Under utredning

Faciliate

Under utredning

Faciliate

Wirebase

Under utredning

Under utredning

I aktuellt
hissmaskinrum

Under utredning

Papper

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Papper

Digitalt

Nej

Nej

Ajourhalls I6pande

Giltig fran och med 2026-01-27

Dnr SFSS 2026-00090

Version IHP SFSS 2026.1
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Inflygningszoner, helikopter

Injusteringsprotokoll

Installationsdatabas

Kabelnummerlista

Koldmedieforteckning

Lasschema

Modell

Nétschema

Orienteringsritning

OVK-protokoll

Principschema

Produktdatablad

Programutskrift brand

Revisionsbesiktningsprotokoll

Rumsdatabas

SCADA-dokumentation

Selektivitetsplan

Serviceprotokoll
reservkraftsaggregat

Gallras da ny
version faststallts

Gallras da ny
version faststallts

Gallras da ny
version faststallts

Gallras da ny
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Gallras da ny
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version faststallts

Gallras da ny
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Gallras da ny
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Gallras da ny
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Gallras da ny
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Gallras vid
inaktualitet

Gallras da ny
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Gallras da ny
version faststallts

Gallras da ny
version faststallts

Gallras da ny
version faststallts
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version faststallts
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AN-7091/17
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saknas

saknas

Databas

Per
forvaltningsobjekt

Per
forvaltningsobjekt

Per
forvaltningsobjekt

Per
forvaltningsobjekt

Databas

PDM

Under utredning

Faciliate

Under utredning

Under utredning

Key Control, Assa

Performer

PDM

Under utredning

Under utredning

Under utredning

PDM

Under utredning

Under utredning

Under utredning

Faciliate

Under utredning

Under utredning

Under utredning

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Ajourhalls I6pande.

Anjourhalls I6pande

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1
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3.6.2 Hantera och forvalta
fastighetsinformation i externa fastigheter
dér regionfinansierad verksamhet bedrivs

3.6.2 Hantera och forvalta
fastighetsinformation i externa fastigheter
dér regionfinansierad verksamhet bedrivs

3.7.1 Bereda och utféra konstnarlig
gestaltning av lokaler och miljcer
3.7.1 Bereda och utféra konstnarlig
gestaltning av lokaler och miljer

3.7.1 Bereda och utféra konstnarlig
gestaltning av lokaler och miljoer

Serviceritning

Situationsplan

Skrivelse av tillféllig eller ringa

betydelse

Skrivelse i drende

Skyddsrumsbevis

Stamschema avlopp

Stéllverksdokumentation

Teletekniska anlaggningar,

dokumentation

Uppgifteri
tillganglighetsdatabasen (TD)

Uppgifter i
tillganglighetsdatabasen (TD)

Utbildningsmaterial inventerare

Ansdkningar om att fa lamna
anbud, antagna
Ansokningar om att fa lamna
anbud, ej antagna

Arbetsorder konst

Gallras da ny
version faststallts

Gallras da ny
version faststallts

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Gallras da ny
version faststallts

Gallras da ny
version faststallts

Gallras da ny
version faststallts

Vid inaktualitet
som intraffar da
uppgifterna inte
ldngre stammer
med verkligheten

Vid inaktualitet
som intraffar da
uppgifterna inte
langre stammer
med verkligheten

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet
som intraffar 2 ar
efter genomfort
konstuppdrag

Vid inaktualitet
som infaller da
arbetet ar utfort
och informationen
inte langre behovs
for statistik

saknas

saknas Per

forvaltningsobjekt

AN-394/1572,
2015-11-25 § 103

AN-6138/17,001 Registreras i diariet

AN-7091/17 Registreras i diariet

saknas Per
forvaltningsobjekt

saknas

saknas Per

forvaltningsobjekt

AN-394/15 72, Databas
2015-11-25 § 103
AN-394/15 72, Databas

2015-11-25 § 103

AN-09364/20, 006 Metadata

AN-6141/17,001 Registreras i diariet

AN-394/15 72, Per diarienummer i

2015-11-25 § 103 upphandlingsprogra
mmet

AN-394/15 72, Metadata

2015-11-25 § 103

Under utredning

PDM

Public 360

Public 360

PDM

Under utredning

Elkoda

Tillganglighetsda

tabasen

Tillganglighetsda
tabasen

SOFIA

mellanarkiv

Public 360

TendSign

Faciliate

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som ar av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Inaktuell information tas bort och ny laggs till.

Inaktuell information tas bort och ny laggs till.
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3.7.1 Bereda och utféra konstnarlig
gestaltning av lokaler och miljer

3.7.1 Bereda och utféra konstnarlig
gestaltning av lokaler och miljoer
3.7.1 Bereda och utféra konstnarlig
gestaltning av lokaler och miljcer
3.7.1 Bereda och utféra konstnarlig
gestaltning av lokaler och miljoer
3.7.1 Bereda och utféra konstnarlig
gestaltning av lokaler och miljcer
3.7.1 Bereda och utfora konstnarlig
gestaltning av lokaler och miljoer

3.7.1 Bereda och utféra konstnarlig
gestaltning av lokaler och miljer

3.7.1 Bereda och utféra konstnarlig
gestaltning av lokaler och miljoer
3.7.1 Bereda och utféra konstnarlig

gestaltning av lokaler och miljcer

3.7.1 Bereda och utféra konstnarlig
gestaltning av lokaler och miljcer

3.7.2 Hantera vard och skétsel av konstverk

3.7.2 Hantera vard och skétsel av konstverk

3.7.2 Hantera vard och skétsel av konstverk

3.7.2 Hantera vard och skétsel av konstverk

3.7.2 Hantera vard och skétsel av konstverk

3.7.3 Avyttra konst

3.8.1 Hantera interna upplatelser

Avtal lan av konstverk

Beslut om att ta emot eller
avboja erbjuden donation av
konstverk

Beslut om inkop av konstverk,
over ett basbelopp

Formular milj6- och hallbarhet
konstverk

Konstprogram
Konstverksdatabas

Skissforslag, digital modell

Skissforslag, fysisk modell och
materialprover

Skissunderlag
(forfragningsunderlag infor
skissperiod)

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse

Skrivelse i drende

Overenskommelser om
upplatelse av lokal for visning
av extern konst
Avvikelserapport

Skotselinstruktion for konst

Slutrapport, konstprojekt

Atgardsplan konstverk

Atgardsrapport konstverk
Beslut om avyttrande

Avvikelserapport

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet
som intraffar 30
dagar efter beslut
om uppdragets
tilldelnig

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet
som infaller da
konstverket ar
avyttrat eller da ny
instruktion
upprattats
Bevaras

Vid inaktualitet
som intraffar
senast 5 ar efter
upprattande
Bevaras

Bevaras

Bevaras

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-6140/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-08458/23, 001

AN-6141/17, 001

AN-394/15 72,
2015-11-25§ 103

AN-6141/17, 001

AN-394/15 72,
2015-11-25§ 103
AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-09158/19, 002

AN-394/1572,
2015-11-25 § 103

AN-6138/17, 001

AN-394/15 72,

2015-11-25§ 103

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001
AN-09158/19, 002

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Databas

Registreras i diariet

Ej aktuellt

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i
avvikelsehanterings
systemet

Metadata

Registreras i diariet

Metadata

Metadata
Registreras i diariet
Registreras i

avvikelsehanterings
systemet

Diarieakt/Public
360
Public 360

Public 360

Public 360

Public 360

Faciliate

Public 360

| konstenhetens
fysiska lokaler

Public 360

Public 360

Public 360

MedControl

SOFIA
mellanarkiv

Public 360
SOFIA

mellanarkiv

SOFIA
mellanarkiv
Public 360

MedControl

Papper/digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Papper/digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Sparas i det format det uppréattades i

Avser ifyllt formular fran konstnar

Utgallrade/avyttrade konstverk gallras I6pande ur databasen och nya
registreras in.

Under forutsattning att modellen dokumenterats och dokumentationen
tillforts drendet.

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Sparas i det format det uppréattades i
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Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

3.8.1 Hantera interna upplatelser Intern upplatelse, Bevaras AN-6138/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej

fastighetsoverenskommelse
3.8.1 Hantera interna upplatelser Skrivelse av tillféllig eller ringa  Vid inaktualitet AN-394/1572, Nej

betydelse 2015-11-25 § 103
3.8.1 Hantera interna upplatelser Skrivelse i arende Bevaras AN-6138/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej Skrivelse i form av inkommande eller upprattat brev, e-postmeddelande eller

liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

3.8.1 Hantera interna upplatelser Overenskommelse verksamhet Bevaras AN-6138/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej

helikopter
3.8.2 Hantera in- och uthyrning av externa  Avvikelserapport Bevaras AN-6138/17,001 Registreras i MedControl Digitalt Nej
lokaler AN-09158/19, 002 avvikelsehanterings

systemet

3.8.2 Hantera in- och uthyrning av externa Kopia av avtal om uthyrning i Bevaras AN-6138/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej Avtalet tecknas mellan fastighetsagaren och verksamhet som har var sitt ex
lokaler andra hand av originalet. Som férmedlare av kontraktet far FFSS en kopia.
3.8.2 Hantera in- och uthyrning av externa Kopia av hyresavtal med Bevaras AN-6138/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej Avtalet tecknas mellan fastighetsagaren och verksamhet som har var sitt ex
lokaler férekommande bilagor, tex. av originalet. Som férmedlare av kontraktet far FFSS en kopia.

gransdragningslista
3.8.2 Hantera in- och uthyrning av externa  Skrivelse av tillfallig eller ringa  Vid inaktualitet AN-394/1572, Nej
lokaler betydelse 2015-11-25 § 103
3.8.2 Hantera in- och uthyrning av externa  Skrivelse i arende Bevaras AN-6138/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej Skrivelse i form avinkommande eller upprattat brev, e-postmeddelande eller
lokaler liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.
3.8.2 Hantera in- och uthyrning av externa ~ Uppsagning av hyresavtal Bevaras AN-6138/17,001 Registreras i diariet Diarieakt/Public Papper/digitalt Nej Sparas i det format det upprattades i
lokaler 360
3.8.3 Hantera uthyrning av lokalutrymme till Avvikelserapport Bevaras AN-6138/17,001 Registreras i MedControl Digitalt Nej
regionexterna aktorer AN-09158/19, 002 avvikelsehanterings

systemet

3.8.3 Hantera uthyrning av lokalutrymme till Hyresavtal med forekommande Bevaras AN-6138/17,001 Registreras i diariet Diarieakt/Public Papper/digitalt Nej Sparas i det format det uppréattades i
regionexterna aktorer bilagor, tex. gransdragningslista 360
3.8.3 Hantera uthyrning av lokalutrymme till Skrivelse av tillfallig eller ringa  Vid inaktualitet AN-394/15 72, Nej
regionexterna aktorer betydelse 2015-11-25 § 103
3.8.3 Hantera uthyrning av lokalutrymme till  Skrivelse i &rende Bevaras AN-6138/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
regionexterna aktorer liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.
3.8.3 Hantera uthyrning av lokalutrymme till Tillagg till avtal Bevaras AN-6141/17,001 Registreras i diariet Diarieakt/Public Papper/digitalt Nej Sparas i det format det uppréattades i
regionexterna aktorer 360
3.8.3 Hantera uthyrning av lokalutrymme till  Uppségning av hyresavtal Bevaras AN-6138/17,001 Registreras i diariet Diarieakt/Public Papper/digitalt Nej Sparas i det format det uppréattades i
regionexterna aktorer 360
3.9.1 Bereda forslag pa parkeringsavgift Tjénsteutldtande Bevaras AN-6138/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej
3.9.1 Bereda forslag pa parkeringsavgift Underlag for parkeringsavgift ~ Bevaras AN-6138/17,001 Registreras i diariet Public 360 Digitalt Nej
3.9.2 Upphandla bolag som hanterar Avtal om betaltjanst for Bevaras AN-6141/17,001 Registreras i diariet Diarieakt/Public Papper/digitalt Nej Sparas i det format det uppréattades i
betalning av parkeringsplatser parkeringsavgift 360
3.9.2 Upphandla bolag som hanterar Avtal om laddinfrastruktur Bevaras AN-6138/17 Registreras i diariet Diarieakt/Public Papper/digitalt Bevaras i det format det upprattades i
betalning av parkeringsplatser 360
3.9.2 Upphandla bolag som hanterar Tillagg till avtal Bevaras AN-6141/17,001 Registreras i diariet Diarieakt/Public Papper/digitalt Nej Sparas i det format det uppréattades i

betalning av parkeringsplatser

360
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3.9.2 Upphandla bolag som hanterar
betalning av parkeringsplatser
3.9.3 Ta betalt for parkering

3.9.3 Ta betalt for parkering

4.1 Inga och félja upp
servicedverenskommelser
4.1 Inga och folja upp
servicedverenskommelser
4.1 Inga och félja upp
servicedverenskommelser

4.1 Inga och félja upp
servicedverenskommelser
4.1 Inga och folja upp
servicedverenskommelser
4.1 Inga och félja upp
servicedverenskommelser
4.1 Inga och félja upp
servicedverenskommelser
4.1 Inga och folja upp

servicedverenskommelser
4.2.1 Utfora redovisningstjanster

4.2.1 Utfora redovisningstjanster

4.2.1 Utféra redovisningstjanster

4.2.3 Utféra utbildningar i fakturahantering

4.2.3 Utfora utbildningar i fakturahantering

4.2.3 Utfora utbildningar i fakturahantering

4.2.4 Utfora sjukreseadministration

4.2.4 Utféra sjukreseadministration

4.2.4 Utfora sjukreseadministration

Uppségning av avtal

Synpunkter i betalningsarenden

Overenskommelse
Beskrivning tillaggstjanst
Leveransbeskrivning

Prislista

Serviceéverenskommelse
Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse

Skrivelse i drende
Tjanstebeskrivning
Tjdnstekatalog

Avstamnings- och

uppfaljningsmallar

Skrivelse av tillféllig eller ringa
betydelse
Skrivelse i arende

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse
Skrivelse i drende

Utbildningsmaterial
Ansokan om sjukreseersattning

eller frikort

Besokskvitto, sjukresa

Besokslistor fran vard, patienter

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras
Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras
Bevaras

2 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades

Vid inaktualitet

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

7 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades

AN-6141/17, 001

AN-6138/17, 001,
2018-02-07§6

AN-6138/17, 001
AN-6138/17, 001
AN-6138/17, 001

AN-09363/20,
2020-12-09, 006

AN-6138/17, 001

AN-394/15 72,
2015-11-25§ 103
AN-6138/17, 001

AN-6138/17, 001

AN-09363/20,
2020-12-09, 006
AN-09363/20,
2020-12-09, 013

AN-394/1572,
2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001

AN-394/1572,
2015-11-25§ 103
AN-6138/17, 001

AN-09364/20, 006
AN-9363/20, 2020

12-09, 005

AN-9369/20, 2020-
12-09, 005

AN-9363/20, 2020
12-09, 005

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet
Metadata
Metadata

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Metadata

Registreras i diariet

Metadata

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Metadata

Registreras i Itrip

Registreras i Itrip

Registreras i Itrip

Public 360
Public 360
Diarieakt/Public
360

SOFIA
mellanarkiv
SOFIA

mellanarkiv
Public 360

Public 360

Public 360

SOFIA
mellanarkiv
Public 360

SOFIA
mellanarkiv

Public 360

Public 360

SOFIA
mellanarkiv
Itrip

Itrip

Itrip

Digitalt

Digitalt

Papper/digitalt
Digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt
Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Nej

Nej
Sparas i det format det uppréattades i.

Nej Prislistan ska inte forvaxlas med produktkatalog géllande bilagor till anbud.
Prislistan avser avtalade och 6verenskomna priser inom Vastra
Gotalandsregionen.

Nej For det fall att servicedverenskommelsen undertecknats fysiskt ska den
arkiveras i diarieakt och en visningskopia ska ldggas i Public 360

Nej

Nej Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Nej Hanteras i SOFIA Styr

Nej

Nej

Nej

Nej Skrivelse i form avinkommande eller upprattat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Nej

Nej Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som ar av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Nej

Ja-25kap.1§0SL

Ja-25kap 1§0SL

Ja-25kap.1§0SL
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4.2.4 Utfora sjukreseadministration

4.2.4 Utfora sjukreseadministration

4.2.4 Utfora sjukreseadministration

4.2.4 Utfora sjukreseadministration

4.2.5 Utféra fakturahanteringstjanster,
intakter fran kund

4.2.5 Utféra fakturahanteringstjanster,
intakter fran kund

4.2.5 Utféra fakturahanteringstjanster,
intakter fran kund

4.2.5 Utfora fakturahanteringstjanster,
intakter fran kund

4.2.5 Utfora fakturahanteringstjanster,
intakter fran kund

4.2.5 Utféra fakturahanteringstjanster,
intakter fran kund

4.2.5 Utféra fakturahanteringstjanster,
intakter fran kund

4.2.5 Utféra fakturahanteringstjanster,
intakter fran kund
4.2.5 Utfora fakturahanteringstjanster,
intakter fran kund

Intyg fran lakare rérande
sjukresetaxi, logim m

Omprévning av drende/beslut

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse
Skrivelse i arende

Anmalan om autogiro

Bestridande av patientfaktura

Betalningsforbindelse,
patientfaktura

Betalningspaminnelse,

patientfaktura

Betalningspaminnelse, évriga

fakturor

Fakturaadress, tillfallig

Fakturaunderlag

Informationsbrev

Kundfaktura

7 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades

Vid inaktualitet

AN-09363/20,
2020-12-09, 005

AN-09363/20,
2020-12-09, 005

AN-394/1572,
2015-11-25 § 103

Bevaras AN-6138/17, 001

7 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades

Vid inaktualitet AN-394/15 72,
som infaller da 2015-11-25 § 103,
arendet ar avslutat. B.1

AN-09363/20,
2020-12-09, 005

7 ar efter utgangen AN-09363/20, 005
av det kalenderar
da rakenskapsaret

avslutades

2 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

AN-09363/20, 007

AN-09363/20, 007

Vid inaktualitet
som infaller da
handlingen ersatts
av annat utdrag
eller da arendet ar
avslutat

AN-394/15 72,
2015-11-25 § 103,
B.1

7 ar efter utgangen AN-09363/20, 005
av det kalenderar
da rakenskapsaret

avslutades

Bevaras AN-5947/7

7 ar efter utgangen AN-09363/20, 005
av det kalenderar

da rakenskapsaret

avslutades

Registreras i Itrip

Registreras i Itrip

Registreras i diariet

Personnummerordn
ing

Fakturanummerord
ning

Personummerordni
ng

Registreras i
ekonomisystemet

Personnummerordn
ing

Verifikationsnumme
rordning

Metadata

Registreras i
ekonomisystemet

Itrip

Itrip

Public 360

Arkivbox

Parm

Arkivbox

Raindance

Visma Collectors

Arkivbox

| forsystem inom
VGR elleriparm i
nararkiv hos
ekonomiservice

SOFIA
mellanarkiv
Raindance

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Papper

Papper

Papper

Digitalt

Papper

Papper/digitalt

Digitalt

Digitalt

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Ja-25kap.1§0SL

Ja-25kap. 1§ 0SL

Nej

Nej Skrivelse i form avinkommande eller upprattat brev, e-postmeddelande eller

liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Ja-25kap 1§0SL

Ja-25kap 1§0SL

Ja-25kap 1§0SL

Ja-25kap 1§0SL Tillfallig fakturaadress for till exempel inneliggande patienter och andra som

behéver fa fakturan till annan adress dn den permanenta

Kan forekomma da
det ror
patientbesok, OSL
25kap. 1§

Nej

Nej
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4.2.5 Utfora fakturahanteringstjanster,
intakter fran kund

4.2.5 Utfora fakturahanteringstjanster,
intakter fran kund
4.2.5 Utféra fakturahanteringstjanster,
intakter fran kund

4.2.5 Utféra fakturahanteringstjanster,
intakter fran kund

4.2.6 Utfora fakturahanteringstjanster,
kostnader fran leverantor

4.3.1 Utfora Ioneadministration

4.3.1 Utfora loneadministration

4.3.1 Utféra Ioneadministration

4.3.1 Utfora I6neadministration

4.3.1 Utfora Iéneadministration

4.3.1 Utfora loneadministration

4.3.1 Utféra Ioneadministration

4.3.1 Utfora loneadministration

Registrerutdrag om
stallforetradarskap

Skrivelse av tillféllig eller ringa
betydelse
Skrivelse i arende

Underlag for makulering och
nedskrivning av kundfakturor

Skrivelse i drende

Anstéllningsavtal, underlag
Anteckning om justering av

ersattning pa
tjansgoringsuppgift

Arbetsgivardeklaration pa
individniva

Arbetsgivarintyg

Arvoden, rapport till arvodister

Berdkning av ny |6n efter
I6nedversyn

Besked om byte av regelverk i
Heroma

Ersattning for egna utlagg via
16n

Vid inaktualitet
som infaller da
handlingen ersatts
av annat utdrag
eller da drendet &r
avslutat

Vid inaktualitet

Bevaras

2 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Bevaras

2 ar efter
upprattande

7 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades

Bevaras

Gallras vid
inaktualitet

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

Vid inaktualitet
som intraffar vid
nasta arsskifte

2 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

AN-394/1572,
2015-11-25 § 103,
B.1

AN-394/1572,
2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001

AN-09363/20, 007

AN-6138/17, 001

AN-6343/17, 002

AN-09363/20,
2020-12-09, 005

AN-6343/17, 002,
2018-02-07 § 7

AN-394/1572, A.6

AN-09363/20, 005

AN-394/15 72,
2015-11-25,103 §
Al

AN-06343/17,
002, 2018-02-07,
§7

AN-09363/20, 005

Personnummerordn Arkivbox
ing

Registreras i diariet Public 360

Kronologisk ordning Arkivbox

Registreras i diariet Public 360

Personnummerordn Barium
ing

Per kund
(forvaltning)/
personnummerordn
ing, senast dverst

Personnummerordn Heroma
ing
Registreras i Heroma
Heroma

Personnummerordn Fértroendemann

ing aregistret
(Troman) till
Heroma

Per kund Parm

(forvaltning),

personnummerordn

ing, senast dverst

Per kund
(forvaltning),
personnummerordn
ing, senast dverst

Personnummerordn Heroma
ing

Parm/Plexus

Parm/Plexus

Papper

Digitalt

Papper

Digitalt

Digitalt

Papper/digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Papper

Papper/digitalt

Digitalt

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Ja-25kap 1§0SL

Nej

Nej Skrivelse i form avinkommande eller upprattat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Nej

Nej Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller

liknande som ar av vikt. Kan vara del av en korrespondens.
Ja -39 kap 1-3 § OSL Kundférvaltningens handling, finnsip 2.1.1

Nej

Nej

Arbetsgivarintyg utfardas av I6neservice pa begéaran. Innehaller arbetade
timmar och inkomst de senaste 12 manaderna. Ej att forvaxla med betyg,
som &r av utvdrderande karaktar, eller arbetsgivarintyg fran andra
arbetsgivare som hanteras i Rekrytera.

Ja-39 kap 1-3 § OSL Fértroendemannaarvoden, konsultarvoden, utbildningsarvoden,
forsokspersonsarvoden etc. Verifikationer och handlingar som hanvisar till
verifikationer. Kundférvaltningens handling, finns i p.2.1.3

Nej

Nej

Ja -39 kap 1-3 § OSL Rutin for betalning av egna utlagg via personalsystemet. Blankett och kvitto
(lakarvard, friskvard, parkeringskvitton etc.) Kundens handling, se p 2.1.3.



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service

Vastra Gotalandsregionen

4.3.1 Utféra léneadministration

4.3.1 Utfora loneadministration

4.3.1 Utféra Ioneadministration

4.3.1 Utfora loneadministration

4.3.1 Utféra léneadministration

4.3.1 Utféra loneadministration

4.3.1 Utféra Idneadministration

4.3.1 Utfora Iéneadministration

4.3.1 Utféra loneadministration

4.3.1 Utféra Iéneadministration

Fakturaunderlag |6neskuld

Forskottslista/ A-conto

Inkomstintyg

Lonevaxling, blankett som
kommer in

Skattebeslut, skattejamkning
som nyanstallda ska lamna in

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse
Skrivelse i drende

Underlag for komputbetalning

Underlag for omkonteringar
och ersattningar (ej utligg)

Utmatningsbeslut

4.3.2 Utféra rapporteringsstod avseende HR- Fakturaunderlag

och l6nehanteringssystemet

2 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades

2 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades

Vid inaktualitet

7 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades

Vid inaktualitet

Bevaras

7 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter utgangen
av det kalenderar
da rakenskapsaret
avslutades

AN-09363/20,
2020-12-09, 007

AN-09363/20,
2020-12-09, 007

AN-394/15 72,
2015-11-19,A.2

AN-09363/20,
2020-12-09, 005

AN-09363/20,
2020-12-09, 005

AN-394/15 72,
2015-11-25§ 103
AN-6138/17, 001

AN-09363/20,
2020-12-09, 005

AN-09363/20,
2020-12-09, 005

AN-09363/20,
2020-12-09, 005

AN-09363/20, 005

Registreras i Barium
Barium/ Papper

Sorteras per kund
(férvaltning)/person
nummerordning/se

nast overst . (Fylls i

digitalt, kopia skrivs

ut och satts i parm).

Per kund Parm
(forvaltning)/
personnummerordn

ing/ senast 6verst

Per kund Parm
(férvaltning)/
personnummerordn

ing/ senast dverst

Per kund
(forvaltning),
personnummerordn
ing, senast dverst

Per kund
(forvaltning),
personnummerordn
ing, senast dverst

Registreras i diariet Public 360

Per kund
(férvaltning)/
personnummerordn
ing, senast dverst

Per kund
(forvaltning),
personnummerordn
ing, senast dverst

Per kund Parm
(forvaltning),
personnummerordn

ing, senast dverst

P&rm/Plexus

Parm/Plexus

Parm/Plexus

Parm/Plexus

Digitalt

Papper

Papper

Papper/digitalt

Papper/digitalt

Digitalt

Papper/digitalt

Papper/digitalt

Papper

Verifikationsnumme | férsystem inom Papper/digitalt

rordning VGR elleri

arkivbox hos
ekonomiservice

Ja-39kap. 1-3 §§

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Ja-39kap 1-3 §§
osL

Kan forekomma da

det ror

patientbesok, OSL

25kap.1§

Arbetskopia férvaras i parm pa enheten

Detta &r en lista med namn och
personnummer 6ver hur mycket [6n
som &r betald i férskott/ efterhand.

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Inkluderar debiteringsorder och debiteringsunderlag



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service

Vastra Gotalandsregionen

4.3.2 Utfora rapporteringsstod avseende HR- Skrivelse av tillfallig eller ringa

och I6nehanteringssystemet

4.3.2 Utfora rapporteringsstod avseende HR-

och I6nehanteringssystemet

4.3.2 Utfora rapporteringsstod avseende HR-

och I6nehanteringssystemet

4.3.3 Utféra administration av pension

4.3.3 Utféra administration av pension

4.3.3 Utfoéra administration av pension

4.3.3 Utféra administration av pension

4.3.3 Utféra administration av pension

4.3.3 Utféra administration av pension

4.3.3 Utféra administration av pension

4.3.3 Utféra administration av pension

4.4 Utfora lokalvardsrelaterade tjdnster

4.4 Utfora lokalvardsrelaterade tjdnster

4.4 Utféra lokalvardsrelaterade tjdnster

4.4 Utfora lokalvardsrelaterade tjdnster

4.5 Utfora avfallshantering

4.5 Utfora avfallshantering

4.5 Utfora avfallshantering

4.5 Utfora avfallshantering

4.5 Utfora avfallshantering

betydelse

Skrivelse i drende

Overenskommelse med
kundverksamhet

Anstkan om pension,
fortroendevald
AnsGkan om tjanstepension

Forfragan fran KPA

Forfragan fran Statens
tjanstepensionsverk, SPV 9
Handling géllande
omstallningsstod
Pensionsbrev med bilagor

Skrivelse av tillféllig eller ringa
betydelse
Skrivelse i arende

Arbetsinstruktion

INSTA-matningar (Inter Nordic
Standard-matningar)

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse
Skrivelse i arende

Godsdeklaration for farligt
avfall
Godsdeklaration, farligt avfall

Registrerad anteckning om
avfallshantering farligt avfall

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse
Skrivelse i arende

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras

Gallras efter 67 ars
alder
2 ar efter ankomst

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Vid inaktualitet
som infaller senast
2 ar efter
upprattandet

Vid inaktualitet
som infaller da
uppgifterna inte
langre behovs for
statistik

Vid inaktualitet

Bevaras

3 ar efter

upprattande
3ar

3 ar efter
upprattande

Vid inaktualitet

Bevaras

AN-394/1572,
2015-11-25 § 103

AN-6138/17, 001
AN-6138/17, 001,
2018-02-07 § 6

AN-6343/17, 005
AN-6343/17, 004
AN-6343/17, 004
AN-6343/17, 004
AN-6343/17, 001
AN-6343/17, 004
AN-394/1572,

2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001

AN-394/1572, A.
6,2015-11-25 §
103

AN-394/15 72, A

AN-394/1572,
2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001

AN-6140/17, 003

AN-6140/17, 003

AN-6140/17, 003

AN-394/1572,
2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001

Registreras i diariet

Registreras i diariet

Personnummerordn
ing
Personnummerordn
ing
Personnummerordn
ing
Personnummerordn
ing
Personnummerordn
ing
Personnummerordn
ing

Registreras i diariet

Metadata

Registreras i diariet

Metadata

Metadata

Registreras i diariet

Public 360

Public 360

Pensionsakt
Pensionsakt
Parm
Parm
Personalakt

mellanarkiv
Pensionsakt

Public 360

SOFIA
mellanarkiv

Faciliate

Public 360

SOFIA
mellanarkiv
Forvaras hos
upphandlad
avfallsleverantor

Forvaras hos

upphandlad
avfallsleverantor

Public 360

Digitalt

Digitalt

Papper

Papper

Papper

Papper

Digitalt

Papper

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Papper/digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Ja-39kap 1-3§OSL

Ja-39 kap 1-3 § OSL

Ja-39kap 1-3§0SL

Ja-39 kap 1-3 § OSL

Ja-39kap 1-3§0SL

Ja-39 kap 1-3 § OSL

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Kundférvaltningens handling, se p 2.1.3

Kundens handling, se p 2.1.3

Forfragningar om tider och I6ner. Kundférvaltningens handling, se p 2.1.3.
Blankett SPV 9 (Forfragan fran Statens tjanstepensionsverk via blankett
rérande pension). Kundférvaltningens handing, se 2.1.3.

Kundférvaltningens handling, se p 2.1.3

Kundférvaltningens handling, se p 2.1.3

Skrivelse i form avinkommande eller upprattat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Skrivelse i form av inkommande eller upprattat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Da det &r Regiontransporter som utfér transporten sparas deklarationerna i
pappersform i parm pa godsmottagningen.

Foljer avfallsférordningen 2020:614 och avser dven anteckningar enligt
avfallsférordningen vid registrering i formular till Naturvardsverket. Hanteras
av upphandlad leverantér. Se dven 2.12 Godsdeklaration for farligt avfall.

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som ar av vikt. Kan vara del av en korrespondens.



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service
Vastra Gotalandsregionen

4.6 Utfora konsulttjanster Kontaktforfragan

4.6 Utfora konsulttjanster Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse

4.6 Utfora konsulttjanster Skrivelse i arende

Overenskommelse om
genomforande av uppdrag
Avvikelserapport

4.6 Utfora konsulttjanster

4.7 Utfora telefonitjanster

4.7 Utfora telefonitjanster Kvalitetsmatning

4.7 Utfora telefonitjanster Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse

4.7 Utfora telefonitjanster Skrivelse i arende

4.7 Utfora telefonitjanster Statistik, telefoni

4.7 Utfora telefonitjanster Uppgifter i telefonidatabas

4.8.1 Utféra utbildningsadministration Bestallningar fran kund

4.8.1 Utféra utbildningsadministration Offert fran utbildare, antagen

4.8.1 Utféra utbildningsadministration Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse

4.8.1 Utfora utbildningsadministration Skrivelse i arende

4.8.2 Utfora konferensadministration Anbud via fornyad
konkurrensutsattning mot
ramavtal

4.8.2 Utfora konferensadministration Bestallningar fran kund

4.8.2 Utfora konferensadministration Lokalinformation,
mobleringsalternativ
4.8.2 Utféra konferensadministration Lokalinformation, teknik

4.8.2 Utfora konferensadministration Meny konferens

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet
som infaller 5 ar
efter upprattande

Vid inaktualitet

Bevaras

Vid inaktualitet
som infaller senast
5 ar efter
upprattande

Vid inaktualitet

2 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades
Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

2 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades
Bevaras

Bevaras

Bevaras

AN-394/1572, A.
2,2015-11-25§
103
AN-394/1572,
2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001

AN-6141/17, 001

AN-6138/17, 001
AN-09158/19, 002

AN-394/1572, A.
6,2015-11-25,
103 §

AN-394/1572,
2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001

AN-394/15 72, A.
6,2015-11-25,
103 §

AN-394/15 72, A.
6,2015-11-25,
103 §
AN-09363/20,
2020-12-09, 007

AN-6141/17, 001,
2018-02-07§8
AN-394/15 72,

2015-11-25§ 103
AN-6138/17, 001

AN-6141/17, 001,

2018-02-07 § 8

AN-09363/20,

2020-12-09, 007

AN-05947/17, 004

AN-05947/17, 004

AN-05947/17, 004

Registreras i diariet Public 360

Registreras i diariet Public 360

Registreras i MedControl
avvikelsehanterings
systemet
Metadata SOFIA
mellanarkiv
Registreras i diariet Public 360
Metadata SOFIA
mellanarkiv
Metadata Artvise
Registreras i diariet Public 360
Registreras i diariet Public 360
Registreras i diariet Public 360
Metadata SOFIA
mellanarkiv
Metadata SOFIA
mellanarkiv
Metadata SOFIA

mellanarkiv

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt
Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Ja-19 kap 3 § OSL

Nej

Nej

Ja-19 kap 3 § OSL

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Har vi inte ndgon formell férfragan, skots det via telefon till projektkontoret
eller relevant projektledare.

Skrivelse i form avinkommande eller upprattat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som ar av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Exempelvis telefonnummer, namn, befattning och andra sékord

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Sittningsalternativ och mobleringsméjligheter



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service

Vastra Gotalandsregionen

4.8.2 Utfora konferensadministration

4.8.2 Utfora konferensadministration

4.8.2 Utfora konferensadministration

4.8.2 Utfora konferensadministration

4.8.2 Utfora konferensadministration

4.9 Utféra administration av Tjdnste-ID

4.9 Utféra administration av Tjdnste-ID

4.9 Utfoéra administration av Tjanste-ID

4.9 Utfoéra administration av Tjanste-ID

4.9 Utfoéra administration av Tjanste-ID

4.9 Utféra administration av Tjdnste-ID

4.9 Utfoéra administration av Tjanste-ID

4.9 Utféra administration av Tjdnste-ID

4.10.1 Utfora diarietjanster

4.10.2 Hantera utlamnande av allmén
handling

4.11 Utféra administration och skétsel av

fordon

4.11 Utféra administration och skotsel av

fordon

4.11 Utféra administration och skotsel av

fordon

4.11 Utféra administration och skotsel av

fordon

Prislista

Signerad offert till kund

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse
Skrivelse i drende

Tilldelningsbeslut

Ansokan om reservkort for
personer utan svenskt
personnummer
Ansoékan/kvittens, reservkort

Begdran om makulering av e-
tjanstekort

Bestallning av behdrighetskort,
tjanstekort och passerkort

Bestallning av
funktionscertifikat
Kvittens av funktionscertifikat

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse

Skrivelse i arende

Postlista, vidaresand post
Begdran om utlamnande av
allman handling utan sekretess
eller forbehall

Avtal

Avyttringsdokumentation

Bestallning av fordon fran
leverantor

Bokning av fordon

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

10 ar

10ar

Vid inaktualitet

Gallras tidigast 10
ar efter
upprattande

Vid inaktualitet

Bevaras

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

Bevaras

2 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades

7 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades

Vid inaktualitet

AN-09363/20, Metadata
2020-12-09, 006
AN-6141/17,001, Registreras i diariet

2018-02-07§ 8

AN-394/15 72,

2015-11-25 § 103

AN-6138/17,001 Registreras i diariet

AN-6141/17,001 Registreras i diariet

AN-08548/23, 007 Arsvis

AN-08548/23, 007 Bokstavsordning,
arsvis
AN-394/15 72, Metadata

2015-11-19,A.2

AN-08548/23, 007 Datum- och
personnummerordn
ing

AN-08548/23, 007 Bokstavsordning,
arsvis

AN-08548/23, 007 Bokstavsordning,
arsvis

AN-394/15 72,

2015-11-25 § 103

AN-6138/17,001 Registreras i diariet

AN-394/15 72, A.2 Kronologisk ordning

AN-394/1572,A.2

AN-6141/17,001 Registreras i diariet

AN-09363/20,
2020-12-09, 007

AN-09363/20,
2020-12-09, 005

AN-394/15 72, Metadata

2015-11-19,A.6

SOFIA

mellanarkiv

Diarieakt

Public 360

Public 360

Parm

Parm

Outlook

Arkivbox

Parm

Parm

Public 360

Diarieakt och
Public 360
Parm

Parm

Boka fordon

Digitalt

Papper

Digitalt

Digitalt

Papper

Papper

Digitalt

Papper

Papper

Papper

Digitalt

Papper och
digitalt
Papper

Papper

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Anvands i stallet for 6verenskommelse

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som ar av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Galler endast reservkort tillitsniva 2. Forvaras i parm i mellanarkiv pa
Regionens hus i Vanersborg.

Ans6kan om kvittens dr pa samma dokument. Forvaras i parm i mellanarkiv
pé Regionens hus i Vanersborg

Begdran om makulering skickas fran KiV nar en person inte haft nagon
anstallning registrerad i KiV till tjanstelD-service som avregistrerar kortet.
Underlaget finns i KiV.

Underlag till tjanstekort. Tjanstekorten géller i hogst 5 ar.

Handlinstyper under detta referensnummer kan ha olika gallringsfrister.
Gallringsfristen kan vara exempelvis 10 ar efter handlingens uppréttande
eller 10 ar efter certifikatets upphdrande. Vilken frist som ska nyttjas beror pa
den faktiska hanteringen hos respektive myndighet som omfattas av detta
beslut.

Forvaras i parm i mellanarkiv pa Regionens hus i Vanersborg

Forvaras i parm i mellanarkiv pa Regionens hus i Vanersborg

Skrivelse i form av inkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som ar av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Lista 6ver inkommande post som fordelats

Hantering av begdran om utlamnande av allman handling med sekretess eller
forbehall hanteras av den myndighet vars handling begars ut.



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service
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4.11 Utféra administration och skétsel av
fordon

4.11 Utféra administration och skétsel av
fordon

4.11 Utféra administration och skotsel av
fordon

4.11 Utféra administration och skétsel av

fordon

4.11 Utféra administration och skotsel av
fordon

4.11 Utféra administration och skétsel av
fordon

4.11 Utféra administration och skétsel av
fordon
4.11 Utféra administration och skétsel av
fordon

4.12.1 Utféra personaltransporter

4.12.2 Utféra patienttransporter

4.12.2 Utféra patienttransporter

4.13 Utfora tryckeritjanster

Faktura fran verkstad

Fordonsdatabas

Korjournal, fordon

Miljéredovisning

Registreringsbevis

Servicehandbok

Skrivelse av tillfallig eller ringa

betydelse
Skrivelse i arende

Tidtabell

Bekraftelse patienttransport

Bestallning av patienttransport

Foljesedel till kund, om faktura

komplett

7 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades

5ar

7 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades
Bevaras

Gallras vid
inaktualitet som
infaller da nytt
registreringbevis
ersatter eller da
fordonet avyttras
(foljer med
fordonet).

Vid inaktualitet
som intraffar da
fordonet avyttras

Vid inaktualitet

Bevaras

Vid inaktualitet
som

intraffar senast 2
ar efter

att handlingen
upprattats.

2 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades

Vid inaktualitet
som intraffar da
uppgifterna inte
langre behovs for
statistik

2 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades

AN-09363/20,
2020-12-09, 005

AN-6140/17, 002

AN-09363/20,
2020-12-09, 010

AN-394/15 72, A.
6,2015-11-25103
§

AN-394/15 72

AN-394/1572, A.
6,2015-11-25 103
§

AN-394/1572,
2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001

AN-394/15 72, A.
10, 2015-11-25
103 §

AN-09363/20,
2020-12-09, 007

AN-394/15 72, A.
10, 2015-11-25
103 §

AN-09363/20,
2020-12-09, 007

Kronologisk ordning
per fordon

Per fordon

Kronologisk ordning
per fordon

Metadata

Kronologisk ordning

Per bil

Registreras i diariet

Metadata

Metadata

Metadata

Registreras i Jeeves

Parm

Fleas

Parm

Fleas

Parm

| respektive bil

Public 360

SOFIA
mellanarkiv

Columna

Columna

Jeeves

Papper

Digitalt

Papper

Digitalt

Papper

Papper

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Giltig fran och med 2026-01-27
Dnr SFSS 2026-00090
Version IHP SFSS 2026.1

Databas med uppgifter om myndighetens fordon med uppgifter om
drivmedel och drivmedelsférbrukning. Gallringsfristen raknas fran sist inforda
uppgift per fordon, vilket intraffar da fordonet avyttrats. Uppgifterna gallras
alltsa fem ar efter det att fordonet inte langre &r i drift i myndigheten.

Foljer med fordonet vid aterlamning

Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som ar av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Foljesedel i pappersformat skickas till kund i samband med leverans



Informationshanteringsplan for styrelsen for fastighet, stéd och service

Vastra Gotalandsregionen

4.13 Utfora tryckeritjanster

4.13 Utfora tryckeritjanster

4.13 Utfora tryckeritjanster

4.13 Utfora tryckeritjanster

4.14 Utfora aterbruk av begagnade
inventarier

4.14 Utfora aterbruk av begagnade
inventarier
4.14 Utfora aterbruk av begagnade

inventarier

4.14 Utfora aterbruk av begagnade
inventarier

4.14 Utfora aterbruk av begagnade
inventarier

4.14 Utféra aterbruk av begagnade
inventarier
4.14 Utfora aterbruk av begagnade
inventarier

4.15 Utfora flyttjanster

4.15 Utfora flyttjanster

Kundorder

Plocklista

Skrivelse av tillfallig eller ringa
betydelse
Skrivelse i arende

Bestallning av aterbrukad
inventarie

Forfragan fran verksamhet om
att hdmta uttjant inventare
Hamtningsorder avseende

uttjant inventarie

Ordererkdnnande/fakturaunder
lag

Post i katalog Gver aterbrukade
inventarier till forsaljning

Skrivelse av tillféllig eller ringa
betydelse
Skrivelse i arende

Bestallning flyttjanster

Foljesedel till kund, om faktura
komplett

2 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

Bevaras

7 ar efter de
kalenderar da
rakanskapsaret
avslutades
Gallras vid
inaktualiet

2 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades

2 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades
Gallras vid
inaktualitet som
infaller da varan
inte langre finns
tillférsaljning
Vid inaktualitet

Bevaras

2 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades

2 ar efter det
kalenderar da
rakenskapsaret
avslutades

AN-09363/20,
2020-12-09, 007

AN-394/1572,
A.6,2015-11-25 §
103
AN-394/1572,
2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001

AN-09363/20,
2020-12-09, 005

AN-394/15 72,
2015-11-25§ 103

AN-09363/20,
2020-12-09, 007

AN-09363/20,
2020-12-09, 007

AN-394/15 72,
2015-11-25§ 103

AN-394/1572,
2015-11-25 § 103
AN-6138/17, 001

AN-09363/20,
2020-12-09, 007

AN-09363/20,
2020-12-09, 007

Registreras i Jeeves Jeeves

Registreras i Jeeves Jeeves

Registreras i diariet Public 360

Metadata Loopfront
Metadata Episerver
Metadata SOFIA
mellanarkiv
Metadata SOFIA
mellanarkiv
Metadata Loopfront

Registreras i diariet Public 360

Kronologisk ordning Parm

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Digitalt

Papper

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej
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Skrivelse i form avinkommande eller uppréttat brev, e-postmeddelande eller
liknande som ar av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Skrivelse i form avinkommande eller upprattat brev, e-postmeddelande eller
liknande som &r av vikt. Kan vara del av en korrespondens.

Foljesedel i pappersformat skickas till kund i samband med leverans



