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Rutin
Galler for: Sakerhet, Stodtjanster och regional samordning, Fastighet stod och Giltig fran: 2026-09-09
service Giltig till:  2028-09-30
Innehallsansvar: Sarah Karlsson, (sarka78), Sakerhetssamordnare
Granskad av: Flera granskare finns - se eftersattsblad
Godkand av: Peter Alsén, (petnill), Kanslichef
Rutin for hantering av fynd
vid oidentifierad och
misstankt vaska eller annat
foremal.
Rutin fér receptioner i Regionens hus,
FI6jelbergsgatan och Konferenscentrum
Syfte
Rutinens syfte ar att tydligt viagleda personalen i receptionen om hur de
ska agera om de uppticker en oidentifierad viska eller ett misstankt
foremal i Regionens hus samt i regionens konferenslokaler.
Rutinen ska gora det enkelt att veta vilka steg som ska foljas och vem som
ska kontaktas i en sddan situation.
Forandringar sedan féregaende version
Ny rutin.
Ansvar
For medarbetare i receptionerna pa Regionens hus och Konferenscentrum.
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Tillvdgagangssatt

Observera och beddm situationen
1. Om du hittar en vaska eller ett foremal som saknar dgare och

bedomer det som misstinkt, agera omedelbart. For
bedomning: Samtala med dina kollegor om det tex rort sig

avvikande person, titta runt, fraga personer runt omkring om nigon

kanns vid foremélet.

Exempel / att tinka

En vaska star kvar linge pa en plats diar ingen brukar

lamna saker, och ingen i niirheten verkar iga den.

Foremalet ligger pa en ovanlig plats, ser ut att vara

avsiktligt placerat eller ser udda/ovanligt ut.

Var kritisk i tanken, lita pA magkianslan och tink hellre

ett larm for mycket an for lite.

1. ROr inte foremalet. Forsok inte flytta eller undersoka det narmare.
2. Hall avstand till foremalet och stang narliggande in- och utgangar
samt passager. Sparra av omradet sa att det inte ar tillgangligt.

Larma omedelbart

3. Ring 112 och informera om situationen. Ange plats, beskriv
foremalet och folj instruktioner fran larmoperatoren.

4. Ring Lokal tjansteperson i beredskap (L-TiB) for FFSS via VGR
vaxel och efter det er narmaste chef.

5. Skriv ner tidpunkt, plats, vad du observerat och vilka atgarder som
vidtagits.

6. Folj instruktioner fran raddningstjanst, polis och L-TiB. Polis och

raddningstjanst tar beslut om in- eller utrymning, inte vi.

Viktigt att tédnka pa
e Ta alltid misstankar pa allvar, det ar battre att larma en gang for
mycket dn en gang for lite.

e Diskutera aldrig fyndet med allmanheten eller media.
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e Vid behov av krisstod, kontakta nirmsta chef som kan ta in hjalp av

Halsan och Arbetslivet.

Viktiga kontaktuppgifter

SOS Alarm (raddningstjanst, polis, ambulans)

112

FFSS L-TiB via VGR viixel

010-441 00 00

Rubrik: Hantering av fynd vid oidentifierad och misstankt vaska eller annat for...

Dokument-ID: SFSS12798-2043620674-43

Version: 1.0

3(3)




OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehéllet.

Information om handlingen

Handlingstyp: Rutin

Giiller for: Sakerhet, Stodtjanster och regional samordning,
Fastighet stod och service

Innehallsansvar: Sarah Karlsson, (sarka78),
Sakerhetssamordnare

Granskad av: Cecilia Mod, (cecmo4), Enhetschef, Johan Benson,
(johbe85), Enhetschef, Sarah Karlsson, (sarka78),
Sakerhetssamordnare

Godkand av: Peter Alsén, (petni11), Kanslichef
Dokument-ID: SFSS12798-2043620674-43

Version: 1.0

Giltig fran: 2026-09-09
Giltig till: 2028-09-30



