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Rutin för hantering av fynd 

vid oidentifierad och 

misstänkt väska eller annat 

föremål.   

Rutin för receptioner i Regionens hus, 

Flöjelbergsgatan och Konferenscentrum  

Syfte 
Rutinens syfte är att tydligt vägleda personalen i receptionen om hur de 

ska agera om de upptäcker en oidentifierad väska eller ett misstänkt 

föremål i Regionens hus samt i regionens konferenslokaler.  

Rutinen ska göra det enkelt att veta vilka steg som ska följas och vem som 

ska kontaktas i en sådan situation. 

Förändringar sedan föregående version 
Ny rutin. 

Ansvar 
För medarbetare i receptionerna på Regionens hus och Konferenscentrum. 

Rutin
Gäller för: Säkerhet, Stödtjänster och regional samordning, Fastighet stöd och
service
Innehållsansvar: Sarah Karlsson, (sarka78), Säkerhetssamordnare
Granskad av: Flera granskare finns - se eftersättsblad
Godkänd av: Peter Alsén, (petni11), Kanslichef

Giltig från: 2026-09-09
Giltig till: 2028-09-30
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Tillvägagångssätt 

Observera och bedöm situationen 
1. Om du hittar en väska eller ett föremål som saknar ägare och 

bedömer det som misstänkt, agera omedelbart. För 

bedömning: Samtala med dina kollegor om det tex rört sig 

avvikande person, titta runt, fråga personer runt omkring om någon 

känns vid föremålet. 

Exempel / att tänka 

En väska står kvar länge på en plats där ingen brukar 

lämna saker, och ingen i närheten verkar äga den.  

Föremålet ligger på en ovanlig plats, ser ut att vara 

avsiktligt placerat eller ser udda/ovanligt ut.  

Var kritisk i tanken, lita på magkänslan och tänk hellre 

ett larm för mycket än för lite. 

1. Rör inte föremålet. Försök inte flytta eller undersöka det närmare. 

2. Håll avstånd till föremålet och stäng närliggande in- och utgångar 

samt passager. Spärra av området så att det inte är tillgängligt. 

Larma omedelbart 

3. Ring 112 och informera om situationen. Ange plats, beskriv 

föremålet och följ instruktioner från larmoperatören. 

4. Ring Lokal tjänsteperson i beredskap (L-TiB) för FFSS via VGR 

växel och efter det er närmaste chef.  

5. Skriv ner tidpunkt, plats, vad du observerat och vilka åtgärder som 

vidtagits. 

6. Följ instruktioner från räddningstjänst, polis och L-TiB. Polis och 

räddningstjänst tar beslut om in- eller utrymning, inte vi.  

Viktigt att tänka på 
• Ta alltid misstankar på allvar, det är bättre att larma en gång för 

mycket än en gång för lite. 

• Diskutera aldrig fyndet med allmänheten eller media.  
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• Vid behov av krisstöd, kontakta närmsta chef som kan ta in hjälp av 

Hälsan och Arbetslivet.  

Viktiga kontaktuppgifter 
SOS Alarm (räddningstjänst, polis, ambulans) 112 

FFSS L-TiB via VGR växel 010-441 00 00 
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Information om handlingen 

Handlingstyp: Rutin 

Gäller för: Säkerhet, Stödtjänster och regional samordning, 

Fastighet stöd och service  

Innehållsansvar: Sarah Karlsson, (sarka78), 

Säkerhetssamordnare 

Granskad av: Cecilia Mod, (cecmo4), Enhetschef, Johan Benson, 

(johbe85), Enhetschef, Sarah Karlsson, (sarka78), 

Säkerhetssamordnare 
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