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Rutin for tillstandsanvariga

for Heta Arbeten

Denna rutin beskriver hur du blir delegerad att utfora tillstdndshantering

for Heta Arbeten efter att du gatt utbildning for certifiering av Heta

Arbeten.

Rutinen beskriver aven hur du far tillgdng till det systemstod som anvands

for dig som ger tillstand for Heta Arbeten.

Syfte

Att beskriva arbetsgangen for den tillstandsansvarige och de olika rollerna

som i systemstodet kraver behorighet. Rutinen ska fortydliga och gora det

enkelt for bade den tillstandsansvige samt chef.

Ansvar

Tillstandsansvarig och chef har ansvar att folja utférandet.

e as . . o) .
Forandringar sedan foregaende version
Reviderat stycke "Vidaredelegering” och tre uppdaterade blanketter
kopplat till rutinen.

. o) . . .
Ny tillstandsansvarig for utforande av
Heta Arbeten
Som tillstdndsansvarig for Heta Arbeten kravs det en delegering.
Delegeringen innebar att man som tillstindsansvarig har ratt att utféra
tillstand for ett heta arbeten pa de fastigheter som delegeringen galler for.
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Innan en delegering skrivs behover anvandaren ga utbildning och bli
certifierad for Heta Arbeten. Denna utbildning anmaéler man sig pa i
Larportalen VGR.

Delegering

Chefsansvar

1. Efter utbildning skriver chef en delegering som heter: Delegering
tillstandsansvarig Heta Arbeten. Fran Driftchef till medarbetare inom
regionomrdade Vdstfastigheter drift, som finns under blanketter och

mallar i fastighetsdrift under fliken brandsakerhet.

Forutom for- och efternamn, befattning, driftenhet, arbetsplatsens adress,
telefon och e-post ar det viktigt att det framkommer obligatoriska

uppgifter, se nedan:

e Vilka fastigheter tillstindet avser. Bade forvaltningsobjekt samt
bendmning skrivs ut. Exempel 5000 Sahlgrenska sjukhuset

e Certifikatsnummer samt giltighetstid

e Nar blanketten ar ifylld skickas den for vidare hantering infor
elektronisk underskrift till:

hetaarbeten.fastighetstodservice@vgregion.se

2. Nar den tillstandsansvarige och driftchef har skrivit under ar

delegeringen slutford.

e Ny delegering behover skrivas om forandring av egendom/fastighet

andras utifran vilken arbetsplats tillstindsansvaret avser.

Vidaredelegering

Vidaredelegering kan ske fran tillstindsansvarig medarbetare till antingen
annan medarbetare inom regionomrade Vistfastigheter drift eller till

entreprenor.

Det finns tva separata delegationsblanketter for detta som finns under

blanketter och mallar i fastighetsdrift under fliken brandsakerhet.
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Nar Vastfastigheter bygg och férvaltning ar

bestallare av heta arbeten i driftsatta system

I de fall ett projekt ska utfora Heta Arbeten pa driftsatt system, oavsett om
det ar utanfor projektets arbetsomrade, inom arbetsomradet eller pa
gransen till arbetsomréadet ska Vastfastigheter drift delegera

tillstdndsansvaret alternativt utfarda tillstdndet.

Vid delegering fyller Projektledaren i blankett Delegering tillstdndsansvar

Heta Arbeten till entreprenor.

Se Bygg och forvaltnings blankett - Delegering tillstindsansvar Heta

Arbeten till ramavtalad entreprendor - Blankett

Atkomst till systemstddet for den
tillstandsansvarige

Medarbetaransvar

I samband med delegeringen skickas information om utbildning av
systemstddet. Det skickas dven information till den tillstindsansvarige om

sadant som ar viktigt att tinka pa.

e Utskick med “kopplingsforfragan” fran systemadministration

e (kopplingsforfragan innebar tillgng till de fastigheter som
delegeringen avser)

o Tillstdndsansvarig svarar pa e-post enligt instruktion

e Nair det ar klart fungerar systemstodet och den tillstindsansvarige

kan utfarda tillstand for Heta Arbeten

Fornyelse av certifikat Heta Arbeten

Chef och medarbetaransvar

Var femte ar behover en fornyelse av utbildning for certifiering av Heta

Arbeten utfardas.

Denna utbildning anmailer man sig pa i Larportalen VGR.
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Om utbildning ej skett innan giltighetstiden pa certifikatet gatt ut ar det
inte tillatet att utfora tillstand for Heta Arbeten eller anvinda sig av

systemstodet.

Den tillstandsansvarige fir 3 manader innan certifikatet gar ut bade e-post

och information att det ar dags att fornya.

Vad behdver den tillstandsansvarige gora efter
fornyad utbildning?

1. Efter utbildning behover certifikatet och giltighetstid pa det nya
certifikatet laggas in i det aktuella systemstodet.
2. Skicka e-post med uppgifterna till

hetaarbeten.fastighetstodservice@vgregion.se

Delegeringsblanketten vid férnyelse av
certifikat?

Efter att den tillstindsansvarige gatt ny utbildning nar giltighetstiden gatt

ut behover ny delegering ej skrivas av den ansvarige chefen.

Ny delegering behover enbart skrivas om forandring av egendom/fastighet

andras utifran vilken arbetsplats tillstdndsansvaret avser.

Avslut av tillstandsansvarig

Chefsansvar

Nir tillstandsansvarig avslutar sin anstillning eller €j langre har den
uppgiften i sin tjanst ska forvaltningen meddelas for borttagning i

systemstodet.

Ansvarig chef mailar till: hetaarbeten.fastighetstodservice@vgregion.se
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Roller i systemstodet

Tillstandsansvarig
Tillstandsansvarig ar de som blivit delegerad den uppgiften av sin chef

samt gatt en utbildning i Heta Arbeten och har ett giltigt certifikat.

Nar delegeringen ar klar bjuds den tillstindsansvarige in till systemstodet

och blir tilldelad de forvaltningsobjekt som star pa delegeringen.

I systemet framgar det giltighetstiden pa certifieringen samt vilka grupper

som den tillstindsansvarige blivit tilldelad.

Administrator
Rollen administrator kan se en 6versikt for de tillstdnd som pagar for de

fastigheter som de ar ansvariga for.

Aven tillstdndshistorik samt 6vrig statistik gér att se fér de grupper som

administratoren blivit tilldelad.
(Grupper = forvaltningsobjekt)
Grupperna laggs pa av systemforvaltnigen.

En administrator ar oftast en chef men kan dven vara en annan roll pa

driftenheten som koordinator.

Organisationsadministrator

Rollen utses av systemagaren for Heta Arbeten och som i systemet har
rollen foretagsadministrator. Organisationsadministratorer kan i systemet
gora det mesta som att skapa strukturer och grupper. De kan bjuda in
tillstandsansvariga, tilldela behorigheter bjuda in anvindare och sddant

som administrera i systemstodet.

Relaterade dokument

e Delegering tillstindsansvar Heta Arbeten - Blankett.docx

e Delegering tillfalligt tillstindsansvar Heta Arbeten - Blankett.docx

e Delegering tillstindsansvar Heta Arbeten till ramavtalad

entreprenor - Blankett.docx
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IT-stod

Appen Heta Arbeten® ar ett verktyg utvecklat for att stodja personer som

utfor brandfarliga heta arbeten. Den ar tillganglig for nedladdning pa
smartphones via Google Play eller App Store

Funktioner i appen:
o Digitalt certifikat: Anvindare kan visa sitt certifikat direkt i

appen, aven offline.

o Tillstindslista: En digital lista som underlattar och vagleder
genom tillstdndsgivningen.

e Kunskapsbank: Fordjupad och sokbar information om

sakerhetsregler och brandskydd.
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