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Inledning

Projektuppfoljning ar till for att projektledaren ska redovisa sina projekt
till projektagare och controller. Det ar tid for fokusering pa ekonomi och
reflektion 6ver projektet. Ett tillfalle att diskutera projekten. Under
uppfoljningen ska avvikelser i tid, utgift och innehall samt kommentarer
levereras. Det ar en genomgang om vad som rapporteras vidare i

koncernen.

Forandringar sedan foregdende
version

Granskad utan dndring

Syfte

Uppfoljningen ar en mojlighet att fAnga upp problem och

losningshantering inom projektet.

Ansvar

Projektledare, projektdagare och controller.

Omfattning/Avgransning

Projektledare, projektiagare och controller.

Riktlinje

Uppfoljningen sker pa ett fysiskt eller digitalt mote. Alla projekt ska visas
upp, men beroende pa status behover inte alla projekt ha en genomgang.
For innehall i projektuppfoljningen se bilaga 1. En statusrapport ska tas

fram for alla projekt 6ver fem miljoner kronor och en Excellista for projekt

under fem miljoner kronor.
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Det ar obligatoriskt for projektledare, projektiagare och controller att delta
pa uppfoljningen. Projektagaren dger motet! och ansvarar for resultatet
efter motet. Projektchef och fastighetschef ska ocksé kallas till motet, men
det ar frivilligt for dem att delta. Projektchef och fastighetschef deltar i

form av linjechef och ska stodja samt ifragasatta projekten.

Projektagaren ar ekonomiskt ansvarig och ager projektet. Projektagaren
ansvarar for att skriva fram beslutsunderlag och avvikelserapporter samt
andra hyresdatum i fastighetssystemet och aktiveringsdatum i
ekonomisystemet. Det ar projektdgarens ansvar att framtida avskrivnings-

och hyreskostnader blir ratt.

Projektledaren driver projektet utifran faststallda forutsattningar och har
en tat dialog med projektdagaren dven mellan uppféljningstillfallena.
Projektledaren har rapporteringsskyldighet och ansvarar for att redovisa
projektet enligt innehallsmallen f6r uppfoljningen. Det ar projektledarens
ansvar att aktuell prognos ar ifylld i Raindance senast tva dagar innan
uppfoljningsmotet. Vid undantagsfall kan diskussion kring prognosen
kravas pa motet och da ansvarar projektledaren for att korrekt,
overenskommen prognos uppdateras i ekonomisystemet direkt efter
motet. Statusrapport och eller ifylld Excelmall ska skickas ut till

motesdeltagarna senast tva dagar innan mote.

Controller ansvarar for att boka moétena. Efter uppfoljningen ar det
controllerns ansvar att sammanstélla prognosen samt redovisa ekonomi
och kommentarer till beslutsfattarna. Controller ansvarar for att halla

enhetschefer och omradeschefer uppdaterade.

Om det inbokade motet behover flyttas ar det den som initierar flytten som
ansvarar for att hitta en ny tid som alla obligatoriska deltagare kan. Det ar
viktigt att svara pa moteskallelserna. Fastighetschef och projektchef
meddelar controller vid byte av projektigare eller projektledare. Den som
star som projektledare i ekonomisystemet ansvarar for att rapportera

projektet.

1 Att 4ga motet innebir att projektdgaren star som hogst ansvarig for projektet gentemot
beslutsfattare.
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Bilaga 1 - Innehall i projektuppfdljning

Projektinformation
e Projektnummer, projektnamn, projektagare, projektledare, ombud
(om annan an projektledare), bitrddande projektledare,
projektskede, passerad milstolpe (for projekt 6ver 25 mnkr),

entreprenor, upphandlingsform, projekttyp

Ekonomi
e Forandringar fran senaste prognosen och aktuell prognos (per ar
och totalt)

e Kommentar till vad som ligger bakom férandringen
e Genomforande- eller inriktningsbeslut, arets budget

e Betalningsplan per manad

Tidplan
e Passerade milstolpar for projekt 6ver 25 mnkr och vilket skede
projektet befinner sig i for alla investeringar
e Tidplan/Gantt-schema med alla skeden
e Datum for aktivering- och hyrstart. Avskrivningstid och

komponentavskrivning

Status
e Hur ar statusen i tid, utgift och innehall

e Finns forandringar totalt i projekt och sedan senast

Avvikelser

o Finns avvikelser i projektet och ar det forankrat i organisationen

Risker
e Aktuella risker och atgarder
o Slackta risker och utgift
e Koppla till successivkalkylen
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Information om handlingen

Handlingstyp: Riktlinje verkstillighet

Giiller for: Vastfastigheter bygg och forvaltning, Fastighet stod
och service

Innehallsansvar: Therese Tullock, (thetu1), Controller
Granskad av: Therese Tullock, (thetu1), Controller

Godkand av: Gabriella Kohler Graf, (gabgrs),
Regionomradeschef
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