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Rutin for identifiering och vardering av

miljoaspekter

Bakgrund

Denna rutin for hur miljéutredning ska utforas ar en del av
miljoledningssystemet i forvaltningen, och ar utformad i enlighet med
ISO-standarden 14001 for miljoledningssystem.

En miljoutredning ar en systematisk process for att identifiera, utvardera
och bedoma de miljomassiga aspekterna och effekterna av en
organisations verksamhet, produkter eller tjanster. Inom
miljoledningssystemets omfattning ska organisationen faststilla
miljoaspekterna for sidana aktiviteter, produkter och tjanster som den kan
styra och sddana som den kan paverka. Miljoaspekternas miljopaverkan
under beaktande av ett livscykelperspektiv ska redogoras for.
Organisationen ska utifran identifierade aspekter och utefter beslutade
kriterier faststélla vilka som har eller kan ha en betydande miljopaverkan,
det vill sdga betydande miljoaspekter.

Syfte

Syftet med rutinen ar att styra hur miljoutredningen som en del av
miljoledningssystemet ska utforas pa forvaltningen. Rutinen styr roller och
metod for arlig uppdatering av miljoutredningen. Den styr dven hur
miljoaspekter ska identifieras, bedomas och styras samt definitionen av
betydande miljoaspekter.

Ansvar

Enhetschef Energi och milj6 ansvarar for att forvaltningens miljopaverkan
ar korrekt identifierad och virderad genom en arlig miljoutredning pa
forvaltningsovergripande niva utifran underlag fran regionomraden och i
enlighet med denna rutin.
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Regionomradeschefer ansvarar for miljoutredningen pa
regionomradesniva, och att den genomfors i enlighet med denna rutin
arligen och nér storre dndringar sker i verksamheten, vilka ger en ny eller
forandrad miljopaverkan.

Miljosakkunniga i forvaltningen bistar Enhetschef Energi och miljo och
regionomradeschef med sin specialist- och verksamhetskompetens i
arbetet med miljoutredningen.

Omfattning

Rutinen galler inom beslutad omfattning for miljoledningssystemet inom
Fastighet, stod och service.

Definitioner

Miljoutredning — En miljoutredning ir en systematisk process for att
identifiera, utvirdera och bedoma de miljomassiga aspekterna och
effekterna av en organisations verksamhet, produkter eller tjanster. Denna
rutin beskriver hur miljoutredningen ska utforas pa forvaltningen.

Miljoaspekt - Miljoaspekter anges i form av aktiviteter, dvs handelser
inom verksamheten som ger nagon form av miljopaverkan. Exempel pa
aspekter ar transporter, inkop, energi-, vatten-, och kemikalieanviandning
samt generering av avloppsvatten. Miljoaspekter kan uppsta bade under
normala driftsforhdllanden, onormala férhallanden och rimligt
forutsagbara nodlagen.

Miljopaverkan - Positiv eller negativ forandring i miljon som helt eller
delvis orsakas av en organisations miljoaspekter.

Miljoaspektforteckning - Miljoaspektforteckningen ar en
sammanstillning av de aktiviteter som sker i verksamheten som ger
upphov till paverkan pa miljon. I organisationens miljoaspektforteckning
ingdr aven beskrivning, bedomning och styrning av miljoaspekterna och ar
darmed resultatet av miljoutredningen.

Betydande miljoaspekt - De miljoaspekter i organisationen som
bedoms ha storst paverkan genom allvarlighet i miljopaverkan
tillsammans med omfattning som den utfors eller forekommer i
organisationen.

Rutin

Organisationens rutin for miljoutredning nedan beskriver i forsta avsnittet
metoden for uppdatering av miljoutredning. I efterfoljande avsnitt
beskrivs respektive del i miljoutredningen i form av identifiering av
miljoaspekter, beskrivning och bedomning, samt prioritering av betydande
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miljoaspekter. Dessa delar i rutinen foljer strukturen i mallen for
miljoaspektforteckning.
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Figur 1 Schematisk bild 6ver delarna i miljoutredning samt metod for uppdatering

Metod for uppdatering av miljoutredning

Forvaltningens miljoutredning ska uppdateras arligen eller nar storre
andringar sker i verksamheten, vilka ger en ny eller forandrad
miljopaverkan.
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Vissa delar av miljoutredningen uppdateras i respektive regionomrade av
miljosakkunniga och personer med verksamhetskompetens.

Pé regionomradesniva kompletteras miljoaspektforteckningen med fler
aspekter i det fall nagon ny uppstatt i verksamheten. I 6vrigt ska

regionomradet se 6ver samtlig information kopplat till respektive
miljoaspekt, forutom miljopaverkan da det gors pa forvaltningsniva. Pa
grund av till exempel dndrad omfattning hos en miljoaspekt kan
uppdatering av miljoutredningen resultera i nya betydande miljoaspekter.
Aven styrningen ska ses 6ver pa regionomradesniva.

Resultatet av miljoutredningar pa regionomradesniva med dess betydande
miljoaspekter ska styra miljoarbetet inom respektive regionomrade.
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Forvaltningsniva

Enhetschef Energi och miljo och miljosakkunniga centralt pa forvaltningen

ansvarar for miljoutredningen pa forvaltningsniva.

Information om miljopaverkan for respektive aspekt i miljoutredningen

ska fyllas i pa forvaltningsniva. Detta for att en miljoaspekt som
forekommer inom flera verksamhetsomraden dnda ska fa samma
beskrivning och bedomning i allvarlighet.

Alla betydande miljoaspekter for respektive regionomrade gar vidare for
bedomning och prioritering 6vergripande for forvaltningen. Det innebar

att en miljoaspekt som ar betydande inom ett regionomrade inte alltid
klassas som betydande pa ett forvaltningsovergripande plan. Vissa
regionomrades miljoaspekter kan ocksa sld igenom mer pa

forvaltningsniva for att verksamheterna i det omradet helt enkelt har en

storre paverkan pa miljon dn andra.

Resultatet av miljoutredningen pa forvaltningsovergripande niva med dess

betydande miljoaspekter ska styra det forvaltningsovergripande
miljoarbetet.
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Figur 2 Schematisk bild over miljoutredning pd regionomrdde respektive forvaltning

Foljande avsnitt beskriver respektive del i miljoutredningen och foljer
upplagget i mallen for miljoaspektforteckning.

Identifiering av miljoaspekter

utredning

Miljo-

Styrning pa FFSS

En miljoaspekt ar en aktivitet, produkt eller tjanst som paverkar eller kan

paverka miljon, alltsa det som utfors av forvaltningen som har en
miljopaverkan.

Rubrik: Identifiering och vardering av miljoaspekter - Rutin

Dokument-ID: SFSS12798-137604597-22

Version: 1.0

4(8)



Rubrik: Identifiering och vardering av miljoaspekter - Rutin

OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera

Forteckningen av miljoaspekter ska utga fran pagaende och planerad
verksamhet under sival normala driftsforhéllanden som vid onormal drift,
olyckor och rimligt forutsagbara nodlagen. En miljoaspekt kan alltsd dven
vara en risk som ger upphov till en miljopaverkan om risken intraffar.
Exempelvis brand och kemikalieldckage. I forvaltningen ska de
miljoaspekter som utgar fran normal drift skiljas fran riskerna da de
varderas och hanteras olika. Las mer om de senare under rubriken
Onormala forhallanden och rimligt forutséigbara nodligen. Ovriga
kommande kapitel giller miljoaspekter under normal drift.

Avgransningen for vad som redovisas i miljoaspektforteckningen ar att
organisationen pa nagot satt maste kunna styra och paverka aspekterna.
Endast aspekter som organisationen kan styra tas alltsd med i
forteckningen.

Bedomning av miljoaspekter

Miljopaverkan och livscykelperspektiv

Miljopaverkan ska bedomas utifran livscykelperspektiv genom att ange
under vilket skede miljoaspekten har storst paverkan, vilken typ av
miljopaverkan det dr, samt om det ar en direkt eller indirekt
miljopaverkan.

Skede i livscykelperspektiv anges i form av produktion, anvandning eller
avfall. Produktion definieras som den fas dar produkter eller tjanster
skapas fran ramaterial eller ingdende komponenter. Anviandningsfasen
definieras som den period da produkten anvinds av konsumenterna eller
slutanviandarna efter att den har tillverkats och distribuerats. Avfallsfasen
definieras som den sista fasen dar exempelvis en produkt nar slutet av sin
anvandbarhet. Typ av miljopaverkan ska beskriva de effekter som uppstar
i miljon pa grund av miljoaspekten. Det kan handla om att miljoaspekten
leder till paverkan pa klimatet, att den ger upphov till forsurning eller
overgodning, att ett material eller en réavara forbrukas, eller att den
biologiska méangfalden paverkas.

Direkt eller indirekt paverkan

En Indirekt miljopaverkan forvantas verksamheten ha inflytande men inte
kontroll over. Nar miljopaverkan sker fore eller efter egen verksamhet i
vardekedjan (till exempel hos en leverantor eller hos en kund) ska det
anges som en indirekt miljopaverkan.

Direkt miljopaverkan forvantas verksamheten ha bade inflytande och
kontroll over. Direkt paverkan ska anges nar paverkan till exempel ar pa
klimatet och luftkvaliteten genom de transporter som sker inom den egna
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verksamheten. Det ar en direkt paverkan dven om utslappet sker hos en
extern leverantor, nar de kor transporter pa vart uppdrag.

Beskrivning av miljoaspekt

Miljoaspekten ska beskrivas genom omfattning, vad som ar orsaken till att
aspekten behover nyttjas eller utforas och eventuella etablerade
indikatorer for uppfoljning. For varje aspekt ska aven refereras till
eventuella bindande krav genom VGR:s miljomal 2030, lagkrav,
myndighetskrav och sarskilda avtalsvillkor.

Omfattning

Omfattningen ska beskrivas genom till exempel hur ofta en aktivitet sker,
mangd eller antal produkter. Dar det finns nyckeltal ska de nyttjas for att

kunna jamfora omfattningen av olika miljoaspekter, samt utveckling over
tid.

Orsak/kalla

Beskriver varfor vi behover nyttja eller utfora aspekten och vad det ar for
delar inom verksamheten som ger upphov till aspekten. Orsaken till
aspekten kemikalieforbrukning kan till exempel vara att kemikalier
anvands till underhall av maskiner eller till olika delar i en tjansteprocess
exempelvis tvitt av klader.

Indikator

Indikator ar en matbar parameter eller variabel som anvands for att
kvantifiera eller 6vervaka miljoaspekten. Indikatorer anges for de
miljoaspekter dar etablerade indikatorer for uppfoljning finns pa aktuellt
regionomrade, forvaltningen eller i VGR. Exempel pa indikatorer ar
energiforbrukning i VGR:s fastigheter i kWh/m2 bruksarea.

Positiva och negativa miljéaspekter

All verksamhet ger upphov till ndgon form av negativ miljopaverkan, men
det kan det aven uppsta positiv paverkan fran varor och tjanster sett ur ett
livscykelperspektiv. Ett exempel kan vara att verksamheten bidrar till olika
former av effektiviseringar hos andra verksamheter genom att erbjuda
tjanster som ur ett livscykelperspektiv sparar pa energi, transporter,
material eller annat. Att utfora atgarder som endast sanker verksamhetens
negativa miljopaverkan till exempel genom att anvinda mer
atervinningsbart material i forpackningar, ar dock inte detsamma som att
skapa en positiv miljopaverkan.
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Vardering och prioritering av miljdaspekt och

definition av betydande miljoaspekt

Miljopéaverkan och omfattning bedoms bada med en siffra mellan 1 och 4
(liten till stor). Dessa tva siffror summeras och blir en totalpoang for
respektive miljoaspekt. En aspekt med totalpoang pa =6 bedoms som en
betydande miljoaspekt. Alla verksamheter har nagon betydande
miljoaspekt dd bedomningen gors relativt den egna verksamheten, inte i
jamforelse med andra.

Miljopaverkan ska bedomas utifran ett helhetsperspektiv. Hansyn tas till
den information som fyllts i under avsnittet miljopaverkan, samt till
huruvida milj6aspekten innebar nigon av féljande aspekter:

e Nyttjande av icke férnybara resurser

e Linjara materialfloden

e Stark koppling till globala och nationella miljomal samt till VGRs
miljomal och strategier

e Hog forekomst av skadliga eller giftiga amnen

e Mogjligheten att paverka aspekten (bedoms bland annat med hjalp
av pagaende och planerade aktiviteter)

Styrning av betydande miljoaspekter

For de aspekter som klassas som betydande ska aven styrning fyllas i.
Detta innefattar hur aspekten styrs eller kontrolleras genom exempelvis
rutiner, regelbundna kontroller eller métningar. Aven risker, méjligheter
och atgirder for aspekten ska dokumenteras. Styrningen ska beskriva vad
som gors i verksamheten for att minska de negativa eller forstarka de
positiva miljoeffekterna av en aspekt. Informationen som anges for
styrning kan aldrig minska betydelsen av en miljoaspekt (fran betydande
till icke betydande), men det kan 6ka betydelsen (fran icke betydande till
betydande). Okar till exempel miljopaverkan fran en aspekt markant
(trenden okar) kan det ge incitament att klassa en miljoaspekt som
betydande for att kunna hejda trenden.

Risker for miljoaspekten innebar de risker som finns idag och som gar att
forutsiga framéver om paverkan eller omfattning inte begrinsas. Aven
mojligheter som finns och hur de mojligheterna kan maximeras ska anges.
Exempelvis kan en risk vara att det finns begransad tillgang till fordon och
drivimedel. En mojlighet ar att teknikutveckling samt oka
miljokravstallning vid upphandling.

Atgirder anges bade for innevarande &r i det fall det gjorts nigra, och i si
fall resultatet av dem, samt planerade atgarder eller handlingsplaner for
att hantera miljoaspekten framat.
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Trend ska anges i form av om omfattningen minskar, ar stabil eller okar
for aspekten jamfort med foregaende revidering av miljoaspektlistan.

Radighet innebar radighet 6ver styrningen av miljoaspekten, och anges
fran ingen eller liten till stor radighet. Detta kan vara en viktig parameter i
val av insats for att minska omfattning eller paverkan av miljoaspekten. En
stor radighet 6ver styrningen ger i manga fall storre paverkan i relation till
insatsen dn om radigheten ar liten.

Onormala forhallanden och rimligt forutsagbara

nodlagen

De miljoaspekter som utgar fran risk for handelse och forutsagbara
nodligen viarderas utefter andra kriterier an miljoaspekterna fran
ordinarie verksamhet pa grund av att de skiljer sig betydligt at i karaktar.

For onormala forhéllanden och rimligt forutsagbara nodlagen ska anges
kortfattad bendmning, orsak och konsekvens. Miljoaspekterna ska sedan
riskbedomas (1-5) utefter uppskattad konsekvens for person respektive
miljo, samt sannolikhet for att handelsen skulle kunna uppsta. Utifran
dessa bedomningar fas tva riskviarden; Risk for person och Risk for miljo.
Riskvardena raknas ut genom att multiplicera sannolikhet med
konsekvens for respektive risk.

Miljoaspekter diar nagot av riskvardena ar mer eller lika med 12 ska
prioriteras och arbetas med. Ange nuvarande atgarder och framtida
atgardsforslag for dessa risker.

Relaterad dokumentation

e Mall miljoaspektlista

e Riktlinje miljoledningssystemets omfattning

e ISO-standarden Kap 6.1.2 Miljoaspekter och tillhorande vigledning
i ISO-standardens Bilaga A, kap A.6.1.2 Miljoaspekter
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