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Delegering av arbetsuppgifter for
bestallare Marknadsplatsen

Anvandare med rollen bestallare kan delegera sin behorighet att géra
inleverans och granska fakturor till annan person. Till exempel vid semester
eller sjukdom.

Delegering kan endast goras till annan person med samma rolltilldelning,
inom samma forvaltning.

Delegeringen &r tidsbegransad (hdgst ett ar) och anges av den som
delegerar.

Obs! Din férvaltning kan ha satt upp regler fér hur delegering far
goras.
Du maste darfér kontrollera med ansvarig chef vad som géller for dig.

Vid delegering kan anvéndaren och den som fatt delegering se aktuella
arbetsuppgifter i flodet.

Nar en av anvandarna har hanterat arbetsuppgiften férsvinner den hos
samtliga anvandare.

Installning fér delegering gérs pa startsidan i Marknadsplatsen, se instruktion
pa nasta sida.

Delegering for medarbetare som ar franvarande kan bestéllas av

medarbetarens chef via formular i VGR serviceportal "Delegering i
Marknadsplatsen”



https://plexus-prod.vgregion.se/sp?id=sc_cat_item&sys_id=bf2b8ef547b119109e2a21ebd36d43d7&sysparm_category=1700289f1b769110e495cb77624bcbea
https://plexus-prod.vgregion.se/sp?id=sc_cat_item&sys_id=bf2b8ef547b119109e2a21ebd36d43d7&sysparm_category=1700289f1b769110e495cb77624bcbea

Sidhuvud

Gor s3 har for att lagga till delegering — Startsidan Marknadsplatsen

1. Vvalj fliken Delegeringar pd Marknadsplatsens startsida (Se
bild nedan) Klicka pa@ +-tecknet fér att ldgga till en delegering.
2. SOk fram vem du vill delegera till genom att
ange VGR-id.

3. Markera alternativ vilken uppgift som ska delegeras.
Obs! Som bestallare ska du delegera Bekrdfta inleverans och
Granska faktura

4. Ange delegeringens tidsperiod (hogst ett ar).

5. Klicka p& Spara

Valkommen till Marknadsplatsen!
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Sarskild attest

Giltig fr.o.m.

Giltig t.o.m.

Anvidndare med rollen attestant ska kontakta sin lokala ekonomiavdelning
bestdllning av delegering. Att delegeringar for attestanter kraver hantering via
ekonomiavdelningen beror p3 att det maste sakerstallas att
delegationsordningen féljs i samband med hantering av ersattare av

attestant.
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