Vastra Gotalandsregionen, Ekonomiservice
2025-01-30

Lathund for:

-Hur du andrar dina uppgifter
-Orderl6sa fakturor via Leverantorsportalen

Hur Du registrerar/andrar dina uppgifter

For att andra dina uppgifter sdsom adress mm gar du in pa kugghjulet
langst uppe i hégra hérnet.

Viktigt att tanka pa: Anvander du Internet Explorer 11 kan det medféra
problem att fylla i alla falt. Andra webblasare med senaste uppdateringarna
fungerar battre, t ex Chrome eller Microsoft Edge.
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1) Klicka pa kugghjulet

O VISMA

Proceedo Leverantorsportal

Fakturor Order EDI Kunder Katalog

2) Klicka pa Adresser
3) Klicka pa Info

O VIIMA Proceedo Leverantorsportal

Hem Fakturor Order EDI Kunder Katalog
Generellt Lo i | Adi Adressandri Kontakter E-faktura Samverkansvillker
Adresser
Nedanstiende &r en lista Gver de ad =som &r registrerade far Testl antdr VGR (test). Adresser anvands fér att skapa e-fakturor i Proceedo Leverantérsportal och
fir autok I ing far ID-t le EDI-meddeland
Organisationsnamn Adresstyp 1D

0 Testleverantér VGR su 1231231231231 3

4) Klicka pa Andra

O VISMA

Proceedo Leverantorsportal

Hem EDI Kunder Katalog

Generellt Lésenord Adresser Adressindring Kontakter E-faktura Samwerkansvillkor

Adressinstdllningar
Har kan du dndra adressdetaljerTestleverantir VGR.

Adresstyp:

suU
Organisationsnamn: Testleverantér VGR
Attention:
Gata:
Postnummer: 100 9%
Stad: Bords
Land: Swverige
Organisationsnummer:
Momsregistreringsnummer: SE556783370101
GLMN-nummer: 1231231231231
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5) Har kan du andra dina uppgifter.
6) Klicka p@ uppdatera

O VISMA

Proceedo Leverantérsportal

Katalog

Generellt L& A

Kontakter E-faktura

Samverkansvillkor

Adressinstdllningar

Hzr kan du dndra adressdstaljerTestleverantir VGR.

Adresstyp =

Organisationsnamn® Testleverantér VGR
Attention:

Gata:

Postnummer: 100 3%

Stad: Bords

Land Sverige
‘Organisationsnummer:

Momsregistreringsnummer: SES36783370101
GLM-nummer: 1331231231231

e
6I Uppdatera I | Avbryt
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Skapa fran tom mall
S& har skapar du din faktura fran en tom mall.

Viktigt att tdnka pad: Anvander du Internet Explorer 11 kan det medféra
problem att fylla i alla falt. Andra webbldasare med senaste uppdateringarna
fungerar battre, t ex Chrome eller Microsoft Edge.

1) Klicka pa fliken Fakturor
2) Skapa fran tom mall

O VISMA Proceedo Leverantérsportal

Hem m Order EDI Kunder Katalog

Skapa fran tidigare faktura  Skapa fr3n order || Skapa fr3n tom mall | Skapa kreditfaktura  Fakturahistorik

2
3) Valj fakturamottagare (VGR)

ThermoFisher Scientific IDD (TEST) Visa
Transdev AB (TEST) Visa
Transportstyrelsen Visa
Tyress kommun (TEST) Visa
Taby kommun (TEST) Visa
Uddetorp Invest AB (TEST) Visa
Umes kommun (TEST} Visa
Varbergs Kommun (TEST} Visa
VGR (TEST) Visa I 3
Visma A/S (TEST) Visa
isma Services AB (TEST) Visa
Visma Services Fi (TEST) Wisa
WR Track Sweden AB (TEST) Visa

4) Valj sedan vilken forvaltning

VGR (TEST)

Alings3s lasarstt Valj
Sverige
Momsnummer: SE232100013101

{GLN/OVT: 7350003379416)

Angereds Narsjukhus Valj

Sverige
Momsnummer: SE232100013101 4

{GLN/OVT: 7350003379409)
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Nedan ar de uppgifter VGR behdver for att en faktura ska bli godkand.
Detta avser bade lagstadgade krav samt krav fran VGR.

Fyll i nedanst3ende uppgifter. De med rod stjarna i formularet &r

oblig

atoriska.

Fakturainformation:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Fakturanummer

Valuta
Betalningsreferensnummer
Bankgiro

Postgiro

Bankkonto

IBAN

Fakturadatum
Leveransdatum

10)Betaldatum
11)Period start
12)Period slut

Faktura

1 Fakturanummer

2 valuta

3 Betalningsreferensnr.
A Bankgiro

5 Plusgire

6 Bankkonto

7 1BAN

421-56535

Har visas leverantérens fakturanummer
Framgar vilken valuta fakturan skickas i
OCR-numret fylls i har om ett sddant finns
I detta falt anges ert bankgironummer

I detta falt anges ert postgironummer

I detta falt anges ert bankkontonummer

I detta falt anges ert IBAN nummer
Datum nar fakturan genereras

Datum nar varor lamnade dig som leverantor
Anger fakturans forfallodatum

Anger periodens startdatum

Anger periodens slutdatum

1. Skapa faktura 2 3

*|20159-05-0%
ﬂ Leveransdatum 9
Betaldatum 10
Perid start 11
Period st~ ]2

*| 2019-05-0%

*| 2019-08-08
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Kundinformation:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

w N

Momsnummer
GLN/OVT
Kund

Adressuppgifter
Bestéllarreferens

Orderreferensnummer

Kund

Momsnummer
GLN/OVT
Kund
Attention

Gata
Postnummer
Stad

Land

Har visas VGR:s momsregistreringsnummer
Har visas VGR:s GLN/OVT nummer.
Har visas vilken férvaltning/verksamhet

kunden kommer ifran

Har visas forvaltningen/verksamhetens adressuppgifter.

Hér skrivs bestallar-id fran vilken verksamhet kunden gjort
bestallningen
I detta falt finns kundens inkdpsordernummer

angivet

SES550253000801
SE350253000801

Demo Proceedo

Ralambsvagen 17
112 59
Stockhelm
Sverige

Andra...

Bestillarrefarens D
Orderreferensnr. O

ey
v
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Leverantorsinformation:

1) Momsnummer
2) Namn

3) Adressuppgifter
4) Telefonnummer

5) E-post

6) Abonnemangsnr

Har skall ert momsredovisningsnummer finnas angivet

Har skall ert bolagsnamn finnas angivet

Har skall era adressuppgifter finnas angivet

Har skall ert telefonnummer finnas for att kunden skall kunna
kontakta er avseende den aktuella fakturan

Har skall er e-postadress finnas for att kunden skall kunna
kontakta er avseende den aktuella fakturan

Har skall abonnemangsnummer finnas angivit om det ar
aktuellt for fakturan

7) Fakturakommentar Har kan ni ange ytterligare information till kunden

8) Bilagor

Leverantir

1 Momsnummer
2 Namn
Attantion
Gata
Postnummer
Stad
Land

7 Fakturakommentar

Om bilagor ska skickas med fakturan bifogas de har
Bifoga gédrna bilagorna i ett dokument.

SE556783370101 Telefonnummer 4
Testlavarantér VGR (test) |E-post 5 * | nosend@nosend.com

Abonnemangsnr.

100 39
Bords

Sverige

Bilagor 3

Bilagor...
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Radinformation:

1) Artikelnummer Har anges aktuellt artikelnummer, vilket motsvarar
aktuell information pa ordern. I vissa fall ar detta
endast en nummerserie eller en text. Det ar viktigt att
det star samma sak pa ordern och fakturan for att
fakturorna skall matcha ordentligt for kunden.

Vid orderldsa fakturarader, sdsom vid angivande av
andra avgifter (exempelvis fraktavgifter) ar det viktigt
att ni tillsammans med kunden kommit éverens om
aktuellt artikelnummer.

2) Beskrivning Har anges produktens namn. Vid formularorder
framgar har formularets namn.

3) Kvantitet Har anges aktuell kvantitet.
4) Pris/antal, enhet Har anges aktuellt enhetspris.
5) Moms Har anges foreslagen momssats.

Marknadsplatsen 2.0

anger 25% som forslag da detta ar den vanligaste
momssatsen. Ni kan &ndra momsbeloppet om sa
erfordras genom att skriva direkt i kolumnfaltet.
Observera att enligt svensk lag och praxis ar det ni
som utfardare av fakturan som ar ansvarig for att
ange ratt moms.

6) Belopp Har summeras det totala beloppet for
angiven kvantitet och enhet exkl moms.

Rader
*Art.nr. *Beskrivning *Kvantitat *Pris / antal, enhet *Moms(%) Belopp
000 0,00 / 1,00 5T 0,00
0,00 0,00 f 1,00 5T 0,00

00O

0,00 0,00 f 1,00 5T 0,00
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Skattetotal och total

1) Momspliktigt belopp Detta falt ar en summering av beloppskolumnen och
visar det belopp som skall momsbeldggas.

2) Momssats Har framgar den momssats som angivits i
momskolumnen.

3) Moms I detta falt visas den moms som genererats
utifrén det momspliktiga beloppet.

4) Frakt exklusive moms Om frakt skall laggas till fakturan anger ni beloppet
exklusive moms.

5) Fraktmoms Fraktens momssats anges i detta falt.

6) Total exklusive moms I detta falt framgar fakturans totalbelopp exklusive
moms.

7) Total moms Har visas fakturans momsbelopp.

8) Oresavrundning Om 6resavrundning tillampas skriver ni in beloppet i

detta falt och klickar p@ "Uppdatera”. Glém inte
minustecknen framfér beloppet om ni avrundar

o
nedat.
9) Total I detta falt framgar fakturans totalbelopp.
Skattetotal Total
4 Frakt exkl. moms
5 |Fraktmoms (%)
2 3 6 Total exk. moms
Momspliktigt belopp Momssats Moms
7 [ Total moms
8 Gresawr.
9 Total (5EK)

Tillbaka Uppdatera Skapa
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