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Rutin for lagar och krav inom
miljoomradet

Syfte
Lagefterlevnaden ar grundldggande i allt miljoarbete. Det ar ocksa ett krav

i miljoledningssystemet ISO 14001.

Den har rutinen syftar till att sdkerstélla hantering av lagbevakning s att
vi har kinnedom om gallande krav inom miljolagstiftningen. Mélet ar att

rutinen ska ge forutsattning for lagefterlevnad.

Férandringar sedan foregdende version

Avsnitten har uppdaterats enligt foljande:

« Lagrevision: fortydligat vem som utfor lagrevisionen och vilket stod

som finns, samt lagt till lank till lagrevisionsplanen.

« Utfora lagrevision: kompletterat med en tydlig steg-for-steg-

beskrivning.

« Ansvar: uppdaterat ansvarspunkter for Enhet energi och miljo samt
Laglisteansvarig (en punkt justerad och en punkt tillagd).

Arbetssatten tillimpas redan; dndringarna ar fortydliganden i rutinen.

Omfattning

Rutinen beror Fastighet, stod och service.
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Utforande

Ny och forandrad lagstiftning inom miljéomradet hanteras i laglistan.

Laglistan nas pa foljande lank: Lagbevakningen (ramboll.se) (for

inloggning)

Alla har tillgang till laglistan via en publik version av laglistan.

Uppdatering av laglistan
Ny och forandrad lagstiftning inom miljoomradet hanteras i laglistan av

Enhet energi och miljo i samarbete med leverantor av laglistan.

Detta gors 5 ganger per ar. Andringar och tilléigg skickas vidare till de delar
av verksamheten som berors och kvitteras av den som ar ansvarig for

laglistan for sitt regionomrade, kallad laglisteansvarig.

Uppdatering av laglistan kan ske antingen for att lagstiftningen forandras
eller for att verksamheten forandras, och regionomradet da berors av
annan miljolagstiftning an tidigare. I bada fallen gor ansvarig chef en
bedomning om befintliga arbetssatt och dokumentation av relevans for
uppfyllnad av lagstiftningen behover dndras eller kompletteras samt tillser
att detta blir gjort. Detta informeras till laglisteansvarig som med stod av
Enhet energi och miljo uppdaterar laglistan. Kommunikation till berorda i
aktuellt regionomrade ska ske kring ny och dndrad lagstiftning samt
eventuella forandringar i arbetssatt och dokumentation. Detta kan

forslagsvis ske pa APM eller i andra relevanta forum.

I samband med ny och forandrad lagstiftning inom miljoomradet kan det
vara aktuellt att ta fram nya styrande och stodjande dokument. Beroende
pa omfattningen hanteras framtagande av nya styrande och stodjande

dokument av foljande:

1. Forvaltningsovergripande forandring: Enhet energi och miljo i
samrad med berorda regionomrade.

2. Forandring som beror flera regionomrade: Enhet energi och miljo i
samrad med berorda regionomrade.

3. Forandring som beror enskilt regionomrade: Berort regionomrade

med stod av Enhet energi och miljo.
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Lagrevision

For att sdkerstilla att Fastighet, stod och service arbetar i enlighet med

gillande lagstiftning behover regelbundna lagrevisioner ske. Revisionen

utfors av laglisteansvarig med stod av Enhet energi och miljo.

Vilka lagar som minst ska revideras under vilket ar framgar av

lagrevisionsplanen som Enhet energi och miljo tar fram. Fler lagar dan de

som framgar enligt lagrevisionsplanen far viljas.

Funktionen for lagrevision i laglistesystemet ska anviandas.

Utféra lagrevision

1. Tryck pa revision i laglistesystemet.

2. Tryck pa "Skapa revision” och benimn den “Regionomréde, Artal”.

Tryck pa vilj forfattningar.

3. Valj laglista for aktuellt regionomrade under “egna laglistor” och

markera minst de lagar som ska revideras enligt lagrevisionsplanen.

4. Paborja revisionen och ga igenom aktuella lagar och foreskrifter.

5. Markera en lag eller foreskrift och tryck "revidera forfattning”. Gor

en bedomning om status for lagen, vilj 1 av 5 foljande statusar:

OK: Lagstiftningen uppfylls och inga ytterligare atgarder kravs.
Ej relevant: Lagstiftningen ar ej langre aktuell for
regionomradet.

Avvikelse: Lagstiftningen uppfylls inte och atgarder kravs.
Observation: Slutgiltigt beslut om lagen foljs eller inte kan annu
inte bestammas.

Saknas: Bedomning saknas, utredning om lagstiftningen

fortfarande ar aktuell pagar

6. Beroende pa vilken status som anvints behover foljande goras:

OK: Ingen atgard kravs.

Ej relevant: Kontakta Enhet energi och miljo for att ta bort
aktuell lag fran laglista.

Avvikelse: Uppritta avvikelse i MedControl.

Observation: Begir in information eller stod for att kunna

bedoma lagefterlevnad. Om lagen efterlevs sitts status OK, om
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lagen inte foljs eller det fortfarande inte gar att sikerstélla att
lagen foljs satts status avvikelse.
e Saknas: Paborja utredning for att satta lamplig status.

7. Nar antingen status OK eller Avvikelse satts pa alla utvalda lagar i
revisionen kan revisionen avslutas genom att trycka pa ”"Avsluta
revision”. Revisionen laggs nu automatiskt under fliken ”Avslutade
revisioner”.

8. Efter hand som eventuella avvikelser atgardats sa markeras

avvikelserna som atgardade i den avslutade revisionen.

Ansvar

Forvaltningsdirektor

e Har ett 6verordnat ansvar for att lagar och andra krav som beror

verksamheten identifieras, bevakas och foljs.

Alla chefer

e Ansvarar for att kdnna till hur lagar och andra krav paverkar den
egna verksamheten samt sakerstiller att de foljs.

e Ska vid forandringar i verksamheten, till exempel ombyggnation,
nya arbetssatt, forandrad utrustning, kemikalieanvindning mm
som kan omfattas av miljolagstiftningen meddela detta till
laglisteansvarig. Detta ska ske redan vid planering av férandringen.
Enhet energi och miljo kan ge stod i bedomning om nya miljolagar
berors av forandringen.

e Ansvarar for att styrande och stodjande dokument tas fram och
uppdateras utifran ny och forandrad lagstiftning som beror det
enskilda regionomradet, samt att dessa dokument finns refererade i
laglistan. Detta gors med stod av Enhet energi och miljo.

e Ansvarar for att kommunikation kring dndrad dokumentation och
arbetssitt till foljd av nya eller forandrade lagkrav sker till berord
personal.

e Ansvarar for att lagrevision genomfors arligen.
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Enhet energi och miljo

e Ansvarar for administration av Fastighet, stod och services samtliga
laglistor samt behorigheter i systemet.

e Stodfunktion till laglisteansvariga samt chefer.

e Ansvarar for att ny och dndrad lagstiftning som beror respektive
verksamhetsomrade skickas till och stims av med respektive
laglisteansvarig.

e Ansvarar for att tillse att det finns forvaltningsévergripande
stodjande och styrande dokumentation i tillracklig omfattning for
att stodja uppfyllandet av kraven i laglistan, samt att dessa
dokument finns refererade i laglistan.

e Ansvarar for att i samrad med berorda regionomrade ta fram
styrande och stodjande dokument utifran ny och forandrad
lagstiftning som ar forvaltningsovergripande eller beror flera
regionomrade.

e Bjuder in laglisteansvariga till informationsméten vid ny och
forandrad lagstiftning.

e Ta fram och underhalla lagrevisionsplan.

Laglisteansvarig

Ansvarig omradeschef eller person som chefen utser
for regionomradet ska

e Kvittera inkomna adndringar i laglista for det regionomrade som
vederborande administrerar

e Kommunicera kring nya och forandrade arbetssitt till berorda
medarbetare

e Genomfora lagrevision arligen enligt lagrevisionsplan.

e Registrera avvikelser fran lagrevisionen i MedControl
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