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Rutin for hantering av arlig
uppdatering av
fastighetsforsakring och
lIopande forandringar under
dret

Sammanfattning
Arligen ska en forteckning 6ver alla fastigheter samt externt inhyrda lokaler
lamnas till Vastra Gotalandsregionens forsakringsformedlare Soderberg &

Partners. Forteckningen ligger till grund for fornyelse av fastighetsforsakringen.

For egendgda fastigheter ska Soderberg & Partners dven uppdateras lopande
under aret, sa snart en fastighetsforandring pa tillkommande eller avgaende

ytor sker.

Fornyelseuppgifter fastighetsforsakring

Egendagda fastigheter

Fastighetsforvaltare ansvarar for att Faciliate fastighetsdatabas ar uppdaterad

med korrekt information.

Rutin
Regionomradesansvarig controller for Vastfastigheter Bygg och forvaltning

initierar oversyn av fornyelseuppgifter tillsammans med
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hyresadministratorer/forvaltningsassistenter under hosten, vanligtvis

september.

Regionomradesansvarig controller initierar att det i oktober tas ut en
sammanstilld forteckning ur Faciliate fastighetsdatabas. Denna diariefors och

sands till Koncernekonomi och Soderberg & Partner

Externt inhyrda lokaler och
moduler/paviljonger

Avser alla inhyrda lokaler, moduler och paviljonger som Fastighet, stod och
service hyr av annan fastighetsdgare. Uppdatering av lista for externt inhyrda
lokaler sker arligen utifran aktuella uppgifter ur Faciliate fastighetsdatabas samt

med en forteckning avseende inhyrda moduler/paviljonger.

Fastighetsforvaltare (extern) ansvarar for att Faciliate fastighetsdatabas ar

uppdaterad med korrekt information.

Rutin

Regionomradesansvarig controller for Vastfastigheter Bygg och forvaltning
initierar 6versyn av fornyelseuppgifter tillsammans med
hyresadministratorer/forvaltningsassistenter under hosten, vanligtvis

september.

Regionomradesansvarig controller initierar i oktober en sammanstalld
forteckning over inhyrda lokaler fran Faciliate fastighetsdatabas. For
moduler/paviljonger anviands en befintlig Excelfil. Forteckningarna diariefors

och sinds till Koncernekonomi och Soderberg & Partner.

Lépande férandringar pa egenidgda
fastigheter under aret.

Fastighetsforandring - Blankett anvands for att anmala forandringar som sker

lopande under aret.

Rutin
Senast tre veckor innan en ytforandring sker anmaler fastighetsforvaltare

forandringen via blanketten. Fastighetsforvaltare diariefor blanketten och
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skickar den till Soderberg & Partners:

victoria.vanegmond @soderbergpartners.se

En kopia pa anmalan skickas till hyresadministrator/forvaltningsassistent och

till regionomradesansvarig controller Vastfastigheter bygg och forvaltning.
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