
TEst

DU-leverans 2025 från byggprojekt 

via ärendefunktion.
2025-01-01 tar Informationsförvaltare på enhet 

Fastighetsinformation över mottagning och arkivering av DU-

instruktioner. Fram till 2024-12-31 sköts detta av DU-

samordnare för respektive sjukhustomt.

Från och med 2025-01-01 skall kommunikation/verifikation 

om DU-leverans ske via ärendefunktion i Canea VF på liknande 

sätt som ritningshantering. Detta ersätter kommunikation via 

e-post, telefonsamtal eller annat sätt. 

För att aktivera denna ärendefunktion i pågående projekt, se 

presentationsbilden i slutet av detta dokument.
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Leverans av DU Mottagning

Meddela att DU-leverans 
är klar för hämtning och 
arkivering.

Geografisk ansvarig 
Informations-
förvaltare tar 
ärendet till ”sitt”.

Arkivera och 
informera

Hantera leveransen från 
Canea VF in till beslutade 
arkiveringsplatser.
Informerar berörda parter.

Hantering och 
återkoppling

Inledningsvis 
kommer hantering 
innebära kontroll av 
installationsdata.

Klart

Projekt
Informations

-förvaltare

DU-ärende från projekt till arkiv

Ansvarsfaser:

Åtgärda leverans av 
DU

Meddela att DU-leverans 
är åtgärdad och klar för 
hämtning /arkivering.
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Leverans av DU
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Det går bara att starta 

ärendet inifrån ett 

projekt i Canea VF.



Leverans av DU

Titel: Namnge din beställning

Projektledare: Projektledare för projektet

Kontaktperson: Den som för projektets räkning ansvarar 

för ärendet/leveransen

Förvaltningsobjekt, byggnad/-er samt 

projektnummer anges. Om projektet i Canea VF angett 

förvaltningsobjekt och byggnad/-er så ärvs den 

informationen in till ärendet.

Kort projektbeskrivning: Ex. ”Byte av fläktaggregat 

vindsvåning”, ”Renovering vårdutrymmen” eller liknande.

Ja eller Nej gällande:

• Innehåller leveransen installationsdata?

• Har projektet utgått från, i projektet gällande, 

kravställning?

• Har befintlig data från Faciliate hämtats och 

uppdaterats? Gäller förändrade eller borttagna 

installationer där någon informationsegenskap 

påverkats.

• Har någon typ av leveransspecifikation använts som 

checklista för att verifiera och kontrollera att projektets 

leverans är enligt beställarens krav?
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Informationsförvaltare och 

Informationshandläggare genomför 

mottagning av DU-leverans. Det görs en 

inläsningskontroll av installationsdata. Vid 

eventuella fel och brister kommer ärendet återgå 

till projektfas för åtgärder. Beskrivande 

kommentarer om felaktigheter och brister (från 

Informationsförvaltare och/eller 

Informationshandläggare) hanteras via 

ströminlägg i ärendet. 

Mottagning

Geografisk ansvarig 
Informations-
förvaltare tar 
ärendet till ”sitt”.

Hantering och 
återkoppling

Hantering av 
leverans och 
inläsningskontroll 
av installationsdata.
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Projektet åtgärdar DU-leveransen utifrån den 

beskrivning som förmedlats via ströminlägg. När 

nödvändiga åtgärder är utförda och ny leverans 

finns på projektytan i Canea VF skickas ärendet 

åter för granskning.

Om leveransen vid granskning fortsatt inte 

godkänns upprepas förfarandet.

Om leveransen vid granskning godkänns kommer 

ett verifierande mail om detta.

Åtgärda leverans av 
DU
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Arkivera och 
informera

Informationsförvaltare färdigställer ärendet 

och skriver in eventuellt kompletterande 

information. Därefter anges de personer/roller 

som skall informeras om att DU-leveransen är 

omhändertagen samt att installationsdata är 

inläst i Faciliate. När ärendet färdigställs skickas 

mail med ärendeinformationen till projektledare, 

kontaktperson samt de personer som angetts i 

färdigställandefasen (tekniska samordnare och 

driftchef enligt kontaktlista). 

Kontaktlista DU
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https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/sfss11674-580525128-592/surrogate/Kontaktlista%20DU.pdf


Aktivera ärende i pågående projekt
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Aktivera ärende för leverans av DU i gamla projekt.

För att få fram DU-ärende (LDU)  i ett gammalt (pågående) 

projekt som startats före 2025-01-01 måste ärendetypen 

aktiveras för de roller som skall kunna göra beställning. Detta 

görs i projektet i Canea VFs projektmodul. 

1.Klicka på ”Medlemmar” 

2.Markera aktuell roll. 

3.Klicka nyckeln ”Redigera rättigheter för roll”. 

4.Välj ärende ”Leverans av DU” och ange ”Se och skapa” 

5.Klicka ”OK” 

6.Sen kan man behöva gå ur projektet och gå in igen för att 

rättigheterna skall slå igenom. 
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