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1. Syfte

Syftet med denna manual ar att vigleda Projektledaren (PL) i processen att skapa
Drift- och underhallsinstruktioner (DU).

Denna manual ska anviandas for att skapa och leverera DU fran projektet enligt

gillande TK, mallar och vagledningar.

Géllande TK, mallar och vagledningar finns i Projektguiden under 03 Produkt-

objekt/Skapa handlingar/DU-instruktioner eller pa extern hemsida under For

entreprenorer och konsulter/Tekniska krav.

2. Roller 1 DU-processen

Projektledaren (PL) ar alltid ytterst ansvarig for att skapa och leverera DU, men PL

kan nyttja olika roller for olika arbetsmoment.

Dar det i detta dokument star PL kan detta dven vara extern PL, bitradande PL, PING
(Projektingenjor) eller Informationssamordnare (IS). IS avser ramavtalad konsult
eller internt anstélld person.

PL delegerar arbetsuppgifter till olika roller beroende pa vilket stod denne behover.

Teknisk forvaltare (TF) kravstéller vilka DU som projektet ska leverera. TF nyttjas
aven vid framtagandet av installationsdata samt granskar innehéll i ett flertal

dokument infor leverans.

Vissa handlingstyper ska tas fram av exempelvis Konsult (K) eller Entreprenor (E).

Dar sa ar fallet framgar det i denna manual och/eller i Leveransspecifikationen.

Informationsforvaltaren (IF) ar den roll som tar emot den kvalitetssiakrade DU-
leveransen, som genomfor viss stickprovskontroll av struktur och metadata och
skickar DU vidare till exempelvis PDM Web.
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https://vgregion.sharepoint.com/sites/sy-sfss-projektguiden/SitePages/03%20Produkt-objekt.aspx#du-instruktioner
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https://fastighet.vgregion.se/information-till-entreprenorer-2/tekniska-krav/
https://fastighet.vgregion.se/information-till-entreprenorer-2/tekniska-krav/

3. Forberedande arbeten

Under denna rubrik beskrivs arbetsmoment som utfors under projekteringsskedet
och fardigstalls senast i samband med fardigt Forfragningsunderlag (FFU) infor

upphandling eller avrop av ramavtal.

3.1. Mappstruktur

Utfors av PL.

Ladda hem ZIP-fil MAAN-13749 Mall Mappstruktur DU och packa upp denna

pa din dator.

e Jamfor den forinlagda mappstrukturen i CANEA VF
med MAAN-13749 Mall Mappstruktur DU

v XXXXXX
_Mallar och exempelfiler
01 Overgripande
30 Mark och utemiljo
408Bygg
50 VS-system
52.F_G_H Gas och Tryckluft
54.B Vattenslacksystem
55 Kyla
57 Luftbehandling
63, 66 El- och elkraft
64 Tele
64.C Sakerhet
64.CBB Branddetektering
64.DB Handelseaktiverade signalsystem

71 Hiss

81 Styr

e Om mappstrukturerna skiljer sig at, det vill sdga om projektet i CANEA ar
upplagt for lange sedan, kompletteras mappstrukturen i CANEA VF enligt
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https://caneavf.vgregion.se/Document/Published/13749

MAAN-13749 Mall Mappstruktur DU och enligt den projektanpassade
leveransspecifikationen.
e OBS! Ta inte bort hela den befintliga mappstrukturen i CANEA utan
o komplettera med mappar som saknas
o komplettera mappbenamningar om de ar felbenamnda
o tabort de mappar som ej ar relevanta enligt den projektanpassade
Leveransspecifikationen.
e Om ditt projekt paverkar flera byggnader ska en mappstruktur per byggnad
skapas i CANEA VF och en DU-leverans per byggnad ske.

3.2. Projektanpassad Leveransspecifikation

Utfors av PL 1 samrad med TF.

e Ladda hem 13743 v.x.0 drift- och underhallsinstruktioner,

leveransspecifikation - Tekniska krav och packa upp denna pa din dator.

Benamns hadanefter ”Leveransspecifikationen”.

e Dop Leveransspecifikationen [proj.nr] Leveransspecifikation DU.xIsx.

e Liggin Leveransspecifikationen i Mappstrukturen i CANEA VF under 01
Overgripande\04 Leveransinformation.

e Géaigenom Leveransspecifikationen med respektive TF.
TF markerar ja eller nej i Leveransspecifikationen i kolumn G
(Handlingstypen ar aktuell i detta projekt (ja/nej)) for att markera vilka
handlingstyper som ska levereras fran det aktuella projektet.

e Efter genomgang med respektive TF, filtrera pa ja i kolumn G. Nu har en
projektanpassad leverensspecifikation skapats.
Den projektanpassade Leveransspecifikationen blir Innehallsforteckningen for
projektets DU.
Det ar utifran denna projektanpassade Leveransspecifikation som projektets

DU ska granskas och levereras.

Ett tips ar att skicka med den projektanpassade Leveransspecifikationen i
upphandlingen av din entreprenad eller bifoga till avropet av din/dina
ramavtalsentreprenor/-er. Skicka den projektanpassade leveransspecifikationen i

pdf-format.
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https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/sfss18313-2094082095-490/native
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/sfss18313-2094082095-490/native

3.3. Mallar och exempelfiler
Utfors av PL.

I MAAN-13749 Mall Mappstruktur DU finns ett antal mallar och exempelfiler,

under mappen _Mallar och exempelfiler.

Mallar ar Metadataregistrering, Kontaktlista, Dorrmiljokort, Injusteringsprotokoll

och Armaturforteckning.

e Laggin berorda mallar under ratt disciplin/ratt undermapp i CANEA VF,
utifran innehallet i Leveransspecifikationen.

e DoOp mallarna till ratt bendmning enligt Leveransspecifikationen, Kolumn I
(Filnamn).
Exempelvis ska en kontaktlista som ska till PDM web dopas
proj.nr_XXXXXX_30_KONT_PDM.xlsx, dar [proj.nr] avser projektnummer,
[XXXXXX] avser byggnadsnummer (i siffror) enligt kolumn Byggnad i
Byggnadsnummer och 30 avser BSAB-koden Mark.

o Oppna upp mallarna och anpassa dem med grundliggande information,
exempelvis Projekt, Projektnummer, Fastighetsobjekt, Konsult, Entreprendr,
Leverantor etcetera, beroende pa vilken information som efterfragas i
respektive mall.

o Exempelfiler ar till for att visa hur en viss handlingstyp kan se ut. Dessa kan ni
med fordel 1agga in under ratt disciplin/ratt undermapp i CANEA VF, utifran

innehallet i Leveransspecifikationen.

4. Skapa och kvalitetssakra DU

Arbetet med att skapa och kvalitetssiakra DU ska paborjas i god tid innan DU ska

levereras. En granskningsutgava av DU ska vara fardigstalld till samordnad kontroll.

Under denna rubrik beskrivs de arbetsmoment som kravs for att skapa och
kvalitetssakra DU.

Dar beskrivningar av arbetsmoment saknas framgar det i den projektanpassade
Leveransspecifikationen vilken roll som ska ta fram vilken handlingstyp och

exempelvis hur denna handlingstyp ska dopas.
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https://caneavf.vgregion.se/Document/Published/13749
https://mellanarkiv.vgregion.se/share/page/dp/ws/archive/stream/auth/v1/source/available/sofia/sfss11771-1295245022-64774/native

Nedanstdende underrubriker avser Huvudmappar i Leveransspecifikationen.

4.1.Huvudmapp 01 Overgripande

/o1 CE+risk:

Enligt Leveransspecifikation. E ansvarar om det aligger dem enligt kontrakt/avrop.
/02 Miljo: Enligt Leveransspecifikation.

/03 Energi: Enligt Leveransspecifikation.

e For redovisning av energiprestanda, anvind Redovisning

energiprestanda - Mall

e For Slutrapport DROL se Riktlinje for energi i projekt .

e For Slutrapport energianvandning produktionsskede, se Riktlinje for

energi i projekt.

/04 Leveransinformation: Enligt Leveransspecifikation.

e For metadatasittning, anvand Mall "proj.nr. Metadataregistrering DU-
v.x.0".xlsm”.

e For slutmote godkiand entreprenad, anvind MAAN-13786 Mall startmote

overlimnandeskede-slutmote godkind entreprenad
e For startmote infor garantiskede, anvand

MAAN-13800 Mall startmote infor garantiskede

/05 Garantier: Enligt Leveransspecifikation.

/07 Serviceavtal: Enligt Leveransspecifikation. E ansvarar om det aligger dem

enligt kontrakt/avrop.
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https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/sfss11753-1748524916-23/native
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/sfss11753-1748524916-23/native
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/sfss11824-89723525-24/surrogate
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/sfss11824-89723525-24/surrogate
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/sfss11824-89723525-24/surrogate
https://caneavf.vgregion.se/Document/Development/13786
https://caneavf.vgregion.se/Document/Development/13786
https://caneavf.vgregion.se/Document/Published/13800

4.2. Undermappar samtliga discipliner

4.2.1. 05 Forteckningar/Installationsdata “BOID-lista”
Utfors av PL och Ki samrad med TF.

Om det i Leveransspecifikationen framgar att projektet ska leverera Installationsdata
under nagon/nagra discipliner (DISCIPLIN/05 Forteckningar/Installationsdata) ska

antingen ny installationsdata skapas eller befintlig installationsdata anpassas.

Arbetet med att skapa ny installationsdata avser nybyggnads- och
tillbyggnadsprojekt.

Detta arbete paborjas redan i projekteringsskedet och fardigstills infor leverans av
DU.

Arbetet med att anpassa befintlig installationsdata avser
ombyggnadsprojekt/alla projekt som paverkar befintliga installationer.

Detta arbete utfors infor att DU ska fardigstillas och levereras. Se Kapitel 6.

Rekommendationen ar dock att bestilla befintlig installationsdata redan i
projekteringsskedet. Detta da befintlig installationsdata kan behovas i
projekteringsskedet for att f4 information om benamning och numrering av befintliga
installationer/komponenter, s som exempelvis apparatskdpsbenamningar och
numreringar, aggregatbenamningar och numreringar, dérrbenamningar och
numreringar, vattenmatare och numreringar etcetera.

For att bestilla befintlig installationsdata som Informationshandling kontaktar PL

respektive TF som exporterar ut listor fran Faciliate.
Ny installationsdata

Avser nybyggnads- och tillbyggnadsprojekt.
Vid osikerhet, ta alltid hjalp av respektive TF.

1. Ladda hem Masterdata for fastighetsinformation, bilaga 1

Installationsdata. Nedan kallad "Masterdatafilen”.

Detta ar en informationsfil som innehaller information om vilken
installationsdata som ska levereras, hur installationsdata ska benamnas och

anges vid skapandet av "BOID-listan”.

Sida 8


https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/sfss11805-1975332570-96/native
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/sfss11805-1975332570-96/native

. Ladda hem Importmall for INSTALLATIONSDATA till Faciliate.

Nedan kallad "Importmallen”. Detta ar en tom mallfil som fylls i med

relevanta Installationsdata for att skapa "BOID-listan”.

. Dop mallfilen till "XXXXXX_YY_BOID.xlsx.

[XXXXXX] avser byggnadsnummer (i siffror) enligt kolumn Byggnad i
Byggnadsnummer, [YY] avser aktuell disciplin.

Du har nu skapat grunden till din "BOID-lista”.

Skapa en "BOID-lista” per berord disciplin.

. Lagg in "BOID-listan/-listorna” i mappstrukturen under respektive berord
Disciplin/o5 Forteckningar.

. Fyll i ’BOID-listorna” med relevant information.

Beteckning framgar av Markbilaga for respektive disciplin. Det finns olika

Mairkbilagor for olika Forvaltningsobjekt.

Bendmningar av Installationsobjekt, Installationstyp (Inst. Typ) och vilka
installationsobjekt som ska ha Detaljspecifikation framgar

av "Masterdatafilen”.

Kolumn Ifylls av |Vad fyllsi

Installation K Exempelvis 511401-KB-19-EXP1

dar installation registreras per objekt (individ)

Om det i "Masterdatafilen” star n/a i kolumn

Rum och XX i kolumn Plan, ska Beteckning

NAV.

Om det i "Masterdatafilen” star n/a i kolumn
Plan och kolumn Rum, ska Beteckning
innehélla Byggnadsnummer,

exempelvis 511401-Takbrunnar.

innehdlla plannummer, exempelvis 511401—-01-

Kolumn C- Vilj K Vilj exempelvis SC1 -DDC i rullistan

Installationsobjekt i

Listan
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https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/sfss11805-1975332570-52/native
https://mellanarkiv.vgregion.se/share/page/dp/ws/archive/stream/auth/v1/source/available/sofia/sfss11771-1295245022-64774/native

Inst. Benamning Dold kolumn.
Fylls i automatiskt nar du valjer

Istallationsobjekt i Listan i Kolumn C

Inst. Typ Dold kolumn.

Fylls i automatiskt nar du valjer

Istallationsobjekt i Listan i Kolumn C

Mangd K Antal. Exempelvis 1 dorr, 8 kylbafflar

Enhet K Exempelvis st

Urspr.inst.ar PL Ange samma ar som kolumn Inst. Ar

Inst. Ar PL Ange installations ar

Garantidatum t.o.m. |PL Ange datum da Entreprenaden ar godkand (SB-
datum) och lagg pa 5 ar.

Forv. obj. PL Forvaltningsobjekt 4 siffror.

Exempelvis 5000 for Sahlgrenska sjukhuset.

Byggnad PL Byggnadsnummer i siffror enligt Kolumn
Byggnad i Byggnadsnummer

Exempelvis 511401 for SS PAV 1

Plan PL Ange Plannumrering om installationen ska

anges pa Planniva, exempelvis 00

Rum PL Ange hela rumsnumret enligt Arkitektmodell
om installationen ska anges pa rumsniva,

exempelvis 5071.00.159a.

Forvaltning PL Ska alltid vara VF

Detaljspecifikation |K Fylls i for berorda installationstyper
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https://mellanarkiv.vgregion.se/share/page/dp/ws/archive/stream/auth/v1/source/available/sofia/sfss11771-1295245022-64774/native

Objektsbeskrivning |PLeller K | Valfritt, behover ej fyllas i.
Har kan man exempelvis skriva fabrikat om

man vill.

Elkraft och Elkraft styr (63, 66, 81) onskar att fa
in fabrikatbeteckningar etc har. K tar hjalp av E

for detta arbete.

Giltig till Lamnas tom

Placering Lamnas tom

6. For den som vill lasa mer om hur man arbetar med Installationsdata, finns

dokumentet Skapa nytt underlag till Installationsdatabasen att tillga.
Befintlig installationsdata

Avser ombyggnadsprojekt/alla projekt som paverkar befintliga installationer.
Vid osidkerhet, ta alltid hjalp av respektive TF.

Om det i projektet ingar att anpassa delar av installationer som ar angivna pa
overgripande niva, exempelvis golv, undertak, fasader, fonster, tak, installationer

angivna pa gruppniva etcetera ska ingenting dndras.

Befintlig installationsdata exporteras fran Faciliate och anpassas till projektets

forutsattningar. I arbetet ingar att:

a. Lagga till nya installationsobjekt med tillhérande
information "attributdata”.

b. Anpassa befintliga installationsobjekt vid utbyte av en installation, det
vill sdga “ett-mot-ett”.

c. Arkivera (giltighets satta) ej aktuella installationsobjekt.

1. Bestill befintlig installationsdata via Arendeflode i CANEA VF (Arendeflodet

ar under utveckling).
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Innan detta Arendeflode #r driftsatt kontaktar PL respektive TF som
exporterar befintlig installationsdata fran Faciliate. En exporterad fil per
disciplin.

2. Ladda hem Masterdata for fastighetsinformation, bilaga 1
Installationsdata. Nedan kallad "Masterdatafilen”.

Detta ar en informationsfil som innehéller information om hur
installationsdata ska benamnas och anges vid anpassning av befintlig
installationsdata for att skapa en "BOID-lista”.

3. Dop de exporterade filerna till "XXXXXX_YY_BOID.xlsx.
[XXXXXX] avser byggnadsnummer (i siffror) enligt kolumn Byggnad i
Byggnadsnummer, [YY] avser aktuell disciplin.
Du har nu skapat grunden till din/dina "BOID-lista/listor”.

4. Lagg in "BOID-listan/-listorna” i mappstrukturen under respektive berord

Disciplin/o5 Forteckningar.

a. Ligga till nya installationsobjekt med tillhorande

information ”attributdata”:
Avser om projektet exempelvis installerar en helt ny Flaktluftkylare.

5. Lagg till nya installationsobjekt med tillhorande attributdata pa forsta lediga
rad i respektive "BOID-lista”.

6. Fylli ”BOID-listorna” med relevant information "attributdata”.
Beteckning framgar av Markbilaga for respektive disciplin. Det finns olika

Markbilagor for olika Forvaltningsobjekt.

Bendmningar av Installations, Ins. Bendmning och vilka installationsobjekt som ska

ha Detaljspecifikation framgar av "Masterdatafilen”.

Kolumn Ifylls av |Vad fylls i

Installation K Exempelvis 507101—00-KB17-FLK4.

Om det i "Masterdatafilen” star n/a i kolumn
Rum ska Beteckning innehélla plannummer,

exempelvis 511401—01-NAV.
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https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/sfss11805-1975332570-96/native
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Om det i "Masterdatafilen” star n/a i kolumn
Plan, ska Beteckning innehalla
Byggnadsnummer,

exempelvis 511401-Takbrunnar.

Inst. benamning K Exempelvis Expansionskarl

Inst. typ K Exempelvis SC4.5

Mangd K Antal, Exempelvis 1

Enhet K Exempelvis st

Urspr.inst.ar PL Ange samma ar som kolumn Inst. Ar

Inst. Ar PL Ange installations ar

Garantidatum t.o.m. |PL Ange datum di Entreprenaden ar godkand (SB-
datum) och lagg pa 5 ar.

Forv. obj. PL Forvaltningsobjekt 4 siffror. Exempelvis 5000

for Sahlgrenska sjukhuset.

Byggnad PL Byggnadsnummer i siffror enligt Kolumn
Byggnad i Byggnadsnummer

Exempelvis 511401 for SS PAV 1

Plan PL Ange Plannumrering om installationen ska

anges pa Planniva, exempelvis 00.

Rum PL Ange hela rumsnumret om installationen ska

anges pa rumsniva, exempelvis 5071.00.159a.

Forvaltning PL Ska alltid vara VF

Detaljspecifikation |K Fylls i for berorda installationstyper

Objektsbeskrivning | PL eller K | Valfritt, behover ej fyllas i.
Har kan man exempelvis skriva fabrikat om

man vill.
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Elkraft och Elkraft styr (63, 66, 81) 6nskar att fa
in fabrikatbeteckningar etc har. K tar hjalp av E

for detta arbete.
Giltig till Lamnas tom
Placering Lamnas tom

b. Anpassa befintliga installationsobjekt vid utbyte av en

installation, det vill siga ”ett-mot-ett”:

Avser utbyte pa “individniva”, det vill sdga nar en installation finns i ett visst angivet

rum, exempelvis da utbyte sker av ett expansionskarl i ett visst rum.

7. Stéll dig pa den aktuella raden/de aktuella raderna och gor foljande:

Kolumn Ifylls av |Vad fylls i

Installations ar PL Ange installations ar for din nya installation.

Garantidatum t.o.m. |PL Ange datum da Entreprenaden ar godkand (SB-
datum) och lagg pa 5 ar.
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c. Arkivera (giltighets satta) ej aktuella installationsobjekt:

Avser de befintliga installationer som rivs i ditt projekt. Exempelvis om du river en

Flaktluftkylare i ett visst rum.

8. Still dig pa den aktuella raden/de aktuella raderna och gor foljande:

Kolumn Ifylls av |Vad fylls i
Giltig t.o.m. PL Ange datum da Entreprenaden ar godkand (SB-
datum).

9. For den som vill ldsa mer om hur man arbetar med Installationsdata, finns

dokumentet Skapa nytt underlag till Installationsdatabasen att tillga.

4.2.2. 06 Produktdata/Produktdatablad

Utfors av E.

I Leveransspecifikationen framgar exempel pa vilka produktdatablad som ska
levereras for respektive disciplin. Observera att vissa discipliner (63, 66 El- och
Elkraft och 81 Styr) ej 6nskar Produktdatablad.

Stam av omfattningen av produktblad med respektive TF.

All teknisk data med mera for installerade komponenter och material redovisas.
Produktdatablad ska vara skrivet pa svenska.
For respektive produktdatablad ska filnamn 6verensstimma med den

komponentbeteckning som anges pa ritning och principschema.

For elektriskt anslutna komponenter till bland annat styrsystem ska
systembeteckning anges.

Byggvarudeklarationer hanteras i https://www.byggvarubedomningen.se/.

1. Eladdar hem produktdatablad for berorda installationer.

2. E doper respektive produktdatablad enligt kolumn I i Leveransspecifikation.
Det finns tva varianter beroende pa om produktbladen ska slutforvaras i PDM
Web eller slutforvaras i CANEA VF.

Produktdatablad dops enlig foljande tva alternativ:
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e skatill PDM Web till [proj.nr]_[XXXXXX]_[KKKK].pdf
e ¢jskatill PDM Web till CF_[XXXXXX]_[KKKK].pdf
[proj.nr] avser projektnummer, [XXXXXX] avser byggnadsnummer i

siffror enligt Kolumn Byggnad i Byggnadsnummer och [KKKK] avser

komponentbeteckning (ex AV51). Vid behov kan I6pnummer laggas till.
3. Eligger in samtliga produktblad under respektive disciplin/06
Produktdata/Produktdatablad i mappstrukturen i CANEA VF.

4.3. Disciplinspecifika mappar och
handlingstyper

Under nedanstaende rubriker beskrivs arbetssitt for disciplintypiska handlingstyper.

Dar det star Enligt Leveransspecifikation framgar omfattning/innehall och hur
handlingstyperna ska dopas enligt filbendmning i kolumn I (Filnamn) i

Leveransspecifikationen.

4.3.1. 30 Mark och utemiljo
/01 Kontakter:

e Kontaktlista: Anvind mall i DU-Mappstruktur DU,
Mall "proj.nr_ XXXXXX_BSAB_KONT_PDM.xIs”.

e PL doper handlingstypen med ratt benamning enligt Leveransspecifikation.
PL fyller i Projekt-, Entreprenor- och Konsultinformation om TF sa onskar.

E fyller i Leverantorer om TF si onskar.
/02 System:
¢ Funktionsbeskrivning: Enligt Leveransspecifikation.
/04 Protokoll, listor, intyg och sikerhetsdokumentation

¢ Underlag for CE-miarkning: Enligt Leveransspecifikation.
e E-plant intyg: Enligt Leveransspecifikation.
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4.3.2. 40 Bygg
/o1 Kontakter:

e Kontaktlista: Anvind mall i DU-Mappstruktur DU,
Mall "XXXXXX_ BSAB_KONT_CANEA.xIs”.
PL doper handlingstypen med ratt benamning enligt Leveransspecifikation.
PL fyller i Projekt-, Entreprenor- och Konsultinformation om TF sa onskar.

E fyller i Leverantorer om TF sa onskar.
/04 Protokoll, listor, intyg och sikerhetsdokumentation

¢ Underlag for CE-miirkning: Enligt Leveransspecifikation.
¢ Fuktmiitningsprotokoll, Protokoll for tathetsprovningar: Utfors av E
om detta aligger dem enligt kontrakt/avrop, i annat fall ansvarar PL.

e Lasschema: Enligt Leveransspecifikation.
/06 Produktdata

e Dorrmiljokort: Levereras ett (1 st) Dorrmiljokort per dorr.
Det finns dels ett exempel pa hur ett Dorrmiljokort kan se ut, dels en mall som
kan anvindas. I denna mall framgar miniminivan som ett Dorrmiljokort ska
innehélla. Exempel och Mall finns i DU-mappstruktur.
Mall ” proj.nr_ XXXXXX_40_Plan_Rum_dorrmiljokort.xls”.
“Exempel pa ifyllt dorrmiljokort.pdf”.
Dorrmiljokort utfors av K.

o Skotselanvisningar: Enligt Leveransspecifikation.

4.3.3. 50 VS-system
/01 Kontakter:

e Kontaktlista: Anvand mall i DU-Mappstruktur DU,
Mall "XXXXXX_BSAB_KONT_CANEA.xIs”.
PL doper handlingstypen med ratt benamning enligt Leveransspecifikation.
PL fyller i Projekt-, Entreprenor- och Konsultinformation om TF sa onskar.

E fyller i Leverantorer om TF sa onskar.
/02 System
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Funktionsoversikt och driftstrategi: Enligt Leveransspecifikation.
Teknisk beskrivning RH: Teknisk beskrivning uppdateras till

relationshandlingsstatus med inkopta produkter. Utfors av K.

/04 Protokoll, listor, intyg och sikerhetsdokumentation

Underlag for CE-mérkning: Enligt Leveransspecifikation.
Injusteringsprotokoll samt ventil- och ramsforteckning:

Anvand Mall "XXXXXX_BSAB_INJU.xls” finns i DU-mappstruktur. Mall fylls
i av E och dops enligt Leveransspecifikation.

Avsyn markforlagda VA-ledningar: Enligt Leveransspecifikation.

4.3.4. 52.F_G_H Gas och Tryckluft
/01 Kontakter:

Kontaktlista: Anviand mall i DU-Mappstruktur DU,

Mall "XXXXXX_ BSAB_KONT_CANEA.xls”.

PL doper handlingstypen med riatt benamning enligt Leveransspecifikation.
PL fyller i Projekt-, Entreprenor- och Konsultinformation om TF sa 6nskar.

E fyller i Leverantorer om TF sa onskar.

/02 System

Funktionsoversikt och driftstrategi: Exempel finns i DU-mappstruktur.
Enligt Leveransspecifikation.
Teknisk beskrivning RH: Teknisk beskrivning uppdateras till

relationshandlingsstatus med inkopta produkter. Utfors av K.

/04 Protokoll, listor, intyg och sikerhetsdokumentation

Underlag for CE-miirkning: Enligt Leveransspecifikation.
Arbetsbegiran/Anvandningstillatelse: Avser Bilaga 1a Begdran om
arbetstillatelse for ingrepp i centralgasanldggning och Bilaga 1b Driftblankett

for ingrepp i medicinska gassystem i 13782 v.x.0, gas och tryckluft,

huvuddokument, system - Tekniska krav.pdf. Fyllsi av E tillsammans

med Driften.

Protokoll Renhetsintyg/Tvittintyg: Enligt Leveransspecifikation.
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e Proviryckningsprotokoll och lackagetester: Enligt
Leveransspecifikation.

e Utlatande sikerhetsbesiktning: Enligt Leveransspecifikation.

e Ventil- och rumsforteckning: Anvind Mall "XXXXXX_BSAB_INJU.xls”
finns i DU-mappstruktur. Mall fylls i av E och dops enligt
Leveransspecifikation.

e Intyg: Enligt Leveransspecifikation.

e Luftprovsanalysrapport: Enligt Leveransspecifikation.
/07 Berakningar

e Tryckfallsberikningar: Enligt Leveransspecifikation.

4.3.5. 54.B Vattenslacksystem
/01 Kontakter:

e Kontaktlista: Anviand mall i DU-Mappstruktur DU,
Mall "XXXXXX_ BSAB_KONT_CANEA.xls”.
PL doper handlingstypen med ratt benamning enligt Leveransspecifikation.
PL fyller i Projekt-, Entreprenor- och Konsultinformation om TF sa 6nskar.

E fyller i Leverantorer om TF sa onskar.
/02 System

e Funktionsoversikt och driftstrategi: Enligt Leveransspecifikation.
e Teknisk beskrivning RH: Teknisk beskrivning uppdateras till

relationshandlingsstatus med inképta produkter. Utfors av K.
/04 Protokoll, listor, intyg och sikerhetsdokumentation

¢ Underlag for CE-mirkning: Enligt Leveransspecifikation.

e Anlaggarintyg: Exempel finns i DU-mappstruktur. Enligt
Leveransspecifikation.

e Tillsyn/kontroll av utomhusbrandposter: Enligt Leveransspecifikation.

o Installationsintyg: Enligt Leveransspecifikation.

e Provningsprotokoll: Enligt Leveransspecifikation.
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e Ventil- och rumsforteckning: Anvand Mall "XXXXXX_ BSAB_INJU.xls”
finns i DU-mappstruktur. Mall fylls i av E och d6ps enligt

Leveransspecifikation.
/07 Berakningar

¢ Hydrauliska beriakningar: Exempel finns i DU-Mappstruktur. Enligt

Leveransspecifikation.
/08 OR-planer och serviceritningar

¢ Orienterings- / Serviceritningar: Exempel finns i DU-mappstruktur.

Enligt Leveransspecifikation.

4.3.6. 55 Kyla
/o1 Kontakter:

e Kontaktlista: Anviand mall i DU-Mappstruktur DU,
Mall "XXXXXX_BSAB_KONT_CANEA.xls”.
PL doper handlingstypen med ratt benamning enligt Leveransspecifikation.
PL fyller i Projekt-, Entreprenor- och Konsultinformation om TF sa onskar.

E fyller i Leverantorer om TF si onskar.
/02 System

e Funktionsoversikt och driftstrategi: Exempel i DU-mappstruktur. Enligt
Leveransspecifikation.
e Teknisk beskrivning RH: Teknisk beskrivning uppdateras till

relationshandlingsstatus med inképta produkter. Utfors av K.
/04 Protokoll, listor, intyg och sikerhetsdokumentation

¢ Underlag for CE-miarkning: Enligt Leveransspecifikation.
e Skrotningsintyg: Enligt Leveransspecifikation.

e Injusteringsprotokoll samt ventil- och rumsforteckning: Anviand
Mall "XXXXXX_BSAB_INJU.xls” finns i DU-mappstruktur. Mall fylls i av E

och dops enligt Leveransspecifikation.
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4.3.7. 57 Luftbehandling
/o1 Kontakter:

e Kontaktlista: Anvind mall i DU-Mappstruktur DU,
Mall "XXXXXX_ BSAB_KONT_CANEA.xIs”.
PL doper handlingstypen med ratt benamning enligt Leveransspecifikation.
PL fyller i Projekt-, Entreprenor- och Konsultinformation om TF sa onskar.

E fyller i Leverantorer om TF sa onskar.
/02 System

e Funktionsoversikt och driftstrategi: Enligt Leveransspecifikation.
e Teknisk beskrivning RH: Teknisk beskrivning uppdateras till

relationshandlingsstatus med inképta produkter. Utfors av K.
/04 Protokoll, listor, intyg och sikerhetsdokumentation

¢ Underlag for CE-miirkning: Enligt Leveransspecifikation.

e Igangkorningsprotokoll luftbehandlingsaggregat: Enligt
Leveransspecifikation.

e Injusteringsprotokoll samt spjill- och rumsforteckning: Enligt
Leveransspecifikation.

e OVK-protokoll: Enligt Leveransspecifikation.
4.3.8. 63, 66 El- och elkraft
/o1 Kontakter:

e Kontaktlista: Anvind mall i DU-Mappstruktur DU,
Mall ” XXXXXX_BSAB_KONT_CANEA.xls”.
PL doper handlingstypen med ratt benamning enligt Leveransspecifikation.

PL fyller i Projekt och Entreprenor
/02 System

e Allman beskrivning: Enligt Leveransspecifikation.

¢ Handhavandeinstruktioner: Enligt Leveransspecifikation.
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/04 Protokoll, listor, intyg och sikerhetsdokumentation

e Underlag for CE-miarkning: Enligt Leveransspecifikation.

e Isolations- och skyddsjordsprotokoll: Enligt Leveransspecifikation.
/05 Forteckningar

e Armaturforteckning: Anvind Mall "proj.nr_ XXXXXX_ 63_ARMA.xIs”,
finns i DU-Mappstruktur. Exempel finns i DU-mappstruktur. K fyller i

projekterade armaturer, E byter ut om nagra armaturer dndras.
/06 Produktdata

e Tillsyn- och skotselanvisningar: Enligt Leveransspecifikation.
/10 Programvaror

e Programfiler: Enligt Leveransspecifikation.

4.3.9. 64 Tele
/o1 Kontakter:

e Kontaktlista: Anvind mall i DU-Mappstruktur DU,
Mall "XXXXXX_ BSAB_KONT_CANEA.xls”.
PL doper handlingstypen med ratt benamning enligt Leveransspecifikation.

PL fyller i Projekt och Entreprenor
/02 System

e Allmian beskrivning: Enligt Leveransspecifikation.

e Handhavandeinstruktioner: Enligt Leveransspecifikation.
e Systemlayout: Enligt Leveransspecifikation.

¢ Antenndokumentation: Enligt Leveransspecifikation.

¢ Centralursdokumentation: Enligt Leveransspecifikation.

e Telefonsystemsdokumentation: Enligt Leveransspecifikation.
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/04 Protokoll, listor, intyg och sikerhetsdokumentation

¢ Registrering av teletekniska anlidggningar och datanat: Enligt

Leveransspecifikation.

4.3.10. 64.C Sakerhet
/o1 Kontakter:

e Kontaktlista: Anviand mall i DU-Mappstruktur DU,
Mall "XXXXXX_BSAB_KONT_CANEA.xls”.
PL doper handlingstypen med ratt benamning enligt Leveransspecifikation.

PL fyller i Projekt och Entreprenor
/02 System

e Allman beskrivning: Enligt Leveransspecifikation.
e Handhavandeinstruktioner: Enligt Leveransspecifikation.

e Orienterings-/Serviceritningar: Enligt Leveransspecifikation.
/04 Protokoll, listor, intyg och sikerhetsdokumentation

¢ Registrering av teletekniska anlaggningar och datanit: Enligt
Leveransspecifikation.
e Stromforbrukningsprotokoll: Enligt Leveransspecifikation.

e Anlaggarintyg Styr: Enligt Leveransspecifikation.
4.3.11. 64.CBB Branddetektering
/o1 Kontakter:

e Kontaktlista: Anvand mall i DU-Mappstruktur DU,
Mall "XXXXXX_BSAB_KONT_CANEA.xIs”.
PL doper handlingstypen med ratt benamning enligt Leveransspecifikation.

PL fyller i Projekt och Entreprenor
/02 System

e Forbindningschema: Enligt Leveransspecifikation.
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e Handhavandeinstruktion: Enligt Leveransspecifikation.
e Nitschema: Enligt Leveransspecifikation.

e Orienteringsritning och Serviceritning: Enligt Leveransspecifikation.
/04 Protokoll, listor, intyg och sikerhetsdokumentation

e Anlaggarintyg inkl. Stromberikningar och Funktionsbeskrivning:

Enligt Leveransspecifikation.

4.3.12. 64.DB Handelseaktiverade signalsystem
/01 Kontakter:

e Kontaktlista: Anvind mall i DU-Mappstruktur DU,
Mall "XXXXXX_ BSAB_KONT_CANEA.xlIs”.
PL doper handlingstypen med riatt benamning enligt Leveransspecifikation.
PL fyller i Projekt och Entreprenor

/02 System

e Patientkallelse och Braklarmssystemsdokumentation: Enligt
Leveransspecifikation.

e Allmin beskrivning: Enligt Leveransspecifikation.

e Handhavandeinstruktioner: Enligt Leveransspecifikation.

e Systemlayout: Enligt Leveransspecifikation.
/04 Protokoll, listor, intyg och sikerhetsdokumentation

e Registrering av teletekniska anliggningar och datanit: Enligt

Leveransspecifikation.
/10 Programvaror

e Programvaror: Enligt Leveransspecifikation.
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4.3.13. 71 Hiss
/o1 Kontakter:

e Kontaktlista: Anvind mall i DU-Mappstruktur DU,
Mall "XXXXXX_ BSAB_KONT_CANEA.xIs”.
PL doper handlingstypen med ratt benamning enligt Leveransspecifikation.

PL fyller i Projekt och Entreprenor
/02 System

e Hissjournal: Enligt Leveransspecifikation.

e Hissparm: Enligt Leveransspecifikation.

/04 Protokoll, listor, intyg och sikerhetsdokumentation
e Intyg: Enligt Leveransspecifikation.

4.3.14. 81 Styr

Avser bade Fastighetsstyr och Elkraftsstyr.

Fastighetsstyr

/o1 Kontakter:

o Kontaktlista Fastighetsstyr: Anviand mall i DU-Mappstruktur DU,
Mall "XXXXXX_ BSAB_KONT_CANEA.xlIs”.
PL doper handlingstypen med riatt benamning enligt Leveransspecifikation.
PL fyller i Projekt-, Entreprenor- och Konsultinformation om TF sa 6nskar.

E fyller i Leverantorer om TF sa onskar.
/02 System

e Schema Fastighetsstyr: Exempel finns i DU-mappstruktur. Benamning

enligt Leveransspecifikation.
/03 Driftkort

e Driftkort Fastighetsstyr: Utfors av foljande roller:

o Ramavtal: E eller K beroende pa vem som projekterat handling.
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o Upphandlade entreprenader: K
Exempel finns i DU-mappstruktur.

Benamning enligt Leveransspecifikation.
/04 Protokoll, listor, intyg och sikerhetsdokumentation

e Funktionskontroll DDC Fastighetsstyr: Enligt Leveransspecifikation.

¢ Underlag for CE-mirkning Fastighetsstyr: Enligt Leveransspecifikation.

¢ Instillningsprotokoll Fastighetsstyr: Enligt Leveransspecifikation.

e Isolations- och skyddsjordsprotokoll Fastighetsstyr: Enligt
Leveransspecifikation.

o Kalibreringsprotokoll Fastighetsstyr: Enligt Leveransspecifikation.

e Motorskyddsprotokoll Fastighetsstyr: Enligt Leveransspecifikation.

/08 DDC-dokumentation
e DDC-dokumentation Fastighetsstyr: Enligt Leveransspecifikation.
/09 Apparatskapsdokumentation

e Apparatskipsdokumentation Fastighetsstyr: Enligt

Leveransspecifikation.
/10 Programvaror
e Programverktyg Fastighetsstyr: Enligt Leveransspecifikation.
Elkraft styr
/o1 Kontakter:

e Kontaktlista Elkraft styr: Anvind mall i DU-Mappstruktur DU,
Mall "XXXXXX_BSAB_KONT_CANEA.xlIs”.
PL doper handlingstypen med ratt benamning enligt Leveransspecifikation.
PL fyller i Projekt-, Entreprenor- och Konsultinformation om TF sa 6nskar.

E fyller i Leverantorer om TF sa onskar.
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/04 Protokoll, listor, intyg och sikerhetsdokumentation

¢ Funktionskontroll DDC Elkraft styr: Enligt Leveransspecifikation.
¢ Underlag for CE-mirkning Elkraft styr: Enligt Leveransspecifikation.
e Isolations- och skyddsjordsprotokoll Elkraft styr: Enligt

Leveransspecifikation.
/08 DDC-dokumentation
e DDC-dokumentation Elkraft styr: Enligt Leveransspecifikation.
/10 Programvaror

e Programverktyg Elkraft styr: Enligt Leveransspecifikation.

4.4. Granskning av DU

Nar all DU ar fardigstalld ska innehéallet granskas. En granskningsutgédva ska finnas

framme till samordnad kontroll.
Granskning sker av olika information av olika roller.

PL granskar alltid: Filnamn, grundinformation sa som exempelvis projektnummer,

projektbendmning, fastighetsobjekt, byggnad, plan, rum etcetera.

Innehéll i handlingstyperna granskas av roll i kolumn K i Leveransspecifikationen
(Granskare. Roll/funktion som godkant leverans (innehéll och utformning). Det kan

exempelvis vara Energistrateg, Besiktningsman, Teknisk forvaltare, Projektledare.

Fyll i namn pa den som granskar respektive handlingstyp i kolumn L (Namn pa
granskare) samt datum for nar handlingstypen har granskats i kolumn N i

Leveransspecifikationen.
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5. Metadatasattning

D4 alla DU ar inlagda i mappstrukturen i CANEA VF ska metadatasattning utforas,
detta sa att handlingstyperna kan lasas in i PDM Webb.

1. PLzippar ner hela mappstrukturen fran CANEA VF, sparar och packar upp
mappstrukturen med samtliga handlingstyper pa den egna datorn, forslagsvis
péa lokal disk, exempelvis C:

2. Gé&inimappstrukturen (pa datorn) i mapp _ Mallar och exempelfiler/o1
Mallar och 6ppna filen "proj.nr_Metadataregistrering DU-v.x.0.xIsm”.
Hadanefter benamnd "Metadatasattningsfilen”.

3. DoOp Metadatasittningsfilen enligt Leveransspecifikationen kolumn I
(Filnamn) ange samma versionsnummer som mallfilen har.

4. Skapa script. Med scriptets hjalp listas alla ingaende filer i DU-leveransen.

a. Still dig pa fliken Registrering.
For att starta scriptet tryck pA ALT+F8 eller sok i Excel efter "Makro” och vilj

Visa makron.

MALL Metadataregistrering DU-v.1.0x.. & = Senast dndrac: den 14 maj ~ je Makd
B Granska Visa Automatisera  Hjalp Atgarder |
= —) | [ Visa makron Visa makron (Alt+F8) A
==(=|#® ab Text = =
|:‘ 4 £ Radbryt text | = Visa en lista Gver makron som du kan 3?
= — = — = T Spel ki arbeta med.
|_E = | €= 3= Centrera dver kolumner ~ g ~ % ] "=|® pela in makro ;::fh r:
— ) () Beritta mer
= Justering 5 Tal [EF  Sparaiannat format b "
> Autosumma b
= k Saki dok G
2 Installation o Installationstyp Jinstal
7
#SAK
A "Makr"
[B, e %SAK
A
#3AK
2 gy 7
Fa hjilp med H#3AK
) BSAK
@ Mk > BSAK
L7
#SAK
O Fler sokiraffar for Makr BSA
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b. Markera skriptet a skapa fil lista och klicka pa Kor.

Makro ? X
Makronamn:
a_Skapa_fillista| + Kar
b_Kon;:roIIera_datum Stega
Redigera
Skapa
Ta bort
Alternativ...
Makron i: | Alla dppna arbetsbacker ~
Beskrivning
Avbryt

c. Klicka sedan pa mappen for den byggnad som skall lasas in. Observera att det
bara ska skapas en byggnad per inldsningsfil. Om ditt projekt avser fler
byggnader ska detta utforas for alla byggnader (en mappstruktur per byggnad).
I nedanstaende fall kommer programmet att ga in i mappen 342000 och alla
dess undermappar och lista samtliga handlingstyper som ligger i

undermapparna.

Vilj mapp x

Valj katalog for toppmapp

v 3420 Axvall hastcenter ~
v Axevalla histskola -24
v ou
~ 342000
10 Mark och utemiljo
40Bygg
50 Rar
57 Luftbehandling
B3, 66 EI- och elkraft

64 Tele
81 Styr
342001
342002
342003
342004
342005
342006 v
< >
Skapa ny mapp Avbryt
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d. Programmet visar dialogruta att kompletteringen ar klar.

xX v &

b

Filnamn b Hus/Byggnad (PDM}‘ Mapp 1 Mapp 2

342000_10_KONT

|

Installatiof

342000_Drift och Skétsel

342000 BY_Proviryckning

342000_GR_Jardanal

342000 KV_Hus1 Vattenprov

342000 KV Hus2 Vattenprov

342000_KV_Hus3_Vattenprav

342000 KV_Proviryckning Microsoft Excel

342000_Rarbro_Certificato K ing klar!

X

342000 _Rérbro_Prestandadeklaration

342000_TS_Prowtryckning oK

342000_VA_Filmtillfalle_1
342000_VA_Filmtilfalle_2

34200_Grind G1_Dokumentation montering
34200_Grind G2 _Dokumentation montering
34200_Grind G3_Dokumentation montering
342000_30_51_BOID

M-32-P-003

342000_AV_Senisventil
342000_AV_Teleskopgarnityr

e. OBS!! Da makrot tar med alla filer i mappstrukturen, dven de som inte ska

laggas in i PDM Web enligt Leveransspecifikationen behéver

Metadatasittningsfilen "rensas” pa filer som ej ska till PDM Web.

De handlingstyper som ej ar markerade med X i Kolumn E, i

Leveransspecifikationen, ska nu raderas fran Metadatasattningsfilen.

Dessa handlingstyper dr dopta med CF__ inledningsvis i filnamnet. Exempelvis

CF_123456_81_BOID.xlsx.

Markera alla kolumner A-P i metadatasattningsfilen,

klicka pa Sortera och filtrera,

% Autosumma  ~ afd

Fyll ~
0 Radera «

Sortera och  Bak och Tillagg

Rediger Kéanslighet Tillagg

valj Anpassad sortering.

Vailj Filnamn i Sortera efter.
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| Sortera [4 X

—+ Ldgatillnivi | < Ta bort niva E@ Kopiera niva Alternativ... [ Mina data har rubriker
Kolumn Rortera efter Ordning
| |Sortera efter | Filnamn « | [Cellvirden || |AtinG w
o
. o
Klicka pa OK.

Nu har alla filerna i Kolumn B (Filnamn) sorterats i bokstavsordning och du kan

radera alla rader dar filnamnet inleds med CF_.

Nir filerna ar raderade ska listan sorteras om till sin ursprungliga struktur.
Markera alla kolumnerna A-P igen,

klicka pa Sortera och filtrera,

Z Autosumma v [
_ a0
Fyll ~ Tilligg
& Radera ~
Redigerig Kanslighet Tillagg
valj Anpassad sortering.
Vilj Sokviag i Sortera efter.
| Sortera f x
—+ Liggtillnivd | < ;a bort nivé  [[3 Kopiera niva Alternativ.. [ Mina data har rubriker
Kalumn ortera efter Crdning
Sortera efter | ggpydg || [Eellvirden | |AtlO v
|
oK Avbryt

Klicka pa OK.
Nu ar filerna sorterade efter Huvudmapp 1 och filerna ligger i sin ursprungliga

ordning.
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f. Efter att scriptet ar skapat och Metadatasattningsfilen ar rensad pa
handlingstyper som ej ska till PDM Web ska foljande information fyllas i
respektive kolumn i Metadatasattningsfilen. Vissa kolumner fylls i per

automatik fran scriptet eller nar ndgon annan kolumn fylls i.

Kolumn Varde Exempel Instruktion
Kolumn B | Filnamn utan 12345_342101 Fylls i automatiskt fran
extension _30_FUNK script.

Laser Kolumn Ii

Leveransspecifikationen

OBS! Har far du dessutom
med alla filer som ar
inlagda i din
mappstruktur, aven de
som inte behover
metadatasattas enl.

Leveransspecifikation.

De handlingstyper/filer
som ska metadatasattas ar
markerade med X i

kolumn E i Lev.specen.

For att enbart behalla de
filer som ska
metadatasattas ska du nu
radera raderna med alla
filnamn som borjar pa

CF_, se punkt e. ovan.

Kolumn C | Fyllsiav Lamnas tom av PL.
Vistfastigheter

Informationsforvaltare

fyller i denna kolumn
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Kolumn Viarde Exempel Instruktion

Kolumn D | Huvudmapp for 01 Overgripande | copy-paste av delar av
resp diciplin sokvigen i Kolumn P.

Info som framgéar i Kolumn
Ai
Leveransspecifikationen
(Mapp 1 DU (Huvudmapp i
DU-leverans))

Kolumn E | Undermapp 05 Garantier copy-paste av delar av

sokvagen i Kolumn P.

Info som framgéar i Kolumn
Bi
Leveransspecifikationen
(Mapp 2 DU
(Undermapp/-ar i DU-
leverans))

Kolumn F | Installation 342001-AS01 Ange samma info som

framgar i kolumn
Beteckning (Installation) i
BOID-listan.

Kolumn G | Installationsbendm | Se kolumn F Fardig rullista att vilja
ning o (Handlingstype | Installationstyp (AFF-kod)
Installationstyp, ger | n forses med fran.
ifyllt kolumn H resp | foljande
I Installationstyp | Dar Installationstyp (AFF-

1 kod) saknas i
Metadatasittnin | Leveransspecifikationen
gsfil (AFF-kod)) | (kolumn F) lamnas denna
i Leverans- tom

specifikationen
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Kolumn

Varde

Exempel

Instruktion

Kolumn H

Installationsbenam

ning

Apparatskap

Fylls i automatiskt nar
Kolumn G fylls i

Kolumn I

Aff-Kod

SC1

Fylls i automatiskt nar
Kolumn G fylls i

Kolumn J

Projektdatum

2024-11-01

Datum for godkand
entreprenad (SB)

Kolumn K

Projektnummer

12345

copy-paste av delar av

sokvagen i Kolumn P.

Kolumn L

Forvaltningsobjekts

nummer

3420

Skriv in manuellt pa en
rad, kopiera till samtliga

rader i denna kolumn

Kolumn M

Byggnadsnummer

342001

se byggnadsnummer
Skriv in manuellt pa en

rad, kopiera till samtliga

rader i denna kolumn

Kolumn N

Plantillhorighet

01-02
K1, 03

01—-12

Om projektet har paverkat
plan 01 och plan 02 ange
01-02.

Om projektet har paverkat
plan K1 och plan 03 ange
Ki, 03.

Om projektet har paverkat
alla plan fran o1 till 12

ange 01—12.

Kolumn O

Filens extension

.pdf

Fylls i automatiskt fran

script

Kolumn P

Filens sokvag

c:\projekt\1234
5\DU\o1
Overgripande\o

5 Garantier

Fylls i automatiskt fran

script
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5. Nar metadatasittningsarbetet ar klart ska Metadatasattningsfilen sparas och

sedan liggas tillbaka i mapp 01 Overgripande/04 Leveransinformation i
CANEA VF.

6. Leverera DU

Nir DU dr komplett, granskad och metadatasatt ska DU levereras via Arendeflode i
CANEA VF, senast till slutbesiktning.

G4 in i ditt projekt i CANEA VF under Arenden/Leverans av DU.

Ta del av Manual DU-leverans 2025 fran byggprojekt via drendefunktion

for att leverera DU.

Om ditt projekt i CANEA VF saknar detta Arende (avser projekt som startats fore
2025-01-01) maste drendetypen aktiveras for de roller som ska kunna gora

bestillning.
Gor enligt foljande i CANEA VF:s projektmodul:

1. Klicka pa "Medlemmar”

Markera aktuell roll.

Klicka nyckeln "Redigera rattigheter for roll”.

Vilj arende "Leverans av DU” och ange ”Se och skapa”
Klicka "OK”

SANL L S

Sen kan man behova ga ur projektet och ga in igen for att rattigheterna skall

sld igenom.

Nar DU ar granskad och godkiand av Informationsforvaltaren far du en bekraftelse pa

detta via mail.

Grattis! DU har nu levererat en komplett DU.
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