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Handledning för taklagsfest alternativt ombyggnadsfest 

Taklagsfesten skall vid ”halvtid” ge en möjlighet till gemensam avkoppling med 

reflektion, stimulans för ”andra halvlek” men också ett sätt att repetera det 

gemensamma målet med byggprojektet för alla aktörerna. 

Fastighet, stöd och service tar initiativet och ansvarar för taklagsfesten. Inom 

Fastighet, stöd och service är det projektledaren som har ansvaret för 

taklagsfesten i samverkan med fastighetsförvaltaren. Först och främst är det vid 

stora projekt som taklagsfest genomförs. 

Inbjudan 

Fastighet, stöd och service ansvarar för inbjudningslistan och sänder ut inbjudan. 

Fastighet, stöd och service med sina projektörer och entreprenörer och kunden 

deltar, främst med dem som är med i själva byggskedet. Projektledaren skall i 

samråd med fastighetsförvaltaren och kunden ansvara för deltagarförteckningen. 

Kunden Fastighet, stöd och service 

Områdeschef Områdeschef 

Verksamhetschef Enhetschef 

Projektledare Fastighetsförvaltare 

Representant/er från strategisk 

planering/Planeringsenheten 

Projektledare 

 Projektörer 

 Entreprenörer 

 Ev myndigheter, SBK, FK,  

Miljö 

Tillvägagångssätt 

Projektledaren ansvarar för att ta fram lokal så väl som programmet i samverkan med 

fastighetsförvaltaren. (Exempel på innehåll: musik, buffé, tävlingar, tal…) 

Tal 

Områdeschef/Enhetschef och/eller fastighetsförvaltare håller tal, eventuellt även 

projektledaren vid Fastighet, stöd och service. 
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Hos Fastighet, stöd och service ligger ansvaret på projektledaren att förbereda för vilka 

som skall hålla tal från Fastighet, stöd och service och kanske kunden med flera. 

Pressinformation 

Eventuella presskontakter sker via Fastighet, stöd och service, för detta anlitas 

kommunikationsavdelningen. 

Dokumentation 

Projektledaren ansvarar för i samverkan med fastighetsförvaltaren att fotografering och 

eventuell text till Fastighet, stöd och service webbsida eller annan informationskanal tas 

fram. 

Ekonomi 

Kostnaden för taklagsfesten belastar projektet. 


