
 

Skrivregler 

Datum: 2023-03-30 

Diarienummer: XX ÅÅÅÅ-00000 

Västra Götalandsregionen 

Fastighet, stöd och service samt 

Försörjningsförvaltningen 

Handläggare: Maria Västlund 

E-post: maria.lagergreen.vastluns@vgregion.se 

Förvaltningen Fastighet, stöd och service och Försörjningsförvaltningen 

Så skriver vi förvaltningsnamn 

Korrekta benämningar - VGR:s varumärkesmanual (vgregion.se)  

Myndigheternas skrivregler | Institutet för språk och folkminnen (isof.se)  

Västra Götalandsregionen har en lista över korrekta benämningar på 

förvaltningar. Förvaltningar skrivs med stor/versal begynnelsebokstav, 

avdelningar och enheter skrivs med liten/gemen begynnelsebokstav. Nämnder och 

styrelser skrivs med liten begynnelsebokstav.   

Huvudregeln för flerordiga namn är att endast första ordet skrivs med stor 

begynnelsebokstav. Undantaget är vissa förvaltningar och bolag som skrivs enligt 

beslut. Korrekta benämningar - VGR:s varumärkesmanual (vgregion.se)  

 

På Försörjningsförvaltningen och Fastighet, stöd och service följer vi den princip 

som tillämpas av Koncernkontoret.   

• Försörjningsförvaltningen skrivs med versalt F  

• styrelsen för logistik skrivs med gement s, om det inte står 

i början av en mening.  

• Fastighet, stöd och service skrivs med versalt F. Vid behov 

kan det behöva förstärkas att vi pratar om en förvaltning. 

Skriv då förvaltningen Fastighet, stöd och service. 

• styrelsen för fastighet, stöd och service skrivs med 

gemener om det inte står i början av en mening. 

  

Benämningar på områden och enheter skrivs med liten bokstav när de står för en 

typ av underavdelning som finns hos många liknande organisationer och där det 

är funktionen som åsyftas.  

Gränsen är inte självklar – om du är osäker – skriv med små bokstäver.  

https://www.vgregion.se/ov/varumarkesmanual/Sprak/korrekta-benamningar/#forvaltningar
https://www.isof.se/stod-och-sprakrad/vagledningar/myndigheternas-skrivregler
https://www.vgregion.se/ov/varumarkesmanual/Sprak/korrekta-benamningar/#forvaltningar


   

 

   
 

Förkortningar 

Vi använder inte förkortningar i kommunikation.  

Om förkortning behövs i system och liknande använd  

• SFSS (styrelsen för fastighet, stöd och service)  

• FFSS (förvaltningen för fastighet, stöd och service)  

• SL (styrelsen för logistik)  

• FF (försörjningsförvaltningen)  

Textexempel  

Försörjningsförvaltningen  

• Jag arbetar på Försörjningsförvaltningen  

• Jag arbetar med logistik på Försörjningsförvaltningen  

• Vi på Försörjningsförvaltningen styrs av styrelsen för logistik.  

• Ibland lämnar vi handlingar till ägarutskottet, regionstyrelsen eller 

regionfullmäktige. Då får vi stöd från Koncernkontoret. Till exempel från 

koncernstab ekonomi.  

• Jag arbetar med logistik/service/drift/HR/ekonomi på 

Försörjningsförvaltningen  

• Jag arbetar på Försörjningsförvaltningen. Min titel är områdeschef för 

enheten XXXX. Till min hjälp har jag flera staber, bland annat HR och 

ekonomi.   

• Jag arbetar på område/enhet måltider. Det är en del av 

Försörjningsförvaltningen. När vi vill vara tydliga om att vi pratar om 

namnet Måltider (till exempel på mässor eller liknande) i stället för de 

måltider vi äter varje dag skriver vi Måltider med stor bokstav.  

Vissa delar av våra förvaltningar har områdesnamn/enhetsnamn av starkare 

namnkaraktär och/eller geografisk hänvisning. Exempel är Sisjödepån och 

Tvätteriet Alingsås med stora bokstäver eftersom det är ett geografiskt namn 

respektive ett namn som syftar till Tvätteriet, inte ett tvätteri i största allmänhet.  

Fastighet, stöd och service  

• Jag arbetar på Fastighet, stöd och service  

• Jag arbetar på förvaltningen Fastighet, stöd och service  

• Vi på Fastighet, stöd och service styrs av styrelsen för fastighet, stöd och 

service  

• Ibland lämnar vi handlingar till ägarutskottet, regionstyrelsen eller 

regionfullmäktige. Då får vi stöd från Koncernkontoret. Till exempel från 

koncernstab ekonomi.  



   

 

   
 

• Jag arbetar med fastighetsfrågor/service/drift/kommunikation, ekonomi på 

förvaltningen Fastighet, stöd och service. Min titel är områdeschef för 

enheten fastighet. Till min hjälp har jag flera staber, bland annat HR och 

ekonomi.   

• Jag arbetar på XXXXX (område/enhet som bör skrivas med versal) på 

Fastighet, stöd och service  

• Jag arbetar på XXXXX (område/enhet som bör skrivas med versal). Det är 

en del av förvaltningen Fastighet, stöd och service som styrs politiskt av 

styrelsen för fastighet, stöd och service.  

• Jag arbetar på område projekt på förvaltningen Fastighet, stöd och service   

Klurigheter  

Sammansättningar  

Sammansättningar med namn kan vålla tveksamhet. Om de är tillfälligt bildade 

och det är viktigt att framhäva namnkaraktären, skrivs de gärna med stor bokstav.  

Sisjödepån, Tvätteriet Alingsås   

  

När vi beskriver funktion + plats gäller:  

Vi bygger spårvagnsdepå Ringön och bussdepå Järnbrott och vi bygger en ny 

vårdbyggnad för förlossning och neonatal på Östra sjukhuset.  

Vissa av våra sjukhus har egna namnsättningsregler, följ dessa vid namnsättning 

av projekt.  

 

 


