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Personal, ortopedteknik - Planerad 

ledighet 

Sammanfattning 
Rutin för vad som gäller vid ansökan om ledighet. 

Förutsättningar 
Ledighetsansökan sker efter kommunikation med närmaste chef. 

Genomförande 
Planerad ledighet skall meddelas i god tid så att bästa möjliga planering 

kan ske. 

Vid planerad ledighet inom en månad ska medarbetare själv planera sin 

frånvaro och om möjligt själv tala med berörda personer. Vid eventuella 

byten av jour, konsultmottagning, närverkstad mm. ska schemaändringar 

göras tillsammans med schemaläggare. Ledighetsansökan görs i Heroma. 

Vid behov kontakta enhetschef eller förste ortopedingenjör. 

Vid planerad ledighet med minst en månads framförhållning ska 

medarbetare se över sin tidbok och möjligheter till eventuella ändringar 

för att tillsammans med enhetschef eller bitr. enhetschef planera bästa 

möjliga lösning. Schemaläggare gör ändringar i tidboken. 

Ledighetsansökan görs i Heroma.  

Godkännande av ledighetsansökan ska vara klar två veckor efter 

ansökan, med undantag för klämdagar, sommarsemester och julledighet. 

Godkännande av klämdagar och julledighet skall ges senast tre veckor 

efter sista ansökningsdagen gått ut. För sommarsemester skall ansökan 

göras innan sista ansökningsdagen och senast 2 månader före 

huvudsemester. 

Läs mer om SÄS regelverk och rutiner kring semester och ledighet: 

Semester - regelverk och rutiner (vgregion.se) 

Rutin
Gäller för: Neuro- och rehabiliteringsklinik
Innehållsansvar: Anna Brännström, (annbr), Enhetschef
Granskad av: Rebecka Molid, (rebal1), Ortopedingenjör
Godkänd av: Malin Camper, (malgu5), Verksamhetschef
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Information om handlingen 

Handlingstyp: Rutin 

Gäller för: Neuro- och rehabiliteringsklinik  

Innehållsansvar: Anna Brännström, (annbr), Enhetschef 

Granskad av: Rebecka Molid, (rebal1), Ortopedingenjör 

Godkänd av: Malin Camper, (malgu5), Verksamhetschef 

Dokument-ID: SAS9661-671614304-60 

Version: 9.0 

 

Giltig från: 2025-11-10 

Giltig till: 2027-11-10 

 


