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ledighet

Sammanfattning
Rutin for vad som galler vid ans6kan om ledighet.

FOrutsattningar
Ledighetsanstkan sker efter kommunikation med narmaste chef.

Genomforande

Planerad ledighet skall meddelas i god tid sa att basta mojliga planering
kan ske.

Vid planerad ledighet inom en manad ska medarbetare sjalv planera sin
franvaro och om mojligt sjélv tala med berdrda personer. Vid eventuella
byten av jour, konsultmottagning, narverkstad mm. ska schemaandringar
goras tillsammans med schemaldggare. Ledighetsansokan gors i Heroma.
Vid behov kontakta enhetschef eller forste ortopedingenjor.

Vid planerad ledighet med minst en manads framforhallning ska
medarbetare se dver sin tidbok och mgjligheter till eventuella &ndringar
for att tillsammans med enhetschef eller bitr. enhetschef planera bésta
mojliga 16sning. Schemaldggare gor andringar i tidboken.
Ledighetsanstkan gors i Heroma.

Godkannande av ledighetsansokan ska vara klar tva veckor efter
ansOkan, med undantag for klamdagar, sommarsemester och julledighet.

Godkénnande av klamdagar och julledighet skall ges senast tre veckor
efter sista ansokningsdagen gatt ut. For sommarsemester skall ansokan
goras innan sista ansokningsdagen och senast 2 manader fore
huvudsemester.

Las mer om SAS regelverk och rutiner kring semester och ledighet:
Semester - regelverk och rutiner (vgregion.se)
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