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Personuppgifter ldamnas av Enhetschef (EC) till KiV (Katalog i Vast) -

ansvarig en manad fore anstallningens borjan.

Rutin
Giltig fran: 2025-01-13
2027-01-13

Forklaringar:

Kursiv text: hanvisar till rutin

Hemsidan: insidan.vgregion.se

Rod text: Skriftlig information saknas

Ordet papper: hanvisar till materialet ”Vilkommen till ortopedteknik”

Ansvarig

Datum

utfort

Forberedelse

Ga igenom Personal, ortopedteknik-personalresurser )
rubrik “introduktion for nyanstillda™ dar dven lénk till SAS
introduktionslista finns.

Handledare utses

EC

Arbetsbank/skrivbord, hyllor och skap i omkladningsrum

Personlig skyddsutrustning

Namnbricka och visitkort

E-post, OPAS- och Kom & Ga-login

Anmalan till SAS introduktionsdagar

Boka tid for fotografering, ring vakten 1275

Ev. dator med inlogg, horlurar mm

Forsta dagen

Introduktionssamtal med enhetschef

EC

Genomgang av verksamheten
papper

Klinikorganisation
papper

Rubrik: Personal, ortopedteknik - Personalresurser Bilaga 1 Checklista for nyan...
Dokument-ID: SAS9661-671614304-59
Version: 6.0

ey
v

VASTRA

GOTALANDSREGIONEN




OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehdllet.

Bestdlla eTjanstekort (SITH-kort)
Hemsidan

Sekretess tystnadsplikt
Personal, ortopedteknik - Personalresurser

AT
Personal ortopedteknik - Allmantjanstgoring

Arbetsklader och arbetsskor
papper arbetsskor

Arbetstid och rast
papper

Koksvecka
Stad och underhall Boras - Ortopedteknik

Alingsas
papper & Stad och underhall Alingsas — ortopedteknik

Fri halso- och sjukvard
Hemsidan och Heroma

Moten: APT, SM, TM, Assistentmote
Personal, ortopedteknik — moten

Forbattringsarbete
Forbattringsarbete - ortopedteknik

VF,

Utvecklingsdag.

Information om utvecklingsarbete.

Skyddsombud, vem?
Personal, ortopedteknik - Funktionsbeskrivning

Vad gor ett skyddsombud?

Arbetsmiljoverket https://www.av.se/arbetsmiljoarbete-och-
inspektioner/skyddsombud-och-arbetsmiljoombud/
och/eller facket

Anhdrigas telefonnummer/lista fylls i.
Papper, SharePoint

Mobiltelefon, policy
Mobiltelefoner och andra mobila enheter, anvandning pa Sodra
Alvsborgs Sjukhus

Parkering, bil
https://www.vastfastigheter.se/sjukhus/sas-
boras/parkering/personalparkering/

och cykel
https://insidan.vgregion.se/forvaltningar/sodra-alvsborgs-sjukhus/min-
anstallning/arbetsmiljo-och-halsa/cykelvanlig-arbetsplats/

Fotografering
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Hélsan och arbetsliv
Arbetsmiljo, ortopedteknik - generellt

Spirometri
Personal, ortopedteknik — Personalresurser

Vaccination
papper

Sjukdom, VAB

papper
Personal, ortopedteknik - sjukfranvaro

Rokning pa arbetsplats/omrade
papper

Stadomrade
Stad och underhall Boras - Ortopedteknik

Maskiner, sékerhet och skotsel
Stad och underhall Boras - Ortopedteknik

Lokaler, bank, hylla, skap i omkladningsrum
papper

IT-ansvarig

Dator, OPAS-inloggning, e-post, SharePoint

SAS hemsida
papper

Miljéombud

Arbetsmiljd och hygien

Arbetsmiljo, ortopedteknik — generellt
https://insidan.vgregion.se/forvaltningar/sodra-alvsborgs-sjukhus/stod-
och-tjanster/amnen-a-o/miljo/

Basala hygienrutiner

Basala hygienrutiner och kladregler vid SAS
https://insidan.vgregion.se/forvaltningar/sodra-alvsborgs-
sjukhus/vard/medicinska-omraden/vardhygien-och-smitta/

Forsta veckan

Genomgang av OPAS

Tidsbokning/journal

Bestéllningar, patientbestéllt, lager, externa leverantérer som Klaveness-
Fia, aterbestallningar, till exempel inldgg

Jour, jourtelefon, teknikerjour, provtid, vikta tider

Produktionsunderlag
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Ny order

Ny patient

Kallelse

Avsluta order

OPAS manual (F1)

Millenium

1177

Kemikalieansvarig

Kemikalier, sékerhetsblad, vilka? Var? Spill? Stank Arbetsmiljo,
ortopedteknik - kemikaliehantering

Andra veckan

Lager-hantering
Inkdp, ortopedteknik - Lager, bestallning

Material och komponenter

Bestéllning med bricksystemet

Forsta manaden

Kvalitetsarbete
Ortopedteknik Kvalitetsmanual

Styrdokument, tillverkningsmanualer

ISO-certifiering

Riskanalys

Avvikelser, intern produktion avvikelse, MedControl
Forbattringsarbete, ortopedteknik - Avvikelsehantering

Forsta halvaret

Uppfoljningssamtal med EC

Uppfoljning av OPAS

Brand
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Handlingsplan vid brand — ortopedteknik

HLR
Personal, ortopedteknik - Personalresurser

Videovektor

Kropps-scanner

Forskrivarutbildning

Klinikdag

SAS introduktionsdag

Regiongemensam introduktion

Webbutbildning

Forflyttning, hjalpmedel och teknik
Forflyttningsteknik — ortopedteknik

Din >fadder’ ar:

Checklistan bor vara planerad tre manader fran anstéllningens start.

EC forvarar och ansvarar for originalet. Den nyanstallde far en kopia av
checklistan.
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Information om handlingen

Handlingstyp: Rutin
Giiller for: Neuro- och rehabiliteringsklinik

Innehallsansvar: Karl-Johan Westberg, (kajwe4),
Ortopedingenjor

Granskad av: Rebecka Molid, (rebal1), Ortopedingenjor
Godkiand av: Malin Camper, (malgus), Verksamhetschef
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