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FOrutsattningar

Beskrivningarna ska inte betraktas som absoluta. Vi rdaknar med att varje
person inom avdelningen kénner ansvar for att hjalpa till dar det behovs,
aven om det ligger inom en annan yrkesgrupps ansvarsomrade. Utover
nedanstaende raknar vi med att varje anstalld tar ansvar for verksamheten
i form av ideéer, forslag, utbildning, inkop, ekonomi och information.
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Enhetschef
Se SAS funktionsbeskrivning

1:e ortopedingenjor

bistar enhetschefen
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Ortopedingenjor

Krav: Legitimerad
Né&rmast 6verordnad: Enhetschef
Ansvarar for: Att utforma ortopedtekniska Iosningar i

samrad med patient och dvrig
sjukvardspersonal. Sprida kunskap om
ortopedteknik.

Vilket innebar:

att vara patienthandlaggare

i samarbete med patient och ev. 6vriga professioner bedéma behov,
vélja, anpassa, informera om och leverera hjalpmedel. | forekommande
fall ta fram produktionsunderlag och delta i
tillverkningen/framstéllningen

ansvara for patientbestallningar, lagerhallning av hjalpmedel; hel- och
halvfabrikat, samt komponenter

verifiering och validering

att fora patientjournal och teknisk dokumentation enligt faststéllda
journalrutiner

delta i teamverksamhet

informera/utbilda studenter, 6vrig personal och patienter om
ortopedteknik

uppratthalla god kompetens och jobba evidensbaserat

folja géallande regelverk for forskrivning av hjalpmedel

folja gallande lagar och férordningar for halso- och sjukvardspersonal
folja géllande héalso-, miljo- och skyddsforeskrifter

halla ledningen informerad om arbetssituationen
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Teknikerkoordinator

Uppdraget innebér:

Huvudansvarig for planeringen och koordineringen* av teknikerarbeten,
med stéd av och tillsammans med tekniker och vid behov 1:e
Ortopedingenjor, EC.

Sammankallande och ansvarig for teknikermdéte. Ta upp ev interna
produktionsavvikelser eller Med Control fran avstamningsméten vid
behov med EC. Vid behov vidarebefordra punkter till andra forum (SM,
EC).

Att ha ett patient- och verksamhetsfokus samt utga fran faststéllda
géllande rutiner och riktlinjer i verksamheten.

Att informera om aktuellt produktionslage pa morgonmaote.

Att vid personalfranvaro samordna, boka och kommunicera ev. omflytt
och andringar. Vid behov kommunicera med 1:e Ol eller EC.

Att inga i processgruppen med EC, 1:e Ol, Q koordinatorer samt
specialist

Inget formellt personalansvar, men en viktig lank som kan och har viljan
att kommunicera, uppratthalla god arbetsmiljé och koordinera arbetet.

AT-tjanst ansvarar EC for och planering gors tillsammans med
handledare. Koordinatorn halls informerad.

EC och/eller 1:e Ol beviljar ledigheter, kurser/utb
Uppdraget ar ett tidférordnat uppdrag pa 2 ar

*Koordinering innebar for tillfallet; tomning av ugn, ansvar for att 1agga
in och planera arbeten i OPAS, kontroll av arbetsunderlag och aterkoppla
vid behov till ortopedingenjor, prioritera samt fordela arbeten vid behov.
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Ortopedskotekniker

Krav: Ortopedskoteknikerutbildning eller
motsvarande

Né&rmast 6verordnad: Enhetschef

Ansvarar for: Att utforma ortopedtekniska Idsningar for

nedre extremiteter i samrad med patient
och 6vrig sjukvardspersonal. Sprida
kunskap om ortopedteknik.

Vilket innebar:

e att vara patienthandlaggare

e i samarbete med patient, lakare och 6vrig personal valja,
anpassa/utprova och leverera hjalpmedel, samt i férekommande fall ta
fram tillverkningsunderlag och delta i tillverkningen/framstéllning

e ansvara for patientbestallningar, lagerhallning av hjalpmedel; hel- och
halvfabrikat, samt komponenter.

e verifiering och validering

e foOra patientjournal enligt faststéllda journalrutiner

e (delta i teamverksamhet

e informera/utbilda 6vrig personal och patienter om ortopedteknik

e uppratthalla god kompetens och jobba evidensbaserat

o folja gallande regelverk for forskrivning av hjalpmedel

e folja gallande lagar och forordningar for halso- och sjukvardspersonal

o folja gallande halso-, miljo- och skyddsforeskrifter

e halla ledningen informerad om arbetssituationen
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Ortopedtekniker

Krav: Ortopedteknikerutbildning eller
motsvarande

Né&rmast 6verordnad: Enhetschef

Ansvarar for: Att tillverka ortopedtekniska losningar i

samrad med handlaggare, patient och 6vrig
sjukvardspersonal. Sprida kunskap om
ortopedteknik.

Vilket innebar:

tillverkar och deltar i utprovning av hjalpmedel

ansvarar for lagerhallning/inkop av forbrukningsmaterial och
komponenter som behévs vid tillverkning och fardigstéllning.

har ansvar for de tillverkningsmetoder som anvénds

uppratthalla god kompetens nar det géller material, komponenter och
arbetsmetoder

delta i utveckling av nya metoder

verifiering och validering

informera/utbilda studenter, évrig personal och patienter om
ortopedteknik

folja gallande lagar och férordningar for halso- och sjukvardspersonal
folja géllande halso-, miljo- och skyddsforeskrifter

halla ledningen informerad om arbetssituationen
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Underskoterska/Tekniker

Krav: Underskoterskeutbildning eller
motsvarande

Né&rmast 6verordnad: Enhetschef

Ansvarar for: Att lager och bestallningar fungerar pa

enheten i dialog med Gvrig personal och
ledning pa enheten samt leverantorer.
Bista med underskoterskekompetens vid
behov. Sprida kunskap om ortopedteknik.

Vilket innebér:

ansvarar for fortroendeférskrivningsbart sortiment

ansvarar for lagerhallning av hjalpmedel, hel och halvfabrikat, samt
material.

ansvara for veckobestallning av produkter och uppackning av dessa och
i forekommande fall registrera avvikelse fran leverantor

verifiering och validering

fora patientjournal enligt faststéllda journalrutiner

informera/utbilda 6vrig personal och patienter om ortopedteknik
folja géallande regelverk for forskrivning av hjalpmedel

folja gallande lagar och forordningar for hélso- och sjukvardspersonal
folja géllande halso-, miljo- och skyddsforeskrifter

halla ledningen informerad om arbetssituationen
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Assistent

Krav: Administrativ utbildning eller
motsvarande.

Néarmast 6verordnad: Enhetschef

Ansvarar for: Att vara verksamhetens administrativa

stdd mot patienter, egen enhet och fungera
som lank mellan egen enhet och 6vriga
verksambheter.

Vilket innebar:

e ta emot remisser och registrera

e meddela vantetid/remissbekréftelse

e Dboka och kalla patientbesok

e ansvara for telefontider

e ansvara for kassan

e ta emot patienter

e fakturera patienter

e fakturaavstdmning och kontering

e ta emot och lamna ut hjalpmedel

e skrivstod/motesprotokoll

o folja gallande lagar och forordningar for hélso- och sjukvardspersonal
e folja gallande halso-, miljo- och skyddsforeskrifter
e halla ledningen informerad om arbetssituationen
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Ovriga funktioner, Personbundna:

Specialisttjanst
Krav: Formell kompetens inom yrket, minst magisterexamen eller
formell professionsspecifik specialistutbildning.

Ansvarar for: Sékerstélla att kontinuerligt utvecklingsarbete bedrivs for
att hoja kvalitet och kompetens samt att den professionsspecifika
utvecklingen fortloper.

Vilket innebér:

Bidra till enhetens och professionens utveckling genom att stddja och
overfora kunskap.

Leda insatser som Okar intresset for studier, evidens och utveckling.
Medverka vid implementering av forbattrade arbetssétt.

Kvalitetskoordinator ansvarar for:
Verksamhetssystemet uppfyller kraven enligt standarder och
foreskrifter.

Att rutiner och manualer uppdateras.

Att utbilda ny personal i verksamhetssystemet samt informera personal
vid uppdateringar.

Delta i processmoten, ledningens genomgang av verksamhetssystemet.
Delta vid externrevision

Skyddsombud:

Gor tillsammans med ledning en arlig systematisk arbetsmiljorond for
att undersoka fysisk- och psykosocial miljo.

Haller sig uppdaterad pa vad som hander pa arbetsmiljoomradet.

Kan begéra att arbetsgivaren genomfor atgarder for att astadkomma en
bra arbetsmiljo

Delta i arbetsmiljogrupp pa arbetsplatsen.
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Brandskyddsombud:

Ansvarar for att anstallda blir anmélda till brandskyddsutbildning.
Ansvarar for att aktuell/ny information ges till personal angaende
utrymningsplan, utrymningsvagar, larmanordningar, brandlarm,
slackanordningar och brandskyddsregler.

Utfor intern brandskyddskontroll 1ggr/ar

Miljdbombud:
Ansvarar for att miljorutiner foljs enligt SAS riktlinjer.
Gor tillsammans med ledning en arlig miljérond

Tar del av/delar med sig av miljéinfo och deltar vid utbildningstillfallen
pa SAS

IT-samordnare ansvarar for:

att anskaffning och underhall av IT-resurser meddelas SAS IT-service.
uppfaljningen av att verksamhetens behov rérande IT-fragor
tillfredsstélls.

Verksamhetens kontaktperson i IT-fragor

HLR-instruktdr ansvarar for:

Ansvara for att medarbetare anmals till utbildning i S-HLR, se
klinikgemensamma riktlinjer.

Halla i aterkommande repetitions traning var 12: e manad
uppféljning med registrering av all utford HLR-utbildning.

Kemikalieansvarig ansvarar for:

att inventera OTA:s kemikalieforrad 1 ggr/ ar.

att kontrollera datummarkning pa kemikalierna 2 ggr/ ar.

att alla kemikalier registreras och riskbeddms med hjélp av KLARA
kemikaliehanteringssystem.

Hygienombud ansvarar for:

halla sig uppdaterad och informera avdelningen om nyheter inom
omradet vardhygien pa SAS.

utfora foljsamhetsmatningar samt rapportera status till SAS/vardhygien
avseende handhygien och kladsel.

Gar igenom basala hygienrutiner vid introduktion nyanstallning
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Apparatansvarig ansvarar for:

att underhall av apparater utfors enligt anvisningar for Apparatansvarig i
“underhéll och stad”.

Internrevisor ansvarar for att:

planera, organisera och genomfora internrevisioner av
verksamhetssystemet samt aterkoppla fynd till ledning

folja upp och avsluta avvikelser/korrigerande och férebyggande atgérd
som framkommit vid interna revisioner.

PRRC

PRRC é&r den ytterst ansvariga personen for att ortopedtekniska
produkter som tillverkas eller anpassas inom VGR uppfyller alla
lagstadgade krav pa sékerhet, kvalitet och dokumentation enligt MDR
och nationella regler.

Vara registrerad kontaktperson hos Lakemedelsverket och
Inspektionen for vard och omsorg for egentillverkning och
specialanpassning.

For mer information och aktuell PRRC, las pa Vardgivarwebben under
Medicintekniska produkter.

Rubrik: Personal, ortopedteknik - funktionsbeskrivning 12

Dokument-ID: SAS9661-671614304-56

Version: 6.0



OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehéllet.

Information om handlingen

Handlingstyp: Rutin

Giiller for: Neuro- och rehabiliteringsklinik

Innehallsansvar: Anna Brannstrom, (annbr), Enhetschef
Granskad av: Karl-Johan Westberg, (kajwe4), Ortopedingenjor
Godkiand av: Malin Camper, (malgus), Verksamhetschef
Dokument-ID: SAS9661-671614304-56

Version: 6.0

Giltig fran: 2025-12-09

Giltig till: 2027-12-09



