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FOrutsattningar

Stadning och underhall &r allas ansvar. Vem som ansvarar for respektive
omrade framgar av bilaga 1, som godkéanns av enhetschef (EC) och
anslas pa verkstadens anslagstavla.

Stada enligt dokument angivet nedan for respektive rum/maskin.
Stadning sker pa avsedd tid enligt tidboken OPAS.

For att sékerstélla att vi foljer hygienrutiner finns en checklista, bilaga 2,
dar det fram gar vad som spritas av med yt-desinfektion dagligen och
efter varje anvandning.

Genomforande

Felanmalan
Anges under varje omrade. | de flesta fall gors felanmalan via:

e Weblord (anvandarnamn: 733-69120 och I6senord: otabo)
e Vastfastigheter tel 010-441 35 00

Avgjutningsrum

Allas ansvar efter varje anvandning:

e Sprita av efter varje anvandning.

e Rengor diskbank.

o Sitt tillbaka alla verktyg och vid behov byt sopséck.
e Fyll pa forbrukningsmaterial.

e Rengodr golvytor vid behov

Veckostad:
Kontrollera att alla rum &r pafyllt/utrustade med:

e Gips, handskar, handdukar, tubigrip, mm.
e Vattenpass

e Utvandig matsticka och forhdjningsplattor
e Fargprover till plaster

e Spolaenligt legionellarutin
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Felanmalan

Allmanventilation  Vastfastigheter tel. 010-441 35 00
Luftkonditionering Weblord
Belysning Weblord

Centralkompakten

Allas ansvar

e Kom ihag att lagg ut bestallningsbrickan enligt OTA:s
bricksystem

Veckostad

e Se dver alla brickor och 1agg till bestallning vid behov

Gangtraningen

Alla ansvar

Stall tillbaka ganghjalpmedel m.m

Veckostad

e Stall i ordning gang och forflyttningshjalpmedel.

e Kalibrera Videovektor

e ToOm torkskap och vattenbehallaren

e Stall och héng tillbaka gang och forflyttningshjalpmedel

Hjarnkontoret

Allas ansvar:

e Plocka i ordning efter anvandning.

Veckostad:

e Stall tillbaka parmar och kataloger pa avsedd plats.
e Slang gamla kataloger vid behov

e Sléng skrap och plocka i ordning.

e TOm returpapper vid behov.
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Inlaggskompakten och lastrum

Datumhyllorna med gipsar gas igenom sa att bara aktuella gipsar sparas.

e Gallringslista finns pa gipshyllans gavel, bakom paperflex
skylten. Listan styr nar respektive datumhylla gas igenom.
Pa listan fylls det i vilken fodelsedag som genomgatts. Tex.
Hylla: 10 Vecka 48.

Oklarheter:
Om ér ordern slakt eller saknas

e Behover patienten kallas? — l1agg arbetsorder i receptionen i kallas
facket.

e Tydligt att gipsen ar inaktuell? — Gipsen kasseras.
Vid oklarheter — Skicka meddelande i OPAS till aktuell
Ortopedingenjor

Veckostad

e Se dver bestéllningsbrickor i kompakt och lastrum
e Plocka i ordning
e Spolaenligt legionellarutin, galler lastrum

Knacken och blasterrum

Manadsstad:

e Rensa i ratt manadsfack i slutet av manaden.
e  Smorj skruvstad.
e Sopa och torka vid behov.

Underhall

e Vakuumpump (OttoBock) - Skoétsel av vakuumpump enligt
manual som finns pa drangkontoret i fack méarkt
’Instruktionsbdcker for maskiner och dyl”.

e Tryckluftshammare - kontrollera niva pa dimsmorja.

o Ny eller delar till tryckluftshammaren bestalls fran Tools.

e Blaster - Byte av sand vid behov.

o Ny sand bestalls fran Tools.
o Dammsug vid behov.
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Felanmdlan
Gipsavskiljare Weblord

Véstfastigheter tel 010-441 35 00. Vid akut behov
Tomning gipsvagn Transport 1953 - vid akut behov

e Se dver skolager, stall i ordning och bestall
e Se Over att Ipads, kom ihag scannern, ligger pa laddning.
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Kok

Veckostad

Tva personer ansvarar veckovis for koket enligt lista, se bilaga 8.

Tomning av diskmaskin och soppasar dagligen

Starta diskmaskinen vid behov

Rengor mikrovagsugnarna vid behov

Plocka och torka av borden

Fyll pa med servetter och lagg gamla tidningar i
pappersinsamling

Fyll pa och gor rent kaffemaskinen (tom sumpen och spillhink)

Felanmalan

Kaffeautomat fran Selecta: tel. 020-85 85 85, kund nr; 127974

Lamineringsrum

Daglig stadning:

Dra ner luckor till gjutskap

Om mojligt stang av tryckluften till gjutplatserna.

Stada upp i gjutbox och pa arbetsbank.

Byt soppasar vid behov. OBS! Sopsack i gjutskap slangs pa
mandagar.

Slack lampa i gjutskéapet

Veckostad

Dammsug i gjutskapet, byt brunpapper pa arbetsbank i
gjutskapet.

Se Over bestéllningsbrickor.

Fyll pa forbrukningsartiklar.

Stada undan pa bankar och hang/stall tillbaka verktyg.
Gjutstall: se 6ver funktion pa skruvstad ev. smorj med fett eller
5/56.

Sopsack i gjutskapet slangs pa mandag morgon. Forslut val med
dubbla pasar och slang i miljorummet. Mark pase med farligt
avfall-etikett.

Spola enligt legionellarutin
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Felanmalan

Vid felanmélan av ventilation, tryckluft, belysning eller ugnar tas
kontakt med Vastfastigheter via Weblord.
Dragskap och inlaggssug felanmals till Vastfastigheter

Modelleringsrum

Allas ansvar:

Spola av gipsrester pa bankar och golv

Satt tillbaka alla verktyg pa avsedd plats.

Lagg arbetsmaterial (gipsar, skal, inlaggslador o dyl) pa din egen
hylla och produktionsunderlag i ditt fack.

Kom ihdg att stanga kranarna

Kontrollera att gipstorken ar igang.

Veckostad:

Spola av gipsrester pa bankar

Spola av och ev skrapa golvet fran gipsrester

Rengor golvtratt

Satt tillbaka alla verktyg pa avsedd plats

L&gg arbetsmaterial (gipsar, skal, inlaggslador o dyl.) pa
respektive handlaggares hylla

Byt sopséckar.

Smorj skruvstycken med vattentaligt fett vid behov.
Gipstunnan byts vid behov, gors pa plan K1. Ring Transport 1953
Spola enligt legionellarutin

Starta om gipstorken

Felanmalan:

Om gipsavskiljaren i knacken blir full mellan ordinarie témningar
ring till Vastfastigheter 010-441 35 00

Gipstorken och ladertorken, Véstfastigheter 010-441 35 00,
Weblord

Oi-0n/ datastationen

Rubrik: Stad och underhall Boras - ortopedteknik
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e Se over bestéllningsbrickor i bla hurtsarna
Kvarliggande jobb/saker ldggs i "oklara jobb” hyllan 1 korridoren

Omkladningsrum och tvatt

Varje dag:
e Uppackning och sortering av rena klader och handdukar gors
helst samma dag som leverans sker.
e Tvattsackar i omkladningsrummen och vid torkskapet pa
avdelningen slangs i miljorummet, pa plan 2 eller 3
e Spola enligt legionellarutin vid behov

Pentry/forrad
e Fyll pa papper i skrivare
e Se Over kontorsmaterial — satt upp pa lista/marknadsplatsen
e Se Qver kaffe, kaffefilter, te och mjolk
e Stéll in disk i diskmaskin plan 2.
e Se over forbrukningsmaterial som tex pasar, sprit
e TOmM tuggen / atervinning
e Spola enligt legionellarutin vid behov

Plastrum

Daglig stadning:

e Dragskapslucka dras ned, varmluftsugn stangs av.
e  Om mojligt stang av tryckluften till inlaggssugen.
e Stada upp pa arbetsbank

e Byt soppasar vid behov

OBS: Inget brunpapp i plastrummets dragskap -skapet suger luften
nerat.

Veckostad

e Dammsug i dragskapet
e Se Qver bestallningsbrickor.
e Fyll pa forbrukningsartiklar.
e Stdda undan pa bankar och hang/stéll tillbaka verktyg.
e Vacuumpelare: se 6ver funktion.
e Sopséack i dragskap slangs vid behov
Rubrik: Stad och underhall Boras - ortopedteknik
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Felanmalan

e Vid felanmélan av ventilation, tryckluft, belysning eller ugnar tas

kontakt med Vastfastigheter via Weblord.

e Dragskap och inlaggssug felanmals till Vastfastigheter

Pregrum
e Tom papperskorg och stall i ordning verktyg
e Se Over bestéllningsbrickor
e Ldgg handdukar i tvattsdcken
e Fyll pa torky och handskar

Proteskompakten i verkstan och linerforrad

Veckostad

e Se dver bestéllningsbrickor
e Plocka i ordning

Provrum

Allas ansvar:

e Sprita av britsen, stolar och dérrhandtag
o Sitt tillbaka alla verktyg.
e Fyll pa forbrukningsmaterial.

Veckostad

e Kontrollera att alla rum ar fullt utrustade med:
o Vattenpass
o Utvandig matsticka
o Forhojningsplattor

e Inspektion av britsarna och rengoring vid behov.

e Utrustning kompletteras vid behov
e Spola enligt legionellarutin

Silkonrum

Veckostad:

e Stdda rent bankytor och hang tillbaka verktyg.
e Satt pa hattan pa silikonvalsen.
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e Se Over bestéllningsbrickor
e TOm papperskorg

e Fyll pa torky, handskar

e Se dver bestéllningsbrickor

Skrotvagn

Veckostad:

e Genomgang av vagnen gors veckovis enligt rutin:
Ateranvandning av medicinteknisk produkt.

Skyddsrum

Veckostad:

e Sortera och stall i ordning skor till hjalpsandning.
e Se dver skinn, plaster och bestall vid behov.

Sliprum

Allas ansvar:

e Sléng kvarglomda saker t ex. originalinlagg.
e Hang upp verktyg och plocka i ordning
e Dammsug efter sarskilt bosigt arbete.

e Byt slipband, trissor och klingor vid behov. Be om hjalp om du ar
oséker.

Dagligstad:

e Varje dag stadas slipmaskiner utvandigt.

e Ol ansvarar for snabbsliprum och plastsliprum
e OT ansvarar for fiber- och metallsliprum

e Se bilaga 1b: Staddschema

Veckostad:

e Sopsack med farligt avfall toms pa morgonen i miljorummet
Forslut sopsackarna val med dubbla pasar.

e Byte av band, trissor och sagklingor gors vid behov, se
instruktionsblad.

e Stéda och plocka i ordning, lagg tillbaka, hdng upp.

e Rengdr maskiner, dammsug in- och utvandigt.

e Ga igenom och rensa lador vid behov.
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e Byt dammsugarpase vid behov.
e Kontroll av dimsmorjning och lackage for tryckluftsmaskinerna.

Instruktion for byte av slipband

e Bilaga6

Instruktion for byte av sagblad

e Bilaga7
Felanmalan:

Allmanventilation, tryckluft och luftkonditionering

e Weblord (anvandarnamn: 733-69120 & lésenord: otabo)
e Vid akutsituation ring Véstfastigheter tel 010-441 35 00

Utsug

e Vaéstfastigheter tel 010-441 35 00,
e ASS processventilation ab tel 0303-109 65

Belysning

e Weblord (anvandarnamn: 733-69120 & lésenord: otabo)
e Vid akutsituation ring Vastfastigheter tel 010-441 35 00

Putsbord

e Weblord (anvandarnamn: 733-69120 & I@senord: otabo)
e Vid akutsituation ring Vastfastigheter tel 010-441 35 00
e MediRoyal (fér Hardo) tel 08-506 766 00

e Otto Bock (Flexam) tel 011-28 06 89

Schmidtfras

e Weblord (anvandarnamn: 733-69120 & Idsenord: otabo)
e Vid akutsituation ring Vastfastigheter tel 010-441 35 00
e Otto Bock tel 011-280689

Svetsrum

Dagligen:
e Kontrollera att gasen pa svetsarna ar avstangd; bade huvudkranen
och kranarna vid svetsmunstycket.

e Sléack lamporna och stdng av utsuget och stdng dorren.
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e Kontrollera att inga lattantdndliga material finns i rummet.

Veckostad:
e Visuell kontroll av ev lackage av gasklockor, slangar till
gasflaskor och utsugets funktion.
e Se Over att flaskor ej ar tomma, vid behov bestéll via Webblord.
e Se till sd det finns vatten i behallaren.
e Smorj svarven samt kontrollera funktion vid behov.
e Sopa golv och dammsug svarven

Felanmadlan:
Allman ventilation, belysning Weblord
Vastfastigheter tel 010-441 35 00
Tomma gasbehallare Weblord
Vastfastigheter tel. 010-441 35
00. Uppge; Argon gas, tubstorlek
20L
Svets Tools tel. 010-454 554 00
Uppackning
Varje dag

e Stall inkommande gods pa avsedd plats och stall ut vagnarna
utanfor hissarna.

e Tom wellpappvagn i miljérummet.
e Stdng av datorerna och slack lamporna.
e Spolaenligt legionellarutin

Verkstad och sadelmakeri

Allas ansvar - dagligen

e Tom sopsackar, pappersinsamling och wellpappvagn vid behov.
e Fyll pa limkyrkor

e Hang upp de gemensamma verktygen pa plats.

e Stéda upp runt skarflingsmaskin

Veckostad:

e TOm papperskorgar
e Stada ur dragskapen
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Titta over bestéllningsbrickor, i skdp och skivkompakt

Stéda och sortera vid lastmaskinerna
Fyll pa torky, tval och sprit vid tvattstall
Se 6ver om gipslindor behdver bestallas

Storstadning

Torka rent hyllplan, arbetsbénkar

Symaskiner:

Smorj skomakarsymaskinen med symaskinsolja vid dom roda
markeringarna varje vecka, finns checklista for detta, se bilaga 3
Rensa undertradshallaren med magnet varje gang en nal gar av.
Service och underhall skéts av Indukta Progenta (033-23 70 50).

Skarflingsmaskin

Rubrik: Stad och underhall Boras - ortopedteknik

Smorj varje vecka vid roda markeringar med symaskinsolja, finns
checklista for detta, se bilaga 4

Slipning av skarflingskniv vid behov.

Skarflingsmaskin 6ppnas vid luckan pa vanster sida for rengoring
med tryckluft vid behov.
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e Byt cylinderkniv, se bilaga 5, och matare pa skarflingsmaskinen
vid behov. Nya knivar kops fran leverantéren Inducta.

Dragskap

e Stéda undan och rengor ytor
e Torka av fonsterrutor pa in- och utsida
e Byte av platgallret i termoplastrummets dragskap vid behov
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Felanmalan

Symaskiner och Skarflingsmaskin Inducta Progenta AB tel 033-23 70 50

Dragskap Anders Nyberg Design Ab 031-80 20 14

Ventilation, tryckluft, Vastfastigheter tel 010 441 35 00

utsug, luftkonditionering Weblord

Snickeriet Vastfastigheter tel 010 441 35 00
Weblord

Belysning Vastfastigheter tel 010 441 35 00
Weblord

Momentnyckel, pelarborr Tools tel 010-454 54 00

Vantrum, Reception och Bokningsnisch

Varje dag:

o Stéll i ordning vantrum efter dagens slut.
o Plocka bort tidningar och stall i ordning leksaker.

Veckostad:

e Se over bestallningsbrickor i skap i korridor

e Se dver Hamta-hjalpmedel, skicka sms/meddelanden vid behov

« Plocka i ordning i bokningsnischen och brukarinformationer.
Skriv ut fler vid behov.
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Anvands duschen/vattenlas mer sallan &n varje vecka rekommenderas

spolning enligt nedan.

e Spola kallvatten. Kann med handen att vattnet blir kallt inom 1

minut

e Spola varmvatten. Kadnn med handen att vattnet blir varmt inom 1

minut

e Avsluta med att spola 1-2 minuter pa medelvérme.

SAS Legionellarutin i sin helhet hittar du har

Apparatansvar

Lyft

Ovriga apparater, angivna
nedan

Kontrolleras av MT 1ggr/ar.Vid fel ta kontakt med
Guldmann tel. 0322-552 90, info@guldmann.se

Kontrolleras av apparatansvarig i jan/feb.

Vid fel ta kontakt med MT tel. 3000 eller laga
sjalv:

Boras
Britsar Kolla hoj/séank, lasning av hjul, hel och ren
Gabarr Kolla sprintar, Iasning.
Skolift Kolla hgj/sank, hel och ren
Rollator Bromsar, hjulen, ar vajrarna hela, hel i évrigt.
Gabord Kolla hoj/sank, hjulen/lasning, hel och ren
Spegelbord Lyset, hel och ren
Alingsas
Britsar Kolla hoj/sank, lasning av hjul, hel och ren
Rollator Bromsar, hjulen, ar vajrarna hela, hel i ovrigt
Gabord Kolla hoj/sank, hjulen/lasning, hel och ren
Spegelbord Lyset, hel och ren
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Protokoll apparatansvar

Apparatansvarig gar igenom apparater enligt rutin i januari/februari. Vid
fel tas kontakt med MT for atgard, tel 3000.

Britsar Kolla héj/sank, lasning av hjul, hel och ren
Rollator Bromsar, hjulen, &r vajrarna hela, hel i évrigt.
Gabord Kolla hoj/sénk, hjulen/lasning, hel och ren
Spegelbord Lyset, hel och ren

DS-stol Kontrollera hgj/sénk, hel och ren

Videovektor Kaliberera, kontrollera reflexpinnar och platta.

Datum fér genomgang:

Rum/ Anmarkning Atgard Sign God-
Apparat kand
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Bilaga 1: Stadomraden

Omrade Ansvarig
Personalrum Lisbeth
Omkladningsrum, Tvatt Lisbeth
Avgjutningsrum, Provrum Lisbeth
Gangtraningen, Bh-lager Rebecka

Véantrum och Reception,
Bokningsnisch/brukarinfo

Jenny, Thérese

Verkstad och Sadelmakeri Pernilla

Ol-6n, Ol-kontoret Elin S
Uppackning Maria

Svetsrum Bernard, Johanna
Silikonrum Tobias

Knacken Tobias

Plastrum Simon

Preggrum Bernard, Johanna

Lamineringsrum

Bernard, Johanna

Snabb- & Plastsliprum

Berit & Johan S

Metall- & Fibersliprum

Tobias & Bernard

Modellering

Jamn v. Nedim/Boel
Ojamn v. Pernilla/Tobias

Centralkompakten

Rebecka

Inlaggskompakten, lastrummet Louise, Boel
Pentry och Forrad 1 Elin S
Proteskompakten i verkstan, Louise
linerforrad

Skyddsrummet i kéllaren ElinH
Skrotvagn Johan W

Veckostadning sker vanligtvis pa fredagar 14.00-14.30. Tid for stadning

avsatts i OPAS.

| veckostadningen ingar att bestallningar av lagerforda komponenter och

forbrukningsartiklar ses over.
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Rubrik: Stad och underhall Boras - ortopedteknik

Bilaga 1b: Sliprumsstad-daglig

Dagligstad rullar pa jamna och ojamna veckor pa respektive sliprum:

Vem som stadar respektive sliprum anges 6verst i OPAS pa icke
schemalagd tid. Stadning utfors pa em samma dag det anges eller

morgonen dagen efter.

Ej schemlagd tid.

Plastsliprummet

| Snabbsliprummet

Jamn vecka:

Mandag Nedim Boel
Tisdag Johan W Rebecka
Onsdag Simon Elin S
Torsdag Elin H Louise
Fredag inkl.

veckostad Berit Johan S
Ojamn vecka:

Mandag Boel Nedim
Tisdag Rebecka Johan W
Onsdag Elin S Simon
Torsdag Louise Elin H
Fredag inkl.

veckostad Johan S Berit

Fortydligande: Den som stadar sliprummet pa fredagar har det som

veckostad.
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Bilaga 2: Checklista ytdesinfektion
Stadning utford av personal i lokaler och mottagningsrum/utrustning som
delas pa Ortopedteknik

Punktrengoring/desinfektion som ej kan vanta till nésta stadtillfalle.

Stiddning/rengoring efter varje patient.
Definierade ytor och punkter som ingar

Brits/Stol
Hjalpmedel/Barr
Handtag
Arbetsytor
Verktyg

Stidning/rengoring av vant-och provrum, Ol-6n 1g/dag av utsedd
personal

Bénkar
Verktyg/Redskap/Barr
Brits/Stol

Stolar

Leksaker
Handtag-dorrar/skap

Ovrig rengoring 1g/dag, alla

Telefoner
Mass
Tangentbord
Headset

Metod:
Anvand ytdesinfektion och papper. Vid synlig smuts, rengdrs ytan forst

med rengOringsmedel och vatten, sedan ytdesinfektion
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Bilaga 5: Skarflingsmaskin, knivbyte
Lyft bort metallskyddet pa ovansidan av maskinen (6ver kniven), genom
att skruva pa ratten framfor.
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Oppna sidoluckan p maskinen och lossa den guldiga spaken.
g V3 T AR =
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Lossa hela metallstycket och ta ut det.

Inne i knivhjulet finns en parasoll-formad platta som ska monteras (gj
fastskruvad, bara att dra) bort for att komma ét de fyra skruvarna under

s ¥ B

= Y
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Nar dessa dar lossade gar knivhjulet att ta av och knivhjulet tas bort
genom halet under maskinen

Byt knivhjul.

Satt tillbaka allt i omvand ordning: Satt dit det nya knivhjulet och skruva
fast skruvarna. Tryck tillbaka parasollplattan i hjulet och montera sedan
dit det stora metallstycket. Se till att den lilla armen fran slipstenen gar i
sparen ordentligt innan det satts pa plats!
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Spénn den guldiga spérren och sténg sidoluckan. Satt tillbaka
metallskyddet (6ver kniven) pa ovansidan av maskinen och skruva fast
ratten.
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Bilaga 6: Byte av slipband

Innan du paborjar byte av slipband tryck in nédstopp.

Andra lige pé spak.

¥

Vrid pa spak.
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Satt dit nytt band och kontrollera att bandet hamnar i rotationsriktning.

Spann bandet igen.
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Dra bandet med handen forst, for att kontrollera att bandet inte drar ivag i
sidled, innan du startar maskinen.

Stang luckan och héng nyckeln pa anvisad plats.
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Bilaga 7: Byte av Sagband

Innan du paborjar byte av sagband tryck in nédstopp

Oppna luckan pa framsidan genom att Stada bort dam och sagrester.
skruva av tva skruvar.
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Sank det Gvre hjulet genom att skruva pa Satt dit sagbladet och se till att tinderna ar
ratten. at ratt hall. Spann sagbladet genom att hoja
det dvre hjulet.
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Det hér hjulet fungerar som
mothall for att bandet inte ska dka
bak. Ska ligga nara men inte pa.

Lossa skruven for att forflytta hjulet
framat/bakét

Justerskruv

L&sskruv, lossas

innan
justerskruven
andras. Dras at
efterat
De har hjulen styr bandet i sidled.
De ska ligga néra men inte lasa
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Instéallning av Styrhjul

Lossa skruven for att forflytta hela paketet fram/bak. Hjulen ska
inte ligga s langt fram att sigtinderna blir omslutna, bara den
slata delen av bladet.

Samma installning gors ven under bordet.

Skruva fast luckan och provkor forsiktigt

Rubrik: Stad och underhall Boras - ortopedteknik
Dokument-ID: SAS9661-220825053-70
Version: 13.0

34



OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehéllet.

VR N

Principen ar densamma pa den lilla bandsagen, men med lite enklare installningar.
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Bilaga 8: Kokslista

Namn:

Vecka

Vecka

Vecka

Vecka

~N| O o1 B W N -

« TOmning av diskmaskin och soppasar/atervin
« Rengodr mikrovagsugnarna vid behov
o Plocka och torka av borden

o Fyll pd med servetter

ning

« Fyll pa och gor rent kaffemaskinen, tom sumpen och spillhink

« Packa upp tvitt pa mandagar och tom tvattsackar i omkladningsrummen dagligen

o TOm tvattsack och torkskap utanfor ganglabbet en gang i veckan. Tém behallaren

med vatten.
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Information om handlingen

Handlingstyp: Rutin
Giiller for: Neuro- och rehabiliteringsklinik

Innehallsansvar: Karl-Johan Westberg, (kajwe4),
Ortopedingenjor
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