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Férandringar sedan féregaende version
Redaktionella andringar och uppdateringar av lankar.
Sammanfattning
Rutinen har till syfte att fortydliga och sakerstilla hantering av rorpost pa Sodra
Alvsborgs Sjukhus, Boras, genom att tydliggora vad som far och inte far skickas
via rorpost.
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Innehallsférteckning
Obligatorisk om fler d4n fem sidor i dokumentet.
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Bakgrund och syfte

Obligatoriskt innehall.
Bakgrund till framtagande av styrdokumentet? Vad syftar styrdokumentet till?

Forutsattningar

SAS har ett omfattande rorpostsystem som innefattar ett flertal av SAS
avdelningar och 6vriga enheter. Rorpostsystemet ar inte ett slutet system och

forsandelser som skickas via rorpost ar inte sparbara.

Varje ar skickas cirka 1 000 000 forsindelser via rérpost pa SAS. Rorpost
skickas via tva olika modeller av patroner; gula patroner (for provror med
elektronisk bestillning) och roda patroner (for 6vriga

prover, microtainerror samt provror med pappersremiss).

Felpackade patroner kan orsaka stopp i systemet, vilket dels kan leda till

fordrojning av akuta prover, dels medfora stora kostnader.

De flesta rorpoststationerna toms manuellt medan rorpost som skickas till
kem lab, mikrobiologen och blodcentralen toms automatiskt av en maskin. For
att undvika till exempel stickskador och stopp i systemet, ar det viktigt att ta
hansyn till vad som skickas via rorpost samt att rorpostforsandelser ar ratt

packade.

OBS! Patroner far inte under nigra omstandigheter rengoras med handsprit da

detta skadar patronens ytskikt.

Ansvar

Verksamheten/enheten

Avsiandande verksamhet/enhet ansvarar for att patronen ar packad pa ett
korrekt sitt och skickas till ratt destination. Respektive vardenhets-
chef/enhetschef ansvarar for att implementera rutinen och se till att den

efterlevs i verksamheten.
Vistfastigheter

Vistfastigheter ansvarar for driften av rorposten, bade system och patroner.
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Utfdorande

Vad far inte skickas via rorpost?
Alla prover kan inte skickas via rorpost p.g.a. risk for felaktiga provsvar.

Kontrollera i Analyslista om blodprov for skickas med rorpost. Kan prover inte
skickas via rorpost lamnas dessa direkt till laboratoriemedicins provinlamning.

Vid fragor och vigledning angaende prover, kontakta laboratoriemedicin.
Annat som inte far skickas via rorpost ar:

e Personliga tillhorigheter (t.ex. klader och vardesaker).

e Kanyler inkl andra vassa foremal.

e Personuppgifter som t.ex. journaler och
hilsodeklarationer.

e Likemedel.

For hantering av kvarglomda eller upphittade klader och vardesaker, se

riktlinje Vardesaker och tillhorigheter.

Vad far skickas via rorpost?
Rod patron

Exempel:

e Remisser.

e Provror.
Gul patron

Endast avsedda provror far anviandas, se packinstruktion.

Packinstruktion for patroner
Se packinstruktion.

Anvandarmanual for rorpostforsandelser
Se instruktionsfilm i VGRplayer.

Felanmalan
Felanmalan sker via Weblord enligt ordinarie rutin. Om en patron ar skadad ska

den inte anvandas i rorpostsystem; kontakta driftansvarig (Vastfastigheter) for

atgard.
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Uppfoljning
Avsteg fran denna rutin dokumenteras i Melior om rutinen ar kopplad

till patient. Ovriga orsaker till avsteg fran rutinen rapporteras i
MedControl PRO.

Anvandandet av rorpost foljs upp via MedControlPRO och

rapporterade avvikelser.

Arbetsgrupp
For innehallet svarar
o Jennie Wessbo strateg lokal och service SAS

e Christina Martinsson administrativ koordinator lokal och
service SAS

e Representant fran laboratoriemedicin, SU/SAS

Remissinstanser

e Medicinskt beredningsrad, SAS
e Verksamhetschefer, SAS

Kallférteckning

e Anviandarmanual for rorpostforsiandelser. Vastfastigheter

https://player.vgregion.se

e Virdesaker och tillhorigheter. Sjukhusévergripande
riktlinje, SAS

https://insidan.vgregion.se
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Bilaga — Rorpost
packningsinstruktion av provror

GUL PATRON

Gula patroner har insatser for att skicka provror med elektronisk bestéllning.

Provroren hanteras helt automatiserat vid ankomst till laboratoriet.

Provroren trycks ner i halen - var noga med att trycka ner roren i insatsen sa
att det kdnns att de sitter fast. Nar tva provror placeras i samma hal, tryck in

dem at samma hall.
Endast provroren pa denna bild far packas i gul patron — ingenting annat!

OBS! Prov taget i microtainerror (kapillara) far inte skickas i dessa

rorpostpatroner.
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ROD PATRON

I rod patron skickas 6vriga prover, microtainerror samt

provror med pappersremiss.

Dessa ska alltid packas i avsedda plastfickor — var noga med att

rulla ihop och sitt gummiband runt. Aven pappersremissen

ska rullas ihop med provroren.
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