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Forutsattningar

Ansvar

Somatiska verksamheter
Sjukhusarkivet har det 6vergripande ansvaret for utskrifter av
journalhandlingar for samtliga somatiska verksamheter vid SAS.

Dessa lamnas efter utskrift till berort verksamhetsomrade som
kontrollerar att handlingar 6verensstimmer med begiaran. Om
handlingar inte 6verensstimmer med begaran ansvarar
verksamhetsomradet for att detta kommenteras i svarsbrev vid
utlamnandet samt dokumenteras i en separat journalanteckning.

Verksamhetsomrade psykiatri

Sjukhusarkivet har det 6vergripande ansvaret for utskrifter av
journalhandlingar for vuxenpsykiatriska mottagningar och
avdelningar vid SAS. Diaremot ansvarar BUP-mottagningar och
BUP-avdelning for sin egen journalutlamning.

Genomfbrande

Journaltext

Vid utskrift kommer allt som placerats pa lasytan att komma med i
utskriften. Vad som ska placeras pa lasytan och dirmed komma
med pa utskriften kan goras pa flera olika sitt.

Via Navigationsfonstret

Vilj de personalkategoriers anteckningar som ska skrivas ut. Om
samtliga personalkategoriers anteckningar ska skrivas ut maste
"Personalkategori” — ”Alla” viljas.

"4 Personalkategori

v Alla

Klicka pa Journal och all textinformation laggs ut pa lasytan.

= Sokmappar
aymmalfilter
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Via Filtret

I filtret visas automatiskt alla personalkategoriers
journalanteckningar i kronologisk ordning sorterade utifran
angivet hindelsedatum.

a=! Journalfilter - 19 121212-1212 Testsson, Test — O x
1B Aktivitet Hindelsedatum ‘Perska Ansvarig Senast skrivet Avdelning  Vardkontakt ::r::;;:.ﬁht:
Markera/avmarkera alla synliga rader {ctrl + a) | 1l [ i Bl B
vl PLANERING 2023-01-27 1349 Lak Melior Testanvandare (melior) 2023-01-27 13:57  isit (Inform... 2023-01-25 - 2023-01... avc (Akutm...
v| Besbk HDV 2023-01-26 15:45  Audio  Ayoub, Shana (shaay1) 2023-01-26 15:45 HDV (Hars... 2023-01-01 HDV (Horse.
vl Gem inskrivning R... 2023-01-26 12:33  Lak Melior Testanvandare (melior) 2023-01-26 12:44 DAGVR (R... 2022-01-01 DAGVR (Re...
vl Lak inskrivning Re... 2023-01-26 12:45  Lik Melior Testanvéndare (melior) 2023-01-26 12:45 DAGVR (R... 2022-01-01 DAGVR (Re...
v Trakealkanyl 2023-01-26 11:21 Ssk Hammarberg, Jonatan (jonha33) 2023-01-26 11:22  kir2 (Kirurg... 2023-01-01 ONH (Oren, ...
vl Remissfraga 2023-01-26 08:54  Lak Melior Testanvandare (melior) 2023-01-26 08:55 reh1 (Reh... 2023-01-01 REHAB (Re...
v Intyg bostadsanpa . 2023-01-26 08:11  Synpe Persson, Maria (margo29) 2023-01-26 08:11  SYNV (Sy 2023-01-01 HOV (Harse
vl PLANERING 2023-01-25 16:30 Ssk Scharl, Karin (karsc4) 2023-01-25 16:30  bam2 (Bar... 2023-01-24 - 2023-01... iva (Intensiv...

Vilj de anteckningar som ska skrivas ut genom att bocka i rutan
till vanster. For att vilja samtliga anteckningar, klicka i rutan
bredvid "Aktivitet”. Klicka darefter pa OK.

I filtret finns ménga majligheter att sortera/filtrera om bara viss
information ska skrivas ut.

Visa signatur/historik pa utskrift
Om datum, tids- och signaturuppgifter ska framga ska "Visa
signaturer” vara ibockad innan utskrift.

[v] stigande datumordning
Teckenstorlek »

[
|
v | Visa dokumentationsdatum
E Aktivera sok i lasyta

Aterstall till standardinstallningar

Om historik (dold bakom ) ska framg4 ska *Visa historik pa
utskrift” vara ibockad. Kan vara aktuellt for Planeringsaktiviteten
och vissa andra journaldelar bl.a. for kopior till IVO vid
anmalningsarenden.

= Utskrift journal - - =RRsh X |
Utskrift gors av: Svensson, Hanna
Utskriften begard av: | Svensson, Hanna |

Utskriften skall till | |

v Visa denna information pa utskrift

Utskriftsalternativ

! Visa endast markerad anteckning pa utskrift

¥l Visa historik pé utskrifi |

Visa patientens adress och telefonnummer pa utskrift

Val) sknivare: |\.\.VGF'SUU46\.pr003811 '|
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Ska flera olika aktiviteter skrivas ut samtidigt, tank da pa att bocka
ur bocken Visa endast markerad anteckning pa utskrift i
utskriftsdialogen.

Sparbarhet av utskrifter
Journalutskrifter ska vara sparbara exempelvis vid

journalforstoringsarenden. Darfor ska det alltid fyllas i till vem en

journalkopia skickats.

i Utskrift journal - O x
Utskrift gors av: Svensson, Hanna

Utskriften begard av: Svensson, Hanna

Utskriften skall till Boda vardcentral

¥ Visa denna information pa utskrift

Utskriftsaltemativ

¥ Visa endast markerad anteckning pa utskrift
| Visa historik pa utsknft

Visa patientens adress och telefonnummer pa utsknift

Val) skrivare: WWGPS01041PR304607 v|
Korrespondens/Intyg

Utskrifter fran "Journaltext” innehaller endast automatgenererade
rubriker fran brev, intyg eller remisser skrivna i "Korrespondens-/
Intygsmodulen”. Utskrift kan goras pa tva olika satt:

1. Dubbelklicka pa lanken och skriv ut enligt nedan.

19 1212121212 Testsson, Test

2023-01-23 08:23 REMISSFRAGA Rehabiliteringsmedicinsk avdelning (reh1)
2023-01-23 08:24 / Lak Melior Testanvandare Lak
e_friki

2. Oppna fliken "Korr/Intyg” pa “Journalmappen”.
Andra listboxarna fran (vdk) till (alla) genom att klicka p4 dem en
gang. Da visas all korrespondens oavsett vardkontakt.
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Femisser (wdk)

23-01-26 Remissfi a
23-01-25 Remissfi
23-01-24 Remiss |
23-01-24 Remissfi
23-01-23 Remissfi
23-N1-18 Ramizeh ¥ |

Crer dokume frdk)

23-01-26 Intyg bostar

Remisser (alla)

M1-19 Ramizch ¥

23-01-25 Remisshi A
23-01-25 Remissh
23-01-24 Remiss |
23-01-24 Remissf
23-01 =f

27

Owvr dokume (alla)

23-01-16 Prowtagning

Skriv ut genom att dubbelklicka pa lanken i listboxen och brevet

Anbngt Sign | Tahort | Koppla Byt ansy Elyt\f.ﬁ[

Bestallande klinik/enhet
Hematolagi- och onkalogiavd
Sddra Alvsborgs Sjukhus
501 82 Boras

laggs ut pa lasytan.
“ardkontakiar
23-03-24 arkic &
23-03-22 kans
23-03-22 ac

23-03-22

avc

23-013-21 - 73-N3-21% |
Brewfintyg (wdk)

23-03-24 Brewvtill pati

033-616 2211
Iottagande kiinik/avdelining

Priortet. [Elekiv | [Akutinom [ [fi

cok [ Jevk [ [eeT]
Specificerad text (t exinlaggande, borttaganc

[ Markosban

Klicka pa ”Skriv ut” och fyll i vem utskriften ska till, ex Boda

vardcentral.

OBS! Att du maste skriva ut ett i taget.

Lakemedel

En ordinationslista kan skrivas ut per vardkontakt. Oppna
ladkemedelsmodulen/ordinationsoversikten, markera aktuell
vardkontakt (vardkontakt innehallande lakemedel ar markerade

med *).
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Wardkontakier: ® Mamnsdkning O Favoriter O Lokaltvaruregister O ATCHrad
* 0 sl ~ = - 2 Preparat:
RN ERTRCERTET Godkénda <18 & (ePed) |
23-03-08-23-03-0? < Alla> V| Sok BerEain
23-03-07 - 23-03-0% - inai o bokold he Ak et 3
530903 - 23-09-0° nge minst tre hakstéver i birjan av lékemedlets namn
23-01-01 Al Farpackning
* 23-01- B
23-01-01 H
23-01-01 K w
Langd:
uppagift zaknas
Wikt
uppagift saknas
Bl

uppagift saknas

Kroppsyta: 7

® | kemedelsordination

uppagift saknas

elGFR:

uppagift zaknas
eGFR Kalk.

Kan:

Man

Alder:

Ordinationsorsak

[ Infhastighet: Adm.satt:

| keratit
Maxdos

drp/dyan

Ordinerade |3kemeadel
Inzatt: 2023-03-16
OGON Cefuroxim 41,7 masml

Dosering: (drp)
; ar N

Skapa utd frén firsta adm  Schema: [dag ~|C
22 OMyinsatt  Ejdosdisp Korn.

Dubbelklicka for att expandera) 230318 230313 | 230320

% % N 9

marmodd L =h (] oy

Fy Py Py

Vilj menyn “Likemedel”, Arkivhandling”.

u

n | Likemedel Remisser/Svar Avdelning Rappor

. Utdelning
= Infusicner
1a

Injektioner
5 Historikdversikt
< FASS

Likemedelsinteraktion

Arkivhandling

Métvérden
Vétskebalans

Lékemedelséverkinslighet

Planerade vardkontakter

Ténd/slick ikon far dospatient

Installningar eRecept

Installning forman

“

l

o

Vardkontaktsdatum visas.

Utskriftslogg

Utskrift frin journalen 15 121212-1212 Testsson, Test

Utskrift gors av : Melior Testanvandare
el LRl elior Testanvandare]

Utskriften skall till: |

Filtrera datum

Fom  2023-03-10 ~

Tom |2023-03-24 ~

[ Visa denna information pa utskrift

[Visa patientens adress och telefonnummer pa utskift

Utskriften kan visa fler dagar &n vad man har
valt. eftersom hela veckor alltid skrivs ut.

Avbryt

Fyll i vart utskriften ska till, klicka "OK” och listan presenteras,

valj ”Skriv ut”.
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L
& ED L 2 4 @ - SAP CRYSTAL REPORTS®
Arkiviista
nmatEonn Bads  FERad: T
o S e
immrum a0 been s
Mim 230313 T 239318 One 530318 Tem SIS Fm 230377 Li 23938 Eem S30IE
0 s s e en
B —ry
i ] 3 )
- )
Sida

Altuellt sidnummer: 1 Totalt antal sidor: 2 Zoomfaktor: Sidbredd

OBS! P.g.a. en bugg i systemet kan rader doljas vid fler an cirka 15
ladkemedel i samband med sidbrytning. Kontrollera att
lakemedelsnamn och ordinationer syns pa utskrifterna vid
sidbrytning.

For att skriva ut en utdelningslista med signaturer for givna
lakemedel gors pa foljande satt:

Valj patient, markera aktuell vardkontakt.

Avmarkera datumcellen (v.b.) i Ordinationsoversikten genom att
klicka i rutan "Ordinerade lakemedel. Vilj darefter menyn
"Lakemedel”, ”Utdelning”.

Patientregistrering  Patientadm | Lakemedel | Remisser/Svar Adelning Rapporter Visa Extema program  Intyg

Informationss Utdelning v |[2071212121212] |10 &
Sign Koppla || Har =D Uppdatera
Injektioner
® Namnstkning OF Historikoversikt \ OATCHad OTera
Godkanda ~ <1 7553 Preparat
< Alla> Lakemedelsinteraktion S8k

Beradningsfarm:
Anige minsttre bokstaweri b Arkivhandling

Matvarden Férpackning

Vatskebalans
Lakemedelsoverkinslighet
Planerade virdkontakter

Tand/slack ikon for dospatient

Instllningar eRecept

Instllning f&rmén

@ Lakemedelsordination
Ordinationsorsak Inf.hastighet: Adm.saft, Utsatiningsorse

Maxcos Skapa utd frdn firsta adm  Schema: : Faresl e sync

S5 MNyinsatt ~ | Ko,
—
)

£l §30320 230321 230322 230323 230324

Alvedon® Filmdragerad tablett 500 mg melior| x4 | = | | & | @
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Alla ordinerade utdelningar under aktuell vardkontakt presenteras
péa lasytan. Valj ”Skriv ut”.

1. Undelningsfista

B

v Filees

Eget filer Sgen | Dingng

Datum  Klo_ Typ Lakemedel Dos Admnistiabonsssi  Infusi . Amesneg Insdinogsid  Verkdg dos Inksionssiut [T ———
o 06 Kivepanind® Granuiat tl oal suspension 100 mp/m Meaa AS 750 w Svensson, Hane,
203 05 D Abedon® Filmcragsrsd tabett 500 mg GlmsSmitriing Consumer Healthcars ApS 10 w Suansson, Hann.
D030 12 D Abedon® Filncragsrsd tabett 500 mg GlmssSmithiing Consumar Healthcars ApS 15 w Suansson, Hann.
o i <évmpanind Cranuiat tl eal suspansion 100 mo/m Mada AB 75 m » Swansson, Ham
200 18 D Abedond Fimdragarsd tablett 500 mg GlsuSmithKine Consumor Heakthears ApS Ta = Swnsson, Harm
w2 Kivepenind Granuiaetl eal suspansicn 100 moim Mo AR 75 = Swnzzon, Harm
w2 o gerad tablet: 500 12 = Swenzzon, Harm
230321 06 Kiepenin® Granuiat bl ceal suspension 100 mo/ml Meds A8 pa Suensson Hann
20321 05 D Abedon® Fiincragersd tablett 500 mg GlascSmithKine Consumer Healtheare ApS w Swensson, Harm
w2 b erad tablets 500 Healn w Swensson, Ham
2001 W Kdpamn® Granulat bl oral suspension 100 my'ml Meda A3 o Swensson, Hane,
D01 19 D Awedon® Filnaragarsd tabett 500 mg GlmsSmitriing Consumer Healthcars ApS w Suansson, Hann.
o 2 Kirmpanind Granuiat tl » Suansson, Harn,
W1 2 D Akek et 500 mg GlasnSmitkKine Consumar Heakthears ApS w Swnsson, Ham
w2 08 Kivmpanind ceal suspansion 100 myim Maca AR = Swnszon, Harm
w2 06 D gerad tables 500 P = Swenzzon, Harm
w2 o tabiet: 500 = Swenzzon, Harm
w2 1 Kivepenind Granuist bl eal suspension 100 mom Medis AS m Swensson, Ham
w2 ow o 1 w Swensson, Ham
oz 2 :m

20322 22 D Avedon® Findragerad tablsi 500 mg GlassSmirKine Consumer Healihcare ApS »

2082 06 Kivpenin® Granuiat bl cal sespension 100 mom Meda A8 w

man %6 0 garad tabitt 500 care ApS ™

2003 12 D Avedon® Fiimdragarad tablett 500 mg GlascSmithine Consumor Hoalthcars AgS 13 w Swnsson, Han
mm u Kivapanin® Granuiat il ceal suspensicn 100 m'm Moda AB 75m w Swrszon, Har
mam w0 gerad tabiet: 500 s 13 w Swersson Ham

Abvedon® Filmdragerad tablet 500 my GlaxoSmighiline

Consumer Healthcare ApS
Lakemedlsinstrkion

Paracatamol orsi (sx Abdon, Panod)

Ordinatiomsursak
Faber
Amisning

Signersd

B Rimighetskontroll B Utdeiningsdetaler ]|

& Akt

Vamngsiext st
§ Undeiningskammentar § Unardering
V=2
Maxdos
i Kommartar il imbghetsikanirol
Ont ikt 300Ky 230324
L = Ta o Hstork

Uppdatera
EASS

San gt

Lakemedsl
G0
lardingstal

itamns

byt

Forhandsgranskning av "Utdelningslista”, visas pa skarmen. Vilj
”Skriv ut”

o Skriv ut rapport - m} X
& 2 By »oM |1 A # E - SAP CRYSTAL REPORTS®
A
Ltdelningslista
Itéelninmpeind Sia
RRRA-RA-TX X%:X% 1% -2038-01-10 031407 (4
Dersorer Name Adres Avdelnis G Rum Sing
0121212-212 Adrian Testsson Alntsjukvand isit N
Telefon. bem Telefon. arbete Mobiltelefn E-post
amm Kl TGp Likemedd Ordinationsoss
Insartmingtd Dos Verklizdos Maxdes Inf bastigha Adm sat Ordsign S Lsign Status
2023-03-20 06 Kavepenin® Granulat till oral suspension 100 mg/ml Maka AB AOM
i o a2 8
D Alvedon® Fil tablett 500 mg ithKline Consumer Healthcare ApS Feber
st o a2 8
20230320 11 D Alvedon®. tablett 500 mg ithKline Consumer Healthcare ApS Feber
st o a2 8
023-0320 14 Kavepenin® Granulat till oral suspension 100 mz/mi Meda AB AOM
75 o bamvl) S
023-030 18 D Alvedon® Fil tablett 500 mz ithKline Consumer Aps Faber
1st Do bamvl) S
023-0320 21 Kivepenin® Granulat till oral suspension 100 me/ml Meda AB AOM
75 Do bamvl) S
J0230320 12 D Alvedon®Eil tablett 500 me Cline Consumer A Feber
1st Do bamsl) 5
Kavepenin® Granulattill oral suspension 100 mg/ml Mek AB. AT
RAT- Do bamsl) 5
0230331 06 D AlvedonsFil tablett 500 me Cline Consumer A Feber
1st Do bams) 5
D Alvedon® tablett 500 me Cline Consumer S Feber
1st Do bams) 5
Kavepenin® Granulattill oral suspension 100 mg/ml Mak AB. ADM
7im o bamsvll %
v
Altuellt sidnummer: 1 Totalt antal sidor: 4 Zoomfaktor: Sidbredd
s

Laboratoriesvar
Alla lab-svar ar synliga i lab-listan oavsett markerad vardkontakt.

Valj ”Skriv ut”. Filtrera mellan aktuella datum. Skriv ut alla lab-
listor i tabellform.

For respektive svar ges dven en utskrift pa referensviardet och
eventuella kommentarer.
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Tidigare svar pa analyser skrivs dven ut. For utskrift i tabellform

galler
foljande:

e Maximalt

6 kolumner per sida

e Parad 1 skrivs analyssvar, rad 2 enhet och rad 3
referensintervall

e Maximalt 16 tecken for raderna 1 till 3. Finns fler tecken, skrivs
de 11 forsta ut foljda av ...

De markeringar som finns for osignerade svar, kommentarer och
tidigare svar foljer med pa utskriften, dock inte i farg.

Utskrift fran journalen 121
Utskrift gors an

Utskriften begard awv:

Utskriften skall till:

O Allalablistor (tabell)
O Alla lablistor {text)

O Denna lahlista (text)
O Enskild kolumn

O Enskild rad

O Enskild analys

Erinter...

® Denna lablista {tabell)

212-1212 Adrian Testsson

Swensson, Hanna

*

|Svensson, Hanna

|Socialstyrelsen

[ Skriv uttamrma rader

Filtrera pa datum
From

|2023—03—15 14:27:18

Tom

|2023—03—24 13:56:23

Awvbryt

Utskrift av lablista med textsvar
For att skriva ut hela lablistan med svar fran mikrobiologen vailj

“Denna lablista (text)”.

Utskrift fran journalen 121212-1212 Adrian Testsson

Utskrift gors v Swvensson, Hanna

Lhtskriften begérd awv: |Svensson, Hanna

Litskriften skall till:

O Alla lablistor {tabell)
O Alla lahlistor (text)

O Denna lablista (tabel
@® Denna lablista (texd)
O Enskild kolumn

O Enskild rad

(O Enskild analys

Frinter..

|Socialstyrelsen

Sleriv ut tomma rader

Filtrera pé datum
ly From

‘2023—03-15 14:2718

Tom

‘2023—03-24 13:56:23

Avbnyt

Valen “Enskild kolumn”, Enskild rad” och "Enskild analys”

skriver ocksa

ut svaren i textform.

Utskrifter fran historikdatabas
Utskrift fran historikdatabas skiljer sig inte fran forfarandet i
driftdatabas. Historikdatabaserna ar stingda for registrering av
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data, men alla utskrifts-funktioner ar de samma som i
driftdatabaserna.

Dokumentera i journalen

Sjukhusarkivet har det 6vergripande ansvaret att efter begiran
lamna ut kopia av journalhandlingar for de somatiska
verksamheterna och vuxenpsykiatriska verksamheten till patient,
vardgivare, andra myndigheter, forsdkringsbolag etc.

I journalen dokumenteras att kopior ar skickade liksom utskrifter
fran nagon av historikdatabaserna.

Sjukhusarkivet/Journalutlamning dokumenterar i egen

vardkontakt med startdatum for den forsta vardkontakten med

Journalutlamning, utan att skapa ny vardkontakt for varje nytt ar.
[J Skapa endast journalmapp CLaggtill i journatvagn

Skriv in patient for slutemrd
Registrera patient fir dppenvard

Insky/Besiik Datum: [2023-03-24 1335 38

Asdlelningg: Sjukhusarkiy (arkiv) -
Grupp: arkiv ol [
Burn & S&ng:

Lagg til byt
9

Sjukhusarkivet anviander aktiviteten ”Begaran journalhandling”.

g5 My anteckning

Aktiviteter Ansvarig
1177- Farsegling skyddad id “| | Andersson.
Adm anteckning ssk,omv Mall ;
Anteckning — -
Begransning av vardinsats I@
Begaran journalhandling Vardkontakt
BESOK TEAM 2023-03-24
Dlmmlemmimen i hemlmmedalmimes 4477 \—

Exempel pa dokumentation:

Fran basspecialitet

b7 bl Akutsjukvard : Journalanteckning fran 2023-02-21 fram till 2023-03-24
Anestesi- och intensivvard :
Bam- och ungdomsmedicin
Bam- och ungdomspsykiatri

Hud- och kénssjukdomar :

lofaletinmamnn e

2023-03-24 13:38 BEGARAN JOURNALHANDLING Sjukhusarkiv (arkiv)

2023-03-24 13:39/ Sekr Andersson, Ingela Annvg

d_hansv12
Dokumentationsdatum 2023-03-24
Fran basspecialitet Akutsjukvard - Journalanteckning fran 2023-02-21 fram till 2023-03-24
Journalkopior skickade till: Forsakringsbolaget Folksam

Anteckning

Om utskrifter fran Melior, eller ndgon av historikdatabaserna,
skickas fran annan enhet dn sjukhusarkivet ska det dokumenteras
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att kopior ar skickade i aktiviteten ’Adm anteckning”. Vad
kopiorna omfattar ska framga av anteckningen.

Exempel pa dokumentation:

Oppna aktiviteten ADM Anteckning”.

2023-03-24 13:44 ADM ANTECKNING | i- och i ing (E71)
2023-03-24 13:44 Lak Melior Testanvandare Lak (sign melior)
melior

Dokumentationsdatum 2023-03-24
Basspecialitet Internmedicin
Journalkopior skickade till: P& samtiloga journalanteckningar, korrespondens, lakemedel, utdelningsinformation, labsvar till dagens datum skickade till Socialstyrelsen efter begaran

Tank pa att journalinformation som ska skrivas ut aven kan finnas
i andra system!

Dokumentinformation

For innehallet svarar

Frida Borg, systemforvaltare Melior, IS IT, SAS
Ingela Andersson, arkivhandlaggare,
sjukhusarkivet/journalutlimning, SAS

Sara Odehammar, arkivarie, sjukhusarkivet, SAS

Uppdatering mars 2025 utford av
Frida Borg,likare, SAS

Remissinstanser

Faststallt av
Jerker Nilson, cheflikare, SAS

Nyckelord
Melior, textjournal, dokumentation, journalforing, journalutskrift,
utskrift, journalkopior
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