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Signering av journalhandlingar, SAS

Sammanfattning

Riktlinjen tydliggor det ansvar som aligger medarbetare och arbetsgivare
att signera journalhandlingar, laboratoriesvar, rontgensvar och andra
relevanta handlingar utifran forfattning HSLF-FS 2016:40 [1].

Riktlinjen tydliggor aven rutiner som varje verksamhet ska upprétta for
att sékerstalla signering vid franvaro p.g.a. semester, sjukdom eller da
befattningshavare avslutat sin tjanst.

Forandringar sedan féregaende version
Oversyn av lankar, giltighetstiden forlangd.

FOrutsattningar

Ansvar
Journalférarens personliga ansvar

Lakare

Som yrkesverksam lakare vilar ett personligt ansvar for att omhéanderta
inkomna laboratoriesvar och réntgensvar. Det personliga ansvaret ar
alltid primart och kan inte ersattas av arbetsgivarens ansvar. Som lékare
aligger det dig att skota den elektroniska signeringskorgen i Melior och
Order management och l6pande (dagligen) signera det som inkommer
samt skota uppfoljning enligt lokala rutiner.

Ovriga yrkesgrupper med journalféringsplikt

Aven andra yrkesgrupper som har legitimation eller sarskilt férordnande
och den som jobbar som kurator i den allménna halso- och sjukvarden ar
skyldig att fora patientjournal, sa kallad journalforingsplikt, och signera

forda journalanteckningar [2].
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Arbetsgivarens ansvar

Det aligger arbetsgivaren att skapa forutsattningar och sorja for att det att
finns lokala rutiner som sékerstaller omhéndertagande da det personliga
ansvaret inte kan aberopas, t.ex. vid franvaro oberoende av orsak under
langre tid an en vecka. Varje verksamhet har ansvar for att identifiera
samtliga signeringskorgar pa kliniken och upprétta en ansvarig funktion
for varje signeringskorg. Notera speciellt noga EDI-korgar dar personligt
ansvar inte kan aberopas.

Genomfdrande
e Alla anteckningar och svar ska signeras

e Prover ordineras pa faktisk person som tjanstgor och har ansvar for
patienten pa enheten; aldrig pa fiktiv anvandare (edi) som inte tar
ansvar for signering.

e Signering/bekraftelse bor goras dagligen.

e Provsvar pa inneliggande patienter signeras av rondande lékare i
Melior vid varje rondtillfalle, vid veckans slut skall alla svar vara
hanterade. Vid osdkerhet om hur svaret skall hanteras, stdm av med
Overlékare/ specialist

e Akuta prover signeras omedelbart av lakare som beddmer och
atgardar provsvar. Prover ordinerade pa akutmottagningen, och som
inte ar klara innan patient flyttas till vardavdelning, omhandertas och
signeras pa avdelning nér svar anlander, t.ex. blododlingar.

e RoOntgensvar omhéndertas och bekraftas i samband med beddmning.

e Observera att om det framkommer ytterligare fakta i rontgensvar som
bor omhéndertas och utredas vidare av annan enhet, ska remiss
dikteras i samband med signering till aktuell mottagare samt, en kort
anteckning i journal.

e Vid vardtillfallets avslut signeras alla prover och undersokningar som
ordinerats under vardtiden.

e Nar provsvar pa patienter som skrivits ut fran avdelningen anlander till
avdelningens inkorg, ska dessa provsvar flyttas till ansvarig lakare
(epikris-skrivande), enligt riktlinje Journaldokumentation i Melior —
SAS-standard for journalforing.

e Vid planerad franvaro en vecka eller langre, eller avslutad
anstallning, ska erséttare, som ar uppréattad per funktion, trada in och
bevaka och signera provsvar och annan viktig journalinformation.
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e Vid oplanerad franvaro aligger det verksamhetschef eller av denne
utsedd person att ta stallning till om personlig ersattare maste utses.

e Nar lakare med ansvar for laboratorieprover slutar pa enheten, aligger
det honom/henne att kontrollera att signeringskorgen &r tom.

e Varje verksamhetschef ansvarar for att lokal rutin anpassad till
specifik verksamhet uppréttas.

Signeringsrutiner vid sparrad journal
Se rutinen Sparrad journalinformation - Atkomst i Melior, SAS.

Uppfoljning
Varje verksamhet svarar for att kontinuerligt bevaka att
provsvarshantering sker enligt riktlinjen.
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