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Férandringar sedan féregaende
version

Lagt till manuell inskrivning av remiss, lanka till BFR, inlasning av
USB, Bildoverforing via IEP, Demonstration och

granskningsremisser, fakturering vi IEP

Sammanfattning
Manual for anvindare av RIS/PACS inom Bild- och

funktionsmedicin SAS.

Administrativ avvikelse

Sekreterare och lakare kan skriva utlatande pé sin inlogg,
skoterskor maste forst logga in i Reporting for att kunna skriva

svar.

e g till undersokningsfonstret
e tryck pa fliken ”Administration”
e tryck "redigera”

e vilj "Administrativ avvikelse”
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e tryck pa dropplisten och dar kan man vilja tex ”Avbestalld
av remittent”

e Om utlatande behovs pga att undersokningen ar avbruten
av nagon anledning far man ga till:

e utlatandefonstret

e skriv har varfor undersokningen ar avbruten eller valj
standardutlatande

e spara och skriv eventuellt ut svaret

Avbokning

e sOk patienten i navigatorn

e patientens bokade tider ligger i bokningslistan,
dubbelklicka och man kommer till tiden patienten har

e klicka pd "Om/Avboka”

o fonster oppnas med patientens bokade tider

e vilj avbokning

e klicka pd OK

e ange avbokningsorsak

o ga till utlatandefonstret och skriv utlatande och o-signera

Avbokning av undersokningar
(administrativa avvikelser)

Vi behover andra/ga tillbaka till vara rutiner nar det giller
undersokningar som vi inte utfor. I dagslaget avbokas flertalet
som "Dubbelremiss” och det ar i de flesta fall fel. Antingen kan
undersokningskortet raderas om man inte utfort undersokningen
(har undersokningen fatt genomlysning tid gar den ej att radera)

eller sd avbokas den som "Avbestalld av utforande klinik”
Radera undersokningskort - olika alternativ:

G4 over till RIS och remissvyn och hogerklicka pa undersokningen

som ska raderas och vilj "Ta bort undersokning”

1. Om en remiss har flera undersokningskort och vi inte

behover alla (vi kan besvara fragestillningen anda), sa
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radera de undersokningskort som inte ska utforas. Gor en
anteckning i remissanteckningar att ni raderat
kortet och varfor. Detta ska helst goras innan
undersokningen utfors, annars kommer det inte ga att
radera, det kommer i sa fall att sta att undersokningen har
genomlysningstid. I dessa fall fir man gora en avbokning

med "Avbestilld av utforande”

R
Valda undersokningar  Funktionsomrdden Sektioner
— - - Remisstext

Undersokningstyp Sida Sektion A .

Testunderstkning RONTGEN BC Rontgen av nya kuddar frn Comfort m
Genomlysning p8 operat... RONTGEN BC

Genomlysning p& operat... RONTGEN BC

Genomlysning p8 operat... RONTGEN§

Genomlysning p& operat... RONTGEN | ¥ Akut

2 l - | = Ta bort undersékning

Remisskategori valj br8dskandeniva

I:DD("T vardspatient :I Ordinationer

SVF SVF-slut

Det gar aven avboka undersokningar i informationsfonstret genom

att trycka pa de tre prickarna

2023-09-16 Armbage Vanster
L2 Avboka

Prioritering

'

2. Om remittenten har valt fel undersokning sa dndra till ratt
undersokning, 14gg alltsa inte till ratt undersokning for att
sedan avboka den som inte var korrekt.

Anteckna i remissanteckningar vad som gjorts och
varfor. Andring av undersokningskod gors i
undersokningsfonstret i Pacs, markera undersokningen pa

hogersidan och viljer ratt undersokning.
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iologi

Testpatient

Hand eller del darav vanster

Redigera undersékningstyp

ndersdkning

Tvp Hand eller del dirav

Var god skriv in 1 tecken till
O Krav prioritering

Flaggor

OBS! Det ar viktigt att notera anledning till avbokning i

remissanteckningar sa det blir tydligt for granskande lakare vad

som gjorts. Originalremissen finns alltid kvar men det kravs nagra

klick for att fa fram den.

BesoOkslista
Klicka pa "besokslista”

Ankomstregistrera

valj i rullisten "ankomstlista”

markera patienten, klicka ankomst”

rutan “valj kontrollsatt” kommer upp, forvalt ar
fotolegitimation som patienten alltid ska visa upp vid
ankomst

klicka ”signera”

skriv in ditt 16senord och klicka ok

Ska patienten ha kvitto

Rubrik: RIS PACS manual

valj fonster (langst upp)
verktygsfonster

kassa

klicka Ny

klicka o-kvitto
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e skrivut
Nollstill ankomstregistrerad patient

e viljirullisten "alla dagens”

e markera den aktuella patienten och klicka ”ej ankomst” -

patienten ar nu tillbaka pa ankomstlistan

Skicka patient

e vilj i rullisten "fixenlistan”
e markera aktuell patient

e Kklicka pa “skickad” och patienten forsvinner fran listan
Nollstill skickad patient

e valjirullisten "alla dagens”
e markera dagens patient

e Kklicka pa “ej skickad” och patienten ar tillbaka pa

fixenlistan

Rubrik: RIS PACS manual 8 (81)
Dokument-ID: SAS9631-567505404-34

Version: 5.0



OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehéllet.

Bildoverforing via IEP

Skicka enstaka bilder via IEP (kortversion)
Hogerklicka pa undersokningen i informationsfonstret och valj

»Overfor via IEP”

Some results cannot be shown due to errors in the result Klicka har for detaljer.

P & UU binjurar, biopsi Vinster  2023-08-11 Definitivsi... SERBOROI ,

Se till att du har valt ratt transaktionstyp och destinationsinstitution. Det
Typ Destination

[ Overforing JEREEELEN [ Institution
data till data frdn eller sjukhus

Destinationsinstitution

Skriv Unilabs i rutan ”Destinationsinstution” och vilj Unilabs
(IEP)

A CLHCULTS () Begaran (& Institution
data till data fran eller sjukhus

Destinationsinstitution

) | un]

o Unilabs Eriksborg [Region Vastmanland] fven ;

1lnilakhe H3lla TDaminn \/3cetmanlanAl
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Vilj sedan ”Bekriifta”

3 COUTR ) Begaran Institustaon
ot frde
sty e

Institutionsanteckningar

Oppettider

Tryck ”S6k”

Emerrame, Foenamn

Ahlsson Testsson Sven ADRIAN

20121212 Man v

Om man vill skicka flera undersokningar sa radera
undersokningsnumret och tryck sok sa visas alla for patienten
Markera de undersokningar som ska skickas. Notera att om det

star o bilder finns inga bilder, sa skicka inte de undersokningarna.

Da ser det ut sa hir, tryck pa ”Skicka transaktionen”

valj v

SS—

Detinatonind Pricritet

Dicom Server for incoming secure tele radiclogy - Normal

OBS! Skriv i remissanteckningar att ni skickat bilder via
IEP

10 (81)
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Skicka bilder via IEP till patient eller féretag

Beskriver hur man skickar bilder till patient eller foretag.

Klicka i Overforing data till samt Individ eller tredje
part/Foretag eller tredje part.

e b gurlinisn g e e [Mikie Grilivason)

I filtet E-postadress till individ. Om patienten redan finns
registrerad sa kan man borja skriva e-postadressen sa kommer
adressen att matcha nagon adress i rullisten som finns registrerad.
Ar det en ny e-postadress viljer man i stillet +Skapa ny individ

eller patient. Detsamma giller dven for foretag.

[ st [ vt
- 2 . i g
p—

Efter att ha klickat pa +Skapa ny individ eller patient ska samtliga
falt i Kontaktinformation fyllas i. De falt som ar tvingande ar e-
postadress och kontaktpersonens for- och efternamn. I
Autentiseringsuppgifter bocka i BankID och ange personnummer.
BankID anvander patienten som autentisering for att kunna logga
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in i IEP och titta pa bilder. Efter alla uppgifter ar ifyllda klicka
Bekrdafta. Giller det foretag ska kontaktpersonens information
fyllas i. Foretagets namn, finns inte foretaget sedan tidigare tryck
pa +Skapa nytt foretag och fyll i ytterligare
kontaktinformation. Vad giller autentiseringsuppgifter, kom
overens med kontaktpersonen vilken metod. SMS eller E-

postadress (sekundar e-postadress). Nar alla uppgifter ar ifyllda

klicka pa Bekridfta.
m s ol
— -
o
OBS!

Om patienten inte har BankID kan man vilja SMS eller E-
postadress. Vid SMS far patienten ett engangslosenord pa sms for
att logga in i IEP. Vid SMS ar det viktigt att fylla i ratt

Mobilnummer.

Fr ereast anrvindas vid shndning til persener ech organisagioner utan tillgng till Motilt BankiD

Det gar aven att skicka ett engangslosenord till en Sekunddr
e-postadress. Da maste patienten ha tva olika e-postadresser.
En e-postadress dit lanken till IEP skickas och en annan e-

postadress dit engangslosenordet skickas.

ikl D SEKUTIAT £-Postadiess
—

[ g

# E-postadress
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I Patientinformation anger man patientens personnummer. Tryck
darefter pa Sok. Kontrollera att ratt patient ar vald. Har man sokt
pé fel personnummer kan man trycka pa Rensa. Har man med
sig patient och undersokning behover man inte ange

personnummer utan trycker pa Sék direkt.

I Bilder och dokument. Bocka i den/de undersokningar som
patienten/foretaget har 6nskat. Har man patient och
undersokning med sig (Overfor via IEP) dr undersokningen

markerad.

=

Det finns aven mojlighet att skriva ett meddelande.

I Ytterligare information, Kvarhallande — valj hur lange
bilderna ska hallas tillgangliga, kan man vilja hur lange
bilderna ska vara tillgangliga online. Standard ar alltid 14 dagar.
Patienten har aven mojlighet att sjalv ladda ner/spara bilderna

lokalt pa sin dator/usb.
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For att skicka bilderna bocka i Genom att godkanna den har

overforingen och klicka sedan pa Skicka transaktion.

Bifoga utlatande i IEP

Spara ner utldtandet som en PDF

Klicka pa "skriv ut” knappen

& ) 8 i A
E 2025-01-15, 20:04 Handled Héger Avslutad

Ett problem uppsted nar taligenkanningsmotom skulle startas. Klicka har om du vill ha mer
information.

) Det gick inte att logga in pa talmotorn. Klicka har om du vill ha mer information.
Definitivt utlatande 29, 11:19 av M

2025-01-15, 20:04 Héger Handled

Test undersékning.

Valj skrivare "Microsoft Print to PDF”

Skrivare

{l Microsoft Print to PDF v J

+ Lagg till en skrivare

Vilj Templagring (T:).

Kopiera in undersokningsnumret och ange det som filnamn.
pa ”"Spara”
ﬂ Spara utskrift som

T == » Denhirdatorn » Templagring (T:)

Ordna = My mapp
hamn Sensst Sndrad T Storlek

~ [ Den hir datorn _ALLT_RADERAS_EFTER_2_TIMMAR

> B5 Windows (C3) ] rest
» = Gemensam (G:)
o= Linda Kjellquist (H:)
v mm Applikation (P:)
»  wm Templagring (T}
& Nitverk
Filnamn: ||

Filformat: PDF-dokument (*pdf)

~ Délj mappar | Spara

Dokument-ID: SAS9631-567505404-34
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Vilj "ligg till bilaga”

mssangann s —— [ ——

e —

vy - wl B
.

Vilj "ligg till bilaga”

Ligg till bilaga
-

Undersokningsdetaljer

- Bilder Status Undersakningsnr

» DX 2025-01-15 20:04:41 Handled Hoger 5 SERALID0O22811498

Lagg till bilaga ELLER Klistra in text
v

Vilj ratt fil och valj 6ppna”

QOrdna = Ny mapp

I
1
0
(-}

= Mina bilder Namn Senast éndrad Typ Storlek
= Mina dokument T _ALLT RADERAS EFTER 8 TMMAR 2024-00-06 14:11 Filmapp
@tast 2025-03-0510:2% Microsoft Edge P... 183 kB
~ [ Den hsr datomn
> 5 Windows (C:)
> == Gemensam (G
> mm Linda Kellgvis
> = Applikation (P
> o= Templagring

> i Natverk

Filnamn: | | Ala fiter -

Spela in fran mobil Oppna |v Avbryt

Skriv ordet “Utlatande” i markerat filt. Tryck sedan "Lagg till”
filen laddas upp. Tryck sedan ”Stang”.

Lagg till bilaga
Undersokningsdetaljer
- B 3 Bilder Seatus Undersskninganr
b DX 202501-15 20:04:41 Handlled Hoger 5 SERALIOOZ2811498
Logg th blagn o
C:\fakepathitest.pdf x
Ulialahde
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Nu finns bilagan bifogad till undersokningen

Patientvyn
Ett mejl skickas nu till patienten/foretagets kontaktperson med

instruktioner. Klicka har for att starta, identifiera med BankID

eller engangslosenord, IEP Oppnas.

VGR Ovriga [IEP] vill utbyta medicinsk information med dig
pa ett sdkert satt

Klicka har for att starta >

Vad ar det har?

VGR Ovriga [IEP] vill utbyta medicinsk information med dig p3 ett sakert satt

Kiicka p knappen "Klicka har for att starta” ovan. Nar du gér det 6ppnas en
inloggningssida i ett nytt fonster. Du far ett enging; rd eller erbjuds logga
in med Mobilt BankiD. Falj instruktionerna pa inleg idan for att logga in.

Radera inte det hir e-postmeddelandet, Du kommer att behgva e-
postmeddelandet om du vill besdka webbportalen igen. Du far ett nytt
engéngslasenord varje gang du loggar in. eller erbjuds logga in med Mobilt
BankiD.

Du far ett e-postmeddelande nér det finns ny information tillganglig.

Ar det har felskic

Meddelandet ar endast avsett for adressaten och kan innehélla information som ar
konfidentiell eller kraver sarskilda rattigheter. Obehorig anvandning r strangt
forbjuden och kan vara olaglig.

Be du mer hjalp?

Om du inte kan logga in eller har andra fragor, ber vi dig kontakta VGR Ovriga [IEP]
direkt genom att anvanda kontaktinformationen nedan.

VGR Ovriga [IEP]

Bild- och funktionsmedicin VGR Sectra RIS/PACS
Telefonnr: 0500478100

E-postadress:

Spamingsnummer: VGRS001883

Forfallodatum: 25 december 2023

Ange personnummer och logga in med BankID. Foretag loggar in

med engangslosenord.

VGR Ovriga [IEP] vill utbyta medicinsk information
med dig pa ett sakert satt

Ange ditt personnummer (AAAAMMDDNNNN) och logga in med Mobilt BankID

Personnummer

n

Patienten 6ppnar BankID pa telefonen och knappar in sin
sakerhetskod.
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Sa har ser det ut nar patienten/foretaget har loggat in.

Patienten/foretaget har tre val. Visa, Hamta (spara ner bilder) och

Vidarebefordra.

[, Meodelanden  Starus Argare
b Ovrlurng 202312110925 GRADDNOS, MAJA vGR Owriga 7] = o ([

B Graddnos, Maja

v Perkutan nefrostomi pd operation

Uppdatera.
™ Rk Datm - Patseninamn situstion Meddesnden  Status  Atgarcer

Vidarebefordra, patienten maste skapa en ny individ eller patient

och fylla i kontaktinformationen samt autentiseringsuppgifter.
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Vidarebefordra

uterligare infarmation 2 Meddelanden 4 Koarhllande

VGRS001883 Persannumimer 190506060606
GRADONOS, MAJA
F Fodelsedam 1905-05-05

+ skapa ny individ eller pavent

Avbryt

Vidarebefordra

3. Meddelanden 4. Kvarhallande

1. valj destination 2. ¥tterligare information

Transaktion VGRS001883 Personnummer 190606060606
Patientnamn GRADDNOS, MAJA
Kon F Fodelsedatum 1906-06-06

Du vidarebefordrar till en patient / individ

Kontaktinformation

E-postadress méste anges Bekrfta e-postadress
Kontaktpersonens fornamn Kontaktpersonens efternamn
> >

Mabilnr

Avbryt

Ovrigt att tanka pa

Det ar viktigt att man kollar upp vilka undersokningar man klickar

i IEP for att skicka i vag. Det maste finnas bilder kopplade till

undersokningen. Sa ar det en avbokad remiss sa ska man inte

klicka i den att skickas i viag. Kolla alltid i PACS vilka us som ar

relevanta

Om man klickar i &ven admin remisser s kommer de lagga sig

som misslyckade sandningar i IEP och generera extra jobb att ta

hand om och avbryta.
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Lanka/Skicka bilder via IEP inom Sverige (full
version)
IEP (Image Exchange Portal) ar en webbaserad import-

/exportportal i Sectra. Via IEP kan vi skicka och ta emot
rontgenbilder samt utlatande fran hela Sverige. Vildigt ménga
rontgenkliniker, ven privata, ar anslutna till IEP vilket ar

forutsattningen om IEP ska anvandas.

VIKTIGT!!! IEP anvander vi ENBART nar det galler kontakt med
sjukhus utanfér VGR. Inom VGR har vi redan ett etablerat
arbetssiatt med BFR som gemensamt arkiv vilket vi ska fortsitta

med.

Funktioner i IEP

e Skicka bilder/svar till andra
sjukhus/rontgenkliniker i hela landet

e Ta emot bilder/svar fran andra
sjukhus/rontgenkliniker
Nar bilder skickas till oss i VGR “ramlar” bilderna samt
utlatande in i IDS7 och kan ses direkt. Bilderna ligger dock
enbart som kopior nagra veckor sa om de ska sparas maste
man anvianda samma rutin som vid inldsning av
CD/DVD/USB.

e Ev skicka bestillning av bilder/svar till andra
sjukhus
OBS! I nulaget ar det fa kliniker som tar emot
bildbestillning via IEP — LAS NOGA p4 klinikens infosida
i IEP! Vi, inom VGR, tar INTE emot bestillningar via IEP i
nulaget. Men det ar tekniskt mojligt for andra att begara av
oss sa bestillningar kan trilla in fast att det pa var infosida

star att vi inte tar emot bestillningar via IEP.

Kostnad
Att tinka pa nar man skickar via IEP ar att varje

transaktion/skickning kostar 17kr, bade for sindare och

Rubrik: RIS PACS manual 19 (81)
Dokument-ID: SAS9631-567505404-34

Version: 5.0



OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehéllet.

mottagare, oavsett antal undersokningar. Det ar alltsa att foredra

att skicka alla undersokningar, som ska skickas, samtidigt.

GOr sa har for att skicka bilder och svar
e Ta fram aktuell patient i IDS7. Forst nar du har en
patient/undersékning markerad ser du verktyget Oppna
IEP startsida i verktygsraden i Informationsfonstret i
IDS7. Notera att verktyget kan ligga nagonstans pa
verktygsraden, kanske inte exakt enligt skirmdump nedan.
e Nir du klickar pA Oppna IEP startsida s 6ppnar sig

IEP i webblasaren.

H Informationsfonster - Sectra IDS7 - Lena Knutsson (Administratér Lokal VGR)
Arkiv  Redigera Visd™ Veildyg Rond Status Fonster Extemalankar Hjalp

o 3 o o » OB C &a to

Loggaut Infopanei OppnalE.. Undersok.. Matris Bilder RIS Uppdatera Sok Sok Tillrond A

e PA IEP Startsida viljer du Skapa (dvs du vill skapa en

transaktion).
D M | Fd Gectrains? x | [ wem|EP x | =+
C m %) httpsy/iep-sc-healthcloud.sectra.com

SECTRA <« &5 &we

Visa Under SOkNEaT SO &r Skapad av mig nkommande [ Uwglende Kliniskt nodlage  Transaktion

e Vilj Transaktionstyp — Overforing data till
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Rubrik: RIS PACS manual

Vilj mottagare - still dig i faltet Destinationsinstitution
och borja skriva vad sjukhuset/avdelningen du vill skicka
till heter sa visas de alternativ som matchar. Testa lite olika

alternativ om du inte far en "bra traff”.

Har kan det ibland vara lite lurigt. Sjukhuset/Institutionen
ar det som star forst. Det som star inom hakparentesen ar

databasens bendmning. [ Detta ar en hakparentes.]

Sa om jag vill skicka till Capio Movement i Halmstad, som i
exemplet nedan, s kan man se att Capio Movement har
samma databas som Capio St Goran. Capio S:t Gorans
Mammografi har dock en egen databas.

Du ska allts4 titta pi det namnet som star FORST, inte det
som star inom hakparentesen (vanliga parenteser kan ocksa

forekomma i namnen).

Se till att du har valt ratt transaktionstyp och destinationsinstitution. Det gr inte att

Typ Destination

W Overforing [EEEE:EIEY [ Institution
data till data fran eller sjukhus

( Destinationsinstitution
P} ca

Capio Movement [BFT Capio S:t Gorans Sjukhus [IEP]]

)I n Capio St Goran [BFT Capio S:t Gorans Sjukhus [IEP])

Capio S:t Gorans Mammografi [Region Stockholm Brostradiologi)
Carlanderska

)\ B ger Capio S:t Gorans Sjukhus [IEP]

Ett annat alternativ att vilja mottagare ar att klicka pa
“Bladdra” och vilja utifrén alfabetet.

[ Overforing  [WIERrEIet] B Institution
dlata il dota frin eller sjukhus

Diestinabionsinstitution

>

Select the institution /

Al A B € D E F G H 1 ] K L M N O P
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& Overforing  [m:CEEL] ¥ Institution
data il data frdn eller spukhus

Capio Movement [BFT Capio 5:t Gorans Sjukhus [IEP] m

Nar du valt sjukhus lis garna
Institutionsanteckningar. Har kan finnas for dig viktig
information att ta del av samt aven telefon- och ev
faxnummer ifall du behover.

Som i exemplet nedan, dar kan man lasa att Capio
Movement inte tar emot forfragningar via IEP och att Capio
S:t Goran inte anvander IEP. Detta kan forstés dndras och

darfor ar det viktigt att alltid kontrollera vad som star har.

Institutionsanteckningar ]

Far Capio Movement galler foljande:

Denna site anvander IEP, men i nulaget tar vi inte emot nigra forfrigningar via IEP.

Fér Capio Sit Goran galler faljande: —

Anvander annu inte IEF.

Oppettider

e Tryck Bekrdfta nir du ar nojd och du kommer vidare till
nasta steg.
Du trycker Bekrdfta som “kvittens” pa att du last
Institutionsanteckningar.
Ett tryck pa Bekrdfta innebar ocksa att du far full funktion
1 nasta steg.
;. —
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e Nista steg ar att skriva in personnummer. Tryck sedan
Enter eller Sok.
e QR nod VGR OST ska vara i bockat med automatik under

Killnod. Om inte — vilj det alternativet.

e Nar du tryckt Enter eller Sok far du traff pa patientens lista
med utforda undersokningar under Bilder och dokument.
Listan speglar patienthistoriken i RIS/PACS.

e Bockaide undersokningar som ska skickas. Kolla upp i
PACS att det verkligen finns bilder och inte bara ar en
administrativ remiss. En avbokad undersokning ger
misslyckade transaktioner i IEP som genererar en massa
efterarbete att ta bort. Den ska inte skickas med.

e Téank pa att nar man skickar via IEP kostar varje
transaktion/skickning 17kr, bade for sindare och
mottagare, oavsett antal undersokningar. Satsa darfor pa
att fa med alla undersokningar samtidigt.

e Utlatande pa undersokningen foljer med, med automatik,
om det ar definitiv signerat.

e Om en undersokning enbart har ett utlatande, men saknar
bild/er, gar den ej att 6verfora.

e Nair du valt alla undersokningar som ska skickas, klicka pa
Skicka transaktion.

e (Om du ska skicka undersokningar pa fler patienter till
samma sjukhus kan du i stillet valja Skicka och skapa
transaktion, dd kommer du direkt till 1aget att skriva in

personnummer. )
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Skicka och skapa transakison ‘ Skmuamlmn‘i

e Skriv en remissanteckning i Sectra IDS7, exempel nedan.

Skickat hé+va hand via IEP till Capio Movement, Halmstad, enl 6nskemal fran
ortopeden.
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CD/DVD-branning i IDS7

Rubrik: RIS PACS manual

satt i en CD eller DVD i brannaren, den lilla svarta lddan pa
skrivbordet. Om det ar en undersokning med méanga bilder,
t.ex. ett multitrauma, vilj DVD istillet for CD.

sok fram patienten i RIS:et och ga till PACS
informationsfonster.

markera de undersokningar som skall brannas, ar det fler
an en anvand Ctrl-knappen. Hamta fran arkiv om det
behovs.

hogerklicka och vilj "exportera till media". Ska bilderna
avidentifieras, se manual Avidentifiera bilder vid CD/DVD-
brdnning.

klicka pa OK (det tar flera sekunder innan brannaren satter
i gang).

nar CD:n ar klar kommer den automatiskt ut ur brannaren.
for att kolla att allt &r med pa CD:n, stoppa in den i
CD/DVD-lésaren igen och f6lj instruktionerna som
kommer upp.

skriv patientdata + undersokning pa skivan med en
tuschpenna.

ga till RIS och skriv i remissanteckningsrutan vart CD:n ar

skickad, datum och vem som gjort den.
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Courier - elektiva undersokningar till
Extern granskare

Allmant om Courier
e i Courier 6versikt ser man alla jobb som vi, i var Sectra

databas, har lagt ut. Man ser alltsa exempelvis jobb fran
SkaS, Kungilv och NU forutom vara egna jobb.

e nar jobb ar skickat via Courier foljer remissanteckningar
med béde till Teleconsult och TMC.

e ett jobb man skickat via Courier gar aldrig i "time-out” sa
man slipper eventuella omskickningar

e om man behover ta tillbaka en undersokning gor man det

fran Courier, det gar inte frdn ndgon arbetslista.

I Informationsfonstrets verktygsfalt i IDS7 hittar man Courier

oversikt. Knappen aktiveras forst nar man har en patient

markerad.

=]

Arkiv Redigera Visa Verktya Rond  Status Fonster Exte
o @ L @ o » O

Loggaut Infopanel Oppna IE... Courier 6... | Undersok.. Matris Bild

Det finns tre kolumner som kan vara bra att se nar det giller

externgranskning.

Courier Utlagd till — Vilken externgranskare har jobbet skickats
till?

Courier Job type — Kan vara Prioritering eller Granskning.

Courier Jobbstatus — Var i processen befinner sig jobbet?

Teleconsult Externgranskning

Teleconsult Externgranskning

Teleconsult Externgranskning
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Skickning elektiv granskning till Teleconsult och
TMC

Automatiskt skick

e nir flaggan 1 DDA flagga VGR sitts hamnar
undersokningen pa en “dold arbetslista” som automatiskt
skickar undersokningen till Teleconsult (fd DDA).

e nar flaggan 1 TMC Teleradiologi VGR sitts hamnar
undersokningen pa en “dold arbetslista” som automatiskt
skickar undersokningen till TMC.

e ovanstdende skickalistor uppdateras var 5:e minut och
arbetar i bakgrunden. Det kan alltsa ta upp till 5 minuter
innan undersokningen forsvinner fran listan.

e nir undersokningen gatt i vag for granskning far den status

Paus.

Manuelit skick
Vid begiran kan manuellt skick goras av undersokningar till

extern granskning.

e hogerklicka pa aktuell undersokning

e vilj Granskning till Teleconsult/TMC Elektivt

[-] Granskning till Teleconsult Elektivt (VGR WISE)

.1

[-1 Granskning till TMC Elektivt (VGR WISE]

.1

For att dubbelkolla om undersokningar har skickats, 6ppna listan

som heter ” Uppféljning Total Courier Prio och granskning SAS”

Under filter "Pagaende Granskning” syns hur manga

undersokningar som ar skickade och vantar pa svar.
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Uppfdljning av utlagda jobb
Uppfoljningslistan, Uppfoljning Total Courier Prio och

granskning SAS, dir man féljer upp jobben som skickats finns
inlagd i favoritgruppen SAS BORAS SEKRETARIAT

ronstier externa lankar

= W @ S O o

Loggaut RIS Chatt Infopanel Matris Bilder Undersok... Arbetslistor

I°i Uppfoljning Total Courier Prio och granskning SAS I

e237

e uppfoljningslistan fingar upp alla jobb fran SAS, dvs bade
elektiva och akuta jobb, en méanad tillbaka.
e i Uppfoljningslistan finns det olika filter som behover

bevakas och atgardas vid behov.

Uppfolining Total Courier Prio och granskning SAS 162 patienter, 237 undersskningar

0 Atgard krdvs 0 Misslyckade 0 Atertagna 0 Pagdende 237 Avslutade senaste manaden 0 Ej courieranvandare

Atgiird krivs: Atgirdas i Courier 6versikt. (se bild nedan)

e Kklicka pa varningstriangeln

o skicka utlatande igen. Ofta ett temporart problem, man kan
forsoka flera gdnger med nagra minuters mellanrum.

e om problemet inte loser sig aterta/annullera jobbet for
lokal granskning.

Uppstar oftast mellan “svaret har skickats” till "att vi tar emot

svaret” och beror ofta pa ett tillfdilligt ndtverksproblem.
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e Klicka pa varningstriangeln (pil 1).

e Skicka utlatande igen. Ar det ett temporirt problem, forsok
flera ganger med nagra minuters mellanrum (pil 2a). Om
det inte gar, kontakta Sectra support

e Avbryt jobbet om nédvandigt (pil 2b). Svar far skrivas

lokalt, eller ta in rapporten via alternativ rutin.

Misslyckad: oftast behover Sectra hjalpa till.

e kontakta Sectra via mejl (servicedesk@sectra.com) markt
med "Courier”.

e bifoga inkopierad information om status, se bild.

Uppstar oftast mellan "Undersokning utford” och "Jobb skapat”.

idle / Information om jobbet

[il Jo bbinforr Anvand detta ID nar du kontaktar
B kundsupporten.

Externgransk Kopiera detaljer Kopiera ID
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Avbrutet: Visar de undersokningar vi tagit tillbaka.

e ioch med att undersokningen tas tillbaka blir den
"blockerad” hos extern granskare. Om den ska skickas danda
maste man meddela extern granskare for inaktivering av
"blockeringen” annars far de ingen avisering om det nya

jobbet.

Pagaende: De undersokningar som i nulaget finns hos

Externgranskare och har status paus.

Avslutade senaste manaden: Alla avslutade jobb senaste

manaden.

Tilldggssvar
Om/nar Extern granskare vill/ska gora ett tillaggssvar sa behover

vi inte skicka om undersokningen. Nar de skickar tilliggssvaret

kommer det in i vart system med automatik.

Detta dock under forutsittning att vi sjdlva inte gjort nagon
justering i svaret! (Vid tillaggssvar sd kommer hela svaret in,

inklusive tillagg, till vart system.)

Aterta jobb fran Elektiv granskare -
Teleconsult/TMC

Vid de tillfillen nar ett jobb behover atertas for att besvaras av

vara egna ldkare behover foljande moment genomforas:

e ring Extern granskare och kontrollera sa att de inte héller
pa att skriva svar. (De arbetar i sitt eget RIS/PACS och
pagaende arbete syns ej i Courier).

e meddela att vi tar tillbaka undersokningen.

e Oppna Courier oversikt och sk upp undersokningen, via
personnummer eller undersokningsnummer (se bilder).

e annullera jobbet. Antingen fran soksidan eller nar du

oppnat upp undersokningen.
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e kontrollera att undersokningen andrar status i PACS fran
Paus till Klar.

e tabort flaggan for externgranskning, 1 DDA flagga VGR
eller 1 TMC Teleradiologi VGR.

MR handied ¥ Externgranskning 28 nov. 2025 1527 5 dec. 2025 15:27 Jobb levererat

Lungor Externgranskning 28 nov. 20251430 5 dec. 2025 14:30 Jobb levererat

D0, SERHO Fot eller del darav, Externgranskning 28 nov, 2025 1430 S dec, 2025 14:30 Jobb levererat
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Courier jourflode

Skicka remiss for prioritering och granskning till extern granskare

via Courier pa jourtid (Ids7)

Uppféljningslistan i PACS
Uppfoljningslistan finns i PACS, se bild nedan.

] Uppféljning JOUR Prio och Granskning SAS

Prioritering
OBS! For att Teleconsult ska kunna se remissanteckningar maste

de skrivas in innan jobbet skickas i vag.

e markera aktuell undersékning i SAS Dynamisk arbetslista

e hogerklicka och vilj "Prioritering till Teleconsult Akut”
eller "Teleconsult Urakut”

e vid Rddda hjarna, Multitrauma ”Valj Urakut”, resterande

undersokningar valj Akut.

Om det finns flera undersokningar pa samma remiss som ska
prioriteras se till att alla 4r markerade (i patienthistoriken) innan

hogerklicken.

Prioritering

Kontroll

[=] Prioritering till Te

[=] Prioritering till Te

Nu har remiss skickats till Teleconuslt, for att dubbelkolla att
remissen skickats, oppna listan som heter "Uppfoljning Jour

Granskning/prio” SAS.

Uppfdljning JOUR Prio och Granskning SAS

Rubrik: RIS PACS manual 32 (81)
Dokument-ID: SAS9631-567505404-34

Version: 5.0



OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehéllet.

Under filter "Pagaende prioritering” syns hur ménga remisser som
ar skickade och som viantar pa prio. Nar en remiss blir prioriterad

hoppar den vidare i listan och finns nu under filter "Prio klar”.

Alla remisser som ar skickade via Courier, oavsett om det ar
prioritering eller granskning hamnar i denna Uppfoljning-lista och

ligger kvar i 12 immar.

Om skickning har blivit misslyckad hamnar de under féljande

filter:

Atgiirds kriivs = Om nigon remiss finns under det hir filtret, ga
in i Courier oversikt och kontrollera varningstriangel. I de flesta

fall kan man sjalv atgarda felet, annars kontakta Sectra-support
Misslyckade = Kontakt med Sectra support.

Courier overskrift hittar man i Ids7y verktygsraden.

Arkiv Redigera Visa Verktyg Rond Status Fans

o E LL ] > L 2

ogga ut 4 ./ Chatt Utlatanden Koordine... |

Granskning
Alla undersokningar som ska granskas av Teleconsult skickas

manuellt. Ridda hjarna- och Multitrauma-undersokningar ska

skickas Urakut
For att manuellt skicka undersokning till granskning

e hogerklicka pa aktuell undersokning

e vilj Granskning till Teleconsult Akut

Courier Granskning Jour ¥ | [=] Granskning till Teleconsult UrAkut (VGR WISE)

[=] Granskning till Teleconsult Elektivt (VGR WISE) [=] Granskning till Teleconsult Akut (VGR WISE)

For att dubbelkolla om undersokningar har skickats, 6ppna listan

som heter "Uppfoljning Jour Granskning/prio SAS”.

Under filter "Pagaende Granskning” syns hur manga

undersokningar som ar skickade och vantar pa svar.
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Nar en undersokning blir besvarad hoppar den vidare i listan och

finns under filter ”Avslutade granskning”.

Om skickningen har blivit misslyckad hamnar de under f6ljande
filter:

Atgiirds krivs = Om nigon remiss finns under det hir filtret, ga
in i Courier o6versikt och kontrollera varningstriangel. I de flesta

fall kan man sjilv atgirda felet annars kontakta Sectra-support

Misslyckad: oftast behover Sectra hjilpa till. Kontakta Sectra via

mejl (servicedesk@sectra.com) markt med "Courier”. Bifoga

inkopierat information om status, se bild.

Uppstar oftast mellan "Undersokning utford” och "Jobb skapat”.

>/ Information om jobbet

B JD bbinforr Anvand detta ID nar du kontaktar
- kundsupporten.

Externgransk Kopiera detaljer Kopiera ID

Alla remisser som ar skickade via Courier oavsett om det ar
prioritering eller granskning hamnar i denna Uppfoljning-lista och

ligger kvar i 12 immar.

Atgarda/aterta undersdkningar
For att atgiarda undersékningar som hamnat under ”Atgird krivs”

i uppfoljningslistan klicka pa "Courier-overskrift”, knappen finns i

Ids7 verktygsraden.
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Visa Verktyg FRond Status Fans

Arkiv Redigera

o? i L Iy L *

oggaut RS Courier .. Chatt Utlatanden Koordine...

Sok pa person- eller undersokningsnummer i filtrera-rutan

SECTRA & o

Skapa jobb

Klicka pa “jobbet” for att visa jobbets detaljer

SERSKO0023338922 Knaled, provokation... Elektiv Externgranskning 24 nov. 2025 10:43

Foljande ruta kommer upp:

e Klicka pa varningstriangeln (pil 1).

e Skicka utlatande igen. Ar det ett temporirt problem, forsok
flera gdnger med nigra minuters mellanrum (pil 2a). Om
det inte gar, kontakta Sectra support

e Avbryt jobbet om nodvandigt (pil 2b). Svar far skrivas

lokalt, eller ta in rapporten via alternativ rutin.

For att aterta utlagda jobb (bade prioriterings och gransknings
jobb) kan man gora pa tva sitt:
Alternativ 1: genom att klicka pa ikonen som finns pa samma

rad som jobbet (se pilen i bilden nedan)
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OBS! Glom inte att ta bort flaggan "1 DDA flagga VGR” eller
”1 TMC Teleradiologi VGR”.

Skicka om undersékning dar svar redan finns
Vid tillagg av en undersokning som ar skickad via Courier behover

man endast kontakta teleradiologen och meddela att man 6nskar

ett tillagg. Tillagget kommer automatiskt in i systemet via Courier.

Om négon av vara radiologer har gjort ett tillagg och teleradiologin
ocksa skickar in ett tillagg s kommer jobbet att hamna under

misslyckad. Da behover vi manuellt fora in tillagget i svaret.

Skicka om en atertagen undersokning

Nar vi tar tillbaka en undersokning via Courier sa "blockeras"
undersokningen hos Teleconsult. Vid om skick av jobbet far de
ingen "avisering" om att jobbet inkommit igen. Vid dessa tillfallen
behover vi mejla alternativt ringa Teleconsult sé att de kan plocka

bort blockeringen.
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Demonstration och
granskningsremisser

inlasning av remiss (se kapitel om inlasning av E-remiss)
remissen ska vara i bockad “ska ej bokas”

andra till status klar i undersokningsfonstret (gors genom
att starta och stoppa undersokningen)

kontrollera att onskade bilder finns enligt remisstext (bilder
i PACS) hamta annars hem dessa sa dom finns att tillga

kontrollera att remissen ligger pa ratt rond

All hangning av bilder utfors av rondhavande radiolog.
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DWL- listor

RIS/PACS-adm
Ga till PACS — Rollarbetslistor—IDS7 Administrator Lokal VGR —

Administrator SAS- RIS/PACS-adm

Remiss skriven pa fel patient
Sekretariatets del

Inkomna pappersremisser
e Loggaini BFR och siakerstill att remissen ej hamnat dar.
Om den finns dar, lagg ett drende till VGR service och be
dom ta bort den.

e Slang pappersremissen.

Vid inkomna e-remisser gor foljande

e Raderar befintlig text i remissfiltet "Onskad
undersokning", "Fragestallning" och "Remisstext", och
skriver i stillet "OBS! Remissen ér skriven pa fel
patient"”

e Andrar us-typ till "Us utfors ej pa rtg/klin fys" och sitter
admin avvikelse "Felaktigt patient-ID".

e Skriver ett avbokningssvar, dven diar med texten "OBS!
Remissen ir skriven pa fel patient" langst upp i
svaret.

e Flaggar till "PACS-admin VGR”

Systemadministratorens del
Logga in i service portalen VGR och skapa ett arende till BFR-

forvaltningen.

Ange i Amnesfiltet ” Remisser som dr skrivna pa fel patient som
behover rattas i BFR. All text i dem ska raderas, endast denna text

ska finas med”: "OBS! remissen ir skriven pa fel patient".
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Sammankoppla reservnummer
Detta moment utfors av systemadministratorer pa NU-
NAL/sjukvérden. Vid behov av sammankoppling, mejla drendet

till nu.sectraris@vgregion.se. Vid akut arende ring: 0104353010

eller 0104352913.

Systemadministrator pa NU flaggar undersokningen nar
sammankoppling skett s& den hamnar p4 SAS arbetslistor for

vidare administrering enligt nedan.

Delen som alltid utfors av administratdrer p& SAS

e Gatill PACS

e Rollarbetslista>IDS7 Administrator Lokal
VGR->Administratér SAS>RIS/PACS adm

e Seiremissanteckningarna nér flytt av personnummer
gjordes

o Oppna BFR-informations visare
PACS-> Externa lankar-> BFR informations visare

e Se om alla undersokningar som utfordes fore bytet finns
dar

e Finns alla, bocka ur 1 PACS-admin VGR flaggan

Finns dem inte dar gor enligt foljande

e GAatill PACS patienthistorik

e Markera undersokningen - hoger klicka - hamta fran
arkiv (ta en undersokning i taget)

e Hogerklicka pa undersokningen - Vailj administration
- Aterstill till original

e Hoger klicka igen > Arkivera

o Oppna BFR-informationsvisare igen och sikerstill att
bilderna numera finns dar (kan ta en liten stund)

e Bocka ur 1 PACS-admin VGR flaggan
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Saknar RIS-info SAS

Administration - Rattningsverktygen

Exempel pa rattningar som ska goras
e Patient rontgad pa fel personnummer/remiss. Ibland ligger
det bilder bade pa ratt och fel patient samtidigt.

e Felaktigt inskrivet manuellt pa modalitet.
Viktigt
e Undersokningsadministration ska inte utforas pa
undersokningar som haller pa att importeras, eller som en
annan anvandare arbetar med for tillfallet.

e Setill sa att ingen skriver svar eller tittar pa den felaktiga

undersokningen innan den ar rattad (radiolog, kliniker).

1. Ta bort stopptid pa undersokningskortet sa att radiologen
inte har undersokningen pa sin granskningslista.
2. Vid behov informera radiolog samt kliniker, ex pa akuten,

om att det blivit fel och ska rattas.

Begransningar

e En undersokning som har arkiverats kan inte dndras eller
flyttas. Originalet ligger i BFR.

Vid begransning

e Gatill PACS patienthistorik

e Markera undersokningen - hoger klicka - hamta fran
arkiv

e Hogerklicka pa undersokningen - Vailj administration
- Aterstill till original

Verktygsfalt
Hogerklicka pa den undersokning som ska administreras

e Vilj Administration/Undersokningsadministration
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2024-12.27 50 Proteshicken

2024-12-27 PO Hoftled Hoger

Foljande fyra alternativ finns

1. *Kopiera innehallet i denna undersokning till en annan
undersokning. Anvand alltid denna.

2. Flytta innehallet i denna undersokning till en annan
undersokning. Far ej anvindas.

3. Andra remissnummer och undersékningsnummer for
denna undersokning inom aktuell patient. Kan anviandas i
nodfall i stillet for "drag-and-drop” i matrisfonstret.

4. Andra patient for valda remisser och undersokningar. Far

ej anvandas!
U1dcr;oknmg;odminiﬂrﬂmn »

Undersakningsadministration
Valj vad du will gora med undersckningen/undersokningama

l (@ Kopiera innehdllet | denna undersdkning till en annan undersckning. J

() Fiytta innehallet | denn S, nan undersokning.

(_} Andra remissnurmrmer och undersdlningsnurnmer fér denna undersakning nom aktuell patiert,

() Andra patient fge undersakningar.
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*Kopiera innehdllet i denna undersokning till en
annan undersokning
1. Identifiera den undersokning som ska rattas.
2. Anteckna remissnummer och undersékningsnummer
3. Hogerklicka pa aktuell undersokning och vilj
Administration/Undersokningsadministration.
Valj alternativet Kopiera och klicka pa Nasta.
Ange remissnummer och undersokningsnummer dar
bilderna ska ligga.
6. Klicka pa Nasta (blir aktiv nar remiss- och

undersokningsnummer ar ifyllt)

Ijrmc-sckmn.ﬂjsmm.msrm.nn 4

[ Kopiera undersokningsinnehd J
Ange identifienmgsuppgifter for undersoioningen som du vill kopiers denna undersokning till.

Kalla Destination
Remisznummer Femissnumrmer
SERUDDOD1 6890902  Kogiers |

Undesgkningsnummar Undersakningsnumemier

SERUDDOOZOTO4TST  Kopiera Klistra ir

Farslag pa destinationer

 Tioaks :] St

Viktigt!

Kontrollera noga att maldestinationen stimmer pa bekraftelsen.
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Kontrollera: Att det star ratt patientdata och "Hittades i RIS”
eller “Existerar”. (Star det NY har det sannolikt blivit felskrivet —

backa, kontrollera och skriv ratt)

Kontrollera: OM det finns ett svar skrivet visas valet att svar

kopieras samtidigt som bilderna. Detta ar urbockat som default.

e Klicka pa Slutfor.

e Nu finns samma bilder pa tva undersokningar och de bilder
som ej ska ligga pa respektive undersokning ska raderas.

e LoggainiBFR och sakerstall att bilderna ser ritt ut. Ser
bilderna ej okej ut, lagg ett drende i VGR serviceportal till
BFR.

Undersabningsadminestration x
Kopiera undersdkningsinnehal
Bekrafta stt den angivna informationen ar korrekt och idicka pa “Slutfor” for att kopiers undersokningen
Kalla
Patientens personnummer:

Patientnamn:
Fedelsedatum

Rernicznummern: SERNALOONB4TATS2
Undersokningsnurmmaer: SERNALOO22T86073
Destination

Patientens personnummen

Patientnamn

Fecelsedatum:
Rernessnumimer; SERNALOONBIZNTI (Exeiteras
Undersakningsnumemer: SERNALDOZ 2600079 (Exesters

[ (7] Kopiera utldtanden och nskannade dokument till destinationsundersakningen. ]

+ Denna undendkning innehiller utltanden och/eller inskannade dokurment som ligras | PACS. Ange
I hunsida de ska kopieras till destinationen/understkningen eller inte med hjalp av kryssnutan ovan.

Andra remissnummer och undersékningsnummer
for denna undersokning inom aktuell patient
Kan anvandas i nodfall i stillet for "drag-and-drop” i

matrisfonstret.

1. Identifiera den undersokning du vill flytta bilder ifran.
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2. Hogerklicka pa aktuell undersokning och vilj

Administration/Undersokningsadministration.

3. Vilj alternativet Andra remissnummer och

undersokningsnummer och klicka pa Nista.

Vilj undersokning i listan dit du vill flytta bilderna.

5. Klicka pa Nasta (blir aktiv nar du valt i listan) och Slutfor

din bildflytt.

Undemssiningsadministration

Kopiera understkningsinnehall

Ange slenblieningsuppgifter Fér undendirmngen som du vill kopien denna undersdkning tll,

Kalla
Remissnumamer

SERUDDO0T 6290902  Kopiea

Linibers Bk ming s mimies

SERUDDOOZOTO4TST  Kopia

Farslag pd destinationer
Sndstjbrna Ake-Giinhan
MAM 5CR Screeringmammogeahi
Snostitrna, Ake-Gunhan
FF LUNGOR Lungar

Snostitma, Ake-Ginhan
D LUMGOR Lungor, barm
Sndstiima, Ale-Ginhan
O BROSTRYGEG Brostrygg
Sndstisrna, Ake-inhan
LUNGOR Lisngor
Sndstjirna Ake-Giinhan
LIL) HIARTS LIL) hjbrts, ritad undendining
Snostisrna, Ake-Giinhan
EEG EEG vaken
Akce-Gumhan
CTCBCT fot CBCT fot Heger

Sndstima, Ake-Ginhan

IAM 5CR Screeningrammogeafi
Sndstidrna, Ake-Giinhan

Destination

Remissnummeer
|

Liniders Bkningsrw mimie

1310100-1111
2024-12-10 1354
19101010-1111
2024-11-2T 11:12
19eo0-11n
2024-11-21 1513

1910e10-111
2004-11-1911:27

19mo0-1n
D04-10-10 122
191 00-1111
2024-09-24 1537
1901 010-1111
2024-09-20 08:23
1#E00-1111
2004-D8-21 DE:14
19101010-1111
2004-06-11 09:34
19mo0-1n

Klistra in

Klistra in

SEMUDDDONBAZ3EE A
SEMUDDMNZZTIZEE

SERMALDONBS5ET
SERMALDOZ2E54569

SERMALDONBS04541
SERMALDZZT12659

SERUDDO0 B4032TE
SERUDDO02HEG 2966
SERVODO0TE340750
SERVODO0ZIE 3812
SEFMALD01E323542
SEFNALDOZ2589335

SEFHALDDNE3ITSIT
SEFNALDOZISE32D
SERUDDO0 B266538
SERUDDO02T514657
SEMUDDOOBITANT
SEMUDDOO22 32T
SEMUDDOONBATTIZE o

e =
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Fakturera patienter via IEP

1.

Ga in Ris och skriv in patientens personnummer

2. G4 till Fonster och vilj Verktygsfonster, vilj dar Kassa

e orzzaTIna
Epest: e

bs vk Pt S
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e e

[ — — | —
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o o

Infermatian | Lotsla cedotones | svarsmortsgare | g |
e g
Demongtration, MR uten egen kod

Fiotai

demonstrationd lateral halseysta? eystisk metestas?

Remmsex

]
8aista kellegal

Ung kvinra med knl bakem gl submandibuloris winster. Cyt falar fér skivepiteleysta

demnstration pd rantgenrond, kan det vara en loteral halseyste?

MVH
Anton Olsson

1
=
]
o]

eklart om malign eller benign, plenerar smpunktion. Tacksam fér

g g

3. Tryck pa Ny langst ner pa bilden
4. Vilj dar IEP till patient och Bet. Metod Faktura
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Kassa = |
Anpassningar  Rapporter 5ok Multipla registreringar  Vixelkassa  Hjalp
Namn | Datum | Kod | Faktureringstyp | Fakturerad Faktureringstyp
MR halsrygg, med ... - M20000g Faktureras Nej % Faktureras
" sjdlvbetalande
Kassa IW Kassa Rtg Boras ;I Bet. metod  |Faktura ;I rAnnan betalni varig
{+ Patienten betalar  Betalningsansvarig Sik
I™ Frikort |
N Ad
—Utlandsinformation amn I ress I
Typ I j Postnr I ort I
—Konventionsinformation
Dokumentnummer | -~ Sammanfattning
Landskod | &l SERBOR0D18401248 - 2025-04-25 09:42 |
—Sammanfattning
[~ Produkter Remiss: SERBOR00184071248
Remissdatum: 2024-11-11
Produkt Kod Prig Arital Kassa: 1 Kassa Rig Bords
[ 0vitto 0 000 1 Betnlningssatt Fakturs
Andra produkter
Dl Axebeacied s Pl D IEP til patiert. Pris:250. Anta: 1
[ Backen B2 [Pis] 1 mma:
[Jcosuse F22 25000 1
] Datortomografi tva kakar 18 [Pris] 1
[ DT sinus oT1 [Pis] 1
[ Filmkopia A4 papper F4 4000 1
] Halsokontroll lunga H1 30000 1
[ Héftled H3% [Pis] 1
IEP till patient IEP 25000 1
[ Joumalkopia 10 st achfler JK [Pris] 1
[ Kniled 542000 [Pris] 1
[ lungor, pat betalarsialv 320 [Pis] 1
] MR knled ME3  [Prs] 1
] MR I5ndryag M24 [Pis] 1
[] Panorama/OPG P10 [Pis] 1
] Tander/OPG P Prs] 1
[J ULJ bukaorta 946 [Pis] 1
] Uteblivet besék SAS u1 100.00 1
T e | [TKessaRigBoss <] 4 | +40123-5798, SERBORON1B401248

5. Nar du gjort dessa moment, tryck pa Spara langst ner pa
bilden

6. Direfter skriver du i remissanteckningarna: Skickat bilder

till patient via IEP och fakturerat.
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Inlasning av CD

Remiss maste forst registreras i Sectra RIS. Remitterande enhet

ska vara ”CD, remitterande ldkare” - och ratt undersokningstyp

maste anges. I rutan for remisstext skriv att det ar en inlast CD och

fran vilket sjukhus. G4 till undersokningsfonstret, sitt stopptid,

skriv in ritt datum fér underskning och vilj modalitet "Ovrigt”.

Finns utldtande med, skriv in detta i svarsfonstret — skriv "Avskrift

av utldtande fran” och sedan utlatandet. Signera

definitivutlatandet nar det ar klart.

Rubrik: RIS PACS manual

registrera remiss som ovan. Notera remiss- och
undersokningsnummer. Det behovs senare nar bilderna ska
laggas pa ratt undersokningskort.

ga till informationsfonstret i PACS

satt in skivan i CD/DVD-lasaren

stang fonstret "Spela upp automatiskt” om den dyker upp
stiang fonstret som visar aktuella bilder om den 6ppnar sig
valj "Arkiv” och “Importera fran media”

klicka p4 ”Oppna” nir rutan "Importera frin media”
kommer upp. Bocka i de undersokningar som ska
importeras. Tryck OK.

vanta tills du ser att importen ar klar.

sok patienten i Informationsfonstret antingen genom:

a) Undersokningen ska nu finnas under listan
IMPORTERAD. Om inte se punkt b och c).

b) Skriv in personnummer/identitet pa det sitt som finns
pa bilderna.

c¢) Ga till arbetslistan Saknar RIS-status under
Systemarbetslistor och leta ritt pa patienten dar.

nar du hittat patienten och undersokningen:
» hogerklicka pa undersokningen
» vilj "Administration” och
”Undersokningshantering”
» valj "Flytta till” och skriv in remiss- och
undersokningsnummer
= Kklicka pa "Slutfor”
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ga till "Matrisfonstret” och hang undersokningen

gor en remiss om sddan inte finns

valj CD som remitterande enhet

ta bort synk? Ratt us remittent = tryck 1 = ej inlagd
remittent

kopiera us nummer + remiss nummer till Word dokument-
us-administration

import Kklar, tryck lank

se bilder

ta bort synken

tryck start och stopptid

ta bort bock for fakturering

valj modalitet Gvrigt

skriv ett svar - avskrift av svar om att det finns annat fall
(inlasta bilder fran...)
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Inlasning av USB i Sectra IDS/7

Satt in USB-minnet i datorn - gér att Oppna via utforskaren och i

meny till vinster "usb-enhet (D:)

RIS

1. skapaimport ny remiss for aktuellt personnummer

2. remitterande enhet: skriv cd i kostnadsstallerutan och valj

CD

remitterande ldkare: skriv EIR = ¢j inlagd remittent

4. valj ratt undersokningstyp — (oppna upp USB och
kontrollera om det finns information om vilken
undersokning det ar eller om du har fatt den pa annat vis).

5. skrivin fragestallning “inlasta bilder”

6. skriviremisstextfonstret “inlasta bilder fran cd/usb, det
finns utldtande/det finns inget utlatande

7. bocka i “ska ej bokas”

8. registrera remissen genom att spara

9. notera garna redan nu remissnumret eftersom du behover

@

Ay Redgera Fonster PACS Arvsndarnstiibingsr E-remisshevalming External Links Senwst visads pabienter Parkara Remiss Scarraderemisser Externa Lirkar Hjsip
Wl B e B B ¥ B m ¥ o« ["yr_na
Patientuppgifter Remiss
Remissrummer Utftrande Klinik
101231+9800 sis Testpatient, sis informaten | | svarsmotiagare | ngesnt
|SERBORD017492686 3 - .
191041231 K 12 faseertspadelos =] Onskade undersokningar
Remissdatum Reg.datum MR rektum
N20324 [03:14  [003240804 G
1 ¥ skannas
Frigestsinng
- o lscare Inlasta bilder fran extern part
|TESTDOKTOR:
Vakda urderséloings  Funkiorsonriden  Sektoner
|Undersoknngstyp Sida Remisstext
R recm Inlasta bilder fran USB/CD
Navigstor ‘
W 1 = I afoato Det finns utlatande
(] Det finns inget utlatande
4 2
Remisskategori Vil brédskandenivd
5 ; Ordinabe
sizus [Crpenvaraspatent =] Crdnatoncr
[ Prioriterad 1| sw SvE st
Undersknin... Status Undersokningsnamn Undersokningskod  Admir -
Ejutford = M Bladhingsskintigrafi, 2-tm bild 755000% s0 Prioritera remiss
Gl aln Archet bolringsdatun
2230225 By OThebropp myckmskektt ss1000 s | |||F o=
w00 A O hekropp mysiomskelett 891000 s0 [ Frionera —_— - - =
wo1as By Lunger 3000 B - P
o NG | Skaejbokas [ Preiminarsvr tnskas I Bk
Remissonteciringe
Sgnatur Namn
| | | e e—
[Ex... Bokad td Wodaet_ [unde... understhningsnann_|Kaloddam [Brddsianc: | | | proantecnngsr  Sstork

1. vilj arkiv — importera fran media

2. iimportdatum valj kalla "flyttbar (D) - oppna
3. kontrollera att det ar ratt patient som dyker upp
4. (valj ut aktuella undersokningar (om det finns flera))
5. tryck pa “valj alla”
6. tryck pa OK
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Arkiv. Redigera Vis Ve Rond  Status  Fonster Externa lankar  Hjalp

L [} & o s Q =
Loggaut RIS Chatt Infopanel Matris Bilder Undersok.. Uppdatera Sok = Sok Applikati... Tillbaka

Importera fran media

Kalla
Fiyttbar (D)

Valj patienter och undersékningar att importera

Historik
Sokresultat
Synkroniseringsresult

¥, Importerad

Destination Valj alla Avmarkera alla
Default

A

Ingen impertinformation

7. informationsrutan om att importen har paborjats — klicka
pa OK (du kan dven ha klickat i att du inte vill se den har
rutan, da dyker den inte upp)

8. nar bilderna ar inlasta dyker foljande ruta upp langst upp
till hoger. Klicka pa den bla lanken.

@ SECTRA

@ 1mport frén media slutfordes
Bilderna har importerats.
Klicka for att se de nya
undersékningarna
CD-skiva SAS Boras Radiologi |
TESTDOKTOR Ingen sektion
Boka inte

Inlsta bilder fran extern part

Inldsta bilder frin USB/CD

Det finns utldtande
Det finns inget utlatande

9. du behover ha aktuellt remiss- och undersokningsnummer
fran inlasningsremissen du skapade, remissnumret finns i
RIS men du hittar bland annat dem &ven i

informationsfonstret i PACS.
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10. undersokningsnumret hittar du i undersokningsfonstret.
Det gar dven att hogerklicka pa undersokningen i
informationsfonster och vilja "Egenskaper” dar fir man
med bada (om det finns).

11. arbetslista importerad” — dar ligger dina inlasta bilder

Synkroniseringsresultat

¥ Importerad

atienthistorik 35 undersokninga

2023-02-20 MR nedre buken inkl lilla bic.
11-30 Demonstration, DT utan egen kol
Demonstration, MR utan egen k.|

DT buk med iv kontrast

MR rektum

12. hogerklicka pa aktuell undersokning du vill fora 6ver pa din
remiss — vilj administration — vilj

undersokningsadministration

2004-02-11

2023-02-20 MR NEDRE BUK

W W

Bilde
59.)
sl
i S\l

13. valj "kopiera undersokning” och kopiera/skriv in remiss-
och undersokningsnumret till din nyskapade

inlasningsremiss.
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Undersgkningsadministration

Kopiera undersékningsinnehall
Ange identifieringsuppgifter for undersékningen som du vill kopiera denna undersékning till.

Killa Destination

Remissnummer Remissnummer

SEREOR0017343940 Kopiera [ | Kiistra in
Undersgkningsnumrmer Undersgkningsnummer

SERBOR0021305545 Kopiera | | Kiistra in

14. Kontrollera att det inom parentes star (Existerar) och klicka

pa slutfor

Destination

Patientens personnummer: 19101231-9800 (Existerar)
Patientnamn: Testpatient, Sas

Fadelsedatum: 1910-12-31

Remissnummer: SERBORO017492686 (Existerar)
Undersakningsnummer: SERBOR0021499439 (Existerar)

Kopiera utlatanden och inskannade dokument till destinationsundersskningen.

» Denna undersékning innehaller utldtanden och/eller inskannade dokument som lagras i| PACS, Ange
l % huruvida de ska kopieras till destinationen/undersdkningen eller inte med hjélp av kryssrutan ovan,

< Tillbaka Avbryt

15. iundersokningsfonstret i PACS; Personnummer — fyll i
"ingen kontroll”. Tryck pa start/stopptid. Bocka ur "ska ej
faktureras”.

16. skriv in eventuellt utldtande eller om det inte finns nagot
utlatande.

17. tryck pa skicka, annars ligger den kvar pa fixenlistan.

18. nar man kopierat 6ver bilder till ratt remiss sé ska de inlasta
bilderna raderas

19. ta ut USB pa sikert sitt fran datorn.

20.eventuella svarskopior skannas in. Klart.

Rubrik: RIS PACS manual 52 (81)
Dokument-ID: SAS9631-567505404-34

Version: 5.0



OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehéllet.

Inlasning- och inskrivhing av remiss

Inlasning av E-remiss
e gatill E-remisser

e vilj en av flikarna "nya eller akut”

e markera en patient

e tryck verifiera (i nedre hogra hornet)

e undersokningstypsfonstret kommer d& upp. Om vald

undersokning ar ratt, tryck valj.
Om vald undersokning ar fel:

e dubbelklicka pa den valda undersokningen och man far en
fraga ” Vill du ta bort undersokningen?”
e svaraJA

e vilj sedan ratt undersokning

Las remissen noga. Det hander att remisser skickas akut som inte

ar akuta, tex kontroller som ska bokas in en annan dag.

Om remissen ar skriven i fritext ar texten rod och da

maste man viilja riatt undersokningstyp:

e vid ”akut” ska bradskandeniva fyllas i, svar med patient
e tryck sedan registrera om allt ar ratt. Kan dven dndra/lagga
till svarsmottagare under fliken "Svarsmottagare” om detta

behovs.

Vid éndring av remiss maste dndringarna skrivas in pa

remissen manuellt. Detta gors i remissfonstret.

e Kklicka pa ikonen for E-remiss

e valj "arkiv” och skriv ut

Detta for att se vilka andringar som ar gjorda. (Originalremissen
ligger Gverst, samma remiss ligger under med andringar som ar
gjorda). For in dessa pa remissen. Det gar dven bra att "klippa"

och "klistra" in dom nya andringarna.
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Om man nu av ndgon anledning vill avbryta registreringen sa

hamnar remissen ater pa “akuta” om man inte valjer att trycka pa

“Registrera”.

Manuell inskrivning av remiss

Ay Redigera Fonster PACS

Parkera |

Anvandarinstaliningar E-remissbevakning Senast visade

g External Links Hislp

a ¢ q @

D 0 F ¥ 6 B a 2 g <@

B £

xaoall

A 19121212121212

(L IE R 1

Vilj remiss

Remitterande enhet

e b
e Aaigen Fie S anieveieg ety Sl sk s Puke i . s
|ﬂ I I T - T - - - -
| — .. ...
I usarrou Ve o inrratn, | oo el | Suamarcague | et |
- Ormkale ardondreas
Vilj Ny
- R ™
Ny remiss
Personnummer
mn

Ska bokas
avbryt |
r= T
1
Skriv in personnummer och sedan sék
Y N
Patientinformation %

(0'/“’\ Sokning i befolkningsregistret misslyckades
@O

Efterfragat personnummer saknas,

OK |

iz
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Denna ruta kommer upp om personnumret inte ar riktigt, valj ok

om man vill fortsatta

Patientinformation

ing

gar

Uppdatering fran befolkningsregistret misshyckades

/ l.h Yill du fortsdtta nyregistreringen utan uppdaterad patientdata fran

befolkningsregistret?

| Mej

i

I rem

Om inte personnumret stimmer kommer dven denna ruta upp,

valj har Ja

Remissdatum

Reg.datum

Jms L=y

Onskade undersdkningar

¥ Scannas

|2015-05-02

Remitterande enhet

2015-06-02 14:18:26

Remitterande |skare

Frigestalining

Valda undersGkningar

Sektioner Remisstex

Undersékningstyp

|Sida ISekﬁnn

|

Remissk

i

valj brddskandeniva

Oppenvirdspatient ¥ I Ordinationer

[~ Prioritera remiss

Géller alla Angivet bokningsdatum Telefol
¥ undersékningar l+ O
I~ Prioritera — [ Sa=f
Prioritet Utréknat bokningsdatum Remissant
Signatur Namn

Prio.anteckningar

|
EIHistnnk

Vilj remitterande enhet

Kostnadsstallenummer  Kostnadsstalle

<

Kostnadsstallenum. ..

.

Kostnadsstalle

r—Adressuppagifter
Sjukhus

Avdelning

Adress

Adress2

Adress3

Postnummer Postort

Yl I

Avbryt |

Vikt ¢

Vailj Remitterande enhet s kommer denna ruta upp dar man

valjer var remissen kommer ifran.

Enklast ir att skriva i Kostnadstillerutan: SAS (d4 fir man alla p&

Lasarettet Borés) VC for primarvard.

Vilj sedan Tab tangenten och dd kommer det upp val. Nar man

hittat ratt sa trycker man pa Valj
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Valj lakare (=]
—1|| Mamn Anvandarnamn Klinik.
I Visa alla |
Anvéndarnamn |Namn Ildinik |Ku tnadsstallenummer |Kostnadssi -
matbrit Brittberg Mats
perfol Folmerz Per
jeali3 Liljestrand Jeanette
pegli Lindgren Per-Géte
annma3d Mansfeld Annica
ullmas Mattsson Ulla-Britt
josmo Monastyrski Josh
arnri Rindner Arne
K ager Erdes Laslo LA
=1 alaro Rolfson Ola
ulfbal Backer UIF
= janek2 Ekelund Jan-Anders
janwi4 Willén Jan
bjolar Larsson Bjérn
chrba4 Backe Christina i
<] | 2l
vali |

Vilj sedan vilken ldkare som skrivit remissen och tryck Vilj

siikningar
Undersékningstyper @
Undersikningskod Visa undersdkningskategori
——1| Undersékningsnamn Visa undersdkningar efter undersikningsgrupp \_
Bokningsgrupp Visa undersdkningar efter bokningsgrupp
| | =
Undersékningsnamn I Undersékningskod
1ing B e
H
agar
< [ 3
Valda undersékningar
Undersékningsnamn | Undersékningskod | Sida
] m | »
Valj Avbryt |

Valj sedan vilken undersokning som ska goras och avsluta med
Vilj
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54304

& vardavd
alben Tér 54300
:jukdelar ( Sidoangivelse Fotled )
1 Genomlysn
3:355%?3:vd (¥ Ingen sidoangivelse
inkelmatning| | ~ Héger

" Vanster

" Bilateralt

valj
. = J

Valj sedan vilken sida och avsluta med Valj

Remiss |
2121241212 é‘ Remissnummer Utférande Kiinik
1212 M 12 |sErBORD002583660  [sis BoRis
=7 Remissdatum  Reg.datum % Scannas
ESTSON, TEST [m150602  [0150602 121875

lergisk mot damm Hor daiigt

ivimmer latt! Pat ar sprutradd.
fslig adress

enhet

Information | Lokela defitioner | Svarsmottagare | Tncident |

5| | prztamimmro

Fotled Vanster

2 |snns7, Lb Réntgenkin Bords

© lskare
Info | Sok | Naygator | | JFIMosieh Samir

Valda s Sektioner —

Undersakningstyp Sida  [Sektion

Fotled Sin
-
tatus
nderstkningar
Inderstkiin... |S..]Unde... [A. Ll | i
Zjutfird B3I P Vali brédskandenfvd
i uiford Gaor s Slutenvardspatient | Crdinafioner
Sjufid @0 PO w
i i @en  PC [~ Prioritera remiss
St Geot e o Galer ala Angvet boloy = I Akt I~ Dropin I Ska bokas av remictert Vit (k) Langd (cm)
mems g P I Prioritera T I~ Ska & bokas Prelimingrsvar tnskas I Bider Gnskas
JMEMR  &Ram P
q | Priaritet L ¢f é‘
okade undersskningar | =T
3okad tid Unde — Nam

|

Valj sedan om pat

I |
Selrafroric

Prio.anteckningar

nten ar oppen eller slutenvard

Skriv av Fragestiallning och remisstext fran pappersremissen

Bocka i Akut om det ar en akut undersokning

Tryck sedan Spara

2
=3

anbof

i baka

rtedni
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Alla lediga tider

Modalitat akutlista -
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Tid 14:35

Datum

B 04 .
B 09 I

Programkodtider | ﬂokasenarel oK I

o
I
I
oo ) I
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Valj var och vilken tid patienten ska bokas och valj OK

Sectra RIS

v Akut 1

[~ Prelimingrsvar dnskas [ Bilder énskas

Till sist kommer denna ruta och dar valjer man ja eller nej

Klart
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Introduktionsfilmer PACS

Introduktionsfilmer PACS- drivet arbetssatt. Dessa filmer ar for
alla yrkeskategorier — rontgensjukskoterskor, likare och

sekreterare.

Folj lanken nedan for lathundar och utbildningsmaterial:

BFM Sectra

Hamta arkiverade bilder

e ga till informationsfonstret
e markera undersokning och hogerklicka
e vilj hamta fran arkiv

e tryck uppdatera

Ibland far man trycka uppdatera ett par ganger innan bilderna blir

tillgangliga.
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Lanka bilder till BFR

Detta gors i IDS7:s Informationsvisaren

Hogerklicka pa aktuell undersokning och valj ”Arkivera”

Overfor via |[EP

.)ﬁ Arkivera

Tryck pa ”Arkivera” och undersokningen skickas till BFR
Om valet ar utgraat betyder det att bilderna redan finns i BFR

For att kontrollera att bilderna ar arkiverade, vilj "Kofonster” i
menyn “Fonster”
Fonster Externalankar Hjélp

:" Matrisfonster M

O’ Bildfonster B

Q% Visningsprotokollredigerare

» Kofonster

Sammanfattning Anonymisering Arkivhamtning Akiviaging HL7  ILM Query/retieve  Spara bild/stack  Teleradiologi

Jobb-ID Remissnummer  Undersdknin...  Startid Status Server Guidat arkiv
EF:87629832 SERALIOD184... SERALIDOZ2.. 2025-01-08 09:45:18 Avsiutad  VGR WISE

Dubbelklicka pa kolumnen "Starttid” for att sortera dem i senaste

overst.

I kolumnen Status kan det std Avslutat, da ar det fardig. Star det
Vantar sa ar det i ko, och star det Misslyckat far man forsoka
igen

Det gar aven skicka bilder via Teleradiologi, men detta kan

generera att det blir dubbletter i BFR sa det bor undvikas.
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Rekvisition av gamla analoga bilder
fran regionarkivet

Det gar bra att kontakta regionarkivet pa e-post, telefon eller fax

for att bestalla handlingar.
Nar du bestiller patientjournaler lamnar du uppgifter om:

e namn (och eventuellt ddvarande namn) och personnummer
e namn pa sjukhus, vardcentral eller annan vardinrattning

e tid for vardtillfallet

Arkivdepa Vanersborg
E-post:

arkivnhamnden@arkivhamnden.goteborg.se

Telefon:

031- 365 99 00
Fax:

031- 365 99 53

Postadress:
Arkivdepa Vanersborg
Box 297

462 23 Vanersborg

Besoks- & leveransadress:
Niklasbergsvagen 14
462 32 Vanersborg

Fakturaadress:
No25 Regionarkivet
Intraservice

405 38 Goteborg

Referens/Mottagarkod 3502

Org nr 212000 -1355 (Goteborgs kommun)
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Reservnummer i Sectra RIS

Vid ofullstandigt personnummer maste man ga till patientfonstret
och i faltet for fodelsedatum skriva in fodelsedatum eller
banderollnummer (vid riktigt personnummer sker detta med
automatik), identiteten gar annars inte 6ver till modalitet pa

rontgen.

For patienter som inte har fullstandigt personnummer géller att
man vid remisskrivning till rontgen anviander det reservnummer

patienten far i Personuppgiftsportalen (PU).

Alla reservnummer skrivs in med sekelsiffra forst, darefter
fodelsedatum och reservnummer i en f6ljd utan mellanslag eller
bindestreck. For att alla remisser ska samlas under en patient
kravs att samma reservnummer anvands for alla remisser. Adress

ska i de fall den ar kand skrivas in.
For okinda patienter giller:

Ar identiteten okiind anvinds akutmottagningens
banderollnummer som personnummer och i filtet skriver man

"okdand man" eller "okand kvinna".
For nyfodda barn giller:
Reservnummer fran Personuppgiftsportalen ska anviandas.

Dessutom maste barnets adress anges for att man latt, utan risk
for forvaxling med annan patient, ska kunna byta reservnumret till
ett riktigt personnummer. Ar inte adressen kind skrivs mammans

personnummer och namn i "6vrigt-rutan".
Bokstaver skrivs med gemener.

Da patienten kan ha upptill 5-6 olika reservnummer kan man vid
sokning anvinda % efter fodelsedatum och ersatta sekelsiffran
med % da en del patienter ar inlagda utan sekelsiffra, tex
%101010%. Da far man fram alla patienter som ar fédda 10 okt

1910.
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Skapa/sbka reservnhummer

Skapa/sok reservnummer
Ga till Personuppgiftsportalen VGR: Personuppgiftsportalen VGR

- Vardgivarwebben Viastra Gotalandsregionen (vgregion.se)

Logga in med ditt SITHS-kort (tjanstekort).

1. Sok forst pa fodelsedatum for att se om reservnummer
redan finns. Skriv in fodelsedatum i sokrutan och klicka

darefter pa "Avancerad sok”.

T ===

2. Om reservnummer for den aktuella patienten redan finns
skapat, anvand detta till RIS.

3. Om reservnummer for den aktuella patienten inte finns,

skapa reservnummer enligt nedan:

Skapa nytt reservnummer
1. Klicka pa ”Skapa LRID” (Lokal Reservidentitet) i

vansterkolumnen.

Personuppgifter

Sok identitet
Skapa reservidentitet A

Skapa LRID

2. Derodmarkerade filten ar obligatoriska att fylla i, men fyll i
sa mycket information som mgjligt sdsom adress, LMA-

numimer oSv.
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Skapa LRID Skapa LRID

Fodelsedatum I AAAA-MM-DD I Okant fodelsedatum [ @

O ange ett giltigt fodelsedatum

kon O Man O kvinna O okint
O Obligatoriskt
Okdnt namn |
Fornamn I I
© Ange fornamn
Efternamn I I

© ange efternamn

Underlag for identifiering

Passnummer |

ID-nummer |

LMA-nummer |

3. Tryck pa "Skapa LRID”.

Fodelsedatum [ 1965-05-03 ‘ Okant fodelsedatum [1]
Kén
O Man @ kvinna QO okant
Okant namn
Fornamn | Sabina l
Efternamn | Radiologen NU ’

4. Nar reservnumret ar skapat presenteras det under raden

“Person-ID”, i det format som vi anvander till RIS.
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Personuppgifter

Fodelsedatum 1965-05-03
Kon Kvinna
Efternamn Radiologen NU

Mellannamn
Fornamn Sabina
Tilltalsnamn

Tilltalsnamnsmarkering

Adress Sverige
c/o

Adress

Adress
Postnummer

Postort

Utlandsadress
Adress
Adress
Adress

Land

vansterkanten.

Samordningsnummer

Utlandska personer som ar hir och arbetar far ibland ett s k

Skapad 2024-09-19 KI: 15:40
Uppdaterad i PUVGR 2024-09-19 KI: 15:40
Uppdaterad i Inera 2024-09-19Kl: 15:40

Avregistrering
Relationer och civilstand
Administrativa uppgifter
Befreg

. For mer information, se ”Anvandarhandbok” i
5. F fi tion, se "A darhandbok”

samordningsnummer. Det liknar ett riktigt personnummer, men

till fodelsedagen har man lagt till 60. T. ex en person som ar fodd

1960-01-01 har fodelsedatum 1960-01-61.

I personnummerfonstret gar det bra att skriva

samordningsnumret.

Faltet fodelsedatum i patientfonstret godtar inte siffra

overstigande 31, utan hiar maste 60 dras ifran och den "riktiga"

dagen ska skrivas in.
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Scanning remiss — dokument

Om patienten inte har nagra digitala bilder i PACS:et kan man inte

scanna forran patienten varit har.

e nir pappersremissen ir inskriven (se avsnitt Inldsning- och

inskrivning av remiss), ga till Informationsfonstret i
PACS:et

e ldgg remissen/dokumentet i scannern
e markera aktuell undersokning/remiss
e hogerklicka och vilj scanna in dokument

e Kklart

Ikonen for remisstyp i RIS:et andras da till pappersremiss med ett
gem. Genom att klicka pa ikonen far man upp orginalremissen nar

den ar inlast, man kan aven skriva ut den.

Till hoger i informationsfonstret kommer det en flik som heter
"Dokument for XXX”. Man kan dven scanna in andra dokument
som hor till remissen. Det skapas en flik for varje dokument. Har

gar det ocksa bra att skriva ut remissen/dokumentet.

e Tabort remissen eller dokumentet fran scannern
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Skicka bilder till teleradiologi i
destination mfl.

ga till informationsfonstret

sok patient

markera 6nskad undersékning/undersckningar. Ar
undersokningen arkiverad, hogerklicka och hamta fran
arkiv

klicka pa uppdatera

hogerklicka pa undersokning och vilj skicka till
teleradiologi-destination

en lista med patientens alla undersokningar kommer upp.
Bocka i den/de undersokningar som ska skickas om de inte
redan ar i bockade

valj destination

klicka OK

Undersokningen ar nu skickad.

Skyltning egna digitala bilder (E-
remiss)

Rubrik: RIS PACS manual

gd in i Sectra RIS

klicka E-remiss

markera patient och verifiera patient
kontrollera vald undersokning (om réd undersokning-
andra till riktig kod)

registrera

ga till remissfonstret

redigera

bocka i rutan “ska ej bokas”

spara

ga till undersokningsfonstret

redigera

vilj rond + ronddatum och klicka pa lagg till

valj modalitet — Ovrigt skene/boras/ulricechamn

67 (81)

Dokument-ID: SAS9631-567505404-34

Version: 5.0



OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehéllet.

satt stopptid

klicka IDS7

ga till informationsfonstret och sok pa personnummer
uppdatera

kolla vilken som ar demonstrationsremiss (kursiv stil) och
hogerklicka

Kklicka pa ny us

skriv in undersokningsnummer i us rutan

sok (Enter)

skapa (Enter)

undersokningen ska da ha en symbol (om ej dubbelklicka
och ga tillbaka till informationsfonstret) / Klicka
information

ga till Matrisfonstret — 6ppna de undersokningar som ska
demonstreras

still musen i rutan framfor bildraden och hall in vanster
musknapp och dra upp till forsta monitorn. Slapp och alla
bilder blir hangda

klicka ”Systemspara”

For CT och MR-undersokningar ska inte topogrammet hangas.
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Stackverktyg

ga till matrisfonstret

hogerklicka pa den stack som ska delas

valj stackverktyg

valj ny stack

markera vilka bilder som ska inga i den nya stacken

Kklicka pa forsta och hall ner shift tangenten och markera
sedan sista bilden och alla blir markerade mellan dessa
bilder. Anvand Ctrl for att markera enstaka bilder. Ta tag i
forsta bilden och hall ner vanster musknapp och dra upp till
den nya stacken.

valj arkiv

spara och avsluta

Det tar en stund.

Nya stacken lagger sig sist i matrisraden
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Tidbok

For att komma till tidboken klicka pa ikonen TIDBOK eller F6
e Kklicka pa ”Alla remisser”

Vill man boka endast ett lab klicka pa SOK och vilj programkod

eller sokkriterier.

e bockairutan "Visa endast lediga tider”

e klicka pa remiss i listan. Undersokningarna tillhorande
remissen visas i fonstret "Undersokningar att boka”.

e markera en eller flera undersokningar (shift och markera
us). Alla tider som ar knutna till den programkod som
undersokningen tillhor lases in.

e bldaddra med piltangent (eller Alt + h) till nasta vecka osv

e markera ledig tid

e Kklicka pd "BOKA” eller Alt + k

e dialogruta 6ppnas, dndra eventuell starttid eller tidsatgang

e vilj brevmall - patient och vilj ratt kallelse

e om patienten har flera undersokningar som skall bokas,
skriv in dessa under tillagg kallelse

e klicka BOKA

Om patienten har flera undersokningar skall endast forsta tid som
bokas anvianda sig av brevmall, resterande undersokningar skall
std som “Ingen brevtyp”, annars far man ut kallelse pa varje

undersokning.

Kallelse kan skrivas ut enstaka eller i batch.
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SALS - Sectra Appointment Letter
Service

De flesta undersokningskoder kommer att vara kopplade till en
forvald kallelsebrevmall i RIS. I vissa fall kan man behova byta

brevmall i bokningsdialogen.

Hur géor man
Boka undersokningen. Rekommendation fran Sectra ar att alltid
bocka i “Géller alla undersokningar” och inte skriva nagot i faltet

”Undersokningsnamn till kallelse”.

Alternativ 1 (rekommendation)
Bokning n

Undersdkningsnum.. . Bradskand... \Undersékningskod |Undersakning
TESTSERKUMOOG6752 830800 50 DT thorax me 1
TESTSERKLNO10857 340800 50 DT buk med it

) ol

|v Galler alla undersékningar
Datum Modalitet
|202506-13  ~| |svaTo4cT

Tillganglig tid 08:20 - 08:35 Tiden utanfir tidblocket

Starttid  Stopptid  Langd Farberedelsetid
o820 os:0 [ao 0

[~ Gverboka

Kommentar

Brevmall patient Brevmall for remitterande enhet
Eas svor =N =
Undersékningsnamn till kallelse

Tilldgg kallelsebrev

B T R T T B e B I B T B B B B B e

I~ L&ga tilli transportiistan

e

[ Skriv ut kallelse Etikett | |

Ta bort Boka Avbryt |

Alternativ 2
Det ar maojligt att skriva i faltet "Undersokningsnamn till kallelse”
men kraver lite handpalaggning. Vid nasta uppgradering kommer

buggen vara rattad.
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e markera en undersokning i taget och skriv in tid/klockslag
manuellt

e indra texten till kallelsen pa oversta undersokningen (med
forsta starttiden)

e vilj bara brevmall pa oversta kortet, vilj ingen brevmall pa

de andra undersokningskorten

Bokning u Bokning n
Undersé snum. .. Bridskand. .. Under. Undersz Undersokningsnum. .. Bradskand...|Undersakningskod |Undersdkning
TESTSERKUNOOS6781 852900 PO DT urografi u| | 781 §52900 20 DT wrografi
TESTSERKUNO 10857 830800 SO DT thorax me STSERKUNO 10857 830800 SO DT thorax my
| oy 2

[T Galler alla undersokningar [ Galler alla undersokningar

Datum Modalitet Datum Modalitet

|2025-08-21 ~| [svanscT {202508-21 | [svanscT

Tilganghg tid 10:00 - 12:00 Tillganghg tid 10:00 - 12:00

Starttid  Stopptid Langd Forberedelsetid Starttid  Stopptid Langd Forberedelsetid

[10:00 Ji::0 10 o I Gverbob fio:10  [10:20 [0 fo [ Ovedt

Kommentar J Kommentar

Brevmal patient Brevmall for remitterande enhet Brevmal patient Brevmal for remitterande enhet
fsaLs svorl = | = l = | =
Undersokningsnamn til kallelse - Undersokningsnamn til kalelse

F)atortomograﬁ urinvagar och lungor med kontrast ]Datovtomograﬁ lungor med kontrast

Tillagg kalelsebrev Tillagg kalelsebrev

[~ Lagg tll i transportiistan [~ Lagg till i transportiistan

[V Skriv ut kallelse Etkett | > | | ¥ skivutkalelse Etkett ~]

Tabort | [ ok | e | Tabort |

For vissa brevmallar kommer en forhandsvisning dyka upp
automatiskt efter att en bokning gors. I den dialogrutan behover
man vilja antingen “skriv ut” eller "verifiera”. Om fonstret bara
kryssas, far utskriften status “vantande” och gar inte ivag for print

forran den verifieras.

SECTRA <t 4 sic=1/4 ®0 o Verifera & Skvut

Rubrik: RIS PACS manual 72 (81)
Dokument-ID: SAS9631-567505404-34

Version: 5.0



OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehéllet.

Utskriftslistan i RIS
Fonster — Verktygsfonster — Utskrifter

3 Sectra RIS (Europe/Pacific) - Tidbok

Arkiv Redigera | Fénster | PACS  Anvandarinstdliningar E-remissbevakning Externa Lankar Sena

Integrationsdvervakare
Kassa

Q MEI Prioritering

Patientuppgifter Administrationsfénster

2 200210017467

2002-10-01 M 22 Meddelande
Mavigator

Morton, Duff Patientuppagifter

(CBS! detta &r en annonymiserad patient i ett testsyste

Vidarebefodra Remiss

Visa logg

Det gar att "docka” in i RIS for att lattare fa tillgang, eller lagga till

som snabbvag uppe i verktygsraden.

I utskriftslistan hamnar alla utskrifter i VGR, béde kallelser och
bekriftelsebrev. Det gar att sortera listan pa klinik, sektion eller

bocka i endast utskrivna av mig.

Nar en utskrift hamnat i listan, kan du gora foljande

inom 60 minuter:

e Oppna och forhandsgranska utskrift

e indra brevmall (klicka pa mallnamnet med bl text)

e gora lokal utskrift (klicka pa 6ppna, sedan skriv ut)

e angra en utskrift (bocka i rutan langst till hoger och klicka

pa angra utskrifter)

[A Sectra RIS (EureperPacific) - Tidbok - m] x

| Arkiv Redigera Fonster PACS Anvandarinstsliningar E-remissbevakning ExternaLénkar Senast visade patienter Parkera Tidbok Hislp

L1 | 3] B L:] ) & "] * [ L7 B3  Boknings-/Vantelista Skapa tid aktuell undersckning  Pagistrariry Fizlsa SEl:'l'Hn
Utskrifter
Utskrifter "
) Klinik: >ektion: [JEndast utskrivna av -
Uppdatera Visa alla v Visa alla ~ mig
Pati Undersdkni iwummer - Begard Mall Flaggor  Status Utskriven av Sppna
S0k .. S0k ..
200210017467 TESTSERKUNOOG6783 2025-09-01 08:19 SALS 5V DT +krea Fardigstalld EMMSU2 Oppna (]
200210017467 TESTSERKUMNO10923 2025-09-01 08:04 SALS VGR Allman Angrad EMMSUZ Oppna (]
200210017467 TESTSERKUMNO010524 2025-09-01 08:02 SALS VGR Allman Angrad EMMSU2 Oppna (]
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Skriva ut lokalt fran utskriftslistan

Oppna kallelsen och vilj skriv ut.

Du far upp en dialogruta Lyckad utskrift? vilj Godkann, darefter
kommer det sta Utskrift klar och att du kan stanga fonstret.

Rekommendation ir att skriva ut i farg.

Kallelsen far nu status "Lokalt utskriven” i utskriftslistan.

1! Sectra interaktiv utskrift - O X

Fat

SEcT = Skriv ut

Vﬂ'“..z.
v '

AATAEARDANT Ty

avastimie

Kallelse

Valkommen till Radi simottaaning Alinas3s Siukhusen i Vast
valkommen till Radiologimottagning Alingsas, Sjukhusen i Vast

Angra utskrift/ombokning av undersdkning

Om du valjer att omboka i RIS for att det inte ska ga ut ndgon
kallelse (bokningen ska tillbaka till bokningslista/vantelista)
maste du dngra utskriften i utskriftslistan efterat. Kallelsen dngras

inte per automatik.

Om du bokar om undersokningen i RIS for att sedan skicka ut en
ny kallelse, kommer forsta utskriften fa status “Angrad”. Ny

kallelse skapas och hamnar pa egen rad.

Om du bara angrar kallelsen i utskriftslistan, kommer
undersokningen inte automatiskt av-/ombokas i RIS utan det

maste goras separat.
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Forklaring pa vanliga utskriftsstatus

Adress saknas — patientens adress saknas i RIS patientregister.

Bokning for néra i tid — nar en undersokning bokas inom 14
dagar blir status "bokning” for nira i tid. Den maste da skrivas ut

lokalt (patienten maéste ev. kontaktas pa annat sitt dn kallelse).

Fardigstalld — utskriften ar godkand for distribution till

printleverantor.

Lokalt utskriven — utskriften har skrivits ut lokalt direkt av

anvandaren.
Mall saknas — utskriften har ingen mall kopplad till sig.

Vintar — utskriften vantar pa godkannande for distribution.
Detta hinder om man kryssar ner forhandsvisningen av kallelsen i
RIS.

Angrad - utskrift som angrats manuellt eller nir en ny bokning

gjorts pa samma undersokningsnummer.

Att tdnka pa for tidbokare
Det ar viktigt att ha koll i utskriftslistan under dagen och dagen

efter sa att det inte ligger kvar kallelser med felaktig status som till
exempel "bokning for nira i tid”, "adress saknas” eller "vantar”.

Dessa maste atgardas for att det ska g i viag en kallelse.

Tomningstider
Alla kallelser med status fardigstalld i utskriftslistan toms

regelbundet under dagen och gér i viig for distribution. Aven
angrade utskrifter samt med status lokalt utskriven forsvinner fran
listan. Utskrifterna printas ut av printleverantor nastkommande
vardag. Sista bokningen maste goras fore kl 18.30 for att den ska

ga i vag med dagens batch.
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Utskriftslistan och brevarkiv i SALS

I SALS finns forutom utskriftslistan aven ett brevarkiv. I
brevarkivet ligger kallelser och brev som ar gjorda via SALS kvar i
tre manader. Det gar att soka pa antingen undersokningsnummer

eller personnummer.

For att komma &t brevarkivet trycker du pa Utskrifter —

Brevarkiv
SEBTM Appointment Letter Service = Utskrifter +  Administration ~ L, DEMO Matilda Hansson ~
. Utskrifter
Utskrifter © —
Klinik:  Visa alla v Sektion: Visa alla v [ZEndast utskrivna av mig
Begiérd Begird Av Mall Flaggor Patient Underscékningsnummer Status Information Vald

sEnTm Appointment Letter Service  Utskrifter ~  Administration ~ L DEMO Matilda Hansson ~

Brevarkiv

Unders&kningsnummer

Patient
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Undersdkning som tas med C-bage

Undersdokning med C-b3ge Boras

e remittenten skriver remiss i OM. Planerat
undersokningsdatum skrivs i remissen.

e undersokningen bokas av radiologin i Sectra RIS pa lab
(SASB, SASOP. SASHIA, SASNEO, SASENDO.

e vid bildtagning hdmtas patientinformationen fran C-bagens
worklist (viktigt for att f& med dosuppgifterna i RIS:et).

e nir undersokningen ar klar skickas bilderna till Sectra
PACS. Remittenten kan nu se bilderna i IDS7/web.

e radiologins sekreterare satter start- och stopptid i Sectra
RIS samt ser till att bilderna hanger ratt i Sectra PACS.

e radiologins sekreterare skriver ett svar och signerar med
eget ad.

e ar det ortopedoperation eller galla skall det vara en

rontgenliakare som skriver svar.

Undersokning med C-bage Skene

e remittenten skriver remiss i OM. Planerat
undersokningsdatum skrivs i remissen.

e undersokningen bokas av sekreterare i Sectra RIS pa lab
(SASOP).

e vid bildtagning himtas patientinformation fran C-bagens
worklist (viktigt for att f med dosuppgifterna i RIS:et).

e operation satter starttid

e remittenten kan nu se bilderna i IDS7/web.

e rontgenlikare tittar pa bilderna och dikterar.

e sekreterare skriver svar

e rontgenlakare definitivsignerar svar
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Utskrift av redan utskrivet kvitto eller
faktura

e vilj fonster — verktygsfonster - kassa
e skriv ut kvitto
e vilj skrivare och skriv ut

Utskrift av svar

e vilj "svar”

e vilj "skriv ut”

e vilj "Alla outskrivna DEF svar”
e Kklicka OK

e Kklicka ”skriv ut”

o vilj skrivare

e Kklicka Ok

e ruta svarsutskrift ”Ar utskriften OK och ska utskrivna svar
markeras som utskrivna?” kommer upp.

e svara JA nar alla svaren skrivits ut.

Tillhérande kopior skrivs ocksa ut om detta ar begart.

Vantelista

Flytta remiss till och fran vantelista
o vilj tidbok
e vilj bokningslista
e markera patient
e vilj flytta markerade undersokningar till vantelista
e valj vecka och klicka "Spara”
e ir det fler 4n en undersokning klicka pa samtliga

undersokningar sa foljer alla med till vald vecka.
For att flytta undersokning fran vantelista

e Vilj tidbok

e Vilj 6ppna vantelistan

e Vilj Sok — vilj programkod
e Markera patient

e Klicka pa Ta bort undersokning fran vantelistan
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e Remissen forsvinner fran vantelistan och laggs till

bokningslista

Andra vantetidsvecka
o vilj tidbok
e vilj ”Oppna vintelista”
e vilj programkod och klicka ”Sok”
e markera patient
e vilj redigera vantelist-information

e indra vecka och "Spara”

Boka fran vantelista

Samma som vid bokning fran bokningslistan.

Ombokning av akuta inneliggande
som ej ska utféras samma dag

Viktigt att i remissfonstret i RIS under Remisskategori vilja

V&l bradskandenivd
|5Iutenu§|rdspatient Kj Ordinationer

Remisskategori

SVF SWF-slut

Klicka pa undersokningen i undersokningsfonstret i Pacs och valj

flagga "Inneliggande VGR”

Flaggor

inn|

1 Inneliggande VGR

Bakom "Bokad” finns tre prickar, klicka pa dessa \

SASB Akut Rtg Boras

Denna ruta kommer upp, valj "Ta bort”
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Kontrollera under fliken "Inneliggande” i Pacs att patienten

hamnar har

Observera att patienten nu ligger obokad och aterfinns bara i

listan Inneliggande

Patientfonstret

e vilj patientfonstret
e Kklicka "redigera” och skriv in obs texten

e Kklicka ”spara”

Man kan skriva in under fliken "Kontaktsatt” olika patientdata tex

telefonnummer, vistelseadress mm.

Under fliken ”Ovrigt” ser man om patienten tidigare haft annat

personnummer.

Aterkalla polikliniska patienter

Det sitts en generell flagga pa undersokningen som heter
”Aterkallas VGR”.

I remissanteckningar alternativt under journal ska det tydligt
framga orsak, vad som eventuellt 6nskas kompletteras med samt

namn och datum pa den som vill att patienten aterkallas.

Undersokningen hamnar sedan i en DWL-lista som heter
”Aterkallas” dir sekreterarna tar hand om undersokningen och

bokar in den.
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