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Rubrik: Manuella rutiner vid driftstorning

Sammanfattning

Beskrivning av manuella rutiner vid driftstérning inom radiologi SAS.

Allman information

Chef meddelar beslut om manuella rutiner. Beslut galler oavsett
om det &r totalt driftstopp eller om det ar driftstorningar dar
systemet gar upp och ner.

Manuella rutiner géller tills chef meddelar annat.
Ledningsgruppen samlas i personalrummet (chefer och
administrativ personal)

En ansvarig person fran varje lab, sekreterargruppen och lakare
gar till personalrummet for information fran ledningsgruppen.
Material fér manuella rutiner hamtas (finns i skapet vid datorn i
personalrummet) av respektive lab, sekreterare och lakare
Ledningsgruppen foljer checklistan ”Driftstdrning- atgarder inom
Bild- och funktionsmedicin SAS”

Akutflodet

Manuella rutiner

Elektiva flodet

Chef beslutar angaende om/avbokning

Logga in i BFR, ta fram patientens bokningsinformation via
oversiktsvyn for att se aktuell bokning

Prioritering och ordination utfors av lakare pa plats
ute pa sektioner

Sekreterare

Utser ansvarig som tar emot remisser som kommer via faxen
Utser ansvarig som ar behjalplig radiologerna i akutgranskningen
Logga in i BFR, ta fram patientens bokningsinformation via
oversiktsvyn for att se aktuell bokning
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Angio/Intervention

Manuell inskrivning av patienter

e Tryck pa patient registreringsknappen pa tangentbordet
= —+

e Fyll i uppgifterna — fet text &r obligatorisk
e Tryck exam och fortsatt som vanligt

Uppstart/nedstingning av maskin
Starta maskinen

e Starta genom att trycka pa knappen

e Detta tar ndgra minuter
¢ En “akut patient” blir omedelbart registrerad

Stang av maskinen

e Gain under verktygslisten
e Vilj options -->

e End session -->

e Klicka pa shutdown system
e Klicka pa Yes
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Datortomografen

GE Revolution Lab 1 och Lab 11

Manuell inskrivning

Klicka pa ikonen ”"New Patient”

Fyll i Risets undersokningsnummer i rutan "accession number"
om sadant finns tillgangligt

Fyll 1 personnummer i ’patient id” adaammddxxxx

Fyll i namn 1 ”patient name” Efternamn, FOrnamn

Fyll i kon i rutan sex female (f) man (m)

Fyll i Birthday 43aa/m/d obs! inga nollor fére man eller dag ex
jan blir man 1

Valj protokoll

Nar protokollet &r valt klicka pd Accept langst ner till hoger,
undersékning 6ppnas

Uppstart

Ga till Gantry-symbolen

Valj Powerdown

Valj Restart

Nedstangning

Ga till Gantry-symbolen

Valj Power Down

Valj Power Down
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GE Acsend Lab 10 och Lab 9
Manuell inskrivning av patient

e Klicka pa ikonen "New Patient”
Fyll i Risets undersékningsnummer i rutan “accession humber" om
sadant finns tillgangligt

Fyll i personnummer i ”patient id” 4ddammddxxxx

Fyll 1 namn 1 ”patient name” Efternamn, Férnamn

Fyll i kon i rutan sex female (f) man (m)

Fyll i Birthday 43aa/m/d obs! inga nollor fore man eller dag ex jan
blir man 1

Valj protokoll

Nar protokollet &r valt klicka pa Accept langst ner till hoger,

undersdkning éppnas

Uppstart lab 10
Tryck pa start i teknikrummet

Tryck pa start pa dator under bordet vid mandverbordet

Uppstart lab 9
Ga till Gantry-symbolen
Valj Power Down

Valj Restart

Nedstangning
Ga till Gantry-symbolen
Valj Power Down

Vélj Power Down
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Vid PACS- haveri DT

GE Revolution och GE Ascend
Bilderna gar automatiskt dver till PACS och AW-server.

Slutar det att gar 6ver till PACS, logga in pa AW-server och kolla om de
gar over dit.

Vill man skicka serier som inte gar 6ver automatiskt till AW-server kan
man gora det antingen genom att bocka i Transfer Option pa vald serie i
rutan "AW-server”

Eller vélja patienten i redan korda patienter och vélja serier, darefter
Send serier To "AW-server”

Gar bilderna varken over till PACS eller AW-server kontakta radiolog
for granskning i modalitet.

Branna CD vid natverksfel DT

GE Revolution och GE Ascend

e Stoppaien DVD i brannaren inne i teknikrummet
e Oppna Local DB i hogra skiarmen

e Vaélj patient

e Klicka pa ikonen som ser ut som en CD-skiva

e Enny ruta 0ppnas

e | Select media vélj: CD/DVD

e Bocka 1 rutan ”Include Image Viewer”

o Viélj "Write”

e Auvvakta tills DVD:n kommer ut ur brannaren

e Skriv personnummer samt namn pa skivan

e Testkdr DVD:n i CD-lasaren som finns pa koordinatorplatsen
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Konventionell

Adora

Manuell inskrivning av patient

Vilj “Emergency” langst ner 1 hogra hornet.

Vilj “Edit” i hogra dvre hornet.

Fyll i patientens namn, personnummer och kon.

Klicka pd OK

Valj dnskat undersokningskort.

Rdntga som vanligt.

Om man kan registrera remiss i Sectra RIS skriv da ocksa in
undersdkningsnummer under accession hummer: ex
SERBOR0002093309

Uppstart/nedstangning

Uppstart

Ga in i undersokningsrummet till skapet i hornet med 3 lodrata
knappar.

Klicka pa den Gversta sa den borjar lysa

Ga till mandverrummet och klicka péd “I” pd generatorenheten (vit
dosa bakom skarmarna).

Starta sedan datorn under arbetsbanken

Logga in pa den hogra skarmen med User Name: Lab 2 och
Password: Rontgen

Nedstangning

Ga till den vénstra skarmen pa arbetshanken (Den med
kamerajusteringar).

Klicka pa kugghjulet i ovankant.

Vilj “P” och positionera kameran i parkeringslage.
Klicka sedan pa avstangningssymbolen.

Valj checkmarkdren.

Ga sedan till skarmen till hGger med patientuppgifter.
Vélj datorsymbolen i ovankant.

Vilj rod “Shut down”knapp 1 hoger 6vre kant.

Vélj shut down i rutan som kommer upp.

Sténg av generatorn (vit enhet bakom skarmarna) genom att trycka
pa cirkelsymbolen.
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Celex

Manuell inskrivning av patient

Vilj “Emergency” ldngst ner i hogra hornet.

Vilj “Edit” 1 hogra 6vre hornet.

Fyll i patientens namn, personnummer och kon.

Klicka pa OK

Vélj dnskat undersékningskort.

Rontga som vanligt.

Om man kan registrera remiss i Sectra RIS skriv da ocksa in
undersokningsnummer under accession nummer: ex
SERBOR0002093309

Uppstart/nedstingning

Uppstart

Klicka pa gron knapp vid celexreglagen i manéverrummet. Denna
ar markerad med en 1a.

Starta sedan datorn under arbetsbidnken som det star “celex’’pa.
Denna ar markerad med en 3a.

Lat maskinen ladda en liten stund.

Logga sedan in pa datorn narmast PACS-datorn.

User Name: Lab3. Password: Rontgen

Nedstangning

Ga till celexskarmen med reglagen for genomlysning samt
bordforflyttning.

Tryck pa knappsatsen som ser ut som 9 fyrkanter i skarmens vre
kant.

Tryck “P” och autopositionera kameran.

Ga ater igen till knappsatsen.

Valj avstingningssymbolen. Klicka pa “check” symbolen.

Borja pa skarmen narmast pacsdatorn. Denna skarm valjer man
undersoknigskort pa till celexen.

Ga till symbolen av en dator pa skarmens vanstra 6vre kant. Klicka
pa denna.

Vilj den réda knappen “Shut down” pa skarmens 6vre horn.

En ruta kommer upp, dir man ater igen viljer “shut down”.
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Intuition

Manuell inskrivning av patient

Vilj “Emergency” ldngst ner i hogra hornet.

Vilj “Edit” 1 hogra 6vre hornet.

Fyll i patientens namn, personnummer och kon.

Klicka pd OK

Valj dnskat undersokningskort.

Rdntga som vanligt.

Om man kan registrera remiss i Sectra RIS skriv da ocksa in
undersokningsnummer under accession nummer: ex
SERBOR0002093309

Uppstart/nedstingning

Uppstart

Starta datorn under arbetshanken som det star “Intuition” pa genom
att trycka pa knappen vid 2an

Starta generatorn (vit enhet bakom skarmarna) genom att trycka pa

wp

Logga in pa skidrmen med Lab 3 som anvindarnamn och “Rontgen”
som lésenord.

Nedstangning

e Gatill skarmen narmast undersokningsrummet (dar man véljer

onskad undersokning till takroret)

e Vilj datorsymbolen i ovankant

e Vilj rod “Shut down”knapp 1 hoger 6vre kant

e Valj Shut down i rutan som kommer upp

e Stang av generatorn (vit enhet bakom skarmen) genom att trycka

pa cirkelsymbolen.
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Samsung (Boras och Ulricehamn)

Manuell inskrivning av patient

Vilj “New” i vinstra nederkanten pa skdrmen.

Skriv in personnummer ex. 190101010000 i patient ID.

Fyll i namn, kon och fodelsedatum.

Vilj start exam. I den gra spalten ovanfor “suspend” i nederkant
finns ett plustecken. Har valjer du 6nskat undersokningskort.
Rontga som vanligt och tryck sedan “end exam”.

Uppstart/Nedstingning
Uppstart

Tryck pa generatorknappen pa arbetsbanken som ser ut som en
cirkel med en prick i. Den bdrjar lysa.

Starta datorn under arbetsbanken.

Invénta “self diagnosis”. Tryck sedan “done”.

Vélj Lab5 som ID och password: Rontgen (galler Boras)

Véj LabU1 och password: LabU1 (géller Ulricehamn)

Nedstangning

Klicka pa den grona generatorknappen pa arbetsbanken som ser ut

som en cirkel med en prick i.
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FDR Go Plus och FDR Nano (Neo)

Manuell inskrivning av patient

Manuell inskrivning av patient: Tryck:

Patientnamn:
Patient-I1D (12 siffror): AAAAMMDDXXXX
Starta studien: Tryck (grén knapp)

2021,05.06 8:22

Valj undersokning i undersokningsmenyn
Starta studien: Tryck (gron knapp)

Rdntga patienten
Avsluta undersékningen: Tryck complete (gron knapp)

2021.05.086 8:23

Da ar du tillbaka pa sidan for manuell inskrivning av patient.
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e Tryck pa: (langst ner till vanster)

Da ar du tillbaka pa startsidan.

e Vilj aktuell undersokning under fliken idag/today
e Tryck pa pilen (sitter till vanster om on/off)

e Vilj leveransdestination VGMS0510 (=AW-servern)

Leveransdestination

VGMS0510 v

Cancel

e Koppla in gron natverskabel (tradlost natverk fungerar ej vid
detta tillfalle)
e Tryck pa (gron knapp)

l
e Bilden/bilderna gar till AW-servern
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Magnetkameran

Siemens, lab 14/15

Manuell inskrivning av patient

Klicka upp rutan ”Patient registration” pa tangentbordet. Registrera
féljande manuellt:

Last name: Efternamn

First name: Férnamn

Patient number: Alla siffror i foljd i personnumret
Date of birth: YYYY-MM-DD

Weight: Vikt

Sex: Kon

Height: Cm

Accession number: Undersokningsnummer
Request ID: Remissnummer

Patient: Position

Klicka pd Exam

Uppstart/ nedstingning

Starta systemet genom att trycka pa knappen “System on” pa den runda

modulen pa vaggen

Sting av systemet genom att vilja “System” --> “end session” --> exit --
> YES. Nar det star ready to turn off computer, tryck pd knappen
“system off” pd den runda modulen pé véiggen vid respektive lab.

Om systemet &r helt nere i botten kan det behévas sattas pa i
teknikrummet. Ar det tyst? (Inget “fagelkvitter”) Se om den gréna runda
knappen lyser i teknikrummet. Ring Liza!
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Philips Ingenia Elition 3T, lab 16

Manuell inskrivning av patient

1. Klicka pa Patients a New examinations (F2)

Fyllialla *

Patient name: Efternamn Fornamn

Registration 1D: fyll i fullstandigt personnr med alla siffror i en
foljd, ex:198711087897

Date of birth: dd-MMM-yyy ex 08-nov-1987

Gender: vélj Male/Female

Patient weight: Fyll i patientens vikt

Patient conditions

. Pregnant: vélj Yes/No/Possibly

10. Implant: valj Yes/No

11. Vélj Confirm and Proceed for att starta undersékningen

Mo

© oo N o u

Uppstart/ nedstdangning
Uppstart
Tand skarmen

Logga in med MRUser pa bade anvandarnamn och l6senord. Tank pa
stora och sma bokstaver!

Nedstangning

Bordet ska vara i hogsta lage

Alla spolkontakter ska vara urkopplade
Tyck SYSTEM, EXIT

Stang av skarmen sa den inte branner

Restart
Vid mjukvaruproblem:
CTRL + ALT + DEL - Sign out alternativt RESTART

Sténger av och startar upp automatiskt

Vid hardvaruproblem

Ring Liza i forsta hand! Tel 3017

Tyckt paA WINDOWS-knappen, SHUTDOWN

Stang av i teknikrummet enligt bruksanvisningen som sitter pa dérren

Sétt pa systemet igen genom att bruksanvisningen pa dorren
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Tand lab
CBCT

Manuell inskrivning av patient

Kolla forst om patienten gjort CBCT tidigare genom att trycka pa huset
(till vanster pa skarmen) skriv sedan patientens efternamn och tryck
Enter.

Om patienten gjort Rontgen tidigare dubbelklicka pa namnet och rontga
som vanligt.

Om patienten inte gjort CBCT tidigare tryck pa profilbilden (langste upp
pa skarmen)

Skriv in personnummer (d3daammdd-xxxx) och namn
Registrera och ok

Rontga som vanligt

Uppstart/nedstingning

Starta datorn i manéverrummet forst.
Valj JMoritas corp

Losenord: IMC

Nér 1-Dixel programmet startats upp kan man starta CBCT, den startas
med en switch som sitter pa vanster sida, baktill och nertill pa maskinen.

Startas CBCT:n fortidigt far CBCT:n och I-Dixelprogrammet ingen
kontakt och man maste starta om CBCT:n
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Planmeca Promax (panorama)

Manuell inskrivning av patient
Starta Romexis som vanligt
I vanster kolumnen tryck pa “lagg till patient”

Det kommer upp en ruta i den skriver du in patientens personnummer

0000

(aaaammdd-xxxx), Férnamn och Efternamn
Styck sedan pa “spara” langst ner till hoger i rutan
Tryck pa 2D bild

Valj Panoram eller Kefalostat.

Uppstart/nedstingning
Stanga av utrustningen

1. Avsluta Romexis och stang av datorn.

//j -
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Starta utrustningen

1. SIa pé datorn under mandverbordet. Ar bildskarmen paslagen?

L

I
2. Sla pa modaliteten pa den grént lysande knappen

3. Logga in i Windows med lésenord romexis (anvindare ”SAS”)

Y Ju—T

4. Programmet Romexis ska starta automatiskt.
(Om Romexis inte startar automatiks, dubbelklicka pa ikonen pa
skrivbordet)
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Ultraljud
Canon Aplio i700

Denna metod anvands endast i de fall dar vara vanliga rutiner inte
fungerar. Vid behov finns dven en folder, en sa kallad “Quick Guide” i
ett fack pa maskinens vanstra sida. Informationen i denna folder &r pa
engelska med tydliga bilder att folja.

OBS! Var god las igenom hela anvisningen.

Manuell inskrivning av patient

o

Se till att “Exam”-fonstret ar valt genom att trycka pa “Exam”-rutan
langst upp till vanster pa touchskarmen. Pa bildskarmen ses nu, under
raderna som normalt forevisar de patienter som &r bokade pa
modaliteten, félt dar patientdata vid behov kan fyllas i manuelit.

e Borja med att fylla i Exam Type (drop-list).

e Fylli patientens hela personnummer i faltet for 1D utan bindestreck

eller mellanslag.
e Fyll i efternamn i féltet “Last Name” och tilltalsnamn 1 faltet “First
Name”. Om skyddad identitet foreligger 1damnas dessa félt tomma.
e Tryck pé “Start” ldngst ner till hdger pa bildskdrmen.
e Undersok och avsluta undersdkningen som vanligt.

e Bilderna gar nu over till PACS men eftersom de inte ar kopplade till

nagot remiss- eller undersokningsnummer kommer de INTE att
dyka upp i matrisen som brukligt. For att flytta 6ver bilderna
tillfragas lampligtvis Systemadministrator.

> Systemadministrator ska uppmarksammas pa att manuella
rutiner anvants sa att ratt bilder kan kopplas till ratt
undersokning sa snart detta ar mojligt.

» Om PACS ligger nere och preliminérsvar 6nskas &r det
lampligt att notera matt etc som man vill fa med i svaret pa
en lapp vid sidan av. Preliminarsvar skrivs sedan baserat pa
dessa samt det egna minnet.
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Manuell inskrivning vid urakut undersékning

e Se till att “Exam”-fonstret dr valt genom att trycka pa “Exam”-
rutan langst upp till vanster pa touchskarmen.

e Pabildskarmen finns i hogerkanten, under raderna som normalt
forevisar de patienter som ar bokade pa modaliteten, en ruta dar
det star “Emergency ID”. Vilj detta alternativ.

e Pabdrja, utfor och avsluta undersokningen som vanligt.

OBS! Detta alternativ ska bara véljas om PACS ligger nere och
sedvanliga rutiner inte kan féljas och i de situationer dar det inte finns tid
for manuell inskrivning av patientuppgifter. Undersokningen tilldelas da
ett akut-1D och namn med vilket sparade bilder och svep marks.

OBS! Det ar av yttersta vikt att det pa ett adekvat satt bokfors
vilken patient som tilldelats vilket akut-1D da det annars finns risk
for forvaxling!!
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GE Logiq E9
Denna metod anvands endast i de fall dar vara vanliga rutiner inte
fungerar.

OBS! Var god l&s igenom hela anvisningen.

Manuell inskrivning av patient

Vilj “Patient” langst upp till vénster pa touchskdrmen.

Skriv in patientens fulla personnummer i féltet ’Patient ID ldngst
upp pa bildskarmen. Ex. 1212121212

Skriv in patientens efternamn i féltet "Last Name” pa
bildsk&armen.

Ex. TOLVANSSON

Skriv in patientens fornamn i filtet “First Name” p4 bildskérmen.
(Om ként). Ex. TOLVAN

Tryck med pilen pa rutan ”Save and Exit” i vanstra nedre hornet
pa bildskarmen.

Kontrollera att korrekt namn och personnummer star i Gvre
bildkanten som brukligt.

Genomfor undersokningen.

Vet man om att ingen systemadministrator finns pa plats och kan
hjélpa till att hamta upp bilderna till matrisen i PACS kan det
vara bra att anteckna viktiga matt etc sa att man sedan anda kan
skriva ett svar.

Avsluta undersdkningen som vanligt genom att vélja ”"End Exam”
pa touchskdrmen och sedan ”"End Current Patient”.

Bilderna gar nu over till PACS men eftersom de inte &r kopplade
till ndgot remiss- eller undersékningsnummer kommer de INTE
att dyka upp i matrisen som brukligt. For att flytta 6ver bilderna
tillfragas lampligtvis Systemadministrator.

> Systemadministrator ska uppmarksammas pa att manuella
rutiner anvants sa att ratt bilder kan kopplas till ratt
undersokning sa snart detta ar mojligt.

» Om PACS ligger nere och preliminérsvar 6nskas &r det
lampligt att notera matt etc som man vill fa med i svaret pa
en lapp vid sidan av. Preliminarsvar skrivs sedan baserat pa
dessa samt det egna minnet.
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Lanka bilder via AW-server vid driftstopp

Hogerklicka pa 6nskad undersokning i AW-servern och valj Sand till:

Tl 1
Sand tll;
Prioritet
Tilstand
Liz

Shkming markierad

e A0 baalh (124
Tilldela till: L 024

Sand tilk BFR

LUMDERBEN S5IN | priaritet
=] SN

e5troke_Barinomix
Tillstdnd IntelliSpace_Regional
Las Old_Intellispace

Sokning markerad 545 BoneExpert

MNYCKELBEM SIN

TMC _lzaur
TWAC_lour_Fesers

LLHDXLOT
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Om BFR ér nere far man skicka till nagra av SU:s AW servar och da
valjer man bade SU_GEAwserverl+2 och skickar dit om det &r akut.

Sand til:
Prioritet

Tillstdng

4
4
4
4
24

SASDXL38

SASMRL16

ELM SIN

Y = a3
-~ . 0 & = &

SKECTLOM
SU_GEAwWServer!

SU_GEAwServer2

F & & & &

__Jeleconsult
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