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Sammanfattning

Riktlinjen beskriver arbetssatt for att sakerstalla korrekta uppgifter i
belaggningsoversikten (BOV), sa att styrning och fordelning av patienter sker
utifran ratt underlag dag samt jourtid. Syftet ar att kvalitetssdkra data fran

Sodra Alvsborgs Sjukhus till Sveriges Kommuner och Regioner (SKR).
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Bakgrund och syfte

Riktlinjen syftar till att redogora for anvandaren, systemforvaltare och
verksamheten, hur registrering sakerstalls av belaggning i Sodra
Alvsborgs Sjukhus till VArdinformation sjukhusdatabas (Vistra
Gotaland Vardutdataplattform), som sedan inrapporteras till SKR en

gang per manad.

SKR har ett nationellt register kring 6verbelaggningar, utlokaliserade
patienter och klinikfardiga patienter. Definitioner av nyckelbegreppen

enligt Socialstyrelsen (SoS):

e Patientsakerhet i fokus.

e Informationen avser all slutenvard; sjukhus och ned till
avdelningsniva.

e Informationen ska lopande/méanadsvis skickas till SKR:s
databas.

Regionstyrelsen har fattat beslut om regelbunden rapportering av

overbelaggningar till 4garutskottet.

I Vardinformation Sjukhus uppdateras informationen dagligen kl.
06:00 och darefter rapporteras manadsvis senast den 12:e i
efterféljande ménad till SKR. Detta innebar att rutinerna for att antal
disponibla vardplatser samt inskrivna och utlokaliserade patienter

maste sakerstalla hog datakvalitet.

Forutsattningar

Definitioner
Vardplats

Ligg- eller sittplats pa vardenhet som kan anviandas for vard och

behandling.

Faststdllda vardplatser
Antalet slutenvardsplatser vid vardenhet som beslutas av
sjukhusdirektoren i samband med arets budget eller vid 4ndring under

budgetaret. Faststillda vardplatser utgor underlag for berakning av
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vardplatsbeldggning och anges i det patientadministrativa systemet
ELVIS.

Disponibel vardplats

Vardplats i sluten vard med fysisk utformning, utrustning och
bemanning som sakerstaller patientsakerhet och arbetsmiljo. Antal
disponibla vardplatser kan avvika fran faststillda vardplatser till
exempel neddragning av vardplatser vid helger och semesterperioder,
intagningsstopp pa grund av smitta etc. eller 6kning av vardplatser vid

tillfalliga belastningstoppar.

Avvikande vardplatser
Antalet vardplatser som avviker fran det faststiallda vardplatsantalet.

Exempel pa nar det forekommer avvikande vardplatser ar:

e Virdplatser som temporart ej kan beldaggas pa grund av
okontrollerat utbrott av smitta (intagningsstopp).
o Tillfallig neddragning av vardplatser pa helg eller langre tid
p.g.a. personalbrist eller av annan anledning.
o Okning av vardplatser vid tillfilliga beliggningstoppar.
Disponibel vardplats = Faststilld vardplats +/- avvikande

vardplats

Antal inskrivna

Antal patienter som vardas pa vardenhet.

Overbeliggning
Definieras som en hindelse nér en inskriven patient vardas pa en

vardplats som inte uppfyller kraven pa disponibel vardplats.

Utlokaliserad patient

Patient som vardas pa annan vardenhet dn sddan som har specifik
kompetens och medicinskt ansvar for patienten. Observera att patient
inte ska raknas som utlokaliserad nar det ar medicinskt motiverat att
varda patient pa annan vardenhet, till exempel kirurgisk vard pa
barnavdelning, utskrivningsklar patient som vardas pa for andamalet

sarskild vardavdelning eller “isoleringsvard”.
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Utfdorande
Atgarder

Antal faststdllda vardplatser

Far enligt delegeringsordning dndras av Sjukhusdirektor eller Operativ
chef

Atgdrd: Sjukhusdirektoren eller Operativ chef godkinner ett
tjansteutlatande med antal faststéillda vardplatser. Kopia skickas till
systemforvaltare for ELVIS som registrerar forandring av antal
faststallda vardplatser. Forst nar forandring ar gjord i ELVIS sker

korrekt rapportering utifran beslutat antal fastéllda vardplatser.

Ansvar: Sjukhusdirektor

Antal disponibla vardplatser

Forandring av disponibla vardplatser beslutas av verksamhetschef nar
forandringen inte paverkar andra verksamhetsomradens
slutenvardverksamhet. Vid paverkan pa andra verksamhetsomraden
kan beslut tas efter samrad i styrrad slutenvard/vardplatser.

Alternativt pa mote for daglig avstimning eller av Operativ chef.

Vid behov av forandring av disponibla vardplatser radgor
vardenhetschef och verksamhetschef. Vid verksamhetschefens beslut

om forandring av vardplatser ifylls blankett i webbformularet pa

intranatet . Ifyllt formular skickas via epost till produktionschef och
ordforande for styrrad slutenvard/vardplatser, som gor en

rimlighetsbedomning for respektive omrade och forvaltningsniva.

Godkiannande av beslut tas av Operativ chef, Ordférande styrrad
slutenvard/vardplatser eller av dessa delegerat uppdrag. Beslut

forankras hos berorda verksamhetschefer via webbformularet pa

intranatet . Anvandarstod pa Informationssystem IT registrerar
forandring av antal disponibla vardplatser senast nastkommande
vardag kl. 08:00 i Elvis; da sker ocksa korrigering av data.
Anviandarstod meddelar nedanstaende om forandrat antal disponibla

vardplatser:
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e Regionservice via mailadress regionservice.sas@vgregion.se
1. Sjukhusapoteket via sjukvardsapotek.vgrsas@vgregion.se

Ansvar: Verksamhetschef i samrad (styrrad slutenvard/vardplatser)

eller Operativ chef.

Antal inskrivna

Atgard: Varje verksamhet sikrar rutiner for att i realtid registrera
antal inskrivna patienter pa slutenvardsenhet. For rapportering till
SKR ar det sarskilt viktigt att registrering kl. 06:00 ar korrekt.
Rattelser kan i undantagsfall goras i efterhand av sekreterare senare
pa dagen. In- och utskrivningar méaste dock anges med korrekt
tidsangivelse. Senast forsta vardagen efter manadsskifte ska data vara

kvalitetssakrad.

Verksamheten kvalitetssakrar att ratt data har matats in i det

vardadministrativa systemet Elvis.

Ansvar: Verksamhetschef

Avdelningslista

Varje vardavdelning har ansvar for att sikerstilla arbetsrutiner sa att
ELVIS avdelningslistor i slutenvard ar aktuella och uppdaterade. Det
sakerstaller korrekta uppgifter i Belaggningsoversikten (BOV) dag-

samt jourtid.

Ansvar: Vardenhetschef

Utlokaliserad patient

Atgiird: Varje verksamhet har rutin for att uppgift om eventuellt
avvikande medicinskt ansvar for enskild patient, enligt definition
ovan, ar korrekt i ELVIS pa den enhet patienten fysiskt ligger. Om fel

upptacks kan rattelse goras senare samma dag.

Ansvar: Verksamhetschef

Uppfoljning

Vardenhetschefen ansvarar for att korrekt information fors over till
belaggningsoversikten (BOV). Avdelningssekreteraren kontrollerar
varje dag i ELVIS att alla uppgifter kring in- och utskrivning pa
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avdelningen ar korrekta. Lathund om in- och utskrivning pa

vardavdelning (Placering av utskrivningsklar patient pa

Avdelningslistan i Slutenvard) finns pa intranatet.

2. Att avdelningslistan SV stimmer 6verens med
placeringslistan i journalsystemet.

e Att sangplacering ar korrekt.

e Att medicinskt ansvar finns for alla utlokaliserade
patienter.

For att uppné god registreringskvalité aterkopplar

avdelningssekreterare avvikelser till vardenhetschef en gang i veckan.

Arbetsgrupp

For innehdllet svarar
Eva-Marie Boman, VOC HIVO, ordférande styrrad
slutenvard/vardplatser, SAS

Remissinstanser utgava 1
Verksamhetschefer, SAS

Operativ chef, SAS

Remissinstanser utgava 4

Deltagare Styrrad vardplatser

Verksamhetschefer VO HIVO, VO Kirurgi, ortopedi och 6ron-nisa-
hals, VO Kvinna och barn, VO Medicin, VO Neurologi, rehabilitering
och nira vard, VO Psykiatri

Operativ chef, SAS

Faststdllt av
Joakim Hostner, Sjukhusdirektor, SAS

Nyckelord
BOV, bov, Elvis, belaggningsoversikt, vardplatser, vardplatsandringar,

vardplatsforandringar, vardplatsantal, rapporteringar
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Kallférteckning

e Webbformular vid forandring av disponibla vardplatser, publicerat
pa intranitet under rubrik Vard/vardplatser och bemanning
https://insidan.vgregion.se/forvaltningar/sodra-alvsborgs-
sjukhus/vard/vardplatser-och-bemanning/Beslut-om-forandring-av-
disponibla-vardplatser/?vgrform=1

e Lathund om in- och utskrivning pa vardavdelning; Placering av
utskrivningsklar patient pa Avdelningslistan i Slutenvard. Elvis
https://insidan.vgregion.se/forvaltningar/sodra-alvsborgs-
sjukhus/stod-och-tjanster/system-a-o/elvis/rutiner-och-lathundar
under blocket SAS-specifika manualer
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