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Redaktionella ändringar, giltighetstiden förlängd.
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Riktlinjen beskriver arbetssätt för att säkerställa korrekta uppgifter i beläggningsöversikten (BOV), så att styrning och fördelning av patienter sker utifrån rätt underlag dag samt jourtid. Syftet är att kvalitetssäkra data från Södra Älvsborgs Sjukhus till Sveriges Kommuner och Regioner (SKR).
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[bookmark: _Toc100327186][bookmark: _Toc181866759][bookmark: _Toc207777141][bookmark: _Toc207777188]Bakgrund och syfte 
Riktlinjen syftar till att redogöra för användaren, systemförvaltare och verksamheten, hur registrering säkerställs av beläggning i Södra Älvsborgs Sjukhus till Vårdinformation sjukhusdatabas (Västra Götaland Vårdutdataplattform), som sedan inrapporteras till SKR en gång per månad.
SKR har ett nationellt register kring överbeläggningar, utlokaliserade patienter och klinikfärdiga patienter. Definitioner av nyckelbegreppen enligt Socialstyrelsen (SoS):
· Patientsäkerhet i fokus.
· Informationen avser all slutenvård; sjukhus och ned till avdelningsnivå.
· Informationen ska löpande/månadsvis skickas till SKR:s databas.
Regionstyrelsen har fattat beslut om regelbunden rapportering av överbeläggningar till ägarutskottet.
I Vårdinformation Sjukhus uppdateras informationen dagligen kl. 06:00 och därefter rapporteras månadsvis senast den 12:e i efterföljande månad till SKR. Detta innebär att rutinerna för att antal disponibla vårdplatser samt inskrivna och utlokaliserade patienter måste säkerställa hög datakvalitet.
[bookmark: _Toc100327187][bookmark: _Toc181866760][bookmark: _Toc207777142][bookmark: _Toc207777189]Förutsättningar
[bookmark: _Toc529366383][bookmark: _Toc256000003][bookmark: _Toc256000017][bookmark: _Toc256000031][bookmark: _Toc530754295][bookmark: _Toc256000045][bookmark: _Toc256000060][bookmark: _Toc8915691][bookmark: _Toc256000075][bookmark: _Toc64456185][bookmark: _Toc256000090][bookmark: _Toc137534513][bookmark: _Toc207777143][bookmark: _Toc207777190]Definitioner
Vårdplats
Ligg- eller sittplats på vårdenhet som kan användas för vård och behandling.
Fastställda vårdplatser
Antalet slutenvårdsplatser vid vårdenhet som beslutas av sjukhusdirektören i samband med årets budget eller vid ändring under budgetåret. Fastställda vårdplatser utgör underlag för beräkning av vårdplatsbeläggning och anges i det patientadministrativa systemet ELVIS.
Disponibel vårdplats
Vårdplats i sluten vård med fysisk utformning, utrustning och bemanning som säkerställer patientsäkerhet och arbetsmiljö. Antal disponibla vårdplatser kan avvika från fastställda vårdplatser till exempel neddragning av vårdplatser vid helger och semesterperioder, intagningsstopp på grund av smitta etc. eller ökning av vårdplatser vid tillfälliga belastningstoppar.
Avvikande vårdplatser
Antalet vårdplatser som avviker från det fastställda vårdplatsantalet. Exempel på när det förekommer avvikande vårdplatser är:
· Vårdplatser som temporärt ej kan beläggas på grund av okontrollerat utbrott av smitta (intagningsstopp).
· Tillfällig neddragning av vårdplatser på helg eller längre tid p.g.a. personalbrist eller av annan anledning.
· Ökning av vårdplatser vid tillfälliga beläggningstoppar.
Disponibel vårdplats = Fastställd vårdplats +/- avvikande vårdplats
Antal inskrivna
Antal patienter som vårdas på vårdenhet.
Överbeläggning 
Definieras som en händelse när en inskriven patient vårdas på en vårdplats som inte uppfyller kraven på disponibel vårdplats.
Utlokaliserad patient
Patient som vårdas på annan vårdenhet än sådan som har specifik kompetens och medicinskt ansvar för patienten. Observera att patient inte ska räknas som utlokaliserad när det är medicinskt motiverat att vårda patient på annan vårdenhet, till exempel kirurgisk vård på barnavdelning, utskrivningsklar patient som vårdas på för ändamålet särskild vårdavdelning eller ”isoleringsvård”.
[bookmark: _Toc100327192][bookmark: _Toc181866761][bookmark: _Toc207777144][bookmark: _Toc207777191]Utförande
[bookmark: _Toc529366386][bookmark: _Toc256000006][bookmark: _Toc256000020][bookmark: _Toc256000034][bookmark: _Toc530754298][bookmark: _Toc256000048][bookmark: _Toc256000063][bookmark: _Toc8915694][bookmark: _Toc256000078][bookmark: _Toc64456188][bookmark: _Toc256000093][bookmark: _Toc137534515][bookmark: _Toc207777145][bookmark: _Toc207777192]Åtgärder
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Får enligt delegeringsordning ändras av Sjukhusdirektör eller Operativ chef 
Åtgärd: Sjukhusdirektören eller Operativ chef godkänner ett tjänsteutlåtande med antal fastställda vårdplatser. Kopia skickas till systemförvaltare för ELVIS som registrerar förändring av antal fastställda vårdplatser. Först när förändring är gjord i ELVIS sker korrekt rapportering utifrån beslutat antal faställda vårdplatser.
Ansvar: Sjukhusdirektör
[bookmark: _Toc529366388][bookmark: _Toc256000008][bookmark: _Toc256000022][bookmark: _Toc256000036][bookmark: _Toc530754300][bookmark: _Toc256000050][bookmark: _Toc256000065][bookmark: _Toc8915696][bookmark: _Toc256000080][bookmark: _Toc64456190][bookmark: _Toc256000095]Antal disponibla vårdplatser
[bookmark: _Toc529366389][bookmark: _Toc256000009][bookmark: _Toc256000023][bookmark: _Toc256000037][bookmark: _Toc530754301][bookmark: _Toc256000051][bookmark: _Toc256000066][bookmark: _Toc8915697][bookmark: _Toc256000081][bookmark: _Toc64456191][bookmark: _Toc256000096]Förändring av disponibla vårdplatser beslutas av verksamhetschef när förändringen inte påverkar andra verksamhetsområdens slutenvårdverksamhet. Vid påverkan på andra verksamhetsområden kan beslut tas efter samråd i styrråd slutenvård/vårdplatser. Alternativt på möte för daglig avstämning eller av Operativ chef.
[bookmark: _Hlk530754024]Vid behov av förändring av disponibla vårdplatser rådgör vårdenhetschef och verksamhetschef. Vid verksamhetschefens beslut om förändring av vårdplatser ifylls blankett i webbformuläret på intranätet . Ifyllt formulär skickas via epost till produktionschef och ordförande för styrråd slutenvård/vårdplatser, som gör en rimlighetsbedömning för respektive område och förvaltningsnivå. 
Godkännande av beslut tas av Operativ chef, Ordförande styrråd slutenvård/vårdplatser eller av dessa delegerat uppdrag. Beslut förankras hos berörda verksamhetschefer via webbformuläret på intranätet . Användarstöd på Informationssystem IT registrerar förändring av antal disponibla vårdplatser senast nästkommande vardag kl. 08:00 i Elvis; då sker också korrigering av data. Användarstöd meddelar nedanstående om förändrat antal disponibla vårdplatser: 
· Regionservice via mailadress regionservice.sas@vgregion.se
Sjukhusapoteket via sjukvårdsapotek.vgrsas@vgregion.se
Ansvar: Verksamhetschef i samråd (styrråd slutenvård/vårdplatser) eller Operativ chef.
Antal inskrivna
[bookmark: _Toc529366390][bookmark: _Toc256000010][bookmark: _Toc256000024][bookmark: _Toc256000038][bookmark: _Toc530754302][bookmark: _Toc256000052][bookmark: _Toc256000067][bookmark: _Toc8915698][bookmark: _Toc256000082][bookmark: _Toc64456192][bookmark: _Toc256000097]Åtgärd: Varje verksamhet säkrar rutiner för att i realtid registrera antal inskrivna patienter på slutenvårdsenhet. För rapportering till SKR är det särskilt viktigt att registrering kl. 06:00 är korrekt. Rättelser kan i undantagsfall göras i efterhand av sekreterare senare på dagen. In- och utskrivningar måste dock anges med korrekt tidsangivelse. Senast första vardagen efter månadsskifte ska data vara kvalitetssäkrad.
Verksamheten kvalitetssäkrar att rätt data har matats in i det vårdadministrativa systemet Elvis.
Ansvar: Verksamhetschef
Avdelningslista
[bookmark: _Toc529366391][bookmark: _Toc256000011][bookmark: _Toc256000025][bookmark: _Toc256000039][bookmark: _Toc530754303][bookmark: _Toc256000053][bookmark: _Toc256000068][bookmark: _Toc8915699][bookmark: _Toc256000083][bookmark: _Toc64456193][bookmark: _Toc256000098]Varje vårdavdelning har ansvar för att säkerställa arbetsrutiner så att ELVIS avdelningslistor i slutenvård är aktuella och uppdaterade. Det säkerställer korrekta uppgifter i Beläggningsöversikten (BOV) dag- samt jourtid. 
Ansvar: Vårdenhetschef
Utlokaliserad patient
Åtgärd: Varje verksamhet har rutin för att uppgift om eventuellt avvikande medicinskt ansvar för enskild patient, enligt definition ovan, är korrekt i ELVIS på den enhet patienten fysiskt ligger. Om fel upptäcks kan rättelse göras senare samma dag.
Ansvar: Verksamhetschef
Uppföljning
Vårdenhetschefen ansvarar för att korrekt information förs över till beläggningsöversikten (BOV). Avdelningssekreteraren kontrollerar varje dag i ELVIS att alla uppgifter kring in- och utskrivning på avdelningen är korrekta. Lathund om in- och utskrivning på vårdavdelning (Placering av utskrivningsklar patient på Avdelningslistan i Slutenvård) finns på intranätet.
Att avdelningslistan SV stämmer överens med placeringslistan i journalsystemet.
· Att sängplacering är korrekt.
· Att medicinskt ansvar finns för alla utlokaliserade patienter.
För att uppnå god registreringskvalité återkopplar avdelningssekreterare avvikelser till vårdenhetschef en gång i veckan. 
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För innehållet svarar
[bookmark: _Toc149035757][bookmark: _Toc149978547]Eva-Marie Boman, VOC HIVÖ, ordförande styrråd  slutenvård/vårdplatser, SÄS
Remissinstanser utgåva 1
Verksamhetschefer, SÄS
Operativ chef, SÄS

Remissinstanser utgåva 4
Deltagare Styrråd vårdplatser 
Verksamhetschefer VO HIVÖ, VO Kirurgi, ortopedi och öron-näsa-hals, VO Kvinna och barn, VO Medicin, VO Neurologi, rehabilitering och nära vård, VO Psykiatri
Operativ chef, SÄS
Fastställt av
Joakim Höstner, Sjukhusdirektör, SÄS
Nyckelord
BOV, bov, Elvis, beläggningsöversikt, vårdplatser, vårdplatsändringar, vårdplatsförändringar, vårdplatsantal, rapporteringar
[bookmark: _Toc100327195][bookmark: _Toc181866764][bookmark: _Toc207777147][bookmark: _Toc207777194]Källförteckning
· Webbformulär vid förändring av disponibla vårdplatser, publicerat på intranätet under rubrik Vård/vårdplatser och bemanning
https://insidan.vgregion.se/forvaltningar/sodra-alvsborgs-sjukhus/vard/vardplatser-och-bemanning/Beslut-om-forandring-av-disponibla-vardplatser/?vgrform=1
· Lathund om in- och utskrivning på vårdavdelning; Placering av utskrivningsklar patient på Avdelningslistan i Slutenvård. Elvis
https://insidan.vgregion.se/forvaltningar/sodra-alvsborgs-sjukhus/stod-och-tjanster/system-a-o/elvis/rutiner-och-lathundar under blocket SÄS-specifika manualer
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