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[bookmark: _Toc321146591]Postgraduate checklista, SÄS 
[bookmark: _Toc100327184][bookmark: _Toc181866756]Förändringar sedan föregående version
Föreläsningarna har tidigare websänts och tillgängliggjorts i efterhand och information om tillvägagångssätt kring detta fanns i tidigare version. Då föreläsningarna numera är enbart i form av föreläsning på plats är dokumentet reviderat i enlighet med det. 
[bookmark: _Toc100327185][bookmark: _Toc181866757][bookmark: _Toc72840807]Sammanfattning
Postgraduate är en fortbildningsserie för läkare på Södra Älvsborgs Sjukhus där läkare på sjukhusets verksamhetsområden själva står för innehållet enligt ett roterande schema. Det kan handla om att lyfta nya behandlingsmetoder, ny forskning, intressanta patientfall eller någon allvarlig händelse sett ur ett patientsäkerhetsperspektiv. Föreläsningarna ska ha ett allmänintresse för hela sjukhuset med fokus på att förmedla vad andra behöver veta. 
[bookmark: _Toc100327187][bookmark: _Toc181866760][bookmark: _Toc100327188]Förutsättningar
Ansvar
Utbildningschef/enhetschef
Stämmer av med utbildningsenheten rörande AT-läkarschemat och beslutar därefter datum och ansvariga verksamhetsområden enligt ett rullande schema för ett år i taget. 
Informerar kommunikationsenheten om beslutade datum och ber dem boka lokal Elin Odencrants. 
Mejlar i början av augusti checklista och information om datum för det kommande året till verksamhetschefer och läkarchefer och ber dem inkomma med namn på föreläsare och ämne senast två veckor innan föreläsningen (kopia till webbansvarig på utbildningsenheten som publicerar datum och ansvarigt VO på intranätet och tillser att det även publiceras som en nyhetspuff). 
Skickar påminnelse till respektive verksamheter två veckor innan föreläsningen om informationen inte inkommit. Informerar då om att föreläsaren behöver kunna dela sin presentation via ett VGR-id eller ett USB-minne. Informerar även om att om verksamheten väljer att ta in en extern föreläsare ansvarar de själva för att den personen får rätt information och för omhändertagandet av den personen. 
Informerar webbansvarig om namn på föreläsare och föreläsning en vecka innan föreläsningen. Webbansvarig uppdaterar informationen på intranätet.
Verksamhetsområde
Utser föreläsare och ämne och inkommer med namn på föreläsare och ämne till utbildningschef/enhetschef utbildning senast två veckor innan föreläsningen. 
Informerar föreläsaren om att man behöver ha med sig presentationen via ett VGR-id eller ett USB-minne.  
Verksamhetschef eller läkarchef närvarar för att introducera föreläsningen.
Kommunikationsenhet
Bokar lokalen Elin Odencrants efter att ha mottagit information från utbildningschef/enhetschef utbildning rörande föreläsningsdatum. 
Ansvarar för teknik vid föreläsningen
[bookmark: _Toc100327192][bookmark: _Toc181866761]Utförande
Postgraduate-föreläsningarna hålls i lokalen Elin Odencrants cirka en gång i månaden klockan 07:45-08:15. Målgruppen för föreläsningarna är läkare men även andra professioner med intresse för aktuellt tema är välkomna att delta på plats. Föreläsaren behöver vara på plats i god tid före start. 
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