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Sammanfattning

Riktlinjen anger forutsattningar for att pa ett korrekt vis hantera
tillvaratagna tillhorigheter och/eller forlorade personligt forskrivna

hjilpmedel i samband med vard vid Sédra Alvsborgs Sjukhus.
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Inledning

Sodra Alvsborgs Sjukhus ansvarar endast for de virdesaker och

patienttillhorigheter som ldmnats in till trygghetscentralen SAS Borss.

Generellt giller att alla patienttillhorigheter som medforts till en
vardinrattning ska folja patienten. Medforda vardesaker och
tillhorigheter bor om mgajligt, efter patientens medgivande,

omhandertas av narstiende.

Utlamnande av tillhorigheter/vardesaker far endast ske till kand
narstdende. Dokumentera i patientjournalen vilka
tillhorigheter/vardesaker som lamnats ut och vem som har mottagit

dem.

Vid kallelse till lakarbesok/inskrivning i slutenvard vid Sodra
Alvsborgs Sjukhus ska patienten informeras om att inte ta med
vardesaker och stora summor pengar, da det saknas mojlighet for

sjukhusen att sakert forvara dem.

Nar en vardinrattning tar hand om en patients

tillhorigheter/viardesaker tar man ocksa ansvar for att det tillvaratagna
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hanteras och forvaras pa ett siakert satt. Det ar darfor angelaget att sa

fa personer som mojligt ar involverade i denna hantering.

Viardesaker far inte forvaras i medicinskap eller motsvarande, utan ska
lamnas i en speciell forslutningsbar pase (rekvireras fran

Marknadsplatsen inkop [2]) enligt rutin nedan.

Bakgrund och syfte

Patienter som vardas vid Sédra Alvsborgs Sjukhus medfér ofta
personliga tillhorigheter och vardesaker. For att sakerstilla trygg
hantering och minska risken for forlust eller skada finns behov av
tydliga rutiner. Denna riktlinje beskriver hur vardesaker och
patienttillhorigheter ska omhéandertas, dokumenteras och forvaras pa
ett sakert satt, samt klargor ansvarsfordelning mellan vardenhet och
trygghetscentral. Syftet ar att skapa en enhetlig och sidker process som

varnar patientens egendom och underlattar sparbarhet.

FOrutsattningar
Vid behov.

Beskriv forutsiattningarna som maste uppfyllas for att tillampa rutinen.

Utforande

Tillvaratagande av tillhérigheter/vardesaker
Tillhorigheter/vardesaker tillvaratas:

e vid akuta inskrivningar om patienten sarskilt onskar.

e om patienten befinner sig i sidant tillstdnd att
vardpersonalen inte kan meddela sig med honom/henne.

e om patienten avlider eller inkommer avliden.

Dokumentation
Blanketten "Patienttillhorigheter” upprattas over tillvaratagna

vardesaker och tillhorigheter. Blanketten bestar av 4 sidor.

Blad 1 (originalet) foljer patienten/journalen under

vardtillfiillet och hanteras sedan enligt denna riktlinje
Blad 2 foljer forvaringspase 1
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Blad 3 foljer forvaringspase 2

Blad 4 patientens exemplar

Vid upprattandet undertecknas forteckningen av tva personal
samtidigt narvarande. Om patienten saknar klader, t.ex. vid akuta

ambulanstransporter dokumenteras detta i patientjournalen.

Tillhorigheter som forvaras pa vardenheten

Patienten ansvarar for att patientklader och tillhorigheter forvaras i
lasbart patientskap pa vardenheten. Vardesaker som inte ska forvaras
pa avdelningen/eller i patientens skap omhindertas enligt beskriven

rutin nedan.

Vardesaker som inte ska forvaras pa vardenheten
Vardesaker, som ska forvaras pa annan plats 4n pa vardenheten, laggs
i forvaringspéase 1 (rekvireras fran Marknadsplatsen [2]) som sedan

forsluts. Blanketten patienttillhorigheter (4 sidor) anvands

OBS! Hela blankettsetet skall medféras vid inlamning av

forvaringspase 1 till trygghetscentralen.

SAS Boras

Den enhet som initialt tar hand om vardesaker ansvarar ocksa for att
de lamnas in till trygghetscentralen, ankn 1275, som forvarar
viardesakerna i ett kassaskdp. Inlamningen kan ske dygnet runt.
Kvittering ska goras pa samtliga exemplar av blanketten varav blad 2

forvaras tillsammans med vardesakerna.

Blad 1 (originalet) foljer patienten/journalen under

vardtillfillet och hanteras sedan enligt denna riktlinje
Blad 2 foljer forvaringspase 1
Blad 3 foljer forvaringspase 2
Blad 4 patientens exemplar
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For utlamning, se nedan.

SAS Skene

Véardenheten forvarar vardesakerna i last utrymme. Vardesakerna
laggs i forvaringspase 1 (art nr 112 449 715) och blankett
patienttillhorigheter (art nr 113 899 041) fylls i.

For utlimning, se nedan.

Omhandertagande av vardesaker och tillhérigheter
fran patient pa akutmottagningen, SAS Boras

Vid akutmottagningen galler foljande for avliden
patient:

Omhéindertagna virdesaker lamnas till trygghetscentralen i
forslutningsbar pase (forvaringspase 1) som sedan forvaras i
kassaskap. Vid overlamnandet ska kvittering goras pa samtliga
exemplar av blanketten varav blad 2 forvaras tillsammans med
vardesakerna, blad 1 foljer patienten/journalen under
vardtillfillet och hanteras enligt denna riktlinje och blad 4

ar patientens exemplar.

Blad 3 (forvaringspase 2) foljer den avlidne till
béarhuset/obduktionsavdelningen, dar tillhorigheterna forvaras i

sarskilt skap.

Vid akutmottagningen galler foljande for patient som
inte flyttas till ansvarig bakavdelning (tex, IVA):
Omhéandertagna vardesaker lamnas till trygghetscentralen i
forslutningsbar pase (forvaringspase 1) som sedan forvaras i
kassaskap. Vid overlamnandet ska kvittering goras pa samtliga
exemplar av blanketten varav blad 2 forvaras tillsammans med
viardesakerna, blad 1 foljer patienten/journalen under
vardtillfillet och hanteras enligt denna riktlinje och blad 4
ar patientens exemplar
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Patienttillhorigheter (forvaringspase 2) lamnas pa ansvarig
bakavdelning och kvitteras av mottagande personal pa samtliga

forteckningar (blad 1, 3 & 4). Blad 3 forvaras med forvaringspéase 2.

Blad 1 & blad 4 lamnas till enhet dar patienten fysiskt befinner sig.

Vid byte av vardenhet

Vid patientforflyttning mellan enheter ska kontroll av tillvaratagna
tillhorigheter ske genom kvittens av mottagande personal pa samtliga
forteckningar (blad 1, 3 & 4). Kvittensen pa inlamnade

patienttillhorigheter ska folja patienten under vardtiden.

Utlamning av vardesaker/tillhérigheter
Vardesaker (forvaringspase 1) lamnas ut av vaktare/ordningsvakt till

personal med behorighetskort (tjanste ID+) innehallande foto.

Vid utlimning av férvaringspése 1 frn trygghetscentralen SAS, ska
kvittering goras pa blad 1. Om endast delar av tillvaratagna
vardesaker/tillhorigheter lamnas ut, upprattas en ny forteckning och

en ny forslutningsbar pase tas i bruk.

Vid utskrivning fran SAS Boras kvitterar patienten ut tillvaratagna
vardesaker/patienttillhorigheter pa originalblanketten, som déarefter

hanteras enligt denna riktlinje.

Utlamnande av vardesaker fran sjukhus/avdelning kan ske till:

e patient med legitimation
e ombud med legitimation/behorighetskort och fullmakt fran
patient/narstaende
e bouppteckningsman, se nedan.
Utlamnande av vardesaker & patienttillhorigheter till patient sker

fran:

SAS Boras - Vardenhet SAS Skene - Vardenhet

Om patienten avlidit
Finns enligt ovan ingen person uppgiven som anhorig eller
narstdende, och det inte ar kint att den avlidne tillhérde nagon
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hush&llsgemenskap som, enligt Arvdabalkens regler [3], har att ta
hand om egendomen, ska vardenheten anmaila dodsfallet till
socialndmnden i den avlidnes hemkommun. Finns det inte nagon som
salunda tar hand om den dodes egendom, begir socialnamnden att
tingsratten forordnar nagon som tar hand om dodsboet, och far ratt att

utkvittera den forvarade egendomen.

Under jourtid
Om visning och avsked i avskedsrummet sker under jourtid, kan
personal fran sjukhuskyrkan lamna ut vardesaker och tillhorigheter till

patientens anhoriga.

Ansvarig personal fran sjukhuskyrkan, som ser till att visning i
avskedsrummet kommer till stand, kan da hamta blankett (blad 1 pa
blankettsetet patienttillhorigheter) pa enhet dir patienten avlidit och
sedan kvittera ut vardesaker hos viktaren. Kvittering av vardesaker

sker enligt ordinarie rutiner med behorighetskort och namnteckning.

Blanketter och forvaringspasar
Foljande blanketter och pasar for dokumentation och forvaring kan

rekvireras fran Marknadsplatsen [2]:

e Blankett for patienttillhorigheter.
art nr 113 899 041

e Virdesakspase, forvaringspase 1
art nr 112 449 715.

e Pase for klader, forvaringspase 2
art nr 112 449 780.

Arkivering
Kvarstaende blanketter ska efter avslutat vardtillfalle hanteras enligt

dokumenthanteringsplan. De skickas till Trygghetscentralen SAS,

huvudentrén for arkivering.
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Férvaring av upphittade och/eller kvarglémda
vardesaker / tillhdrigheter med okand agare

SAS Boras

Upphittade vardesaker samt kvarglomda tillhorigheter/klader lamnas
inom tre dagar till informationsdisken vid huvudentrén. Vardesaker
lamnas vidare till polisens hittegodsavdelning inom en vecka. Klader
och dylikt sparas vid informationsdisken i huvudentrén i tre manader

varefter de kasseras.

SAS Skene
Upphittade vardesaker lamnas till receptionen i huvudentrén som
lamnar dessa vidare till polisen. Kvarglomda tillhorigheter/klader

forvaras pa respektive vardenhet i tre manader, varefter de kasseras.

Stold
Vid stold ska handlaggning ske enligt gdllande rutiner for

avvikelsehantering [4] samt polisanmalas goras till polisen:

e telefon 114 14.
e celler via internet

https://polisen.se/Utsatt-for-brott/Gor-en-anmalan/

Férsvunna, borttappade eller forstérda personliga
tillhérigheter

SAS ansvarar endast for patienttillhérigheter som tillvaratagits och

forvaras i vardesakspase och lamnats in till

e SAS Borés: Viktare
o SAS Skene: Vardenhetens lista utrymme.

Personligt forskrivna hjalpmedel som forsvinner
under vardtiden pa sjukhuset och ersattningsansvar
Hjalpmedel, och ibland tillbehor till dessa, forskrivs till patienten som

ett 1an med nyttjanderatt sa 1ange behovet finns kvar och kriterier for

forskrivning enligt Handbok for forskrivning av personliga hjalpmedel

uppfylls. Enligt handboken ansvarar patienten for att hjalpmedlen
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hanteras enligt bruksanvisning samt de rad och instruktioner som ges

vid forskrivning och leverans.
Patienten kan bli ersattningsskyldig om:

e hjialpmedlet inte hanteras enligt bruksanvisning

e hjalpmedlet skadas utover normal forslitning

e hjalpmedlet forloras pa grund av oaktsamhet

e hjialpmedlet forandras genom exempelvis att klistra pa marken
eller skumgummi, méla eller montera pa krokar och liknande

¢ hjialpmedIlet inte aterlamnas efter uppmaning fran vardgivare.

Nar patienten ligger pa sjukhus ar det, av olika orsaker, svart eller
omojligt for hen att ta ovanstaende ansvar for sitt hjalpmedel. Har
patienten personligt forskrivna hjalpmedel under den tid hen ligger pa
sjukhus ar det respektive avdelning som overtar ansvaret. Detta
innebar att avdelningen blir ersattningsskyldig om nagot hjalpmedel

forsvinner eller blir skadat.

Vid ersattningskrav tar primarvardens hjalpmedelsenhet, eller
kostnadsansvarig i berérd kommun, kontakt med aktuell

vardavdelning.

Uppfoljning
Rutinen f6ljs fortlopande upp och dndras vid behov dock med langsta

revideringsintervall enligt sjukhusets principer for styrdokument.

Arbetsgrupp

For innehdllet svarar

Peter Ljungblad, sakerhetssamordnare, lokal- och siakerhetsavdelning,
SAS

Merja Kekildinen, hjilpmedelssamordnare, SAS (avsnitt Personligt

forskrivna hjalpmedel)

Remissinstanser

Olof Johansson, controller, ekonomienheten, SAS
Utgivningsdatum, utgava 1, 1995-12-04
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Kallférteckning

1. Regionservice/omrade inkép via marknadsplatsen
https://insidan.vgregion.se/sodra-alvsborgs-
sjukhus/marknadsplatsen

2. Dokumenthanteringsplan for Vastra Gotalandsregionen.

3. SFS 1958:637, Arvdabalken, 18 kap 2 §. Svensk
forfattningssamling. Sveriges Riksdag.
http://www.riksdagen.se under rubrik Dokument & lagar

4. Avvikelsehantering, SAS. Sjukhusévergripande riktlinje,
SAS
https://insidan.vgregion.se/forvaltningar/sodra-alvsborgs-

sjukhus/styrande-dokument

Lankférteckning
e Polisen
https://polisen.se/utsatt-for-brott/polisanmalan/
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