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Avrop hyrbemanning p& SAS via
Avropsenheten

Sammanfattning
SAS ir ansluten till den regionala Avropsenheten som

hanterar avropen av hyrbemanning for regionens

forvaltningar.

FoOrutsattningar
For att avropa hyrbemanning ska det finnas ett godkant

beslut i SAS Personalforsériningsprocess.

Rutinen redovisar hantering for att avropa lakare och

sjukskoterskor.

Utforande
Efter ett godkant beslut om att avropa hyrbemanning ska

ansvarig chef, eller av denne utsedd, lagga in underlaget i

Barium. Lank till formular och lathund finns nedan:

1. Digitalt formular

e Lathund - Barium hvrpersonal

Underlaget skickas digitalt till verksamhetschefen for
attest. I underlaget gar attestled efter KIV och vid

forandringar som vid franvaro behover VGR-ID andras i
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https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/sas9613-1111922443-32/surrogate/S%C3%84S%20personalf%C3%B6rs%C3%B6rjningsprocess.pdf
https://bariumapp.vgregion.se/Spaces/1/Instances/Create/50f3779f-0793-41f4-a38f-deefd97d8765?&ticket=1f09ed2d-c3d7-4ec9-8773-e7aecd2ac426
https://mellanarkiv.vgregion.se/share/page/dp/ws/archive/stream/auth/v1/source/available/sofia/sas9519-477323189-100/surrogate
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underlaget.
For kainnedom far HR-partner och Ekonomicontroller

meddelande i e-post att underlag gatt ivag.

Attest 1

Verksamhetschefen far meddelande i e-post att drende finns att
hantera. Efter tva dagar gar paminnelse via e-post ut.
Verksamhetschef tillstyrker eller avslar utifran aktuellt
beslutsprotokoll. Attest 2 viljs genom att man anger VGR-ID som

star i SAS attestanter. HR ansvarar for attest 2. Nir underlaget

skickats gar det tillstrykt till attest 2. Vid avslag meddelas

avropande chef via e-post.

Attest 2

HR-enhet far meddelande i e-post att drende finns att hantera.
Efter tva dagar gar paminnelse via e-post ut. HR-enhet tillstyrker
eller avslar utifran aktuellt beslutsprotokoll. Nar underlaget
skickats gar det tillstrykt till attest 3 som &r en forvald och last
attest (HR-chef). Vid avslag meddelas avropande chef via e-post.

Attest 3

HR-chef far meddelande i e-post att arende finns att hantera. Efter
tva dagar gar paminnelse via e-post ut. HR-chef tillstyrker eller
avslar utifran aktuellt beslutsprotokoll. Nar underlaget skickats
gar det tillstyrkt till Avropsenheten for handlaggning. Vid avslag

meddelas avropande chef via e-post.

Fran det att forvaltningen tagit beslut om kop hanteras hela
processen i den regiongemensam avropsenhet som siakerstaller
samtliga processer (avtal, avrop, kontroller, uppfoljning,

kontering) och verkar som ett stod till bestédllande chefer.

Efter beslut forflyttas drendet till systemet Medlo. Dialog mellan

Avropsenheten och avropande chef sker via Medlo.
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Meddela Avropsenheten om det sker nidgon forandring vem som
ar chef pa enheten. Detta for att personen skall ha ratt behorighet i

Medlo for hantering av hyrforetag.

Avropsenheten
Arenden hanteras under Avropsenheten ppettider helgfri
mandag-fredag klockan 8—16 (telefontid 8-11).

Kontaktuppgifter:

e Telefon: 031-343 29 16

e Mejl: avropsenheten.vgr@vgregion.se

Uppfdljning
Verksamhetschef ansvarar for att félja upp

hyrbemanningskostnaderna samt arbeta for att minska

hyrbemanningsanvandning.
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