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Sammanfattning

Enheterna inom verksamhetsomréde Anestesi, operation och
intensivvird (AnOpIVA), SAS, har manga olika typer av dokument. De

kan innehalla information om:

e Hur ett arbete ska utforas

e Att ett arbete ar utfort

e Var utrustning och material finns

e Information till medarbetare i form av informationsbrev
och veckobrev

e Utbildningsmaterial

For att starka klinikens arbetsmiljo och patientsidkerhet, ge
forutsattningar for att utfora arbete pa ratt och sakert satt, behover

strukturen for verksamhetens dokument sakerstallas.

Verksamhetens dokumenttyper

Medicinska styrdokument
Medicinska styrdokument ar rutiner som beskriver arbetsférdelning,

tillvagagangssatt och ansvarsfordelning inom ett specifikt, avgransat
medicinskt omrade som direkt beror patient i det kliniska arbetet.
Innehéllet kan beskriva principer for utredning och/eller behandling
inom specifik diagnos/tillstdnd. Det har en utsatt giltighetstid och

ska uppdateras kontinuerligt. Medicinska styrdokument upprattas och

uppdateras i det SAS-6vergripande systemet SOFIA-styrdokument.

Viktigt att det framgar i dokumentet var uppgifterna i dokumentet ar
hamtade, d.v.s. rubrik - Referens/Remissinstans samt vilken

yrkesprofession rutinen riktar sig till.

Information om verksamhetens tillvigagangssatt och kommunicering

till medarbetarna om nya styrdokument finns i denna rutin:

Rubrik: Dokumentstruktur AnOplIVA, SAS 2 (8)
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Patientinformation

e All medicinsk patientinformation ska i forsta hand
inhamtas ifran 1177.se eller annan trovardig kalla.

e Om informationen inte finns att tillga ska den produceras
av sjukhusets ansvariga verksamhetsomrade (VO) eller
enhet och laggas in i SOFIA styrdokument.

e Den digitala patientinformationen ska publiceras pa
respektive enhets externa webbsida och vid behov skrivas
ut till patient.

Om det finns behov av att sammanstalla patientinformation med
sjukhusovergripande eller verksamhetsspecifik information om vard
och behandling, ska dokumentmall "Medicinsk patientinformation”

anvandas i SOFIA styrdokument.

Sok styrdokument - Sédra Alvsborgs Sjukhus (vgregion.se) — Vilj

Medicinsk patientinformation, langre ner pa den lankade sidan till

SAS intranit.

Administrativa styrdokument

Administrativa styrdokument beskriver det administrativa

tillvagagangssittet kring ett omrade.

Administrativa styrdokument - Sodra Alvsborgs Sjukhus (vegregion.se)

Rubrik: Dokumentstruktur AnOplVA, SAS 3 (8)
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Lokala rutiner och checklistor

Enhetens lokala rutiner och checklistor som inte direkt beror
patienten. Hur ett arbete utfors och att ett arbete ar utfort. Dessa
dokument ska finnas pa verksamhetens gemensamma SharePoint-yta
AnOpIVA under respektive enhet. Dokumenten ska tydligt visar vem,
vad och nar det ar upprattat, utifran ett sparbarhet- och

patientsidkerhetsperspektiv. Dokumenten kan gilla foljande omraden:

- Stadrutiner personalutrymmen

- Material/utrustning

- Transport av material

- Dokument for uppfoljande kontroll, s.k. ”Signeringslistor”
(akutvagnar, svar luftvig mm. Idag ofta signering i “glosbok”).
Listorna ar markta med datum och sparas i pirm, manadsvis i
ett ar.
Mall 11 Signaturlista ver 4.0 (vgregion.se)

Dokumentmall - enhet
Nedanstidende mall med gratt sidhuvud, anviands av varje enhet.

Mallen finns att vilja i Sharepoint — "Nytt fran mall”. Det ar viktigt att
det framgar vilken enhet den lokala rutinen giller i sidhuvudet, tex.
”Lokal rutin, stadrutiner personalkok, IVA” samt datum och ansvarig

for dokumentet

B8 B B
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Veckobrev/Nyhetsbrev/Informationsbrev
Samma mall som anvands vid Lokala rutiner anvands aven till

information som kommuniceras ut till medarbetarna i form av vecko-,

nyhets- och informationsbrev, d.v.s. mallen ”SAS Informationsblad”.

Motesdokument

Arbetsplatstraff - APT
Den motesmall som ska anvandas for APT finns i SharePoint vid val

“nytt frin mall”. Se nedan.

Rubrik: Dokumentstruktur AnOplVA, SAS 5 (8)
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Lokal samverkan - LSG
Den motesmall som ska anvandas for LSG-moten finns i SharePoint

under respektive LSG-yta. Se nedan.
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Utbildningsmaterial

Utbildningsmaterial skapas med fordel i Power Point. Det ska framga
vem som ar ansvarig for innehéallet/enhet, samt datum. Den
motesmall som ska anviandas for utbildningsmaterial heter Power

Point mall och finns i SharePoint vid val "nytt fran mall”. Se nedan.
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Avstamningsmoten

Varje enhet har diverse avstimningsmoten, till exempel med
arbetsledare, koordinatorer, uppdragssjukskoterskor, sektionsledare.
De métesanteckningarna ar i en enklare form och nedanstdende mall

anvands:

Nytt fran mall
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Hitta styrdokument pa SAS intranat

S& har soker du efter styrdokument pa SAS
S6k styrdokument - Sodra Alvsborgs Sjukhus (vgregion.se)

Sédra Alvsborgs Sjukhus ‘ Vil v Vard  Styrdokument Stad och tjznster Min anstilining Myhetsrum Kontakt och organisation sek Q

Slarisida / Styrdokument

Sok styrdokument

| Lathund fér hur du soker fram styrdokument

Nationella vardhandboken

HBRE

Pa de har sidorna samlas sjukhusavergripande och verksamhetsinterna
styrdokument, lankar till regionala och nationella rutiner och riktlinjer
och medicinsk patientinformation

- Vid fritextsokning i rutan for "Sok riktlinjer, rutiner, blanketter
och patientinformation” visar trafflistan dokument som
motsvarar sokningen for SAS, Regiondvergripande (RMR),
hela regionen (t.ex. andra sjukhus/ narhalsan) samt
Vardhandboken.

- Markera fliken SAS for att se trifflistan for SAS. Under flikarna
finns mojlighet att filtrera pd dokumenttyp (t.ex. riktlinje,
rutin, patientinformation) samt giltighetsomrade (t.ex. klinik)

Rubrik: Dokumentstruktur AnOplVA, SAS 7 (8)
Dokument-ID: SAS9004-896530249-140
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- Det gar ocksa att soka fram medicinska styrdokument per
amne. Se nedan:

Medicinska styrdokument per amne ~

Har finns styrdokument som finns inlagda i SOFIA STY samt dvriga lokala, regionala
och nationella riktlinjer och rutiner.

Akut vard (tidigare akutmedicin)
Anestesiologi

Barn och ungdomars hélsa (tidigare barn/pediatrik)

Benskérhet

Cancersjukdomar (tidigare onkologi)

sdsfall
Endokrina sjukdomar (tidigare diabetes/endokrinologi)

Hematologi

Styrdokument inom vart
verksamhetsomrade

Anestesiologi - Sédra Alvsborgs Sjukhus (vgregion.se)

Perioperativ vard, intensivvard och transplantation (tidigare

peroperativ vard samt postoperativ vird och intensivvard) - Sodra

Alvsborgs Sjukhus (vgregion.se)

Smiirta - Sodra Alvsborgs Sjukhus (vegregion.se)

Relaterade dokument och lankar

Har ska du lista de dokument som relateras till det styrande

dokumentet.

Styrdokument vid SAS - dvergripande principer och rad vid

upprattande och revidering (vgregion.se)

Sok styrdokument - Sédra Alvsborgs Sjukhus (vgregion.se)

Administrativa styrdokument - Sodra Alvsborgs Sjukhus (vgregion.se)

Styrdokument - revidering, uppdatering, driftstopp vid anestesi,
operation och intensivvard (vgregion.se)
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https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/sas9613-1190749860-62/surrogate/Styrdokument%20vid%20S%c3%b6dra%20%c3%84lvsborgs%20Sjukhus%20-%20%c3%b6vergripande%20principer%20och%20r%c3%a5d%20vid%20uppr%c3%a4ttande%20och%20revidering.pdf
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https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/sas9004-593667208-45/surrogate/Styrdokument%20%20-%20revidering%2c%20uppdatering%2c%20driftstopp%20vid%20anestesi%2c%20operation%20och%20intensivv%c3%a5rd%20(AnOpIVA).pdf
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