LATHUND - Felsand MDK-anmalan

Tillamplig yrkesroll: Koordinator

Om MDK-anmilan har hamnat fel meddelar MDK-koordinatorn anmailaren detta via Meddelandecentret.
Om ritt mottagare ar kind av koordinatorn kan hen dven samtidigt skicka den ratt.

1. Oppna anmilningsformuliret.
2. Klicka pa fliken atersind MDK-anmalan och dokumentera Orsak till retur, klicka pa den grona
bocken for att Signera.
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Figur 1. 1: Sektionen Atersand MDK-anmaélan. 2: Rutan Orsak till retur. 3: Signera.

3. I Meddelandecentret, vilj det meddelande i listan som har skickats fel.

4. Klicka pa Svara. Avsindaren av MDK-anmalan laggs automatiskt till i adressfaltet Till.

5. Lagg till avsindarens mottagning i adressfiltet genom att klicka pa kikaren. (Detta for att undvika att
meddelandet blir liggande om avsdndaren €j ar i tjanst)

6. Markera Delad inkorg. I sokfiltet skriv SASB f6ljt av namnet p4 mottagningen som ligger bakom

anmalan. Markera den mottagningen du vill skicka meddelandet till och klicka pa Lagg till och

darefter OK.

Skriv ett meddelande i faltet Meddelande.

Om ritt mottagare ar kiand, klicka pa kikaren for att 6ppna adressboken.

9. I adressboken markerar du Delad inkorg. I sokfiltet skriver du MDK. Forslag visas (for att begransa
antalet forslag kan ytterligare tecken skrivas i sokfiltet). Markera den MDK det giller och klicka pa
Lagg till. Darefter klickar du pa OK i det nedre hogra hornet. Adressboken stings.
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10. Klicka pa Skicka i nedre vanstra hornet pa Meddelandefonstret. Meddelandet har nu hamnat i
inkorgen hos anmailande personen samt mottagningens delade inkorg samt.
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Denna anmalan har skickats fel. Detta meddelande gar ocksa till koordinatorn for MDK Brastcancer.
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Féljande multidisciplinar konferens har begarts for DUCTAL, TAXINA FVM av @ORDERDOC:3
/Anmalan MDK SAS Brostcancer.
Starttid: 2024-05-27 10:00

Ordinationskommentar: Ingen ordinationskommentar.
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Figur 1. 1: Faltet Till. 2: Kikare. 3: Meddelandefalt. 4: Skicka.

Adressbok [m] X

Intern X

Skriv ett namn eller valj fran listan: Visa namn frén

il MDK Q? Global adressbok v
O Personal q-(g Delad inkorg O Distributionslista

Hogerklicka for att lagga till/ta bol 2 namn i den personliga adresshoken Skicka till

Namn Namn
MDK SAS Brostcancer

MDK SAS Dialysaccess
MDK SAS Tarmkonferens
MDK SAS Tjock- och dndtarmscancer
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Figur 3. Adressbok 1: Sokfalt. 2: Alternativet Delad inkorg. 3: Lagg till. 4: OK.
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