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LATHUND - Komplettera MDK-anmälan 

Om MDK-anmälan är ofullständig får anmälaren ett meddelande i sin inkorg i Meddelandecenter. 

Meddelandet landar också i enhetens delade inkorg (förutsatt att den som återsänt MDK-anmälan lagt till 

enheten i adressfältet). 

1. Klicka på Meddelanden i inkorgen. Dina meddelanden visas. Välj aktuellt meddelande. 

2. Klicka på Journal i verktygsfältet, välj Dokumentation. 

 
Figur 1. 1: Journal i verktygsfältet. 2: Dokumentation. 

3. För att läsa orsak till retur finns två alternativ: 

a. Klicka en gång på textdokumentet, i detta exempel, MDK SÄS Bröstcancer- Anmälan 

Figur 2. Anmälningsformulär som textdokument till höger i vyn. 1: Orsak till återsänd anmälan 

b. Dubbelklicka på textdokumentet, i detta exempel, MDK SÄS Bröstcancer- Anmälan. 

Anmälningsformuläret öppnas 
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4. Klicka på fliken Återsänd MDK-anmälan och läs Orsak till retur. 

 
Figur 3. Sektionen Återsänd MDK-anmälan i anmälningsformulär. 

5. Klicka på fliken Anmälan i MDK-formuläret och komplettera med önskvärd information och signera.  

6. Klicka därefter på Vidarebefordra, ett dialogfönster visas 

7. Välj Granska i det obligatoriska gula fältet Åtgärd. 

8. Klicka på kikaren för att öppna adressboken.  

Figur 4. Sektionen Återsänd MDK-anmälan i anmälningsformulär. 1: Vidarebefordra. 2: Granska. 3: Kikare (Sök) 

9. I adressboken som öppnas markerar du Delad inkorg. I sökfältet skriver du MDK. Förslag visas (för 

att begränsa antalet förslag kan ytterligare tecken skrivas i sökfältet). Markera den MDK det gäller 

och klicka på Lägg till. Därefter klickar du på OK i det nedre högra hörnet. 

 
Figur 5. 1: Sökfält. 2: Alternativet Delad inkorg. 3: Lägg till. 4: OK. 
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10. Vid behov, skriv en kommentar i avsett fält och klicka sedan på OK. MDK-koordinatorn får nu ett 

meddelande i den delade inkorgen för MDK i Meddelandecenter. 

 
Figur 6. 1: Kommentarsfält. 2: OK. 

 


