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LATHUND - Granskning av MDK-anmälan  

Tillämplig yrkesroll: Koordinator  

Koordinatorn för MDK hittar MDK-anmälningar i Delade inkorgar i Meddelandecenter. 

1. Gå till Meddelandecenter och klicka på fliken Delade inkorgar. 

2. Välj avsedd MDK i rullgardinsmenyn. 

3. Klicka på Meddelanden i inkorgen. En lista med MDK-anmälningar visas. 

4. Observera att MDK-anmälningar som blivit kompletterade eller primärt skickats till fel MDK, 

återfinns i mappen Dokument. 

 
Figur 1. 1: Delade inkorgar. 2: Rullgardinsmeny för val av delad inkorg. 3: Mappen Meddelanden. 4: Mappen 

Dokument. 

 

Figur 2. Lista med MDK-anmälningar i mappen Meddelanden. 

5. Dubbelklicka på MDK-anmälan du vill öppna. Läs ev. Ordinationskommentar. 

6. Klicka på Journal i verktygsfältet, välj Dokumentation. 
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Figur 3. 1: Journal i verktygsfältet. 2: Dokumentation. 

7. Klicka en gång på aktuellt dokument för MDK-anmälan i vyn med dokumentation som nu visas för att 

läsa formuläret som ett textdokument. Dubbelklicka för att öppna formuläret. Stäng genom att klicka 

på krysset i övre högra hörnet på formuläret. På frågan Vill du avbryta journalföringen? som visas, 

välj Ja. 

 
Figur 4. 1: Vy med dokumentation. 2: Anmälningsformulär som textdokument. 

! 
Information:  

• Det är bara personer med behörighet som har åtkomst till respektive delad inkorg 
för MDK. 

 

! 
Viktigt: 

• Om du dubbelklickar och öppnar formuläret bara för att läsa innehållet måste du stänga 
det med krysset i övre högra hörnet. Detta gäller inte om du dokumenterar i fliken 
Återsänd MDK-anmälan. 


