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Reservera, ändra och avboka vårdplats till 

patient 

Tilldelning av vårdplats genom Överflyttningslista 
Om en patientöverflyttning har statusen Påbörjad eller Beställd kan en plats 

tilldelas till överflyttningen. Utför följande steg för att tilldela en 

överflyttningsplats: 

1. Markera patienten i Överflyttningslistan och dra/släpp på vårdplats i 

Vårdplatstavlan. 

 
Figur 1. Markerad patient. 

2. Dialogrutan Tilldela visas. Gör eventuella ändringar och klicka på OK. 
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Figur 2. Knappen OK i dialogrutan Tilldela. 

3. Tilldelad vårdplats visas i kolumnen Mål i Överflyttningslista och 

vårdplatsen visas randig i Vårdplatstavla vilket indikerar att den är 

reserverad. 

 
Figur 3. Överflyttningslista och Vårdplatstavla. 1: Kolumnen Mål. 2: Reserverad 

vårdplats. 
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4. Dubbelklicka på den reserverade vårdplatsen för att öppna Platsinformation. 

Klicka på fliken Reserverad för patient för att se information om 

reservationen. 

 
Figur 4. Fliken Reserverad för patient. 

5. Istället för att dra patienten från Överflyttningslista och släppa på 

vårdplats i Vårdplatstavla går det även att välja vårdplatsen i kolumnen 

Mål. Detta görs genom att markera patienten i Överflyttningslistan och klicka 

på kolumnen Mål så att ikon med tre punkter visas. Klicka på ikonen. 

 
Figur 5. Ikon med tre punkter. 

6. Dialogrutan Välj plats visas. 
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Figur 6. Dialogrutan Välj plats. 

7. Gå till aktuell plats i platsträdet. Klicka på OK. 

 
Figur 7. 1: Plats i platsträdet. 2: OK. 

8. Dialogrutan Tilldela visas. Gör eventuella ändringar och klicka på OK. 

 
Figur 8. Knappen OK i dialogrutan Tilldela. 
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9. Tilldelad vårdplats visas i kolumnen Mål i Överflyttningslista och 

vårdplatsen visas randig i Vårdplatstavla vilket indikerar att den är 

reserverad. 

 
Figur 9. Överflyttningslista och Vårdplatstavla. 1: Målkolumn. 2: Reserverad vårdplats. 

10. Dubbelklicka på den reserverade vårdplatsen för att öppna 

Platsinformation.Klicka på fliken Reserverad för patient för att se information 

om reservationen  

 
Figur 10. Fliken Reserverad för patient. 

Tilldelning av vårdplats genom Vårdplatstavlan 
11. Markera patientens vårdplats i fliken Vårdplatstavla. 
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Figur 11. 1: Markerad patient i Vårdplatstavlan. 2: Markerat alternativ Tilldela plats. 

12. Välj ikonen för Överflyttning i menyraden och klicka sedan på Tilldela plats.  

 
Figur 12. 1: Överflyttning i menyraden. 2: Tilldela plats. 

13. Dialogrutan Välj plats visas. 
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Figur 13. Dialogrutan Välj plats. 

14. Gå till aktuell plats i platsträdet. Klicka på OK. 

 
Figur 14. 1: Plats i platsträdet. 2: OK. 

15. Dialogrutan Tilldela visas. Gör eventuella ändringar och klicka på OK. 

 
Figur 15. Knappen OK i dialogrutan Tilldela. 
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16. Tilldelad vårdplats visas i kolumnen Mål i Överflyttningslista och 

vårdplatsen visas randig i Vårdplatstavla, vilket indikerar att den är 

reserverad. 

 
Figur 16. Överflyttningslista och Vårdplatstavla. 1: Kolumnen Mål. 2: Reserverad 

vårdplats. 

17. Dubbelklicka på den reserverade vårdplatsen för att öppna Platsinformation. 

Klicka på fliken Reserverad för patient för att se information om 

reservationen  

 
Figur 17. Fliken Reserverad för patient. 
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Ändring av vårdplats 
18. Markera patienten i Överflyttningslistan och dra/släpp på ny vårdplats i 

Vårdplatstavlan. 

 
Figur 18. Markerad patient. 

19. Dialogrutan Tilldela visas. Gör eventuella ändringar och klicka på OK. 

 
Figur 19. Knappen OK i dialogrutan Tilldela. 

20. Ny tilldelad vårdplats visas i kolumnen Mål i Överflyttningslista och nya 

vårdplatsen visas randig i Vårdplatstavla, vilket indikerar att den är 

reserverad. Den tidigare reserverade vårdplatsen visas inte längre som 

reserverad. 
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Figur 20. Överflyttningslista och Vårdplatstavla. 1: Kolumnen Mål. 2: Reserverad 

vårdplats. 

21. Dubbelklicka på den reserverade vårdplatsen för att öppna 

Platsinformation.Klicka på fliken Reserverad för patient för att se information 

om reservationen  

 
Figur 21. Fliken Reserverad för patient. 

Avbryta överflyttning av patient 
22. Markera patienten i Överflyttningslistan och klicka på pilen i kolumnen 

längst till vänster. Välj Överflyttning och klicka på Avboka överflyttning. 
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Figur 22. 1: Högerpil. 2: Överflyttning. 3: Avboka överflyttning. 

23. Fönstret Orsaker till avbokning av överflyttning öppnas. Klicka på en orsak 

och sedan på OK. 

 
Figur 23. 1: Orsak till avbokning. 2: OK. 

24. Patienten försvinner från Överflyttningslista och reservationen av aktuell 

vårdplats tas bort. 
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Figur 24. Borttagen reservation. 

! 
Information: 

• När du klickar på Avboka överflyttning avbryts överflyttningen av 
patienten i Överflyttningslistan samt i Vårdplatstavlan. 

• När åtgärden Avboka överflyttning aktiveras tas ikonen Flytta patient 
bort från kolumnen i Överflyttningslista. 

• Om den beställda överflyttningen avbokas eller avbryts av ordinerande 
läkare i Journalen PowerChart tas patienten automatiskt bort från 
fliken Överflyttningslista. 

 


